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Etablissements et pouvoirs organisateurs concernés

Réseaux d’enseignement Unités d’enseignement

Wallonie-Bruxelles Secondaire spécialisé Centres psycho-médico-social
Enseignement
Homes d’accueil permanent
Ens. officiel subventionné
Internats prim. ou sec. spécialisé
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Groupes de destinataires également informés
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Les Gouverneurs de province
Les organisations syndicales
Les organisations représentatives des associations de parents
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INTRODUCTION D’ORDRE ADMINISTRATIF

Mesdames, Messieurs,

Je vous invite a prendre connaissance de la présente circulaire qui réunit les thématiques les plus
souvent abordées dans I'enseignement spécialisé.

Cette circulaire annule et remplace la circulaire n® 7224 du 8 juillet 2019.

Pour plus de facilité, sont mises en exergue (trait vertical a droite du texte) les modifications par
rapport a la circulaire précédente.

Je vous rappelle que cette circulaire peut étre consultée, imprimée et téléchargée a l'adresse
suivante:
www.adm.cfwb.be (documents officiels)

De méme, toute la réglementation concernant 'enseignement peut étre consultée sur :

www.gallilex.cfwb.be

Ces deux adresses sont accessibles en passant par :

www.enseignement.be

Pour tout renseignement, je vous invite a contacter les personnes de référence, dont la liste est reprise
en index.

Je vous souhaite une bonne lecture.

La Ministre,

Caroline DESIR


http://www.adm.cfwb.be/
http://www.gallilex.cfwb.be/
http://www.enseignement.be/

PRINCIPALES MODIFICATIONS

. Les éléments nouveaux sont indiqués par un trait vertical placé a droite du texte.

. La liste des personnes-ressources de la Direction générale de I’'Enseignement obligatoire pour les
écoles d’enseignement spécialisé (Index I) et I'aide-mémoire des documents a envoyer par le

directeur d’enseignement spécialisé ont été placés en fin de volume (Index Il).
* Des liens hypertextes sont activés au sein des chapitres (Ctrl+clic pour suivre le lien).

* Les modifications résumées ci-dessous sont accessibles via un lien hypertexte.

. Les liens hypertextes relatifs aux différents décrets et arrétés repris au sein des chapitres sont mis

a jour des qu’une modification est prise en compte par GALLILEX.

. Les annexes sont disponibles en version Word sur le site des circulaires afin de vous permettre de

compléter/modifier directement le document souhaité.

. Les annexes ont été mises a jour et ont donc parfois changé de numéro.

Chapitre 1 : Obligation scolaire, inscription des éléves, fréquentation scolaire, sanctions disciplinaires
et gratuité dans I’enseignement fondamental et secondaire spécialisé organisé et subventionné par la

Fédération Wallonie-Bruxelles :

1.1.1. Régles de base

1.1.3.1. L'attestation de demande d’inscription

1.1.6.2.2 Motifs pouvant justifier un changement d’école

1.2.2.1. Démarches au sein de I’école

1.2.3.1. Les intervenants de la Direction générale de I'Enseignement obligatoire

1.2.3.2.2. Partenariat entre |'école et le service d’accrochage scolaire

1.2.3.3.1. Organisation par le directeur d’une rencontre annuelle

1.3.2. Dans les écoles organisées par Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE).

1.3.3.2.1. Motifs d’exclusion définitive. (article 1.7.9-4 du Code de I'enseignement fondamenta
|'enseignement secondaire)

1.3.3.2.3. Recours

1.3.3.2.7. Dans I'enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles

1.3.3.2.8. Dispositions relatives aux faits graves devant figurer dans le reglement d’ordre intérieur

1.3.3.2.9. Signalement des faits de violence n’ayant pas mené a une exclusionl

1.5.1. Regles générales

1.5.2.1. Définition

1.5.3. Informations aux parents

1.5.3.2. Décomptes périodiques

1.5.4.1. Conseil de participation
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IMesure du plan PAGAS (Plan d’Actions visant a Garantir les conditions d’un Apprentissage Serein), approuvé par le Gouvernement lors de sa

séance du 26 mars 2009.



https://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/47165_001.pdf
https://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/47165_001.pdf

1.6.2.2. Qui peut bénéficier de I’assistance en justice et/ou psychologique ? Lien

1.6.2.3.5. De la gestion du dossier par la Direction des Affaires juridiques et contentieuses Lien
1.6.2.3.6. De la prise en charge exceptionnelle Lien
2.1.1. Quelles sont les bases légales concernant I'obligation scolaire ? Lien
Quelle est la durée de I'obligation scolaire ? Lien
2.1.2.2. La condition d’age Lien
2.1.3. Quelles sont les filieres qui répondent a I'obligation scolaire ? Lien
2.1.4. Qu’est-ce que I'enseignement a domicile ? Lien
2.1.7. A qui incombe la responsabilité de I'obligation scolaire ? Lien
2.2. Questions-réponses relatives aux inscriptions Lien
a. Questions-réponses relatives a la fréquentation scolaire et a la gestion des absences Lien
b.Questions-réponses relatives aux sanctions disciplinaires Lien
Annexe ien

Chapitre 2 : Rationalisation et programmation

1.5. Densité de population Lien
Organisation de classes et implantations a visée inclusive Lien
7. Introduction des propositions de programmation d’'une nouvelle forme, d’un nouveau type ou d’un
nouveau métier Lien
8. Introduction des propositions de programmation d’implantation ou d’école, de transformation, de
fusion, de scission Lien
10. Organisation d’un enseignement de type 8 au niveau secondaire de I'enseignement spécialisé de
forme 3 Lien
10.2. L’éleve en intégration permanente totale Lien

Chapitre 3 : Admission aux subventions

Bases légales Lien
1. Création d’une nouvelle école d’enseignement secondaire spécialisé Lien
1.3. Documents a tenir a disposition des services du Gouvernement deés le ler septembre de I'année
scolaire d’admission aux subventions Lien

Chapitre 4 : Calendrier scolaire, suspension des cours et fermetures exceptionnelle
Bases légales Lien
1. Calendrier scolaire 2021-2022 ien

Chapitre 5 : Personnel directeur et enseignant des écoles et instituts d’enseignement spécialisé
Bases légales

1.7. Calcul du capital-périodes dans le cadre de I'intégration Lien
2.1. Sont imputées au capital-périodes Lien
2.1.2 Ne sont pas imputées au capital-périodes Lien
Chapitre 6 : Personnels administratif et auxiliaire d’éducation

Bases légales Lien
1. Capital-périodes — Principes généraux Lien

Chapitre 7 : Personnel paramédical, social et psychologique fonctionnant pendant la journée scolaire :
Bases légales Lien
7. Prestations durant les congés Lien

Chapitre 8 : Capitaux périodes. Transfert et affectation particuliere
Bases légales Lien



2. Transfert de périodes enseignants du fondamental et de périodes professeurs du secondaire Lien

Chapitre 9: Du Conseil de classe, du Plan Individuel d’Apprentissage (P.I.A.) et des procédures de
recours
1.7 Attestation d’obtention ou de non obtention du Certificat d’études de base

-

e
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Chapitre 10: Personnel affecté dans le cadre des internats et homes d’accueil organisés par la
Fédération Wallonie-Bruxelles

Bases légales Lien
B. Le nombre guide Lien
4. Plages-horaire Lien
Chapitre 11 : Homes d’accueil permanent organisés par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Bases légales Lien
1. Ouverture des homes d’accueil permanent Lien
2. Capital-périodes complémentaire Lien

Chapitre 12 Formalités administratives pour les éléves fréquentant I’enseignement spécialisé de type
5

Bases légales Lien
4. Dispositions afférentes au calcul du capital période dans les écoles organisant |'enseignement
spécialisé de type 5 Lien

Chapitre 13 : Intégrations

Bases légales Lien
3. Quels sont les différents types d’intégration ? Lien
5. Quelle est la procédure a suivre pour débuter une intégration? Lien
7. Récapitulatif des modalités de fonctionnement (suivant le type d’intégration) Lien
8. Foire aux questions Lien
10. Mémo administratif Lien
Annexe 2c : Protocole d’'intégration (3eme partie du protocole d’intégration) Lien
Annexe 4 : Bilan de I'intégration Lien

Annexe 10: Demande de transmission des informations concernant un éléeve en intégration permanente
totale au-dela du 30 septembre de I'année scolaire en cours pour laquelle est prévue I'intégration. Lien
Annexe 11. quelle est la place des CPMS dans le cadre des intégrations ? Lien

Chapitre 14 : Organisation d’une pédagogie adaptée pour les éléves : aphasiques et dysphasiques ;
polyhandicapés ; avec autisme ; avec handicaps physiques lourds mais disposant de compétences
intellectuelles leur permettant d’accéder aux apprentissages scolaires et de classes et implantations a
visée inclusive

Bases légales Lien
7.1. Principe Lien
7.2.2. l'implantation a visée inclusive Lien
7.5. Demi-charge complémentaire pour le personnel enseignant Lien
Chapitre 15: Rappel des conditions de maintien et de passage

Bases légales Lien
1.2 Modification de I'attestation d’orientation Lien
Chapitre 16 : La Vérification de la population scolaire et de la comptabilité

Bases légales Lien
1. Les vérificateurs de la population scolaire Lien
3. Liste des zones géographique par vérificateur Lien



Chapitre 17 : Modeéles des attestations de fréquentation délivrées dans I’enseignement secondaire
spécialisé de forme 1 et de forme 2

Bases légales Lien
Chapitre 18 : Introduction des demandes de dérogation d’age
Bases légales Lien

Chapitre 19 : Liste des organismes habilités a délivrer et/ou a modifier les documents nécessaires a
I'inscription en enseignement spécialisé

2. Rappel Lien
Annexe 3 :Liste des centres psycho-médico-sociaux de I’enseignement SPECIALISE Lien
Annexe 4 : Liste des centres psycho-médico-sociaux MIXTES Lien
Annexe 5 : Liste des centres psycho-medico-sociaux de I'enseignement ORDINAIRE Lien
Annexe 6 : Liste des organismes habilités Lien
Chapitre 20 : Objets produits ou services rendus par une école d’enseignement spécialisé

Bases légales Lien
2. Destination du bien ou du service Lien
3. Vente ou location des objets fabriqués et fourniture de services Lien
Chapitre 21 : Les Commissions consultatives

Bases légales Lien
6. Présidences des Commissions consultatives Lien
Chapitre 22 : Organisation d’une Structure Scolaire d’Aide a la Socialisation (SSAS)

Bases légales Lien

Chapitre 26 : Modeéles des attestations, des avis, du certificat de qualification et du procés-verbal
délivrés dans I’enseignement secondaire spécialisé de forme 3

Bases légales Lien
1.4. Les certificats de qualification Lien
Annexe 17 : Liste des éléves obtenant le certificat de qualification Lien
Annexe 17 Bis : Liste des éléves obtenant le certificat de qualification Lien
Chapitre 27 : Qualification dans I’enseignement de forme 3

Bases légales Lien
2.2. Procédure Lien
6. Enseignement spécialisé et certification par unités (CPU) Lien

Chapitre 28 : L’enseignement en alternance et la coopération avec les Centres d’Education et de
Formation en Alternance

Bases légales Lien
3. Modalités d’organisation de I'alternance Lien
8.6. Qualification Lien
Chapitre 29 : Certificats dans I’enseignement secondaire de forme 4

Ajo(t d’un nouveau chapitre a la circulaire Lien

Chapitre 30 : Approbation des grilles-horaires



INDEX | : Les personnes-ressources de la Direction générale de I’Enseignement obligatoire pour les
écoles d’Enseignement spécialisé :
4. Matieres traitées par les agent(e)s de la Direction des Affaires générales et de I'Enseignement

spécialisé Lien
9. Matieres traitées par les directions transversales a la Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Lien

INDEX Ill : Lien avec d’autres circulaires
La circulaire 5088 du 12 décembre 2014 « «Enseignement spécialisé de type 5 » est remplacée par la
circulaire 6853 du 5 octobre 2018 « Enseignement spécialisé de type 5 » Lien
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CHAPITRE 1 : OBLIGATION SCOLAIRE, INSCRIPTION DES
ELEVES, FREQUENTATION SCOLAIRE, SANCTIONS
DISCIPLINAIRES ET GRATUITE DANS L’ENSEIGNEMENT
SECONDAIRE SPECIALISE SUBVENTIONNE PAR LA
FEDERATION WALLONIE-BRUXELLES ET ORGANISE
PAR WALLONIE-BRUXELLES ENSEIGNEMENT
(WBE).

1. Consignes

1.1. Inscriptions

1.1.1. Régles de base

Les parents ou la personne investie de |'autorité parentale ont la liberté d'envoyer leurs enfants dans
I'école qu'ils choisissent.

Par l'inscription dans une école, I’éléve et ses parents ou la personne investie de I'autorité parentale en
acceptent le projet éducatif, le projet pédagogique, le projet d’école, le reglement des études et le
reglement d’ordre intérieur. Préalablement a l'inscription, le directeur communique ces documents aux
parents ou a la personne investie de |'autorité parentale.

Tout éleve mineur est réputé étre réinscrit d’année en année dans la méme école tant que ses parents
ou la personne investie de I'autorité parentale ne notifient pas par écrit leur décision de le désinscrire®.

Remarque : en application des régles du code civil, un parent peut inscrire seul un mineur dans une
école car chaque parent agissant seul est réputé agir avec I'accord de I'autre a I’égard des tiers de bonne
foi. (En 'occurrence, le directeur qui ignore qu’il existe un désaccord entre les parents quant au choix
de I'école).

1 Article 1.7.7-1, alinéa 3, du Code de 'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire.
2 Circulaire du 22 octobre 2020 relative a 'exercice de I'autorité parentale en matiére scolaire.
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Dans I'enseignement spécialisé, I'inscription est recue toute 'année®.

1.1.2. Rapport d’inscription

L'inscription des enfants dans une école d’enseignement, une école ou un institut d'enseignement
spécialisé est subordonnée a la production d'un rapport précisant le niveau et le type d'enseignement
spécialisé qui correspond aux besoins de I'éléve et qui est dispensé dans cette école.

Les éléves ne peuvent étre inscrits que dans des écoles organisant le type d’enseignement repris
sur leur attestation d’orientation. Une dérogation a cette regle existe, elle est exposée au chapitre
15, point 1.1 de la présente circulaire.

Toutefois, le gouvernement, sur proposition du Conseil Général pour 'Enseignement Secondaire,
peut autoriser dans le cadre d'une intégration, l'inscription d'un éleéve relevant de I'enseignement
spécialisé dans une école organisant un autre type d’enseignement spécialisé que celui mentionné
sur l'attestation d’orientation de I'éléve lorsqu’une offre d’enseignement spécialisé est disponible a
une distance raisonnable et qu'un ou plusieurs partenaires de l'intégration refuse de participer a
I'intégration.

De méme, le gouvernement, sur proposition du conseil général de I'enseignement secondaire, peut
accorder une méme dérogation lorsqu’aucune offre d’enseignement spécialisé n’est disponible a
une distance raisonnable.

Ce rapport est réalisé par un CPMS ou un autre organisme agréé ou, pour les types 6 et 7, par un
médecin spécialiste. Pour le type 5, le rapport est effectué par un pédiatre ou par un médecin référent
du service pédiatrie de I'établissement de soins ou de l'institution médico-sociale reconnue par les
pouvoirs publics.

Le rapport comprend :

= |'attestation précisant le type d’enseignement,
* e protocole justificatif*.

Au moment ou I'éleve quitte I'école d'enseignement spécialisé, |'attestation est restituée au chef de
famille a sa demande.

Sinon, elle est transmise au directeur de la nouvelle école d'enseignement spécialisé fréquenté par
|'éléve, sans attendre le passage du vérificateur.

Attention
L'article 12, § 3 du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé, stipule qu’un nouveau
rapport d’inscription ne doit pas nécessairement étre établi pour un éléeve qui sollicite sa réinscription
dans I'enseignement spécialisé dans un délai de moins de deux ans sauf si I'éléve est orienté vers un
type différent de celui figurant sur I'attestation initiale.

Si un éléve, en possession d’une attestation d’orientation vers I’enseignement spécialisé, mais qui n’a
jamais été inscrit dans I’enseignement spécialisé, sollicite son inscription dans cet enseignement dans un
délai de moins de deux ans a compter de la date de la signature de cette attestation d’orientation, un
nouveau rapport d’inscription ne doit pas étre nécessairement établi sauf si I’éleve est réorienté dans un
type différent de celui figurant sur I’attestation initiale.

3 Article 1.7.7-2, § 1er, alinéa 3, du Code de I’enseignement fondamental et de '’enseignement secondaire.

4 Circulaire 1188 : Modeéle du protocole justificatif a délivrer par les centres psycho-médico-sociaux et les organismes habilités a délivrer le
rapport d’inscription dans des types d’enseignement spécialisé — circulaire ministérielle modificative de celle du 14 mai 1995 concernant le
méme objet.
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Néanmoins, a la demande du directeur de I'école d’enseignement spécialisé, un rapport succinct sera
fourni par le centre PMS de la derniéere école fréquentée par I'éleve.

1.1.3. Refus d’inscription

1.1.3.1. L'attestation de demande d’inscription

Quel que soit le moment de I'année, le directeur qui ne peut inscrire un éléve qui en fait la demande
est tenu de lui remettre une attestation de demande d’inscription®.

L'attestation de demande d’inscription comprend :

= |es motifs du refus,

= Jindication des services (les Commissions d’inscription) ou les parents de I'éleve ou la
personne investie de l'autorité parentale peuvent obtenir une assistance en vue d’une
inscription dans une école organisée ou subventionnée par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Il existe 3 cas de figure :

a) Le directeur d’une école organisée par la Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE) transmet
immédiatement copie de 'attestation a I'une des commissions zonales des inscriptions.

b) Le pouvoir organisateur d’une école subventionnée ou son délégué transmet immédiatement
copie de l'attestation a I'organe de représentation et de coordination ou a la commission
décentralisée qui en informe la Direction générale de |’enseignement obligatoire.

c) Dans I'enseignement subventionné, lorsque le pouvoir organisateur n’a pas adhéré a un organe
de représentation et de coordination, il (ou son délégué) transmet I'attestation a la Direction
générale de I’enseignement obligatoire.

Motifs de refus
Un directeur ou un pouvoir organisateur n’est pas tenu d’inscrire |'éléeve :

. s’il ne répond pas aux conditions d’admission ;
= en cas d’insuffisance de locaux disponibles ;
<> Lorsqu’une école doit, pour des raisons d’insuffisance de locaux disponibles
uniquement, limiter le nombre d’éleves qu’elle accueille, le directeur dans
I'enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, le pouvoir
organisateur dans lI'enseignement subventionné, en informe immédiatement
la Direction générale de |I'enseignement obligatoire.
Ce signalement doit s’effectuer via le formulaire prévu®
= sj |'éleve majeur ou les parents de I'éléve mineur ou ses responsables |égaux refusent de
signer le document par lequel ils souscrivent aux droits et obligations figurant dans les projets
éducatif, pédagogique, d’école, ainsi que dans les réglements des études et d’ordre intérieur ;
= sjl’éleve majeur a été exclu définitivement d’une école alors qu’il était majeur ;
= au sein du ler degré de I'enseignement secondaire de forme 4, si I'éléve a été orienté vers
I’'année supplémentaire.

L’Administration n’est pas tenue de faire inscrire dans une école organisée par Wallonie-Bruxelles
Enseignement (WBE) I'éleve exclu d'une école d'enseignement subventionné qui sollicite son inscription

> Voir annexes 1, 2.
6 Voir annexes 3 et 4.
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apres le 1er jour ouvrable scolaire de septembre, que s'il a épuisé les procédures prévues aux articles
1.7.9-5,1.7.9-6 et 1.7.9-9 du Code de I'’enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.

Remarques :
L'introduction d'un recours contre une décision d'exclusion communiquée au début du mois de

septembre ne dispense pas les parents ou la personne investie de |'autorité parentale, dans le cas d'un
éléve mineur, de l'inscrire dans une autre école

A défaut d’avoir respecté la procédure d’exclusion, une école ne peut procéder a un refus de
réinscription.

1.1.4. Inscription des enfants malades et/ou en convalescence.

Un éleve fréquentant une école a I’hdpital bénéficie d’'une double inscription scolaire : celle dans son
école d’origine et celle de I'école a I’'hdpital, c'est-a-dire dans I'enseignement spécialisé de type 5.
L'éleve reste administrativement attaché a son école d’origine durant tout le temps de son
hospitalisation (et parfois aussi durant sa convalescence a domicile). Dans cette optique, tout passage
dans I'année supérieure reste de la compétence de I'école d’origine.

Lors de sa sortie d’hopital, aucune formalité particuliere n’est a entreprendre si I’enfant retourne vers
son école d’origine.

1.1.5. Inscription de I’éléve majeur

Ces modalités ne sont pas obligatoires pour les formes 1 et 2.

S’il veut continuer sa scolarité dans la méme école, tout éléve qui a atteint I’age de la majorité est tenu
de s’y inscrire au début de chaque année scolaire conformément aux modalités énoncées ci-dessous.

L'inscription dans une école d’un éléve majeur est subordonnée a la condition qu’il signe, au préalable,
avec le directeur ou son délégué, un écrit par lequel les deux parties souscrivent aux droits et
obligations figurant dans le projet éducatif, le projet d’école, le reglement des études et le reglement
d’ordre intérieur.

En forme 4 :

Lors de son inscription dans le ler ou le 2éme degré de |'enseignement secondaire, I'éleve majeur est
avisé de son obligation de prendre contact avec le directeur ou avec le centre PMS compétent afin de
bénéficier d’'un entretien d’orientation et d’élaborer un projet de vie scolaire et professionnelle. Un
entretien entre cet éléve et un membre du centre PMS est réalisé au moins une fois par an. Une
évaluation de la mise en ceuvre et du respect de ce projet est réalisée et communiquée par le directeur
ou le centre PMS au conseil de classe lors de chaque période d’évaluation scolaire.

1.1.6. Transferts entre écoles

Remarque :
Dans tous les cas, qu’il s’agisse d’un transfert d’'une école d’enseignement spécialisé vers une autre

école d’enseignement spécialisé ou d’un transfert d’'une école d’enseignement ordinaire vers une école
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d’enseignement spécialisé, la Direction de I'école d’enseignement spécialisé d’arrivée (nouvelle école)
informe le directeur de départ (ancienne école) de I'inscription de I'éleve.

1.1.6.1 Transfert d'un éléve d'une école d'enseighement spécialisé vers une autre
école d'enseignement spécialisé, nécessité par un changement de type.

En cas de désaccord entre les parties concernées (parents, directeur, inspection, médecin du Service de
Promotion et de Santé a I'école (S.P.S.E).et guidance), la Commission consultative compétente est saisie
et donne son avis comme le prévoit I'article 125, 5° du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement
spécialisé. Si les parents ne s’opposent pas a son avis, elle transmet le dossier au Gouvernement, selon
la procédure fixée a l'article 128, alinéa 5 du Décret susmentionné.

1.1.6.2 Transfert d'un éléve d'une école d'enseignement spécialisé vers une autre
école d'enseignement spécialisé, sans changement de type.

Base légale
Décret du 3 mars 2004 relatif a I'enseignement spécialisé, article 66 bis

Les dispositions qui suivent s'appliquent a tout enfant fréquentant une école d’enseignement
secondaire spécialisé, organisé ou subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

En début d’année scolaire, les directions d’école donnent aux parents, aux éléves majeurs, toutes les
informations utiles en matiére de changement d’école en cours d’année scolaire.

1.1.6.2.1 Changement d’école sans changement de type : principes

Apres le 30 septembre d'une année scolaire en cours, un éléve régulierement inscrit dans une école
d'enseignement secondaire spécialisé peut étre inscrit dans une autre école d'enseignement secondaire
spécialisé qui organise le méme type d'enseignement apres demande écrite des parents, de la personne
investie de l'autorité parentale ou de I'éleve majeur, a la condition d'avoir obtenu un avis de la direction
de I'école d’enseignement spécialisé d'origine.

En cas d'avis défavorable de la direction de I'école d’enseignement spécialisé d'origine, l'inscription est
toutefois possible a la condition d'avoir obtenu un avis de I'organisme chargé de la guidance des éleves
de I'école d’enseignement spécialisé d'origine.

Tout parent qui souhaite changer son enfant ou tout éleve majeur devra demander au directeur
d’origine, le formulaire permettant d’introduire la demande de changement d’école. Le dossier devra
obligatoirement étre composé a l'aide des annexes 5, 5Sbis et 5ter. La direction d’école est dans
I'obligation de remettre aux parents/a I’éléve majeur, les documents nécessaires a la demande, méme
s’il ne juge pas ce changement opportun.

Lorsqu'un changement d’école est demandée aprés le 30 septembre, la procédure reléve, en premier
lieu de la direction de I'école fréquentée par I’éleve. Elle nécessite l'intervention de I'organisme chargé
de la guidance des éléves de I'école d’enseignement spécialisé d'origine uniquement en cas d’avis
défavorable de la direction.

Si aprés avoir entendu les parents ou I'éleve majeur, 'avis de la direction est favorable, le changement
est autorisé.
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Si l'avis de la direction de [|'école est défavorable, elle transmet le dossier dans les
3 jours ouvrables a I'organisme chargé de la guidance des éléves de I'école.

Cet organisme devra entendre les parents/I’éléve majeur et émettre un avis dans les 10 jours ouvrables
de la réception de la demande transmise par la direction de I’école.

> Procédures a suivre

a) Introduction de la demande par les parents/I'éléve majeur

La demande de changement d’école est introduite par les parents de I'éléeve ou par I'éleve majeur
aupres de la direction de I’école dans laquelle I’éléve est inscrit (I’école d’origine).

Cette demande est introduite a I'aide de la formule | (Annexe 5), en un exemplaire, accompagnée des
documents justificatifs nécessaires ou de tout autre document jugé utile.

b) Traitement initial du dossier par la direction de I'école d’origine.

La direction de I'école note la date de réception de la demande complétée par les parents/lI’éléeve
majeur au cadre A de la formule I. (Annexe 5).

= 2 cas peuvent se présenter:

1°) Changement d’école autorisé.

Si la direction de I’école d’origine accorde le changement d’école :

- elle biffe, au cadre A de la Formule | (Annexe 5), la mention « avis défavorable » en conservant la
mention « autorisé »;

- elle compléte le cadre B (dernier jour de classe dans I’école de départ);

- dans les 3 jours ouvrables qui suivent la réception de la demande, elle remet |'original de la formule |
aux parents/a I'éléve majeur afin qu’il(s) puisse(nt) procéder a l'inscription dans la nouvelle école
(I’école conserve une copie de tous les documents dans ses propres archives et les tient a disposition
du service de la Vérification).

2°) La direction n’accepte pas le changement d’école.

Aprés avoir entendu les parents/I’éléve majeur (Cfr Annexe 5 ter), la Direction s’oppose au
changement :

- elle remet son avis en biffant au cadre A de la formule | (Annexe 5) la mention « autorisé » en
conservant la mention « avis défavorable »;

- elle compléte la formule Il (Annexe 5bis) en justifiant son avis de maniére circonstanciée;

- elle transmet a l'organisme chargé de la guidance des éléves de |'école, la formule | originale, la
formule Il originale, ainsi que les documents annexes éventuels dans les
3 jours ouvrables qui suivent la réception de la demande des parents/de I'éléve majeur.

c) Traitement du dossier par I'organisme chargé de la guidance des éleves de I'école d’enseignement
spécialisé d'origine.
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Aprés avoir entendu les parents/lI’éléve majeur dans les 10 jours ouvrables a dater de la réception de la
demande transmise par la direction de I'école, I'organisme chargé de la guidance des éléves remet son
avis au sein du cadre D de la formule | (Annexe 5).

Celui-ci renvoie immédiatement la formule | a la Direction de I’école d’origine.

d) Traitement final du dossier par la direction de I’école d’origine (aprés intervention de I'organisme
chargé de la guidance des éléves).

Apreés retour du dossier, la direction de I’école d’origine :

- compléete le cadre B de la formule | (Annexe 5)

- remet immédiatement la formule | originale aux parents/éléve majeur afin qu’il(s) puisse(nt)
procéder a I'inscription dans la nouvelle école (et conserve une copie dans ses propres archives et
les tient a disposition du service de la Vérification).

Si dans un délai de 10 jours suivant la remise du formulaire autorisant le changement aux parents d’un
éléve mineur, aucune information concernant l'inscription de I’éleve dans |la nouvelle école ne peut étre
obtenue par la Direction de I'école d’origine, celle-ci prend contact avec le service de I'obligation
scolaire (obsi@cfwb.be).

e) Intervention de la direction de la nouvelle école d’enseignement spécialisé

La direction ne peut accepter I'éléve que lorsqu’elle est en possession de la formule figurant a I’'annexe
5 autorisant le changement d’école.

La direction de la nouvelle école

- compléte le cadre C de la formule | (premier jour de classe dans la nouvelle école) (Annexe 5) ;
- transmet une copie de formule | complétée par ses soins a la direction de |’école d’origine.

Remarque :
En cas d’exclusion les documents de transfert ne doivent pas étre complétés.

1.1.6.2.2 Motifs pouvant justifier un changement d’école

Par exception aux principes qui précédent, un changement d’école doit/devra étre autorisé a tout
moment aprées le 30 septembre d’'une année scolaire en cours pour I'un des motifs légitimes avérés
énumeérés ci-dessous :

- le passage de I'éléve d’une école a régime d’externat vers un internat et vice versa ;

- le changement répondant a une mesure de placement prise par un magistrat ou par un organisme
agréé en exécution de I'ordonnance de la Commission communautaire commune du 29 avril 2004
relative a I’Aide a la jeunesse, de la loi du 8 avril 1965 relative a la protection de la jeunesse, a la prise en
charge des mineurs ayant commis un fait qualifié d’infraction et la réparation du dommage causé par ce
fait, ou du code de la prévention, de I’Aide a la jeunesse et de la protection de la jeunesse (une copie de
la décision de l'autorité ou de I'organisme agréé est jointe a la demande de changement d’école ou
d’implantation) ;
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- le changement de domicile (I’attestation par les services de I’état civil de la demande de domiciliation
ou tout autre document attestant du changement de domicile est joint a la demande. La nouvelle
adresse doit apparaitre sur les formules de demande de changement d’école ou d’implantation) ;

- I'accueil de I'éléve, a l'initiative des parents, dans une autre famille ou dans un centre, pour raison de
maladie, de voyage ou de séparation des parents ;

- I'impossibilité pour la personne assurant effectivement et seule I'hébergement de I'éléve de le
maintenir dans I’école choisie au départ, en raison de |'acceptation ou de la perte d’'un emploi (une
attestation de I'employeur doit étre jointe a la demande de changement d’école ou d’implantation) ;

- la séparation des parents entrainant un changement du lieu d’hébergement de I’éléve ;

- 'exclusion définitive de I’éleve. Dans ce cas-ci, le dossier d’exclusion remplace valablement le dossier
de changement d’école: aucun document de changement d’école n’est donc a produire;

La procédure reléve alors uniquement du directeur de I’école de départ qui, pour autant que les raisons
invoquées soient établies, ne dispose d’aucun pouvoir d’appréciation sur I'opportunité du changement
et doit dong, le jour méme, accorder le changement sollicité .

1.1.6.3 Transfert d'un éléve d’'une école d'enseignement ordinaire vers une école
d'enseignement spécialisé.

Le directeur de I'école d'enseignement spécialisé admettra I'éléeve a tout moment de I'année pour
autant que celui-ci réponde a toutes les conditions d'admission (cfr. Chapitre 15).

En cas de désaccord entre les parties concernées (parents, directeur d'enseignement ordinaire,
inspection, médecin du Service de Promotion et de Santé a I’école (S.P.S.E), et guidance), la Commission
consultative compétente est saisie et donne son avis comme le prévoit I'article 125, 3° du Décret du 3

mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé.

Si les parents ne réagissent pas a |'avis de la Commission consultative, celle-ci transmet le dossier au
Gouvernement, selon la procédure fixée a l'article 128 alinéa 5 du Décret précité.

1.1.6.4. Transfert d’'un éléve d’une école d’enseignement spécialisé vers une école
d’enseignement secondaire ordinaire.

Un éleve régulierement inscrit dans une école d’enseignement spécialisé peut étre inscrit dans
I’enseignement secondaire ordinaire sur décision de ses parents, de la personne investie de I'autorité
parentale ou sur décision de I'éléve lui-méme s’il est majeur, a la condition toutefois de respecter les
modalités suivantes :

1° L'avis du CPMS de I’enseignement spécialisé est toujours requis mais non contraignant.
2° L'avis favorable du conseil d’admission de I’école ordinaire est également requis.

En cas de désaccord, chaque intervenant peut solliciter I’avis de la commission consultative a I'adresse
suivante :

Commission consultative
Madame Nathalie DUJARDIN
Bureau 2 F 250
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
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@& :02/690.88.59 — GSM : 0472/94.31.95
: nathalie.dujardin@cfwb.be

Le directeur d’enseignement ordinaire réclame un rapport explicatif :

= 3 l’école d’enseignement spécialisé, le dossier pédagogique reprenant les compétences
acquises par I’éléve, son parcours scolaire ;

= au CPMS de l'enseignement spécialisé, un rapport reprenant des éléments autres que
pédagogiques et explicitant son avis afin de permettre au conseil (ou jury) d’admission de
prendre position en connaissance de cause.

La délivrance éventuelle du CEB vaut dossier pédagogique.

1.1.6.5. Transfert d’un éléve d’une école d’enseignement spécialisé située en Fédération
Wallonie-Bruxelles vers une école située en Communauté flamande, en Communauté
germanophone ou a I’étranger.

Lors du passage d’une école organisée par WBE ou subventionnée par la Fédération Wallonie-Bruxelles
vers une école organisée ou subventionnée par la Communauté flamande ou germanophone, la
procédure, ainsi que la décision, appartiennent a la Communauté flamande ou germanophone.

Le directeur de I’école n’a donc aucun formulaire a remplir, y compris en ce qui concerne le départ d’un
éléve vers une école située a I'étranger.

Cependant, la direction doit demander aux parents un écrit stipulant la scolarisation de I’enfant au sein
d’une école située dans une autre communauté ou a |’étranger.

Pour toute information concernant I'obligation scolaire : obsi@cfwb.be

1.1.6.6. Conditions d’admission dans I’enseighement secondaire ordinaire

Les éléves issus de I’enseignement primaire spécialisé

Application au 1 septembre 2006 :

Décret du 30 juin 2006
Eléve porteur du CEB externe 1% commune
Eléve n’ayant pas obtenu le CEB 1% Commune avant le 15 novembre si réunion

des 4 Conditions cumulatives :

accord des parents,

agé de 12 ans au moins 31 décembre,
6™ primaire suivie

un avis favorable du Conseil d’admission

Z

Eléve n’ayant pas obtenu le CEB et/ou

agé de 12 ans au moins n’ayant pas fréquenté la 6°™¢
primaire

Ayant suivi une 6°™ primaire

1% différenciée

Les éléves issus des formes 1 et 2 :

22



mailto:nathalie.dujardin@cfwb.be
mailto:obsi@cfwb.be

Ces éleves ne sont pas concernés par le passage vers I’'enseignement ordinaire.

A titre exceptionnel, une dérogation au principe énoncé ci-dessus pourra faire I'objet d’une autorisation
ministérielle spécifique, sur demande introduite par le directeur d’enseignement secondaire ordinaire,
aprés avis favorable du CPMS de I'enseignement spécialisé et de l'inspection pédagogique de
I’enseignement spécialisé.

Les éléves issus de la forme 3
Ces éleves seront désormais admissibles dans I’enseignement ordinaire dans le strict respect des deux
tableaux de concordance qui figurent aux pages suivantes.

A titre exceptionnel, une dérogation au principe énoncé ci-dessus pourra faire I'objet d’'une autorisation
ministérielle spécifique aupres du service de la sanction des études de I’enseignement secondaire
ordinaire, sur demande introduite par le directeur d’enseignement secondaire ordinaire, aprés avis
favorable du CPMS de I’enseignement spécialisé et de I'inspection pédagogique de I'enseignement
spécialisé.

Tableau reprenant les conditions de passage de I’'enseignement secondaire spécialisé de forme 3 vers
I’enseignement ordinaire des éléves porteurs du CEB

Situation scolaire de I'éleve Année d’étude de Année d’étude de Niveau de
I'enseignement I'enseignement I’enseignement
secondaire ordinaire secondaire ordinaire | secondaire en

(plein exercice) ou de | (alternance art.49) alternance (art.45 et

I'enseignement ou I'éléve peut étre | formations en
spécialisé de Forme 4 | inscrit(e) urgence) ou I’éleve
ou I'éleve peut étre peut étre inscrit(e)
inscrit(e)

Eléve inscrit(e) en 1°™ phase 1c’ Acces refusé Acces refusé

Eléve inscrit(e) en 1°™ phase 2C- ou année Accés refusé 2¢me degré @

ayant fréquenté 2 années supplémentaire

scolaires complétes + 15 ans organisée au terme

accomplis du premier degré (2S)

A réussi la 1°" phase 2C- ou année Acces refusé Acces refusé

supplémentaire
organisée au terme
du premier degré (2S)

A réussi la 1° phase en ayant 2C- ou année 3P 2¢me degré °
fréquenté 2 années scolaires supplémentaire
compleétes + 15 ans accomplis organisée au terme
du premier degré (2S)
3P
Eléve inscrit(e) en 2°™ phase 3P -35-DO-2S 3P 28me degré 10

ayant fréquenté 1 année
scolaire compléte en 2°™ phase

7 Arrété du 13 mars 2017 relatif aux conditions d’admission des éléves de I’enseignement secondaire ordinaire spécialisé de forme 3 dans
I’enseignement secondaire ordinaire.

8 Les éleves qui souhaitent suivre une formation dite « article 45 » y ont acces soit lorsqu'’ils atteignent I’dge de 16 ans, soit lorsqu'ils ont
suivi les deux premiéres années de I’enseignement secondaire de plein exercice et qu’ils ont 15 ans. Dans tous les cas, I'dge requis doit
étre atteint au moment de I'inscription de I'éléve.

9 Cfr référence ci-dessus.

10 Cfr référence ci-dessus
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+ 15 ans accomplis

A réussi la 2°™ phase 4P - 35-DO 4p 28me degré 11(3)

A réussi la 3°™ phase (CQ) 5P 5P 3éme degré 12

Remarques :
o Article 65. § 1er du décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.
Le passage de I'enseignement spécialisé vers I'enseignement secondaire ordinaire nécessite :

- lademande écrite des parents, de la personne exergant I'autorité parentale ou de I'éleve,
s’il est majeur ;

- Tavis motivé de I'organisme chargé de la guidance des éléves de I'école d’enseignement
spécialisé concernée ;

- Tavis favorable du conseil d’admission de I’école d’accueil.

o [l n'existe pas de degrés dans I'enseignement secondaire spécialisé de forme 3. Dés lors, la
réglementation relative au nombre d’années fréquentées au 1ler degré ne s’applique pas aux
éleves de forme 3 tant qu’ils sont inscrits en enseignement spécialisé. Une fois inscrits en
enseignement secondaire ordinaire, les éleves venant de I'enseignement spécialisé sont soumis
aux mémes textes législatifs que les autres, ils ne peuvent donc pas non plus rester inscrits plus
de trois années dans le 1¢er degré de I'enseignement secondaire ordinaire.

Tableau reprenant les conditions de passage de I’enseignement secondaire spécialisé de forme 3 vers
I’enseignement ordinaire des éléves qui ne sont pas porteurs du CEB*3

Situation scolaire de I'éléve Année d’étude de Année d’étude de Niveau de
I'enseignement I'enseignement I’enseignement
secondaire ordinaire secondaire ordinaire | secondaire en
(plein exercice) ou de (alternance art.49) alternance (art.45 et
I'enseignement ou I'éléve peut étre | formations en
spécialisé de Forme 4 ou | inscrit(e) urgence) ou I'éléve
I’'éléve peut étre peut étre inscrit(e)
inscrit(e)

Eléve inscrit(e) en 1°™ phase 1% Différenciée Acceés refusé Acces refusé

Eléve inscrit(e) en 1°™ phase 28me différenciée Accés refusé 28me degré 1°

ayant fréquenté 2 années

scolaires complétes + 15 ans

accomplis

Eléve inscrit(e) en 1°™ phase + | 2°™e différenciée Accés refusé 2°me degré 16

16 ans accomplis

A réussi la 1°" phase 2%me Différenciée Acceés refusé Acces refusé

11 Cfr référence ci-dessus

12 Article 7 du décret du 3 juillet 1991 « les jeunes ne peuvent étre inscrits dans des formations qui conduisent a la délivrance de titres
identiques ou équivalents a ceux dont ils sont déja porteurs dans les mémes orientations d’études ».

13 Voir Arrété du Gouvernement de la Communauté Francaise du 4 mai 2016 déterminant les modalités d’inscription, de distribution, de
passation, de correction et de sécurisation de I’épreuve externe commune octroyant le certificat d’études de base (C.E.B.) et la forme de ce
certificat

14 Arrété du 13 mars 2017 relatif aux conditions d’admission des éléves de I’enseignement secondaire ordinaire spécialisé de forme 3 dans
I’enseignement secondaire ordinaire.

15 Les éleves qui souhaitent suivre une formation dite « article 45 » y ont acces soit lorsqu’ils atteignent I’dge de 16 ans, soit lorsqu’ils ont suivi
les deux premiéres années de I'enseignement secondaire de plein exercice et qu’ils ont 15 ans. Dans tous les cas, I'age requis doit étre atteint
au moment de l'inscription de I'éléve.

16 Cfr référence ci-dessus.
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A réussi la 1°" phase ayant
fréquenté 2 années scolaires
complétes + 15 ans accomplis

28me Différenciée

Acces refusé

28me degré v’

Eléve inscrit(e) en 2°™ phase | 3P/25/3S-DO 3P 2°me degré 18
ayant fréquenté 1 année
scolaire compléte en 2°™
phase + 15 ans accomplis
A réussi la 2°™ phase 4P/35-DO 4p 28me degrél®
A réussi la 3°™ phase CQ 5P 5P 3éme degré??

Remarques :
o  Article 65. § 1er du décret du 3 mars 2004 organisant 'enseignement spécialisé.
Le passage de I’enseignement spécialisé vers I’enseignement secondaire ordinaire nécessite :

- lademande écrite des parents, de la personne exer¢ant I'autorité parentale ou de I'éleve,
s’il est majeur ;

- lavis motivé de I'organisme chargé de la guidance des éléves de I'école d’enseignement
spécialisé concernée ;

- Tavis favorable du conseil d’admission de I’école d’accueil.

o [l n'existe pas de degrés dans l'enseignement secondaire spécialisé de forme 3. Dés lors, la
réglementation relative au nombre d’années fréquentées au 1ler degré ne s’applique pas aux
éleves de forme 3 tant qu'ils sont inscrits en enseignement spécialisé. Une fois inscrits en
enseignement secondaire ordinaire, les éléves venant de 'enseignement spécialisé sont soumis
aux mémes textes législatifs que les autres, ils ne peuvent donc pas non plus rester inscrits plus
de trois années dans le 1er degré de I'enseignement secondaire ordinaire.

e Laréussite de la deuxieme phase entraine 'octroi du Certificat d’études de base a I’éléve qui n’en
est pas encore titulaire.2!

e Les éléves issus de la forme 4

Seuls les éléves issus de la forme 4 sont concernés par les conditions d’admission fixées par I’Arrété
Royal du 29 juin 1984 ainsi que par les dérogations prévues par ledit arrété.

Pour rappel, en application de I'article 63 du Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement
spécialisé, ces éleves ont pu fréquenter le premier degré (spécialisé et ordinaire confondus) pendant
plus de trois années scolaires avec dérogation accordée par le Gouvernement en raison de
problémes liés a leur handicap.

1.1.7. Dérogation liée au cursus de I'éleve a besoins spécifiques

Le Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé, article 63 stipule que « L’enseignement
secondaire spécialisé de forme 4 est soumis en ce qui concerne les structures et la sanction des études,
aux mémes dispositions légales et réglementaires que 'enseignement secondaire ordinaire de type 1.
Toutefois le Gouvernement peut accorder une dérogation a I'obligation d’effectuer le 1°" degré en 3 ans
maximum, et ce en raison des difficultés spécifiques de I’éleve.

17 Cfr référence ci-dessus

18 Cfr référence ci-dessus

19 Cfr référence ci-dessus

20 Article 7 du Décret du 3 juillet 1991 « les jeunes ne peuvent étre inscrits dans des formations qui conduisent a la délivrance de titres
identiques ou équivalents a ceux dont ils sont déja porteurs dans les mémes orientations d’études »

21 Circulaire 2743 concernant les Modéles de Certificat d’Etudes de base (C.E.B.)
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L’enseignement secondaire spécialisé de forme 4 est autorisé a regrouper au sein d’'une méme classe des
éléves fréquentant le premier degré commun et le premier degré différencié ».

La demande de dérogation est introduite par la direction de I’école aupres du Service de I'Inspection de
I’enseignement spécialisé des que la nécessité est constatée, en indiquant :

a) pourl’école :

- numéro FASE,
- dénomination de I'école et adresse,
- Nom, prénom et numéro de téléphone de la direction.

Une motivation avec I'avis circonstancié du Conseil de classe assisté du centre de guidance doit étre
jointe afin d’expliciter la demande de dérogation. Tout dossier incomplet sera considéré comme
irrecevable et ne sera pas traité.

b) pour I'éleve :

- Nom, prénom,

- sexe,

- type d’enseignement,
- date de naissance.

Le Service de I'lnspection de I'enseignement spécialisé rend son avis et transfere la demande au service
de I'enseignement spécialisé afin de statuer.

1.2. Fréquentation scolaire : Gestion des absences

La Fédération Wallonie-Bruxelles, pour I'enseignement qu’elle organise, et tout pouvoir organisateur
pour I'enseignement subventionné, veillent a ce que chaque école fasse respecter par chaque éleve
I'obligation de participer a toutes les activités liées a la certification organisée par I’école, et d’accomplir
les taches qui en découlent??

1.2.1. Généralités

1.2.1.1. Modalités relatives aux absences et a leur justification

Les présences et absences sont transcrites par demi-journée dans le registre de fréquentation.

Dans I’enseignement secondaire, les absences sont prises en compte a partir du 5™ jour ouvrable de
septembre. Les présences et absences sont relevées a chaque heure de cours. L’absence non justifiée de
I’éléve a une période de cours est considérée comme une demi-journée d’absence injustifiée.

Toute absence non justifiée inférieure a la durée ainsi fixée n’est pas considérée comme une absence,
mais comme un retard et sanctionnée comme tel en application du reglement d’ordre intérieur.

1.2.1.2. Les absences justifiées

Base légale: Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 22 mai 2014 portant
application des articles 8 §1er, 20, 23, 31, 32, 33, 37, 47 et 50 du décret du 21 novembre 2013
organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a 1'école, I'accrochage
scolaire, la prévention de la violence a I’école et I'accompagnement des démarches d’orientation
scolaire (Article 9).

22 Article 1.4.1-2, 5° du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire
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Dans I'enseignement secondaire, sont considérées comme justifiées, les absences motivées par :

1. lindisposition ou la maladie de I'éléve couverte par un certificat médical ou une attestation
délivrée par un centre hospitalier ;

2. la convocation par une autorité publique ou la nécessité pour I’éleve de se rendre auprés de cette
autorité, qui lui délivre une attestation ;

3. le décés d’un parent ou allié de I’éléve, au 1" degré?® ; I'absence ne peut dépasser 4 jours ;

4. le décés d’'un parent ou allié de I'éléve, a quelque degré que ce soit, habitant sous le méme toit
que I’éleve ; I'absence ne peut dépasser 2 jours ;

5. le décés d’un parent ou allié de I'éleve, du 2° au 4° degré n’habitant pas sous le méme toit que
I’éléve ; I'absence ne peut dépasser 1 jour.

Pour que les motifs soient reconnus valables, sans contestation possible, les documents mentionnés ci-
dessus doivent étre remis au directeur ou a son délégué au plus tard le lendemain du dernier jour
d’absence lorsque celle-ci ne dépasse pas 3 jours, et au plus tard le 4° jour d’absence dans les autres cas.

6. la participation des éléves reconnus comme sportifs de haut niveau, espoirs sportifs ou
partenaires d’entrailnement par la Fédération Wallonie-Bruxelles a des activités de préparation
sportive sous forme de stages ou d’entrailnement et de compétition. Le nombre total d’absences
ainsi justifiées ne peut cependant pas dépasser 30 demi-journées, sauf dérogation?* accordée par
le Ministre. Dans ce cas, I'absence doit étre annoncée au directeur au plus tard une semaine
avant le stage ou la compétition, a I'aide de I'attestation de la fédération sportive compétente a
laquelle sera jointe I'autorisation des parents.

7. la participation de I'éléve a un séjour scolaire individuel reconnu par la Fédération Wallonie-
Bruxelles ;

8. la participation des éléves non visés au point 6 a des stages ou compétitions organisées ou
reconnues par la fédération sportive a laquelle ils appartiennent. Le nombre total d’absences
ainsi justifiées ne peut dépasser 20 demi-journées par année scolaire ;

9. la participation des éléves a des stages, événements ou activités a caractere artistique organisés
ou reconnus par la Fédération Wallonie-Bruxelles. Le nombre total d’absences ainsi justifiées ne
peut dépasser 20 demi-journées par année scolaire.

Dans ces derniers cas, la durée de I’'absence doit étre annoncée au directeur au plus tard une semaine
avant le stage, la compétition, I’évenement ou I'activité a I'aide de |'attestation de la fédération sportive
compétente ou de I'organisme compétent a laquelle est jointe, si I'éléve est mineur, une autorisation de
ses responsables légaux.

Remarques :
- Les éleves placés dans une Institution Publique de Protection de la Jeunesse (IPPJ) relévent de

I’enseignement a domicile?® pour toute la durée de leur placement et sont en absence
justifiée.

- Les parents, la personne investie de |'autorité parentale ou la personne qui assume la garde
en fait du mineur détenu dans une école pénitentiaire ou faisant I'objet d’'une mesure de
placement au centre fermé d’EVERBERG, doivent informer le directeur que le mineur s’est
présenté devant |'autorité publique.

23 | e degré de parenté est égal au nombre d’intermédiaires entre I'éléve et le défunt plus un. Sont parents au premier degré de I'éléve ses pére
et mere ainsi que ses enfants alors que ses fréres et sceurs sont parents au deuxieme degré. Les parents les plus éloignés pris en considération
(sauf cohabitation) sont donc ses cousin(e)s, grands-oncles (grands-tantes) et les parents de ses arriére grands-parents. (Voir annexe 21).

24 Arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 22 mai 2014 portant application des articles 8, § 1¢", 20, 23, 31, 32, 33, 37,47 et 50
du Décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bienétre des jeunes a I'école, I'accrochage scolaire, la
prévention de la violence a I’école et I'accompagnement des démarches d’orientation scolaire, art. 9, § 1¢7, 6°.

La dérogation doit étre adressée a la DGEO - Direction de I'organisation des établissements d’enseignement fondamental ordinaire (Rue
Adolphe Lavallée 1 a 1080 Bruxelles — bureau 2F211, secretariat.fondamental@cfwb.be)

25 Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 18 mai 1993 déterminant les conditions auxquelles I'obligation scolaire peut étre
remplie dans le groupe des institutions publiques de protection de la jeunesse, a régimes ouvert et fermé, de la Communauté francaise.

27


http://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/18086_000.pdf
http://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/18086_000.pdf

1.2.1.3. Les absences justifiées par le directeur
Outre les motifs listés ci-dessus, le directeur peut accepter d’autres justificatifs d’absence pour autant
gu’ils relévent d’un cas de force majeure ou de circonstances exceptionnelles liées a des problemes
familiaux, de santé mentale ou physique de I’éleve ou de transports.

Dans I’enseignement secondaire, dans le respect de ces criteres, le nombre de demi-journées d’absence
qui peuvent étre motivées par les responsables légaux ou I'éleve majeur et acceptées par le directeur
doit étre fixé dans le réglement d’ordre intérieur de I'école. Ce nombre peut aller de 8 a 16 demi-
journées d’absence ainsi justifiée au cours d’'une année scolaire.

Le directeur doit indiquer les arguments précis pour lesquels il reconnait le cas de force majeure ou les
circonstances exceptionnelles. L'appréciation motivée doit étre conservée au sein de |'école.

1.2.1.4. Les absences non justifiées

Dés qu’'un éléve mineur compte 9 demi-journées d’absence injustifiée, le directeur le signale
impérativement a la DGEO — Service du Droit a I'Instruction, via le formulaire applicatif mis a sa
disposition, afin de permettre a I'administration d’opérer un suivi dans les plus brefs délais.

1.2.1.5. Tenue du registre de fréquentation

Les registres doivent étre complétés tous les jours. En outre, les données y figurant doivent étre
indiquées a I’encre indélébile.

Les éléves absents sont signalés par la lettre « a » affectée le cas échéant :
= de I'exposant « r », lorsque |'éleve est en retard ;
= de I'exposant « e », dés que I'absence est excusée ;

= de I'exposant « m », lorsque I'absence est justifiée par un certificat médical.

1.2.2. Marche a suivre en cas d’absentéisme ou de décrochage scolaire

1.2.2.1. Démarches au sein de I'école

Dans 'enseignement secondaire, toute absence non justifiée dans les délais fixés est notifiée aux
parents, a la personne investie de I'autorité parentale ou qui assume la garde en fait du mineur, au
plus tard a la fin de la semaine pendant laquelle elle a pris cours2é,

Au plus tard a partir du 9¢me demi-jour d’absence injustifiée?” d’un éleve, le directeur ou son
délégué convoque I'éleve et ses parents ou la personne investie de I'autorité parentale, s’il est
mineur, par courrier recommandé avec accusé de réception.

L’objectif de cette rencontre est de rappeler a I'éléve ainsi qu’'a ses parents les régles en matiere de
fréquentation scolaire et d’envisager avec eux des actions visant a prévenir les absences futures.

A défaut de présentation a ladite convocation et chaque fois qu’il I'estime utile, le directeur pourra
déléguer au domicile ou au lieu de résidence de I’éléve un membre du personnel auxiliaire d’éducation.
Selon la situation le directeur pourra par ailleurs solliciter aupres du directeur du CPMS l'intervention
d’un membre de son équipe. Le directeur peut également, dans un second temps, solliciter

26 Arrété du Gouvernement de la C.F. du 22/05/2014 portant application des articles 8, § 1¢, 20, 23, 31, 32, 33, 37, 47 et 50 du Décret du 21
novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bienétre des jeunes a I’école, I'accrochage scolaire, la prévention de la
violence a I'école et 'accompagnement des démarches d’orientation scolaire, art. 11

27 Décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a I’école, I'accrochage scolaire, la
prévention de la violence a I’école et I'accompagnement des démarches d’orientation scolaire, article 23.
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I'intervention du service de médiation scolaire aupres de la Direction générale de I'enseignement
obligatoire.

Remarque : le directeur peut évidemment réaliser 'une de ces démarches a tout moment s’il I'estime
nécessaire et ce, indépendamment de la procédure obligatoire.

1.2.2.2. Signalement de I'absentéisme d’un éléve a la DGEO

En cas d’absence injustifiée, dés qu'un éléve mineur compte 9 demi-journées d’absence, le
directeur28 le signale impérativement au Service du Droit a I'Instruction, DGEO, via le
formulaire2 électronique afin de permettre a I'administration d’opérer un suivi dans les
plus brefs délais.

Remarques :

» Le signalement d’absence se fait par voie électronique, grice au formulaire applicatif
mis a disposition des écoles. Ce dernier est disponible sur le site web:
http ://www.am.cfwb.be.

» Le directeur informe via le formulaire 'administration des démarches effectuées au sein de
I’école pour remédier a la situation d’absentéisme, en vue de permettre un suivi adéquat par
le Service du Droit a I'Instruction. (Exemples : en indiquant si les responsables légaux ont été
interpellés et convoqués suite aux absences injustifiées de leur enfant, si le C.P.M.S. a été
averti de la situation de décrochage scolaire,...).

Toute nouvelle absence est ensuite signalée mensuellement selon la méme procédure au Service du
Droit a I'Instruction. En I'absence de nouveaux signalements, I'éléve est présumé fréquenter 1'école
réguliérement et assidliment.

Il est demandé au directeur de veiller a indiquer a chaque fois le total des demi-journées
d’absence injustifiée atteint par le mineur en cause depuis le début de I'année scolaire.

Le Service du Droit a I'Instruction. envoie des courriels sur I'adresse officielle de I'école pour
informer le directeur de toutes les orientations réalisées vers un service d’aide non contrainte ou
vers le Parquet.

Le directeur a jusqu’au 15 juillet au plus tard pour déclarer a I’Administration les éleves en
absence injustifiée. Aprés cette date, le formulaire électronique n’est plus accessible et aucun

signalement ne peut étre pris en compte par le Service du Droit a I'Instruction.

Dans la mesure ou I'éléve majeur n’est plus soumis a l'obligation scolaire, le directeur ne doit pas
signaler ses absences injustifiées a la DGEQ330

1.2.3. Les dispositifs de lutte pour I'accrochage scolaire

1.2.3.1. Les intervenants de la Direction générale de I'Enseignement obligatoire

Dans le traitement de situations individuelles, notamment d’absentéisme ou de décrochage scolaire, et
lorsqu’il I'estime nécessaire, le directeur peut, outre l'intervention du CPMS3!, demander dans un
second temps aupres de la Direction générale de I’'enseignement obligatoire, le concours de personnes

28 article 1.7.1-9 du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire

29 Circulaire n°3783 du 28 octobre 2011 « Formulaires électroniques de signalement des absences injustifiées, des exclusions définitives, des
inscriptions d'éléves exclus et des faits de violence n'ayant pas fait I'objet d'une exclusion définitive, dans I'enseignement fondamental et
secondaire, ordinaire et spécialisé, organisé et subventionné par la Communauté francgaise : manuel d'utilisation »

303 Décret du 14 mars 2019 visant a renforcer I'accrochage scolaire des éléves de I'enseignement secondaire ordinaire et spécialisé de forme 4
ne répondant plus a la définition de I'éléve régulier, et portant diverses mesures en matiere d’inscription tardive, de signalement, de
fréquentation des cours et de dispense de certains cours.

31 Arrété royal du 13 ao(it 1962 organique des centres psycho-médico-sociaux.
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extérieures a I'école en vue de recevoir une aide a la remobilisation scolaire de I'éléve absent ou en
décrochage scolaire.

Il s’agit de la médiation scolaire et des équipes mobiles (si I’éléve est non-inscrit ou inscrit dans une
école mais qu’il ne I’a de fait pas fréquenté).3?
L'annexe 14 présente toutes les missions de ces deux services ainsi que les modalités de contact. A
noter que dans le cadre de situations liées a de I'absentéisme scolaire ou du décrochage scolaire, le
Service de médiation scolaire poursuit 'objectif de recréer du lien entre la famille/I’éleve et I'école.
Lorsque des éléments relationnels (conflit, tensions) sous-tendent I'absentéisme, ils peuvent étre
travaillés en médiation entre les protagonistes concernés.
Lorsque d’autres facteurs (problématiques économiques, sociales, familiales), sont a l'origine de
I"absentéisme, le médiateur travaillera le relais vers les services de premiere ligne adéquats.
Le role du médiateur n’est donc pas d’assurer 'accompagnement a long terme de I'éléve mais de
proposer un processus de médiation.

1.2.3.2. Les services d’accrochage scolaire? (SAS) : mineur exclu ou en situation de

crise

Un mineur exclu de son école en absentéisme/décrochage scolaire ou en situation de crise*** peut étre
orienté par I'intermédiaire de ses parents, de la personne investie de I'autorité parentale ou qui assume
la garde en fait du mineur, vers un service d’accrochage scolaire, sur base volontaire de ces derniers et
du mineur.

1.2.3.2.1. Obligation scolaire et objectif de la prise en charge par un service d’accrochage
scolaire

La prise en charge d’'un mineur par un service d’accrochage scolaire satisfait pleinement a I'obligation
scolaire, c’est une aide sociale, éducative et pédagogique, qui consiste en I'accueil en journée et un
accompagnement en lien avec le milieu familial ou de vie du jeune.

1.2.3.2.2. Partenariat entre I'école et le service d’accrochage scolaire

Durant cette prise en charge, le service d’accrochage scolaire veille a organiser un partenariat avec
I’école du mineur (par ex. : fréquenté avant ou aprés la prise en charge) ou tout autre école afin qu’il
puisse continuer son apprentissage.

Le partenariat peut notamment porter sur la fourniture de documents pédagogiques ou sur
I'intervention de membres du personnel enseignant et auxiliaire d’éducation dans le cadre des activités
mises en place par le service d’accrochage scolaire.

Dans le mois qui suit la date de prise en charge du mineur, le service d’accrochage scolaire prend
contact avec les partenaires impliqués pour les informer des actions entreprises.

Des bilans®* sont transmis par le service d’accrochage scolaire aux partenaires impliqués, dont I’école
concernée, pendant la prise en charge du mineur.

Ces bilans sont, au moins, au nombre de deux :

32 Décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a ’école, 'accrochage scolaire, la
prévention de la violence a I'école et 'accompagnement des démarches d’orientation scolaire, articles 7 et 14 ;

33 Op cit,, articles 31 a 34 - Voir liste : annexe 20 ;

34 Décret du 03/05/19 portant les livres ler et 2 du Code de 1'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire, et mettant en
place le tronc commun, articles 1.7.1-29 a 1.7.1-31- Voir liste : annexe 20 ;

34 |bidem,;

35 5Décret du 21 novembre 2013 portant des politiques conjointes de I'enseignement et de I'aide a la jeunesse en faveur du bien-étre des
jeunes a I’école, de I'accrochage scolaire, de la prévention des violences et de I'accompagnement des démarches d’orientation, article 38.
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= un premier bilan au plus tard a I’échéance des trois mois qui suit la date de prise en charge du
mineur ;
= unsecond bilan en fin de prise en charge par le service d’accrochage scolaire.

Les travailleurs du service d’accrochage scolaire respectent le secret professionnel et le code de
déontologie de I’Aide a la Jeunesse. Ce sont donc des informations de type pédagogique qui sont
communiquées a |'école.

Quelles sont les conditions pour qu’un mineur en age d’obligation scolaire puisse étre temporairement
accueilli par un service d’accrochage scolaire tout en répondant a cette obligation ?

a. En cas d’exclusion d’un éléve. .(Art. 1.7.1-29 du Décret du 03/05/19 portant les livres ler et 2 du
Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc
commun).

Lorsqu’un mineur est exclu et que la Commission des inscriptions ou I'organe de représentation et de
coordination des pouvoirs organisateurs compétents ne peut proposer a I'administration I'inscription de
I’éléve exclu dans une autre école de la Fédération Wallonie-Bruxelles, le Ministre peut considérer
comme satisfaisant aux obligations relatives a la fréquentation scolaire la prise en charge pour une
période ne pouvant dépasser trois mois, renouvelable une fois, du jeune.

b. En cas de situation d’absentéisme, de crise ou de décrochage scolaire d’'un éléve mineur au sein
d’une école. (Art. . 1.7.1-31 du Décret du 03/05/19 portant les livres ler et 2 du Code de
I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun)

En cas de situation d’absentéisme, de crise ou de décrochage scolaire et sur demande conjointe du
mineur, de ses parents ou de la personne investie de I'autorité parentale et du pouvoir organisateur ou
de son délégué, aprés avoir pris |’avis du conseil de classe et du C.P.M.S., le Ministre peut aussi autoriser
un éléve, qui reste régulierement inscrit dans son école, a étre pris en charge, pour une période ne
dépassant pas trois mois, renouvelable une fois.

c. En cas de décrochage scolaire d’un mineur qui est inscrit dans une école mais ne I'a pas de fait
fréquenté sans motif valable ou qui n’est inscrit dans aucune école et qui n’est pas instruit a domicile.
(Art. 1.7.1-30 du Décret du 03/05/19 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement
fondamental et de I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun).

En cas de situation d’un éléve soumis a |'obligation scolaire qui est inscrit dans une école mais ne I'a pas
de fait fréquenté sans motif valable ou bien qui n’est inscrit dans aucune école et qui n’est pas instruit a
domicile, sur demande conjointe du mineur et de ses parents ou de la personne investie de I'autorité
parentale, et aprés avis favorable de la Commission des inscriptions ou de I'organe de représentation et
de coordination des pouvoirs organisateurs compétents, le Ministre peut aussi autoriser un éléve a étre
pris en charge, pour une période ne dépassant pas trois mois, renouvelable une fois.

Pour ces trois types de situations, les prises en charge s’effectuent par :

] des services qui apportent leur concours a I'exécution de décisions individuelles dans le cadre
des programmes d’aide élaborés, soit par le conseiller de la protection de la jeunesse, soit par
le directeur de I’Aide a la jeunesse, soit par le Tribunal de la jeunesse ;

] un service d’accrochage scolaire.

Le conseiller de la protection de la jeunesse, le directeur de I’Aide a la jeunesse, le Tribunal de la

jeunesse ou le service d’accrochage scolaire notifient au Ministre la date de début et de fin de prise en
charge prévue.
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d. Remarque générale sur la durée des prises en charge

La prise en charge d’'un mineur par un service d’accrochage scolaire, toutes situations confondues, ne
peut pas dépasser au total :

= six mois par année scolaire ;
. une année sur I'ensemble de la scolarité du mineur;

Cela signifie, par exemple, que le mineur qui aura fréquenté deux services d’accrochage scolaire a des
périodes différentes de sa scolarité, a chaque fois pendant une durée de 6 mois, ne pourra plus jamais
en bénéficier.

L'objectif de cette mesure est de permettre a un maximum de jeunes de recevoir de I'aide de ces
structures.

Cependant, une dérogation peut étre accordée a un jeune pour qu’il puisse bénéficier d’'une prise en
charge par le SAS prolongée au-dela du 15 avril et jusqu’a la fin de I"année scolaire en cours (méme si la
durée totale de cette prise en charge excéde les trois mois renouvelables une fois sur I’'année scolaire).
La période de prise en charge située pendant les vacances scolaires n’est pas prise en considération
dans le calcul de la durée de prise en charge du mineur.

e. Fin de la prise en charge

La fin de I'accompagnement du mineur par le service d’accrochage scolaire est, sans préjudice des
dispositions légales, déterminée par |'acquisition de compétences permettant au mineur de reprendre
adéquatement sa scolarité.

Le retour de I'éléve a I'école se fait aprés concertation entre I'éléve, ses parents ou la personne investie
de l'autorité parentale, le service d’accrochage scolaire et la direction si I'éleve est inscrit dans une
école.

La direction doit définir des dispositions®® (au niveau collectif et individuel), qui permettront a I’éléve de
reprendre sa scolarité dans les meilleures conditions.

Elle prend ces dispositions, en concertation avec les acteurs concernés et au sein de la cellule de
concertation locale si elle a été mise en place.

Pour définir ces dispositions et pour leur mise en ceuvre :

1° Elle s’appuie sur le CPMS, SPSE et sur la cellule de concertation locale (le cas échéant) ;

2° Elle travaille en concertation étroite avec le CPMS, afin d’articuler au mieux les mesures
relevant de I'accompagnement pédagogique, qui sont du ressort de I'’équipe éducative, et la prise en
compte de la dimension psycho-médico-sociale, qui est du ressort de I’équipe du centre psycho-médico-
social.

Une fois intégré ou réintégré dans une école, I'éleve peut continuer a fréquenter le service d’accrochage
scolaire qui a assuré sa prise en charge, a raison de maximum deux demi-jours par semaine au cours des
deux mois qui suivent son retour a I’école®’.

La fréquentation du service d’accrochage scolaire durant cette période doit faire I'objet d’une
convention entre la direction, I'éléve, ses parents ou la personne investie de I'autorité parentale, le
centre psycho-médico-social et le service d’accrochage scolaire concernés.

36 Op cit,, article 39
37Ibidem, article 41
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La direction, a la demande du mineur et de sa famille, peut faire appel au CPMS afin d’accompagner le
retour de I'éleve a I’école et au Service de médiation scolaire, lorsque la situation est sous-tendue par
un conflit.

Elle peut également demander des moyens humains supplémentaires pour assurer son
accompagnement dans les meilleures conditions possibles lors de son retour & I'école®, & savoir,
I’engagement ou la désignation a titre temporaire pour six périodes d’'un membre du personnel
enseignant ou auxiliaire d’éducation par éléeve, sans jamais dépasser un total de vingt-quatre périodes
par école. Elle peut également affecter un membre de I'équipe éducative a I'accompagnement de
I’éleve accueilli. Les périodes-professeur supplémentaires sont alors affectées au remplacement de ce
membre, pour la partie de charge qu’il abandonne.

Ces moyens supplémentaires peuvent étre utilisés, pour une période de deux mois dés le onzieme jour

scolaire qui suit I'intégration ou la réintégration du jeune dans I'école.

L’école qui accueille un éléve dont la prise en charge par un SAS s’est terminée le 30 juin de I’'année
scolaire précédente, peut demander |’activation de ces moyens complémentaires au début de I'année
scolaire suivante.

La demande de moyens humains complémentaires se fait via I'envoi de |’'annexe 22 diiment complétée

Iy

a.

Direction générale de I’enseignement obligatoire
Monsieur AERTS-BANCKEN
Directeur général
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
A 'attention de Madame Patricia BUYL

Ou par mail a sas@cfwb.be

Dans I'’enseignement secondaire de forme 4, le directeur qui réintégre un éléve aprés son passage dans
un SAS doit également s’assurer que I’éventuelle période de transition qui s’étend entre la fin de la
fréquentation scolaire et le début de la prise en charge dans le SAS est couverte par I'octroi d’'une
dérogation a I'obligation d’avoir suivi effectivement et assidiment tous les cours et exercices d’une
année d’étude déterminée.

Dans le cas contraire, le directeur doit faire une demande de dérogation, conformément a I’article 56, 2°
de I'Arrété Royal du 29 juin 1984, a I'administration. Sans cette derniére, I'éléve ne pourra pas
prétendre a la sanction des études.

f. Tableau récapitulatif
Un tableau récapitulatif des prises en charge qui peuvent étre réalisées par un service d’accrochage
scolaire dans le cadre de I'obligation scolaire se trouve ci-dessous :

Art. 1.7.1-29 Art..1.7.1-31 Art. 1.7.1-
En cas d’exclusion En cas 30
d’absentéisme, de | En cas de
situation de crise non
ou de décrochage | inscriptio
scolaire nou
d’inscripti
on sans
aucune
fréquenta
tion

38 Circulaire 4877 du 13/06/2014
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Accord des responsables légaux et du oui oui oui
mineur
Avis Commission zonale d’inscription (CzI), / / oui
Commission décentralisé (CD), ou organe
de représentation et de coordination
Avis conseil de classe / oui /
Avis CPMS / oui /
Organisation d’un partenariat entre le SAS oui oui oui
et I'école
Durée de la prise en charge sur une année 3 mois 3 mois 3 mois
scolaire (renouvelable (renouvelable (renouvel
1 fois) + 1 fois) + able
dérogation dérogation 1 fois) +
possible aprés le possible aprés le dérogatio
15 avril jusqu’au 15 avril jusqu’au n possible
30 juin 30 juin apres le
15 avril
jusqu’au
30 juin
Durée maximale sur ’'ensemble de la 1 an
scolarité

1.2.3.3. Concertation et collaboration entre les acteurs scolaires et non scolaires

favorisant I’accrochage scolaire

Le directeur et I'’équipe éducative développent un climat d’école favorisant le bien-étre des éleves, le
vivre ensemble et la sérénité propice a I'apprentissage. Ils cherchent a améliorer la situation des éleves,
tant sur le plan de leur devenir scolaire que de leur épanouissement personnel.

L’équipe du centre psycho-médico-social et le service de la promotion de la santé a I'école collaborent
pour leur part a ces objectifs, a l'interface entre le monde scolaire et les intervenants extérieurs a
I’école.

1.2.3.3.1. Organisation par le directeur d’une rencontre annuelle

Annuellement®?, le directeur organise une rencontre entre des délégués de I'équipe éducative, du
centre psycho-médico-social et du service de promotion de la santé a I'école.

La rencontre peut étre ouverte a d’autres acteurs collaborant avec I'école : médiateur scolaire, etc.

En région de Bruxelles-Capitale, le médiateur scolaire affecté a I'école est associée a la rencontre.

Cette rencontre vise a :

1. échanger sur les projets éducatif, pédagogique et d’école, sur le projet du centre psycho-
médico-social, sur, le cas échéant, celui du centre de promotion de la santé a I’école et sur la
mission du service du service de médiation scolaire, lorsqu’un médiateur est affecté ou
référent;

2. établir les besoins spécifiques de I'école en matiere d’accrochage scolaire mais aussi, de bien-
étre des jeunes, de prévention de la violence a I'école et d’accompagnement des démarches
d’orientation scolaire ;

3. définir des priorités pour les années ultérieures ;

4. identifier les ressources internes et externes mobilisables ;

39 6Décret du 21 novembre 2013 portant des politiques conjointes de I'enseignement et de I'aide a la jeunesse en faveur du bien-étre des
jeunes a I’école, de I'accrochage scolaire, de la prévention des violences et de I'accompagnement des démarches d’orientation, article 38.
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5. préciser le r6le de chacun et, en particulier, identifier un une personne de référence pour
chaque priorité retenue ;

6. définir, dans le cas ou un médiateur scolaire est affecté a une école, un protocole de
collaboration entre les acteurs concernés ;

7. établir un bilan des actions entreprises et des collaborations développées.

Lorsqu’une Cellule de concertation locale a été mise en place, c’est notamment en son sein que
s’organisent la concertation et les actions visées ci-dessus.

1.2.3.3.2. La cellule de concertation locale*°

Le directeur peut d’initiative ou a la demande d’un des acteurs de I’Aide a la Jeunesse ou de la plate-
forme de concertation** mettre en place une cellule de concertation locale au sein de son école.
Il en informe le Conseil de participation et I'organe de démocratie sociale compétent.

La cellule de concertation locale est appelée a intervenir a trois niveaux :

1) celui des démarches générales de sensibilisation, d’information et de prévention visant a
améliorer la situation du jeune, tant sur le plan de son devenir scolaire que de son
épanouissement personnel ainsi que défavoriser le vivre-ensemble et un climat serein propice
a 'apprentissage ;

2) celui des démarches ciblées de prévention, d’information et d’accompagnement adaptées a
des situations identifiées comme problématiques ;

3) celui des démarches d’intervention de crise consécutives a un fait précis qui provoque une
« crise » dans I’école.

Elle a pour mission :

1. d’identifier, de maniére dynamique et systémique, les caractéristiques spécifiques a I'école des
thématiques abordées (accrochage, prévention et réduction des violences, orientation...) ;

2. d’établir, dans le cadre du projet d’école, un plan d’action collective (sensibilisation, prévention,
intervention) et le mettre en ceuvre ; ce plan d’action est, s’il échet, articulé au PGAED de
I'école ;

3. d’enrichir ses projets a partir des outils, études, propositions, indicateurs et autres données mis
a sa disposition a l'intervention du comité de pilotage et/ou de la plate-forme ;

4. de garantir qu’un accompagnement individuel est mis en place pour les enfants et les jeunes en
difficulté ou en danger et leur famille; les orienter, si nécessaire, vers le(s) service(s)
adéquat(s) ;

5. de prévoir toutes dispositions qui permettront a tout mineur qui a bénéficié d’'une prise en
charge par un service d’accrochage scolaire (SAS), de poursuivre ou de reprendre sa scolarité
dans les meilleures conditions ;

6. d’organiser le travail de concertation entre acteurs locaux au niveau des dispositifs ponctuels
d’accompagnement, afin d’éviter la dégradation de la situation du jeune dans sa scolarité et son
environnement et de réduire le nombre de situations a signaler au SAJ ;

7. de mettre en place les coopérations utiles avec les services et organismes ceuvrant dans le
quartier proche de I'école ;

8. de veiller a la régulation du systéme, notamment en suscitant régulierement la modélisation et
I’échange de pratiques entre acteurs impliqués dans des dispositifs particuliers.

La cellule de concertation locale comprend :

40 http://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/39909 001.pdf articles4 et5;
41 Pour les missions, la composition et le fonctionnement des plates-formes de concertation entre les acteurs de I'Enseignement et ceux
de I'Aide a la jeunesse, instituées par zone : v. articles 6 a 10 du décret précité.
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1) un ou des membres du personnel directeur et enseignant ;

2) un ou des membres du personnel auxiliaire d’éducation, la ou ils existent ;

3) un ou des membres de I’équipe du CPMS ;

4) pour les écoles qui en disposent, le ou les médiateurs scolaires qui leur sont affectés ;

5) un représentant du conseiller ou du directeur de I’Aide a la Jeunesse de I'arrondissement dans
lequel est situé I'école ;

6) un ou des représentants des services d’actions en milieu ouvert (AMO) et/ou les services qui
apportent leurs concours a I'exécution de décisions individuelles dans le cadre des programmes
d’aide élaborés par le conseiller ou le directeur de I’Aide a la Jeunesse ou par le Tribunal de
jeunesse.

Elle établit les contacts utiles avec les autres services externes (le service de médiation scolaire, les
équipes mobiles, les SAS, les commissions décentralisées rendant un avis en matiére d’inscription ou les
commissions zonales des inscriptions, etc.) et peut en intégrer un ou des représentants.

La composition de la cellule est définie dans le réglement d’ordre intérieur. Celui-ci est établi lors de la
1% réunion de la cellule convoquée par le directeur a laquelle participe au moins un représentant de
chacune des catégories susmentionnées (1° a 6°) et est soumis, pour approbation, au directeur pour
I’enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, et au Pouvoir organisateur pour
I’enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Elle peut inviter toute personne jugée utile a la réalisation des objectifs poursuivis.

Elle peut se réunir valablement méme si toutes les composantes ne peuvent étre présentes, pour autant
gue tous les membres aient été didment convoqués.

Au moins une fois I’an, le directeur informe le Conseil de participation et I'organe de démocratie sociale
compétent des actions développées par la cellule de concertation locale.

1.2.3.4. Situations particuliéres qui doivent étre signalées au conseiller de I’Aide a
la Jeunesse

Dans certaines situations, il est du devoir du directeur de collaborer avec le service de 'Aide a la
Jeunesse, par I'intermédiaire de son conseiller de I’Aide a la jeunesse*?, afin d’aider des éléves mineurs
fréquentant son école.

Comme prérequis a cette collaboration, le directeur définit avec le conseiller de I’Aide a la Jeunesse les
modalités de communication et de motivation de signalement de ces éleves mineurs.

Le directeur et le conseiller de I'Aide a la Jeunesse peuvent par exemple convenir de modeles de
formulaires® de signalement de ces éléves mineurs par le directeur au conseiller de I'Aide a la jeunesse
et de réponse de celui-ci.

Le directeur collabore avec le secteur de I’Aide a la Jeunesse** quand il constate, notamment :
= soit qu’un éléve mineur est en difficulté ;
= soit que la santé ou la sécurité d’un éléve mineur sont en danger ;
= soit que les conditions d’éducation d’un éleve mineur sont compromises par son comportement,
celui de sa famille ou de ses familiers.

42 Voir annexe 7 : coordonnées des conseillers de I’Aide a la jeunesse.

43 Un modeéle de formulaire de signalement de I'éléve mineur par Le (La) chef(fe) d’établissement au conseiller de I’Aide a la Jeunesse est
proposé en annexe 6.

44 Voir la Circulaire n°2214 du 29 février 2008 relative aux bonnes pratiques de collaboration et de communication entre les secteurs de
I’enseignement au sens large et de I'aide a la jeunesse.
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Le directeur signale alors les coordonnées de cet éléve mineur au conseiller de 'Aide a la jeunesse sur
base, éventuellement, du formulaire prévu a cet effet.

Pour que le conseiller de I’Aide a la Jeunesse puisse agir efficacement, il conviendra que le directeur
indique, d’'une part, tout ce qui a déja été entrepris par I’école face a la situation de I'éleve mineur et de
ses éventuelles absences et, d’autre part, les éléments qui font craindre que I’éléve mineur est en
danger physique ou psychologique ou qu’il est confronté a des difficultés graves.

1.3. Sanctions disciplinaires

Les sanctions disciplinaires et les modalités selon lesquelles elles sont prises doivent figurer dans le
réglement d’ordre intérieur (R.0.1.) de chaque école.

Il est important que les éléves soient associés d’'une maniére ou d’une autre a celui-ci : par exemple, par
une présentation du R.O.l. aux éleves lors de la rentrée scolaire.

1.3.1. Dans les écoles subventionnées par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Les sanctions disciplinaires prononcées a I’encontre d’un éléve ne peuvent pas étre prises en compte
dans I'évaluation des compétences.

Chaque PO définit les sanctions disciplinaires et détermine les modalités selon lesquelles elles sont prises dans les écoles qu’il organise.
1.3.2. Dans les écoles organisées par Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE).

Les sanctions disciplinaires prononcées a I’encontre d’un éléve ne peuvent pas étre prises en compte
dans I'évaluation des compétences.

Dans le respect des dispositions du réglement d’ordre intérieur®, les éléves sont susceptibles de se voir
appliquer une sanction disciplinaire notamment pour tout acte, comportement ou abstention
répréhensibles commis non seulement dans I'enceinte de I'école mais aussi hors de I’école si les faits
reprochés ont une incidence directe sur la bonne marche de I’école. Toute sanction disciplinaire doit
étre proportionnée a la gravité des faits et a leurs antécédents éventuels.

Les sanctions disciplinaires qui peuvent étre prononcées a I'égard des éléves sont les suivantes :

1. le rappel a I'ordre par une note au journal de classe a faire signer pour le lendemain par les
parents ou I’éleve majeur ;

2. la retenue a I'école, en dehors du cadre de la journée scolaire, sous la surveillance d’un
membre du personnel ;

3. I’exclusion temporaire d’un cours ou de tous les cours d’'un méme enseignant dans le respect
des dispositions de I'article 1.7.9-2, alinéas 2 et 3, du Code de I’'enseignement fondamental et
de I'enseignement secondaire; I'éléve reste a I’école sous la surveillance d’'un membre du
personnel ;

4. I'exclusion temporaire de tous les cours dans le respect des dispositions de I'article 1.7.9-2,
alinéas 2 et 3, du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire ;

5. I'exclusion définitive de I’école dans le respect des dispositions des articles 1.7.9-3 a 1.7.9-9 et
1.7.9-11 du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire . Une
notification écrite est adressée, s’il échet, a ’Administration de I'internat ou I’éléve est inscrit.

En cas d’exclusion temporaire, I'éléve est tenu de mettre ses documents scolaires en ordre et I'école
veille a ce que I'éléve soit mis en situation de satisfaire a cette exigence.

Les sanctions prévues ci-dessus aux points 1°, 2°, 3° et 4°, peuvent s’accompagner d’'une mesure
diminuant la note d’évaluation du comportement social et personnel si I'école a fait le choix d’une note
chiffrée pour évaluer ce comportement.

45 V. la circulaire n°3974 du 25 avril 2012 « Réglement d’Ordre Intérieur (R.O.l.) — Guide pratique »
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Le rappel a I'ordre est prononcé par tout membre du personnel directeur et enseignant et du personnel
auxiliaire d’éducation. Il peut étre accompagné de taches supplémentaires qui font 'objet d’une
évaluation par le membre du personnel qui prononce la sanction. Si I'évaluation n’est pas satisfaisante,
le directeur peut imposer une nouvelle tache.

Les sanctions prévues ci-dessus aux points 2°, 3° et 4°, sont prononcées par le directeur ou son délégué
aprés avoir préalablement entendu I'éleve. Les sanctions et la motivation qui les fonde sont
communiquées a |'éléve, a ses parents par la voie du journal de classe ou par un autre moyen jugé plus
approprié. La note au journal de classe doit étre signée pour le lendemain par les parents ou par |'éléve
majeur. L'éléve doit toujours étre en mesure de présenter son journal de classe au membre du
personnel qui le réclame.

Les sanctions visées a I’alinéa précédent sont accompagnées de taches supplémentaires qui font I'objet
d’une évaluation par le membre du personnel que le directeur ou son délégué désigne. Si I’évaluation
n’est pas satisfaisante, le directeur peut imposer une nouvelle tache.

Les taches supplémentaires, en particulier celles qui accompagnent la retenue a I’école, doivent chaque
fois que possible consister en la réparation des torts causés a la victime ou en un travail d’intérét
général qui place I’éléve dans une situation de responsabilisation par rapport a I'acte, au comportement
ou a l'abstention répréhensible qui sont a I'origine de la sanction. Elles peuvent aussi prendre la forme
d’un travail pédagogique.

Les taches supplémentaires a caractére pédagogique imposées a I'éleve en complément des sanctions
disciplinaires ne peuvent faire I'objet de notations. Leur évaluation ne pourra influencer le cours des
délibérations et, en outre, elles ne consisteront jamais en taches répétitives et vides de sens.

1.3.3. Exclusions dans l’enseignement organisé ou subventionné par la Fédération
Wallonie-Bruxelles

Le directeur veille a informer au plus tot le CPMS de la situation de I'éleve dont le comportement
pourrait conduire a une mesure d’exclusion provisoire ou définitive. En effet, il est conseillé au directeur
de contacter le CPMS afin de lui donner la possibilité d’assurer son réle de guidance vis-a-vis de I’éleve,
de ses parents ou de la personne investie de I'autorité parentale et de lui permettre d’apporter tout
éclairage utile en vue de la prise de décision.

1.3.3.1 L’exclusion provisoire

Dans le courant d’'une méme année scolaire, I'exclusion provisoire de I'école ou d’'un cours ne peut
excéder 12 demi-journées. A la demande du directeur, du pouvoir organisateur ou de son délégué, le
Ministre peut déroger a cette regle dans des circonstances exceptionnelles.

Par contre, un méme fait ne peut faire I'objet d’une décision d’exclusion provisoire suivie d’'une décision
d’exclusion définitive en vertu du principe général de droit « NON BIS IN IDEM » selon lequel un méme
fait ne peut étre sanctionné deux fois.

Si ce principe n’interdit pas qu’un méme fait soit puni pénalement et disciplinairement, il interdit, en
revanche, qu'un méme fait entraine deux sanctions d’'un méme ordre. Ainsi, lorsqu’un directeur
sanctionne un éleve pour un fait déterminé d’une retenue a I’école ou d’une exclusion temporaire des
cours, il ne pourra I'exclure définitivement que si une nouvelle faute lui est reprochée.

1.3.3.2. L’exclusion définitive

1.3.3.2.1. Motifs d’exclusion définitive. (article 1.7.9-4 du Code de I'enseighement fondamental
et de I'enseighement secondaire)
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Un éleve régulierement inscrit ne peut étre exclu définitivement que si les faits dont il s’est rendu
coupable portent atteinte a l'intégrité physique, psychologique ou morale d’'un membre du personnel
ou d’un éleve, compromettent |'organisation ou la bonne marche de I'école ou lui font subir un
préjudice matériel ou moral grave.

Un éléve majeur qui totalise plus de 20 demi-journées d’absence injustifiée au cours d’'une méme année
scolaire peut également étre exclu.

Dans l'enseignement spécialisé, I'exclusion définitive peut avoir des conséquences particulierement
graves pour la suite de la scolarité de I'éleve.

Cette procédure devrait dés lors impliquer un accompagnement du jeune en faisant appel a une aide
médicale, sociale ou psychologique.

1.3.3.2.2. Procédure *°

Préalablement a toute exclusion définitive, I'éleve, s’il est majeur, I'éléve et ses parents ou la personne
investie de I'autorité parentale, si I’éléve est mineur, sont invités, via lettre recommandée avec accusé
de réception, par le directeur qui leur expose les faits et les entend.

Par conséquent, si un seul des parents a, conformément au droit civil, inscrit I'éléve, I'invitation a
I'audition ainsi que la décision d’exclusion définitive (Confer infra) doivent étre adressées, non pas
uniquement a celui qui a procédé a l'inscription mais parents de I’éléeve. Si les parents vivent ensembile,
le directeur indiquera sur la lettre recommandée avec accusé de réception : «

Monsieur et/ou Madame X ». En outre, cette formule a comme avantage que le facteur acceptera de
remettre le pli méme si un seul des conjoints est présent. Si le directeur n’a pas été informé que les
parents avaient changé d’adresse ou n’habitaient plus sous le méme toit, il répond au prescrit légal en
envoyant la convocation a l'audition (ou en notifiant la décision d’exclusion définitive : confer infra) a
I’adresse qui lui a été communiquée lors de I'inscription.

La convocation indique explicitement qu’une procédure pouvant conduire a I'exclusion définitive est
engagée ainsi que les faits précis*’ pris en considération.

Afin de permettre a la défense de pouvoir effectivement exercer ses droits, les faits doivent étre décrits
de manieére claire, précise et concrete. Cela permet a I'é

éleve, s’il est majeur, I’éléve et ses parents ou la
personne investie de l'autorité parentale de prendre connaissance des faits qui sont a I'origine de la
procédure d’exclusion définitive et de pouvoir préparer, en connaissance de cause, |'audition organisée
dans le cadre de cette procédure.

Exemple de motivation adéquate : « ce lundi 15 octobre 2018, a 14h30, I’éleve X a donné un coup de
poing a I'éléve Y parce que la victime refusait de lui préter son livre »

Exemple de motivation inadéquate : « agression physique envers un éleve ».
L’audition a lieu au plus t6t le 4éme jour ouvrable qui suit la présentation de la lettre d’invitation.

L’audition peut avoir lieu avant le 4eéme jour ouvrable qui suit la présentation de la lettre d’invitation si
I’éleve, s'il est majeur, I'éléve et ses parents ou la personne investie de I'autorité parentale demandent a
étre entendus avant |'expiration du délai |égal. Dans pareille situation, le directeur indique dans le
proces-verbal d’audition que celle-ci s’est déroulée, a la demande de I'éléve majeur, de I’éleve et de ses
parents ou de la personne investie de |'autorité parentale avant I’expiration du délai légal. Si la partie
adverse refuse de signer et d’approuver la mention précitée, le directeur met un terme a I'entretien et
I'informe que l'audition sera organisée a la date initialement fixée dans la lettre d’invitation.

46 Modeles a utiliser pour les écoles organisées (pouvant servir d’exemple pour les écoles subventionnées) : Un schéma de la procédure
se trouve en annexe 8, des modeles de lettres de convocation des parents pour l'audition en annexe 9 et d’exclusion ou de refus de
réinscription en annexe 10 ou 11 un modéle de proceés-verbal de conseil de classe en annexe 12

47 Précis = date, heure, fait(s) exact(s) et justification(s) légale(s).
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Le procés-verbal d’audition mentionne®® les piéces dont les parents ou I'éléeve majeur ont pris
connaissance.

Si I’éleve majeur, les parents de I’éleve mineur ou la personne investie de |'autorité parentale souhaitent
consulter les pieces constitutives du dossier disciplinaire avant le jour de 'audition, le directeur doit
réserver une issue favorable a cette demande.

Si le dossier disciplinaire contient des témoignages d’éléves, le directeur doit les rendre anonymes.

Si I’éleve majeur, les parents de I’éleve mineur ou la personne investie de |'autorité parentale souhaitent
disposer d’un exemplaire du dossier avant, pendant ou aprés l'audition, le directeur doit leur en
remettre une copie. Le directeur peut conditionner la remise d’un exemplaire du dossier au payement
préalable du co(t des copies.

Le proces-verbal d’audition est signé par I'éleve majeur ou par les parents ou la personne investie de
I"autorité parentale de I’éleve mineur et par le directeur.

Le refus de signature de ce proces-verbal est constaté par un membre du personnel enseignant ou
auxiliaire d’éducation et n"empéche pas la poursuite de la procédure. En cas d’absence des personnes
invitées a étre entendues, un procés-verbal de carence est établi et la procédure se poursuit.

Si la gravité des faits le justifie, le directeur peut écarter provisoirement I'éléve de I'école pendant la
durée de la procédure d’exclusion définitive. Cette procédure doit étre appliquée avec grande prudence
et réservée aux cas ou il y a danger. Procéder autrement tendrait a accréditer la these que la décision
d’exclusion est prise avant méme I'audition de I'éléve et de ses parents. L’écartement provisoire ne peut
dépasser 10 jours d’ouverture d'école.

Il importe, par ailleurs, de respecter le principe général de droit « NON BIS IN IDEM » selon lequel un
méme fait ne peut étre sanctionné deux fois. Toutefois, la décision d’exclusion définitive peut faire
référence aux antécédents précédemment sanctionnés.

L’exclusion définitive est décidée par le directeur pour I'enseignement organisé par Wallonie-Bruxelles
Enseignement (WBE), par le pouvoir organisateur ou son délégué pour I'enseignement subventionné,
apres avoir pris I'avis du conseil de classe. La décision, a laquelle est annexé I'avis du conseil de classe ou
du corps enseignant (uniquement pour I'enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles),
est signifiée par lettre recommandée avec accusé de réception a I'éléve, s’il est majeur, a ses parents ou
a la personne investie de |'autorité parentale, si I'éleve est mineur. Dans I’'enseignement organisé par la
Fédération Wallonie-Bruxelles, cet avis sera rédigé au moyen d’un formulaire® et versé au dossier.

Afin de respecter le principe des droits de la défense, les motifs sur lesquels s’appuie la décision
d’exclusion définitive doivent étre identiques a ceux repris dans la lettre recommandée avec accusé de
réception invitant I'éleve s’il est majeur, I'éleve et ses parents ou la personne investie de I'autorité
parentale, si I’éleve est mineur, a assister a 'audition durant laquelle le directeur leur expose les faits et
les entend. Par conséquent, si I'éléeve commet, pendant une procédure d’exclusion définitive, un
nouveau fait susceptible d’étre sanctionné d’une décision d’exclusion définitive, celui-ci ne peut étre
pris en considération dans la procédure en cours et dans les motifs justifiant la décision d’exclusion
définitive.

Pour qu’un fait s’étant produit durant une procédure d’exclusion définitive puisse constituer un motif
d’exclusion définitive, il est impératif de lancer une nouvelle procédure d’exclusion définitive.
L’existence d’un droit de recours et ses modalités doivent figurer dans la lettre recommandée qui notifie
I’exclusion.

Dans I'enseignement organisé par Wallonie-Bruxelles Enseighement (WBE), le directeur transmet dans
les deux jours d’ouverture d’école qui suivent la date d’exclusion :

48 Voir annexe 13 pour I’enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles.
4% Voir annexe 12.
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» le formulaire électronique de signalement d’exclusion définitive de I’éleve a la Direction
générale de I'Enseignement obligatoire. Il tient la copie de la décision d’exclusion définitive
au sein de son école a la disposition de la Direction générale de 'Enseignement obligatoire ;

» une copie de I'ensemble du dossier disciplinaire (toutes les pieces de la procédure) a la
Commission zonale des inscriptions et a WBE via le Service général de I'Enseignement
Boulevard du Jardin Botanique, 20-22 a 1000 Bruxelles, conformément a |'article 1.7.9-9,
alinéa 1, du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire.

Ces formalités doivent donc étre accomplies pour toute décision d’exclusion définitive prononcée entre le 1¢
septembre et le 30 juin mais également pour toute décision de refus de réinscription d’un éleve.

Dans I'enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles, en application de I'article 1.7.9-
6, § 2, dernier alinéa, du Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire, le
pouvoir organisateur ou son délégué transmet a la Direction générale de I'Enseignement obligatoire le
formulaire électronique de signalement dans les dix jours ouvrables qui suivent la notification de la
décision d’exclusion de I’éléve mineur ou majeur. Le directeur tient la copie de la décision d’exclusion
définitive au sein de son école a la disposition de la Direction générale de I'Enseignement obligatoire.

Cette formalité doit donc étre accomplie pour toute décision d’exclusion définitive prononcée entre le 1°
septembre et le 30 juin et également pour toute décision de refus de réinscription de I'éléve.

Il est conseillé aux écoles de solliciter les CPMS pour qu’ils rencontrent les éléves aux comportements
difficiles, avant d’en arriver a entamer une procédure d’exclusion®.

1.3.3.2.3. Recours

= Dans l'enseignement subventionné, lorsque le pouvoir organisateur adhére a un organe de
représentation et de coordination et délegue le droit de prononcer I'exclusion a un membre de
son personnel, il prévoit une possibilité de recours selon les cas :

= au College provincial

= au Collége des Bourgmestre et Echevins

= au College communal

= au College de la COCOF

= a son Conseil d’administration. (Pour cette derniere possibilité, il est souhaitable
que si le directeur ayant prononcé l'exclusion fait partie du Conseil
d’administration, il se retire lors de la délibération relative au recours).

Quand le pouvoir organisateur adhére a un organe de représentation et de coordination mais ne
délegue pas a un membre de son personnel le droit de prononcer I'exclusion, le recours est introduit
aupres :

= du conseil d’état pour le réseau officiel subventionné,
= dutribunal de premiére instance pour le réseau libre subventionné.

* Dans l'enseignement organisé par WBE I'éléeve s’il est majeur, ses parents ou la personne
investie de l'autorité parentale, s’il est mineur, disposent d'un droit de recours auprés de WBE
qui statue, via le Service général de I'Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-
Bruxelles, Boulevard du Jardin Botanique, 20-22 a 1000 BRUXELLES.

Le recours est introduit par lettre recommandée dans les dix jours ouvrables qui suivent la
notification de I'exclusion définitive, auprés de I'instance de recours. Le délai commence a courir le

50 || s’agit d’'une recommandation sans base légale.
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premier jour qui suit celui ou le pli a été présenté au domicile du destinataire (que celui-ci soit
présent ou non). L'introduction du recours n’est pas suspensive de la décision d’exclusion.

1.3.3.2.4. Le refus de réinscription de I'éléve

Dans toute école, le refus de réinscription pour I'année scolaire suivante est traité comme une exclusion
définitive. Le refus de réinscription ne peut prendre effet qu’a partir du 1* juillet’. Il est notifié au plus
tard le 5 septembre, selon les mémes modalités : le refus de réinscription, dilment motivé, est signifié
par lettre recommandée avec accusé de réception aux parents ou a la personne investie de I'autorité
parentale.

Quand les motifs qui justifieraient le refus de réinscription sont connus a la fin du mois de juin, ce qui est
la situation la plus fréquente, rien ne s’oppose a ce que l'audition de I'éléve majeur ou mineur et ses
parents ou la personne investie de 'autorité parentale ait lieu avant le 5 juillet ou apres le 15 ao(t. Le
conseil de classe de seconde session organisé durant les premiers jours de septembre peut alors
émettre I'avis requis avant la décision du directeur.

L’existence d’un droit de recours et ses modalités doivent figurer dans la lettre de notification>*

1.3.3.2.5. Désignation d’une autre école

Dans I’enseignement organisé et subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles, il est important
qgue chaque directeur s’inquiete de I'inscription de I’éléve exclu dans une autre école ou dans une autre
institution permettant de satisfaire a I'obligation scolaire.

Le CPMS de I'école de I'éleve est a la disposition de ce dernier et de ses parents, de la personne investie
de 'autorité parentale ou qui assume la garde en fait du mineur entre autres dans le cadre d’une aide a
la recherche d’une nouvelle école, en ce compris pour une éventuelle réorientation.

1.3.3.2.6. Dans I’enseignement organisé par Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE)

L’école qui inscrit un éléve exclu en cours d’année scolaire le signale a la Direction générale de
I’Enseignement obligatoire, dés I'inscription, via le formulaire électronique adéquat. Cette formalité doit
donc étre accomplie pour toute inscription effectuée entre le 1" septembre et le 30 juin. L’objectif étant
de veiller a la rescolarisation de I’éléve dans les meilleurs délais.

Si, dans le mois suivant la notification de I’exclusion définitive, le directeur constate la non
réinscription de I'éleve qu’il a exclu dans une autre institution permettant de satisfaire a I'obligation
scolaire, comme par exemple, outre une école, un service d’accrochage scolaire, la direction en
informera I’Administration par courrier®? .

1.3.3.2.7. Dans I’enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles

Inscription dans une autre école. Différentes possibilités ont été prévues.

- Le pouvoir organisateur propose l'inscription dans une autre école qu’il organise

Le pouvoir organisateur ou son délégué peut proposer a I'éleve exclu s’il est majeur, ou a I'éleve mineur
et a ses parents ou a la personne investie de |'autorité parentale son inscription dans une autre école
gu’il organise.

51 Voir annexe 11
52 Courrier a transmettre a la Direction générale de I’enseignement obligatoire, Ministére de la Fédération Wallonie-Bruxelles, Rue Adolphe
Lavallée n°1 — 1080 BRUXELLES.
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- Le pouvoir organisateur ne propose pas d’autre école, mais il adhére a un organe de représentation et
de coordination

Le pouvoir organisateur qui n’a pas proposé d’école transmet dans les 10 jours d’ouverture d’école qui
suivent la date d’exclusion, I'ensemble du dossier disciplinaire de I'éleve concerné a I'organe de
représentation et de coordination auquel il adhére et celui-ci propose a I’éléve l'inscription dans une
autre école organisée par un pouvoir organisateur qu’il représente. L'organe de représentation et de
coordination peut imposer a un des pouvoirs organisateurs qu’il représente I'obligation d’inscrire un
éléve exclu d’une autre école.

- Le pouvoir organisateur ne propose pas d’autre école, et n’adhére a aucun organe de représentation et
de coordination

Dans le cas oU un pouvoir organisateur n’ayant pas adhéré a un organe de représentation et de
coordination ne peut proposer a I’éleve exclu son inscription dans une autre école qu’il organise, il
transmet copie de I'ensemble du dossier disciplinaire de I'éleve exclu a la Direction générale de
I’enseignement obligatoire.

Remarque : dans tous les cas, I’Administration n’est tenue de faire inscrire dans une école organisée par
Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE) I'éléve exclu d’une école d’enseignement subventionné qui
sollicite son inscription apres le 1*" jour ouvrable scolaire de septembre, que s’il a épuisé les procédures
prévues aux articles 1.7.9-6, 1.7.9-7 et 1.7.9-10 du Code de I’enseignement fondamental et de
I’enseignement secondaire. (Recours et recherche d’une école organisée par le méme pouvoir
organisateur ou par un pouvoir organisateur adhérant au méme organe de représentation et de
coordination).

L'école qui inscrit un éléve exclu en cours d’année scolaire le signale a la Direction générale de
I’Enseignement obligatoire, dés I'inscription via le formulaire électronique adéquat. Cette formalité doit
donc étre accomplie pour toute inscription effectuée entre le 1" septembre et le 30 juin. L'objectif étant
de veiller a la rescolarisation de I’éleve dans les meilleurs délais et de procéder a |'actualisation, apres le
15 janvier, du calcul du capital-période de base de I’école qui a inscrit un éléve exclu.

Pour rappel, I’éléve exclu définitivement d’une école apres le 15 janvier n’entre pas en compte pour le
calcul du capital-période de base de cette école mais bien pour celui de I'école qui I'accueille. (Voir
circulaire n°2080 du 24 octobre 2007).

Dans I'enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles, si, dans le mois suivant la
notification de I'exclusion définitive (dans les 30 jours calendrier a dater du lendemain du jour de la
notification de I'exclusion définitive), le directeur constate la non réinscription de I'éleve qu’il a exclu
dans une autre institution permettant de satisfaire a I'obligation scolaire, comme par exemple, outre
une école, un service d’accrochage scolaire, le pouvoir organisateur ou son délégué en informera
I’Administration par courrier> .

1.3.3.2.8. Dispositions relatives aux faits graves devant figurer dans le réglement d’ordre
intérieur®*

Les dispositions suivantes doivent étre insérées dans le reglement d’ordre intérieur de toutes les écoles :

53 Courrier a transmettre a la Direction générale de I’enseignement obligatoire, Ministére de la Fédération Wallonie-Bruxelles, Rue Adolphe
Lavallée n°1 — 1080 BRUXELLES.

54 Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 18 janvier 2008 définissant les dispositions communes en matiére de faits graves
devant figurer dans le réglement d’ordre intérieur de chaque établissement d’enseignement subventionné ou organisé par la Communauté
francaise ;

Circulaire n°2327 du 02 juin 2008 relative aux dispositions communes en matiére de faits graves devant figurer dans le réglement d’ordre
intérieur de chaque établissement subventionné ou organisé par la Communauté francaise.
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http://www.enseignement.be/upload/circulaires/000000000001/2519_20080604092758.pdf

L'arrété du 18 janvier 2008>° impose aux écoles d’inclure dans leur réglement d’ordre intérieur les
dispositions suivantes :

Les faits graves suivants sont considérés comme pouvant justifier I’exclusion

1. dans I’enceinte de I’école ou hors de celle-ci :

~ tout coup et blessure porté sciemment par un éléve a un autre éléve ou a un membre du
personnel de I'école ;

~ le fait d’exercer sciemment et de maniére répétée sur un autre éléeve ou un membre du
personnel de I'école une pression psychologique insupportable, par menaces, insultes,
injures, calomnies ou diffamation ;

~ leracket a I'encontre d’un autre éleve de I'école ;

~ tout acte de violence sexuelle a I'encontre d’un éléve ou d’'un membre du personnel de
I'école;

2. dans l'enceinte de I’école, sur le chemin de celui-ciou dans le cadre d’activités scolaires
organisées en dehors de I’'enceinte de I'école :

- la détention ou 'usage d’une arme.

L’éléve sanctionné et ses responsables légaux sont informés des missions>® du centre psycho-médico-
social, entre autres, dans le cadre d’une aide a la recherche d’une nouvelle école.

Le service compétent pour la réinscription de I'éleve exclu peut, si les faits commis par I'éleve le
justifient, recommander la prise en charge de celui-ci, s’il est mineur, par un service d’accrochage
scolaire. Si I'éleve refuse cette prise en charge, il fera I'objet d’un signalement auprés du Conseiller de
I’Aide a la Jeunesse.

Sans préjudice de I'article 30 du Code d’Instruction criminelle, le directeur signale les faits visés a I'alinéa
1*, en fonction de la gravité de ceux-ci, aux services de police et conseille la victime ou ses responsables
légaux, s’il s’agit d’un éléve mineur, sur les modalités de dépot d’une plainte.

1.3.3.2.9. Signalement des faits de violence n’ayant pas mené a une exclusion®’

Un formulaire électronique (FE) est destiné a signaler des faits de violence survenus a I'école et ses
abords, n’ayant pas fait I'objet d’une exclusion.

Ce formulaire de signalement ainsi que le formulaire de signalement d’exclusion définitive constituent un
moyen pour recueillir une partie d'information sur les problématiques de violence et de décrochage scolaire.
Les données recueillies via ce formulaire seront traitées de maniere anonymisée dans le cadre de
I’Observatoire de la Violence en milieu scolaire et feront I'objet d’une réflexion.

1.4. Collaboration avec les services de police

7 X

Congu pour I'enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, ce point est inséré a titre
informatif pour I’enseignement subventionné.

En juillet 2006, le Ministre de I'Intérieur publiait une circulaire relative a la collaboration de la police
avec les écoles, ci-aprés dénommée circulaire PLP 41°8,

55 Arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 18 janvier 2008, définissant les dispositions communes en matiére de faits graves
devant figurer dans le réglement d’ordre intérieur de chaque établissement d’enseignement subventionné ou organisé par la Com munauté
frangaise.

56 Décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a ’école, 'accrochage scolaire, la
prévention de la violence a I'école et 'accompagnement des démarches d’orientation scolaire, article 6 §1¢r et §2.

57 Mesure du plan PAGAS (Plan d’Actions visant a Garantir les conditions d’un Apprentissage Serein), approuvé par le Gouvernement lors de sa
séance du 26 mars 2009.
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Cette circulaire définit un certain nombre d’objectifs et de moyens pour les atteindre, parmi lesquels la
conclusion de conventions (protocoles de sécurité) entre différents intervenants dont les directeurs.

L'objet de ce chapitre est de définir la procédure a suivre en vue de I'éventuelle conclusion d’une telle

convention ainsi que les principes qui doivent la présider.

1.4.1. Principes

1.4.1.1. Contexte

La circulaire PLP 41 s’appuie sur la notion de Community Policing® et, dans ce cadre, prévoit le
développement de partenariats avec la communauté scolaire.
Ces partenariats doivent se traduire par :
= |a définition, « d’'une maniére claire et conviviale », de « procédures de renvoi et de collaboration
entre les diverses communautés scolaires et la police »
= |’établissement d'un « point de contact permanent», chargé des relations avec lesdites
communautés et de la conclusion d’accords portant sur différentes problématiques dont le
traitement serait de nature a « garantir un environnement scolaire sir ».
En vertu de la circulaire PLP 41, ces accords doivent étre formalisés dans des conventions écrites
associant, dans I'état actuel des choses, écoles, police, procureur du Roi et bourgmestres
compétents dans la zone de police concernée.

Les points qui suivent sont destinés a fournir aux directeurs quelques balises qui devraient leur
permettre de mener les négociations préalables a la conclusion de ces conventions.

1.4.1.2. Principe de base : la liberté de conclure ou de ne pas conclure

Avant toute chose, I'opportunité de conclure ces conventions reléve de I’appréciation du directeur.

Il s’agit d’apprécier ce que peut apporter la conclusion de la convention compte tenu du contexte dans
lequel travaille I’école et des négociations préalables.

On notera que I'absence de convention n’exclut pas le recours au point de contact, ni des collaborations
plus ponctuelles dans le cadre de campagnes de prévention.

Ces deux aspects — désignation d’un point de contact et politique préventive — sont en effet imposés aux
zones de police par la circulaire PLP 41.

1.4.1.3. Le décrochage scolaire

Tant la circulaire PLP 41 que les projets de convention examinés se référent aux situations de
décrochage ou d’absentéisme scolaire.

Ainsi que le rappelle la présente circulaire, la Fédération Wallonie-Bruxelles a élaboré une série de
dispositifs destinés a faire face a cette problématique. Ces dispositifs s’inscrivent résolument dans une
optique non répressive et s’organisent autour de l'intervention d’organismes de type social.

Les cas dans lesquels la police ou le procureur du Roi sont amenés a intervenir sont clairement définis.
La transmission de données individuelles et nominatives relatives a des éleves en décrochage scolaire
est donc exclue et ne peut étre prévue dans la convention.

1.4.1.4. Portée de la collaboration

58 Circulaire ministérielle PLP 41 en vue du renforcement et/ou de I'ajustement de la politique de sécurité locale ainsi que de I'approche
spécifigue en matiére de criminalité juvénile avec, en particulier, un point de contact pour les écoles. Cette circulaire est reproduite et
commentée dans la circulaire n® 1721 du cabinet de Madame la Ministre ARENA du 4 janvier 2007.

59 Pour une meilleure compréhension de ce concept tel qu'il est utilisé en Belgique par les autorités, voyez la circulaire CP 1 du 27 mai 2003
concernant la définition de I'interprétation du Community policing applicable au service de police intégré, structuré a deux niveaux (M.B. 9
juillet 2003) ainsi que les documents disponibles sur le site www.infozone.be.
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De maniere générale, on peut distinguer les accords de collaboration portant sur des mesures générales
de ceux portant sur des situations individuelles.

Les accords peuvent en effet porter sur I'organisation de campagnes de sensibilisation, d’information ou
de prévention dont les themes et les modalités seraient établis de commun accord, étant entendu que
ce type d’intervention doit également pouvoir étre organisé avec d’autres services.

En ce qui concerne les situations individuelles, il faut rappeler que le Code d’instruction criminelle
impose de toute facon la dénonciation de crimes ou délits dont on prendrait connaissance®.

Dans ce cadre, le directeur n’a pas a étre amené a sortir de son réle d’éducateur. Il n’est pas non plus
tenu de mettre en cause sa responsabilité en dehors de ses obligations légales.

1.4.2. Procédure

Puisque la décision de conclure ou non une convention releve de I'appréciation du directeur, lorsque
celui-ci estime une telle convention opportune, il doit motiver par écrit sa décision. Cette motivation
permettra a la Direction générale et, le cas échéant, au Ministre compétent de mieux cerner le contexte
dans lequel s’inscrit la convention.

Lorsqu’il a mené a bien les négociations préalables, il communique, préalablement a la signature, le
projet®!, accompagné de sa motivation, a la Direction générale pour accord®?.

En cas de désaccord portant sur un point essentiel de la convention, celle-ci sera transmise au Ministre
qui a I'Enseignement obligatoire dans ses attributions qui tranchera.

1.5. Gratuité d’accés a I'enseignement®

1.5.1. Reégles générales

Aucun minerval®® direct ou indirect ne peut étre percu dans I'enseignement maternel, primaire et
secondaire, ordinaire ou spécialisé.

Cela signifie qu’une école ne peut en aucun cas formuler, lors de I'inscription ou lors de la poursuite de
la scolarisation dans une école, une demande de paiement, directe ou indirecte, facultative ou
obligatoire, sous forme d'argent, de services ou de fournitures.

Le non-paiement des frais scolaires ne peut en aucun cas constituer, pour I'éleve, un motif de refus
d’inscription,d’exclusion définitive ou de toute autre sanction méme si ces frais figurent dans le projet
pédagogique ou dans le projet d'école.

Les Pouvoirs organisateurs n’‘impliquent pas les éleves mineurs dans le processus de paiement et dans le
dialogue qu’ils entretiennent avec les parents ou la personne investie de I'autorité parentale a propos

0 Article 29, alinéa 1°: « Toute autorité constituée, tout fonctionnaire ou officier public, qui, dans I'exercice de ses fonctions, acquerra la
connaissance d’un crime ou d’un délit, sera tenu d’en donner avis sur-le-champ au procureur du Roi prés le tribunal dans le ressort duquel ce
crime ou délit aura été commis ou dans lequel I'inculpé pourrait étre trouvé, et de transmettre a ce magistrat tous les renseignements, proces-
verbaux et actes qui y sont relatifs ».

Article 30 : « Toute personne qui aura été témoin d’un attentat, soit contre la sireté publique, soit contre la vie ou la propriété d’un individu,
sera pareillement tenue d’en donner avis au procureur du Roi, soit du lieu du crime ou délit, soit du lieu ou I'inculpé pourra étre trouvé ». On
relévera en outre que les modalités de la dénonciation sont déterminées par I'article 31 du méme code.

61 Vous trouverez un modéle de base de protocole de collaboration avec les services de police en annexe 15.

62 A |'attention de Monsieur AERTS-BANCKEN, Directeur général, Direction Générale de I'Enseignement Obligatoire, rue Adolphe Lavallée, 1 a
1080 BRUXELLES.

63 V. Circulaire n°7136 du 17/05/2019 relative & la mise en ceuvre de la gratuité scolaire au niveau secondaire

64 Deux exceptions : I'une pour les éléves non soumis a I'obligation scolaire et non ressortissants d’un Etat membre de I'UE) et la seconde pour
les éléves en 7e année de I'enseignement secondaire de transition (article 1.7.2-1,§§ 2 et 3, du Code de I’enseignement fondamental et
secondaire).
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des frais scolaires et des décomptes périodiques. En ce sens, il appartient au Pouvoir organisateur ou a
la direction de I'école de fixer un mode de paiement qui permette d’éviter que de I'argent liquide ne
transite par I'intermédiaire d’éleves mineurs.

1.5.2. Frais scolaires

1.5.2.1. Définition

Les frais scolaires sont définis comme étant les frais afférents a des services et fournitures portant sur
des activités organisées dans le cadre de l'enseignement dispensé par les écoles organisées ou
subventionnés durant les périodes d’apprentissages prévues dans |'horaire des éleves. Sont aussi
considérés comme frais scolaires les droits d'acces a la piscine, les droits d’acces aux activités culturelles
et sportives et les frais liés aux séjours pédagogiques avec nuitée(s)®.

Les frais extrascolaires, recouvrent les frais liés aux services annexes proposés par |’école, c’est-a-dire
les frais liés aux temps durant lesquels I’éléve n’est pas tenu d’étre présent.

Dés lors, le temps de midi, les garderies du matin et du soir ne constituent pas un temps scolaire. Par
conséquent, le prescrit légal en matiere de gratuité d’accés a I’enseignement n’est pas applicable a ces
périodes de la journée.

Pour les services proposés durant le temps de midi autres que la surveillance proprement dite, une
participation des parents d’éléeves aux frais peut étre réclamée. Il peut ainsi notamment s’agir du bol de
soupe distribué ou du repas servi aux éleves.

Enfin, le temps de midi étant un temps extrascolaire, une école ne peut pas imposer de maniére absolue
la présence des éleves a I'école durant le temps de midi et que les frais de surveillance/de garderie ne
peuvent étre imputés qu’aux éleves qui bénéficient de cet encadrement.

Seuls les types de frais suivants peuvent étre demandés, au cout réel, aux parents ou a la personne
investie de I'autorité parentale :

- les droits d'acces a la piscine ainsi que les déplacements qui y sont liés ;

- les droits d’acces aux activités culturelles et sportives s'inscrivant dans le projet
pédagogique du pouvoir organisateur ou dans le projet d'école ainsi que les
déplacements qui y sont liés, dans les limites des plafonds qui seront ultérieurement
fixés par le Gouvernement ;

- les photocopies distribuées aux éleves; dans les limites du montant maximum fixé par le
Gouvernement et du cout de celles-ci pour une année scolaire scolaire (75€ par année
scolaire par éleve) ;

- le prét de livres scolaires, d'équipements personnels et d'outillage ;

- les frais liés aux séjours pédagogiques avec nuitée(s), organisés par I'école et
s'inscrivant dans le projet pédagogique du pouvoir organisateur ou dans le projet
d'école ainsi que les déplacements qui y sont liés, dans les limites des plafonds qui
seront ultérieurement fixés par le Gouvernement.

Les frais scolaires autorisés visés ci-dessus ne peuvent en aucun cas étre cumulés en vue d’un paiement
forfaitaire et unique. lls sont imputés a des services précis et effectivement organisés.

Aucun fournisseur ou marque de fournitures scolaires, de tenues vestimentaires ou sportives usuelles
ne peut étre imposé aux parents ou a la personne investie de I'autorité parentale.

65 Article 1.1.3.1-1, 39°, du Code de I’enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire
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Dans l'enseignement secondaire, ordinaire et spécialisé, sont également considérés comme des frais
scolaires les frais engagés sur base volontaire par |'éleve majeur, par les parents ou la personne investie
de l'autorité parentale pour I'éléve mineur, liés a I'achat ou a la location, d'un matériel informatique
proposé ou recommandé et personnel a I'éléve ; a condition que ces frais soient engagés dans le cadre
et les conditions fixés par la Communauté francaise en vue du développement de la stratégie numérique
a I'école. Pour ce matériel, un fournisseur peut étre proposé ou recommandé dans le respect de |'article
1.7.3-3 du Code de I'’enseignement fondamental et secondaire et des regles fixées par le Gouvernement.

Aucun droit ou frais, direct ou indirect, ne peut non plus étre demandé a la personne investie de
I'autorité parentale pour la délivrance de diplomes, certificats d'enseignement et bulletins scolaires.

En résumé, tous frais scolaires autres que ceux repris précédemment sont interdits et ne peuvent
donc étre imposés a la personne investie de I'autorité parentale ou a I'éléeve majeur.

1.5.2.2. Frais autorisés a caractere facultatif

Dans I'enseignement secondaire, les frais scolaires suivants peuvent étre proposés aux personnes
investies de I'autorité parentale ou a I’éléeve majeur pour autant que le caractéere facultatif ait été
explicitement porté a leur connaissance :

- les achats groupés : en prévision de la rentrée scolaire, il est intéressant de proposer un
achat groupé de ressources pédagogiques de fournitures scolaires ou autres afin de
bénéficier de prix avantageux et de s’assurer de ce que chaque éléve dispose de
ressources similaires, conformes aux priorités pédagogiques convenues par I'équipe
éducative et complémentaires d’'une année a I'autre ;

- les frais de participation a des activités facultatives : I'activité qui n’est pas obligatoire
doit étre organisée en dehors du temps de cours ;

- les abonnements a des revues : un abonnement a une revue éducative peut étre trés
utile aux apprentissages, mais son usage en classe doit s’organiser selon les modalités
prévues au dernier alinéa.

IIs sont proposés a leur co(t réel pour autant qu'ils soient liés au projet pédagogique.

Nous insistons particulierement pour que I'équipe pédagogique soit attentive a limiter ses dépenses, a
ne relayer que celles qui ont un objectif éducatif et a les présenter clairement aux parents comme des
dépenses tout a fait facultatives. Lorsqu’un manuel scolaire ou un cahier d’exercices pré imprimé est
proposé dans un achat groupé facultatif ou lorsqu’une revue faisant I'objet d’'un abonnement sert de
support pédagogique lors d’un cours, I'école est tenue de mettre le support concerné a disposition des
éléves dont les parents n’y ont pas souscrit (mise a disposition gratuite ou payante via un systéme de
prét ou location)

1.5.3. Informations aux parents

Depuis septembre 2019, la référence légale et le texte intégral des articles 1.7.2-1 a 1.7.2-3 du Code de
I’enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire doivent étre reproduits dans le réglement
d’ordre intérieur de chaque école ainsi que sur I'estimation des frais réclamés et les décomptes
périodiques .

Conformément a larticle 1.7.7-1 du Code de l'enseignement fondamental et de I’enseignement
secondaire , « avant de prendre l'inscription d’un éléve, le directeur porte a sa connaissance ainsi qu’a
celle de ses parents s’il est mineur, les documents et informations suivants : (...) un document
informatif relatif a la gratuité d’acces a I’enseignement établi et mis a disposition des écoles par les
Services du Gouvernement ».
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Ce document, a distribuer aux parents ou a la personne investie de I'autorité parentale, est disponible
en Annexe 21 et sur le site www.enseignement.be

1.5.3.1. Estimation et ventilation des frais

Avant le début de I'année scolaire ou au moment de l'inscription de I'éléve, chaque école est tenue de
fournir aux parents ou a I’éleve majeur, une estimation du montant des frais réclamés et leur
ventilation. Cette information, par écrit, doit renseigner un montant unique par rubrique qui se
rapproche le plus possible de ce que sera la dépense réelle.

1.5.3.2. Décomptes périodiques

Les décomptes périodiques sont transmis aux responsables légaux ou a I'éleve majeur selon une
périodicité choisie par le pouvoir organisateur. Ceux-ci peuvent couvrir une période allant d’'un mois a
quatre mois.

Ces décomptes détaillent au minimum pour chacun des éléves, et pour la période couverte, I’'ensemble
des frais scolaires réclamés, leurs montants, leurs objets et leur caractére obligatoire ou facultatif. Ces
documents mentionnent en outre les modalités et les éventuelles facilités de paiement. Des que le
montant excede cinquante euros, les pouvoirs organisateurs, a la demande des parents, doivent prévoir
la possibilité d’'un échelonnement sur plusieurs décomptes périodiques. Seuls les frais renseignés sur les
décomptes périodiques peuvent étre réclamés.

1.5.4. Contréle du respect de la réglementation

Si le non-respect de la réglementation en vigueur est constaté soit lors d’un contréle®®, soit dans le cadre
d’une plainte, le Gouvernement peut prononcer une des sanctions suivantes :
un avertissement ;
une amende dont le montant ne peut étre inférieur a 250 euros ni excéder 2500 euros ;
en cas de récidive dans un délai de cing ans, le retrait pour I'année scolaire en cours, de la
totalité des dotations ou des subventions de fonctionnement de I'école en cause.

Le pouvoir organisateur se verra également contraint de rembourser intégralement les montants trop
pergus.

1.5.4.1. Conseil de participation

Chaque école est tenue de mettre en place un Conseil de participation® dont plusieurs missions sont en
lien avec la gratuité d’acces a I'enseignement :
mener une réflexion globale sur les frais scolaires réclamés en cours d'année notamment ceux
qui sont liés a des activités culturelles et sportives s'inscrivant dans le projet d'école ;
étudier et proposer la mise en place d'un mécanisme de solidarité entre les éleves pour le
paiement des frais scolaires ;
informer les parents ou I’éléve majeur sur les dispositions décrétales et réeglementaires
applicables en matiere de gratuité d’accés a I’enseignement et de veiller a leur bonne
application au sein de I'école.

a. Questions-réponses relatives a la gratuité de '’enseignement

Quelles sont les bases légales ?

66 Le contrdle peut étre réalisé par le Service des Vérificateurs comptables, par le Service Général de I'lnspection et par le Service Général du Pilotage des établissements.
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Loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la législation de 'enseignement,
article 12 §1°;

Loi du 21 juin 1985 concernant I'enseignement, articles 58 a 62 ;

Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de |'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

Arrété de I'Exécutif de la Communauté francaise du 25 septembre 1991 portant exécution
des articles 59, 60 et 61 de la loi du 21 juin 1985 concernantl’enseignement.

Circulaire 7136 concernant la mise en ceuvre de la gratuité scolaire au niveau secondaire
Circulaire n°7644 du 2 juillet 2020 concernant la gratuité en pratique.

1.6. Assistance en justice et/ou assistance psychologique en faveur des personnes liées a une
école ou a un centre psycho-médico-social

1.6.1. Préambule

Conscient des conséquences pouvant résulter d’'une agression, le législateur a instauré des mesures
d’assistance en justice et/ou d’assistance psychologique en faveur des personnes liées a une école
ou a un centre psycho-médico-social.

L’introduction de la demande d’assistance doit se faire en respectant un certain nombre de
conditions décrites ci-dessous.

Les demandes d’assistance sont a adresser par lettre recommandée avec accusé de réception au
service suivant :

Direction générale de 'Enseignement obligatoire
Service des Inscriptions et de I’Assistance aux établissements scolaires
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES

La victime veillera cependant a ne pas confondre demande d’assistance en justice et/ou assistance
psychologique avec la demande d’affectation prioritaire®’.

1.6.2. Définitions, conditions et procédure d’octroi, recours, dépenses admissibles et
piéces justificatives :

1.6.2.1. En quoi consiste I’assistance en justice et/ou psychologique ?

A) Définitions :

1. « Assistance en justice » : prise en charge partielle ou totale des honoraires et des frais d’avocat et
de procéduress.

2. « Assistance psychologique » : assistance (avec un maximum d’un remboursement de 12 séances)
d’'un psychologue et/ou d’'un psychiatre dans le but de fournir une aide immédiate a la victime
d’une agression.

B) Etendue :
1. «Prise en charge ordinaire »: la prise en charge des honoraires et des frais d’avocat, de

procédure et de consultation psychologique et/ou psychiatrique d’urgence se limite en principe a
un montant global de 3718,40 Euros.

67 Pour plus d’informations, voir le texte du Décret du 11 avril 2014 portant diverses dispositions en matiére de statut des membres du

personnel de 'enseignement
68 Les honoraires constituent le salaire de l'avocat, les frais sont les débours liés au dossier comme par exemple les photocopies et les

frais de procédure sont par exemple les débours liés aux significations de jugement, droits de greffe etc.
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2. « Prise en charge exceptionnelle » : cependant, a titre exceptionnel et sur demande diiment
motivée, la victime peut étre autorisée par la Direction des Affaires juridiques et contentieuses®?, a
dépasser le seuil de 3718,40 Euros.

C) Choix du prestataire :
Le prestataire est la personne qui fournit a la victime de I'agression l'assistance en justice ou
psychologique. La victime choisit librement le(les) prestataire(s) au(x)quel(s) elle souhaite

recourir.

1.6.2.2. Qui peut bénéficier de 'assistance en justice et/ou psychologique ?

A) Bénéficiaires :

Toute personne exergant sa fonction en tout ou en partie ou chargé d’'une mission dans une école
d’enseignement fondamental ou secondaire, ordinaire ou spécialisé, organisé ou subventionné par
la Communauté francaise, ainsi que dans un centre psycho-médico-social organisé ou subventionné
par la Communauté francaise .

B) Le bénéficiaire doit avoir été victime d’'une agression, c’est-a-dire :

1. D’une atteinte physique et/ou psychologique contre sa personne ou d'une détérioration de
ses biens...

2. D’un harcelement moral ou sexuel au sens de l'article 32ter, alinéaler, 2° et 3° de la loi du
4 aolt 1996 relative au bien-étre des travailleurs lors de I'exécution de leur travail...

3. ..commise :
e dans le cadre de son service ou en relation directe avec celui-ci :

- soit par un éleve ;

- soit par un tiers sur instigation ou avec complicité d'un éléve :
Dans cette hypothese, I'atteinte n’est pas nécessairement commise par I'éléve
mais par une autre personne sur incitation de l'éléve ou avec la participation
de ce dernier.

- soit par un membre de la famille d’'un éléve ou toute personne habitant
sous le méme toit ;
Par personne habitant sous le méme toit : on entend par la toute personne
qui a sa résidence au méme domicile que I'éleve. En cas de discussions, il
appartiendra au juge de trancher.

e par toute autre personne n’appartenant pas au personnel de I'école, pour autant
gu’il soit démontré par la victime que I'agression est en relation directe avec le
service.

C) Dépot d’une plainte aupres des autorités judiciaires :

Pour pouvoir bénéficier de I’assistance en justice et/ou psychologique, la victime doit avoir porté plainte
aupres des autorités judiciaires. En cas d’harcelement, celui-ci doit avoir été reconnu par une
décision de justice ou par un rapport du service externe de prévention et de protection au travail
visé a l'arrété royal du 27 mars 1998 relatif aux services externes pour la prévention et la
protection au travail.

Quand on parle d’autorité judiciaire, on vise le Parquet et non la Police. Néanmoins, si la victime a
adressé sa plainte aupres de la Police, I'administration accepte ce document.

8 Centre d’Expertise juridique, dépendant de Monsieur Olivier DEGRYSE, Directeur général , Boulevard Léopold II, 44 a 1080
BRUXELLES
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D) Attestation de la Direction des Accidents du travail des personnels de ’Enseignement :

Pour pouvoir bénéficier de cette aide, I'intéressé doit avoir été reconnu victime d’un accident de travail
résultant de l'acte de violence par la Direction des Accidents du travail des personnels de
I’Enseignement.

1.6.2.3. Comment bénéficier de I'assistance en justice et/ou psychologique

1.6.2.3.1. Introduction de la demande

Pour formuler valablement une demande d’assistance en justice et/ou psychologique, la victime doit
respecter 'ensemble des conditions suivantes :

1) La demande (sauf cas de force majeure diiment justifié) doit étre adressée par la victime a la
Direction générale de I'Enseignement obligatoire, Service des inscriptions et de I'assistance aux
établissements scolaires, rue Adolphe Lavallée, 1 a 1080 BRUXELLES :

a) par recommandé avec accusé de réception ;

b) dans le mois qui suit (dans les 30 jours calendrier a dater du lendemain du jour de la
notification), la survenance des faits;

c) en indiquant, dans la mesure du possible, les causes, les circonstances et les conséquences
probables de |'agression et en y joignant copie de la plainte déposée aupres des autorités
judiciaires ainsi qu’une copie de I'attestation de la Direction des Accidents du Travail des
personnels de I'Enseignement reconnaissant la victime d’un accident de travail résultant de
I’acte de violence ;

Remarque : il importe peu que la victime posséde ou non tous les documents requis au moment de
I'introduction de sa demande, le principal étant que la demande soit envoyée dans le mois de la
survenance des faits. Les documents manquants seront transmis dans les plus brefs délais.

2) Copie de la demande doit étre adressée par la victime selon son statut au directeur pour les
écoles organisées par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou au pouvoir organisateur pour les écoles
et les centres PMS subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou au directeur du centre
PMS pour les centres organisés par la Fédération Wallonie-Bruxelles :

a) par recommandé avec accusé de réception ;
b) dans le mois qui suit (dans les 30 jours calendrier a dater du lendemain du jour de la
notification de I’exclusion définitive), la survenance des faits;

1.6.2.3.2. Role du directeur ou du pouvoir organisateur ou du directeur du centre PMS

Dans les 3 jours ouvrables de la réception de la copie de la demande d’assistance, le directeur, le
PO ou le directeur du CPMS fait parvenir son avis sur la demande a la Direction générale de
I'Enseignement”0 obligatoire et une copie de son avis a la victime.

1.6.2.3.3. De la décision d’octroi ou hon de I’assistance

La décision d’octroi de 'assistance est prise dans les 15 jours ouvrables qui suivent la réception de
la demande introduite par la victime d’'une agression, par la Direction générale de I'Enseignement
obligatoire.

1.6.2.3.4. Du recours aupres du Ministre

70 Direction Générale de 'Enseignement Obligatoire, Service des Inscriptions et de I’Assistance aux établissements scolaires, Rue Adolphe
Lavallée, 1 a 1080 BRUXELLES.
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Si la décision de la Direction générale de I'Enseignement obligatoire est négative, la victime de
'agression peut introduire un recours aupres du Ministre qui a 'Enseignement obligatoire dans ses
attributions.

Bien que ce soit le Ministre qui statue sur le recours, celui-ci doit étre adressé :
1) a la Direction générale de I'Enseignement obligatoire, Service des Inscriptions et de
I’Assistance aux Etablissements scolaires, rue Adolphe Lavallée, 1 a 1080 BRUXELLES ;
2) par lettre recommandée ;

3) dans les 15 jours ouvrables qui suivent la notification du refus d’octroi d’assistance.

1.6.2.3.5. De la gestion du dossier par la Direction des Affaires juridiques et contentieuses

1) De la gestion du dossier.
Une fois que la décision d’octroi ou de refus a été prise par la Direction générale de 'Enseignement
obligatoire, le dossier est géré par le Centre d’Expertise juridique, Boulevard Léopold II, 44 a
1080 BRUXELLES.

Cette Direction est compétente pour :

- gérer l'assistance en justice et/ou psychologique d’urgence ;

- recevoir et statuer sur la demande de la victime sollicitant I'autorisation de dépasser le
seuil de 3718,40 Euros relatif a la prise en charge des honoraires et frais d’avocat, de
procédure et de consultation psychologique et/ou psychiatrique ;

- apprécier les états de frais et d’honoraires ordinaires ou exceptionnels ;

- décider de refuser ou d’interrompre son intervention.

2) Des piéces justificatives
Tout document attestant d’'une dépense relative a l'assistance en justice et/ou psychologique doit
étre remis a la Direction des Affaires juridiques et contentieuses dans les 10 jours.
Il est conseillé a la victime de garder une copie de tout son dossier.

1.6.2.3.6. De la prise en charge exceptionnelle

Pour bénéficier d’'une prise en charge des frais d’assistance supérieure a 3718,40 euros telle que
mentionnée au point [.B.2 de la présente circulaire, la victime doit introduire :

1) une demande diiment motivée ;
2) aupres du Centre d’Expertise juridique, Boulevard Léopold II, 44 a 1080 BRUXELLES

En cas de décision de refus de la Direction des Affaires juridiques et contentieuses, d’autoriser la
victime a dépasser le seuil de 3718,40 euros, la victime ou, en cas de force majeure diiment justifié,
son représentant, peut introduire un recours aupres du Ministre ayant la Fonction publique
dans ses attributions dans un délai de 20 jours ouvrables, a dater de la réception de la décision.

1.7. Collaboration avec les parents et les Associations de parents’*

La participation parentale est indéniablement un avantage, un atout pour donner aux éléves le
maximum de chance dans la réussite de leur cursus scolaire. Cette nécessité est soulignée par de
nombreuses études traitant de la question. Une véritable « alliance éducative » entre les parents,
I’équipe pédagogique et les jeunes contribue a une meilleure compréhension réciproque, favorisant
ainsi les apprentissages et I'épanouissement des éleves.

Les parents d’éleves régulierement inscrits peuvent se réunir en une Association de parents, destinée a

71 Décret du 30 avril 2009 portant sur les associations de parents d’éléves et les Organisations représentatives d’associations de parents
d’éléves en Communauté frangaise, M.B. 6 ao(t 2009 - Circulaire n® 4182 du 11 octobre 2012.
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les représenter, au sein de toute école d’enseignement maternel, primaire, fondamental ou secondaire
organisé ou subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

La circulaire n® 4182 du 11 octobre 2012 recense toutes les informations utiles et concrétes relative a
cette possibilité offerte aux parents.

Le directeur ou le pouvoir organisateur ou son délégué dans I'’enseignement subventionné est le garant
de cette liberté et a ce titre, il est chargé soit :

1) d’organiser, dans le cas ou il n’y a pas d’Association de parent et si aucun parent de I'école ne
prend cette initiative, une premiere assemblée des parents avant le 1* novembre de chaque année
scolaire en vue de la création d’une telle Association. Le directeur peut organiser cette assemblée selon
des modalités liées a des contraintes propres a I'école ou selon des pratiques déja existantes comme
celles prévues pour I'organisation de comités scolaires, des ASBL, des amicales,...

Une collaboration avec le conseil de participation et I'organisation représentative des parents d’éleves
au niveau communautaire sera sollicitée dans cette démarche.

Les organisations représentatives d’Association de parents d’éleves disposent d’outils pour animer cette
premiére réunion.

2) de convoquer, dans le cas ou une Association de parents existe déja au sein de I'école, une
assemblée générale des parents au moins une fois par an, avant le 1°" novembre et de I'organiser
conjointement avec le comité de I’Association de parents. Lors de cette assemblée, le directeur ou le
pouvoir organisateur ou son délégué dans I'enseignement subventionné y est tenu d’évoquer le réle et
le fonctionnement du Conseil de participation et le role d’une Association de parents.

Par conséquent, le directeur ne peut pas s’opposer a la création d’une Association de parents au sein de
son école, ni refuser de convoquer une assemblée générale des parents au moins une fois par an, avant
le 1°" novembre.

Il appartient également au directeur dans I'enseignement organisé par la Communauté francgaise, au
pouvoir organisateur ou son délégué dans |I'enseignement subventionné, a I’Administration et au
Gouvernement, de s’assurer de :

1) Mettre a disposition des infrastructures et du matériel nécessaires a la réalisation des missions
de I'Association de parents, sans nuire au bon fonctionnement de I'école et selon les modalités
concertées entre le Comité de I’Association de Parents et le directeur dans I'enseignement organisé par
la Fédération Wallonie-Bruxelles ou selon des criteres définis par le pouvoir organisateur ou son délégué
dans I'enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles, notamment en matiere de
convention et d’assurance pour ce qui concerne I'occupation des locaux.

2) Transmettre, en temps utile, les circulaires et directives qui les concernent au comité de
I’Association de parents, dans les mémes conditions que les autres partenaires de la communauté
éducative.

3) Diffuser les documents de I’Association de parents qui seront identifiés clairement comme tels
selon des modalités définies en concertation entre le comité de I’Association de parents et le directeur
dans I’enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou par le pouvoir Organisateur ou
son délégué dans I'enseignement subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles. Si celui-ci refuse
de diffuser un document émanant de I’Association de parents, il motivera sa décision’?> auprés de

72 Le contenu des documents diffusés par I’Association de parents doit respecter les dispositions relatives a la protection de la vie privée,
I'interdiction de propagande pour un parti politique, activité commerciale ou attitude relevant de la concurrence déloyale entre les
établissements scolaires conformément a l'article 41 de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la |égislation de
I'enseignement et doit respecter les décrets relatifs a la neutralité : le Décret du 31 mars 1994 définissant la neutralité dans I’enseignement de
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I’Association de parents. Tout document devra étre clairement identifié¢ comme émanant de ladite
association de parents.

4) Mettre a disposition de I’Association de parents un tableau d’affichage dans un endroit
facilement accessible aux parents, avec le cas échéant, la mention des noms et coordonnées des
membres du comité de I'association de parents.

5) Porter a la connaissance de tous les parents d’éléves de I'école en début d’année scolaire, les
coordonnées des membres du comité de I’Association de parents ;

Par ailleurs, le directeur ou le pouvoir organisateur ou son délégué dans I'enseignement subventionné
ne peut exercer aucun contrdle sur les comptes éventuels de I’Association de parents. Cependant, les
organisations représentatives peuvent, pour leurs membres, édicter en cette matiere, des régles de
bonne conduite.

En cas de conflit au sein d’une Association de parents ou de problémes liés a son bon fonctionnement,
le directeur ou le pouvoir organisateur ou son délégué dans I’enseignement subventionné peut

demander a l'organisation représentative au niveau communautaire d’exercer une mission de
conciliation.

2. Questions-réponses

2.1. Questions-réponses relatives a I'obligation scolaire

2.1.1. Quelles sont les bases légales concernant I'obligation scolaire ?

Le droit a l'instruction est un droit fondamental consacré non seulement par la Constitution belge en
son article 24, mais également par différents textes internationaux.

Ainsi, la Convention du 20 novembre 1989 relative aux droits de I’enfant, ratifiée par la Belgique en
1991, prévoit en son article 28 que les Etats parties reconnaissent le droit de I'enfant a I’éducation.

En Belgique, tous les mineurs en age d’obligation scolaire (voir section 2.1.2.), y compris ceux de

nationalité étrangére qui y séjournent, sont soumis a I'obligation scolaire. Cette obligation incombe aux

parents, a la personne investie de I'autorité parentale ou a la personne qui assume la garde en fait du
H 73

mineur’>,

Bases légales :

e  Constitution, article 24, §3 ;

e Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire, titre VII, chapitre ler ;

e  Loi concernant I'obligation scolaire du 29 juin 1983, articles 135 ;

e  Décretdu 18 décembre 1984 organisant I’enseighement a distance ;

e  Loidu 30 janvier 1990 abaissant a 18 ans |'dge de la majorité civile ;

e  Décret du 3 juillet 1991 organisant I’enseignement en alternance ;

e  Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé ;

e Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 1/02/2017 fixant les modalités de la
scolarisation a temps partiel visée au paragraphe 4bis, 4°, de l'article lerde la loi du 29 juin
1983 concernant 'obligation scolaire

e  Décret du 9 juillet 2020 portant diverses dispositions en matiére d’enseignement obligatoire relatives
a I’abaissement a cing ans de 1’age du début de I’obligation scolaire

la Communauté et le Décret du 17 décembre 2003 organisant la neutralité inhérente a I’enseignement officiel subventionné et portant diverses
mesures en matiére d’enseignement.
73 Article 1.7.1-5 du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire
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1.1.2. Quelle est la durée de I’obligation scolaire ?

Suite a I'adoption de la loi du 23 mars 2019 modifiant la loi du 29 juin 1983 concernant I'obligation
scolaire, I'obligation scolaire concernera tous les éléves qui atteindront I’age de cing ans au plus tard le
31 décembre de I'année scolaire en cours. L'obligation scolaire se termine dans I'année ou I'enfant
atteint I’age de dix-huit ans.

Il résulte de cette disposition que 2 conditions cumulatives doivent étre remplies pour que s’impose
I’obligation scolaire :

2.1.2.1. La minorité

=  seuls les mineurs d’age sont soumis a I'obligation scolaire ;

= il découle donc de la loi du 19 janvier 1990 abaissant I’age de la majorité civile a 18 ans que
I’éléve devenu majeur n’est plus soumis a I'obligation scolaire dés le jour anniversaire de ses
18 ans.

2.1.2.2. La condition d’age_

= |'obligation scolaire commence au début de I'année scolaire qui prend cours dans I’'année civile ou le
mineur atteint I’age de 5 ans;
= |’obligation scolaire se termine a la fin de I'année scolaire, dans I'année civile au cours de
laquelle le mineur atteint I’age de 18 ans. Ce qui signifie que tout mineur qui atteindra I'age
de 18 ans dans I'année civile n’est plus tenu de s’inscrire dans une école a la rentrée scolaire
considérée.

La période d’obligation scolaire comprend deux parties, une période a temps plein et une période a
temps partiel :

La période d’obligation scolaire a temps plein s’étend jusqu’a I’age de 15 ans, pour autant que le mineur
ait effectué au minimum les deux premiéres années de I'enseignement secondaire de plein exercice.
Dans tous les cas, I'obligation scolaire a temps plein cesse quand I’éleve atteint I'dge de 16 ans ;

La période d’obligation scolaire a temps partiel s'étend jusqu’a la fin de la période d’obligation scolaire.

Le jeune soumis a I'obligation scolaire a temps partiel, peut continuer sa scolarité a temps plein ou
s’orienter vers d’autres filieres :

= ['enseignement secondaire en alternance ;
= Une formation reconnue par la Fédération Wallonie-Bruxelles comme répondant aux exigences
de I'obligation scolaire’.

2.1.3. Quelles sont les filieres qui répondent a I'obligation scolaire ?

Pour répondre a l'obligation scolaire, les parents, la personne investie de I'autorité parentale ou la
personne qui assume la garde en fait du mineur doivent tout d’abord veiller a ce que le mineur dont ils
ont la responsabilité soit :

e inscrit dans une école organisée ou subventionnée par la Fédération Wallonie-Bruxelles 7° et
fréquente celui-ci régulierement et assidiiment ;

e accueilli ou formé dans une institution répondant aux exigences de I'obligation scolaire (ex :
service d’accrochage scolaire’®, formations”’IFAPME’® ou SFPME’®.

74 Se référer a 'arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 24 avril 1995 déterminant la composition et le fonctionnement de la
Commission.
7> Article 1.7.1-2, §2 du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.
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e inscrit dans une école dépendant de I'une des deux autres Communautés ou dans une autre
école ne dépendant pas de la Fédération Wallonie-Bruxelles mais dont la fréquentation soit :
<> peut mener a I'obtention d’un titre étranger qui bénéficie d’'une décision d’équivalence
par voie de disposition générale ;
< peut mener a 'obtention d’un titre étranger et dont I’enseignement est reconnu par le
Gouvernement de la Fédération Wallonie-Bruxelles comme satisfaisant a I’obligation
scolaire ;
e scolarisé par le biais de I’enseignement a domicile®’;

Dans ces deux derniéres hypothéses, la situation est régie par le titre VII, chapitre ler, section Il du
Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.. (Cf. point 2.1.4).

En outre, le Ministre peut, selon les modalités fixées par le Gouvernement, autoriser un enfant a
fréquenter a temps partiel une structure subventionnée et agréée par I'AViQ, par la Commission
Communautaire frangaise ou par I'INAMI. La prise en charge de I’éléve par ce type de structure ne peut
étre supérieure a 4 demi-jours par semaine®!. Pour chaque éléve concerné, le projet de scolarisation a
temps partiel fera 'objet d’une convention entre I’école d’enseignement spécialisé, la structure
subventionné ou agréée par I’AViQ, par la Commission Communautaire frangaise ou par I'INAMI, le
Centre PMS et les parents ou la personne exercant I"autorité parentale.

Le cas échéant, I'enfant ou I'adolescent a besoins spécifiques peut également étre couvert par une
dispense de I'obligation scolaire®.

Le responsable Iégal dont I'enfant réside a I’étranger, bien qu’il soit encore officiellement domicilié en
Belgique, transmettra a I'administration en chaque début d’année scolaire une preuve écrite de cette
situation, c’est-a-dire un document émanant de toute instance officielle habilitée a le délivrer (Ex. :
Consulat, Administration communale, Mairie, etc.) ou une attestation d’inscription d’une école située
dans le pays de résidence.

2.1.4. Qu’est-ce que I’enseignement a domicile ?

Remarque :

Il y a deux types d’enseignement a domicile, I'un excluant I'autre.

Il ne faut pas confondre enseignement a domicile et enseignement spécialisé dispensé a
domiciles4 avec enseignement a distancess.

L’enseignement a domicile et I'enseignement spécialisé dispensé a domicile répondent a
'obligation scolaire.

Par contre, l'inscription a 'enseignement a distance organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles
nécessite une déclaration d’enseignement a domicile pour étre en regle avec I'obligation scolaire.

76 Articles 1.7.1-29,30 et 31 du Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.

77 Décret du 17 juillet 2003 de la Commission communautaire francaise relatif a la création d’un service a gestion séparée chargé de la gestion
et de la promotion de la formation permanente pour les classes moyennes et les petites et moyennes entreprises a Bruxelles et décret du 17
juillet 2003 de la Région wallonne portant constitution d’un Institut wallon de formation en alternance et des indépendants et petites et
moyennes entreprises.

78 |nstitut wallon de Formation en Alternance et des indépendants et Petites et Moyennes Entreprise (IFAPME)

72 Service de Formation des Petites et Moyennes Entreprises en Région bruxelloise (SFPME)

80 Titre VII, chapitre 1er, section Il du Code de I’enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.

81 par dérogation accordée par le Ministre ayant en charge I'enseignement obligatoire dans ses attributions, durant les trois premiers mois de
mise en ceuvre du projet de scolarisation a temps partiel, I’éléve est considéré comme répondant a I’obligation scolaire s’il fréquente I'école au
minimum un demi-jour par semaine. Article 1.7.1-2, §5 du Code de I'enseignement fondamental et de |’enseignement secondaire

82 e modéle de la convention se trouve en annexe de I'Arrété du Gouvernement de la Communauté Francaise du 1/02/2017 fixant les
modalités de la scolarisation a temps partiel visée au paragraphe 4bis, 4°, de l'article lerde la loi du 29 juin 1983 concernant |'obligation
scolaire.

83 Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé.

84 Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé., chapitre XI.

85 Décret du 13 juillet 2016 organisant I'enseighement a distance de la Communauté francaise en e-learning
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Comme mentionné plus haut, un mineur soumis a I'obligation scolaire et qui est inscrit dans une
école qui n’est ni organisé ou subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou qui suit
I'enseignement a domicile releve du titre VII, chapitre ler, section III du Code de 'enseignement
fondamental et de I'enseignement secondaire.

Dans ce cas, les parents, la personne investie de I'autorité parentale ou la personne qui assume la
garde en fait de I'enfant envoient directement au service de l'enseignement a domicile (voir
contacts utiles), au plus tard le 5 septembre de chaque année scolaire considérée, une déclaration
d’enseignement a domicile.

Au-dela de cette date, une inscription n’est possible que pour les enfants qui fixent leur résidence
en Belgique dans le courant de I'année scolaire.
La déclaration doit se faire via le formulaire prévu a cet effet.

Outre l'exigence d’information, et sauf exceptions, deux obligations pesent sur les personnes
responsables du mineur en obligation scolaire inscrit a 'enseignement a domicile au sens strict :

- soumettre le mineur au contréle du niveau des études ;
- inscrire le mineur aux épreuves certificatives.

Il ne faut pas confondre enseignement a domicile avec enseignement a distance. Seul,
I’enseignement a domicile répond a I'obligation scolaire.

2.1.5. Enseignement spécialisé dispensé a domicile

L’enseignement spécialisé dispensé a domicile s’adresse uniquement a un éléeve a besoins spécifiques
qui est dans l'impossibilité de se rendre a I'école, car il ne peut se déplacer ou étre transporté en
raison de la nature ou de la gravité de son handicap et qui est inscrit dans une école.

Les demandes sur l'opportunité de faire dispenser I'enseignement spécialisé a domicile a un jeune a
besoins spécifiques qui ne peut se déplacer ou étre transporté en raison de la nature ou de la gravité
de son handicap sont introduites sur papier libre, auprés du secrétariat des commissions
consultatives, a la demande de la personne exercant l'autorité parentale ou d'un membre de
I'Inspection scolaire. Le dossier peut étre complété par des éléments fournis par des médecins.

La Commission consultative de I'enseignement spécialisé est seule compétente pour rendre un avis sur cet
enseignement a domicile (sauf pour les éleves de I'enseignement de type 5 qui ont un enseignement a
domicile durant leur convalescence) ; elle apprécie en outre si ce type d’enseignement contribue au
développement de toute la personnalité de I'éléve et s'il ne freine pas son intégration sociale.

2.1.6. Comment les parents d’un enfant a besoins spécifiques peuvent-ils obtenir une
dispense d’obligation scolaire ?

Cette dispense s’adresse uniquement a un éléve a besoins spécifiques qui est dans I'impossibilité de
se rendre a I'école, car il ne peut se déplacer ou étre transporté en raison de la nature ou de la gravité
de son handicap.

Les demandes de dispense d’obligation scolaire sont a introduire sur papier libre auprés du secrétariat des
commissions consultatives, au moyen du formulaire correspondant a la situation n°_6 figurant au chapitre
21 de la présente circulaire, sur demande du chef de famille ou du directeur d’une école d’enseignement
spécialisé et concernent I'opportunité de faire dispenser un jeune de toute obligation scolaire, en raison
de son handicap. Le dossier peut étre complété par des éléments fournis par des médecins.
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Les Commissions consultatives de I'enseignement spécialisé sont compétentes pour rendre un avis
sur ces demandes et le communiquent aux Services du Gouvernement qui peuvent en accorder la
dispense.86

2.1.7. A qui incombe la responsabilité de I'obligation scolaire ?

Le respect de I'obligation scolaire incombe aux parents, a la personne investie de I’autorité parentale
ou qui assume la garde en fait du mineur.

La scolarité obligatoire comporte dans le chef de ces personnes une double obligation :

= veiller a ce que le mineur se trouve dans I'une des quatre situations répondant a I'obligation scolaire
présentées au point : filieres qui répondent a I'obligation scolaire ;

= veiller, dans le cas ou le mineur est inscrit dans une école organisée ou subventionné par la
Fédération Wallonie-Bruxelles, a ce qu’il fréquente régulierement et assidiment cette école.

Afin d’assurer le respect de cette obligation, le 1égislateur a institué des sanctions pénales dont sont
passibles les parents, la personne investie de I'autorité parentale ou qui assume la garde en fait du
mineur. Les infractions a la loi concernant l'obligation scolaire sont en effet punissables d’une
amende a charge de ces derniers pour chaque mineur dans le chef duquel I'infraction est constatée.
En cas de récidive, les amendes peuvent étre doublées ou une peine d’emprisonnement d’un jour a
un mois peut étre prononcée. Aux fins d’application de ces dispositions, le Ministére public peut
saisir le Tribunal de police.

Les organes chargés de I'Aide a la Jeunesse au sens large peuvent également étre appelés a
intervenir, entre autres sur demande du Parquet.

2.2. Questions-réponses relatives aux inscriptions

Quelles sont les bases légales ?

e  Code de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire, titre VII, chapitre 7 ;

e  Arrété royal du 29 juin 1984 relatif a I'organisation de I'enseignement secondaire (pour la
forme 4) ;

e Arrété du gouvernement de la Communauté francaise du 7 juin 1999 fixant le réglement
d’ordre intérieur de base des établissements d’enseignement secondaire organisés par la
Communauté francaise ;

e  Décret du 3 mars 2004 organisant 'enseignement spécialisé.

a. Questions-réponses relatives a la fréquentation scolaire et a la gestion des absences

i. Quelles sont les bases légales concernant la fréquentation scolaire et la
gestion de I'absentéisme ?

° Code de I'enseignement fondamental et de 'enseignement secondaire, titre VII, chapitre ler ;

° Arrété royal du 13 aoiit 1962 organique des centres psycho-médico-sociaux ;

. Arrété royal du 29 juin 1984 relatif a 'organisation de 'enseignement secondaire (pour la
forme 4) ;

° Décret du 4 mars 1991 relatif 3 ’Aide a la Jeunesse ;

86 Décret du 3 mars 2004, article 125, 6.
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° Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 22 octobre 1998 relatif aux
attestations, rapports, certificats et brevets délivrés au cours des études secondaires de plein
exercice ;

° Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 20 juillet 2005 fixant les modeéles
des attestations, des avis et du certificat de qualification délivrés dans l’enseignement
spécialisé de forme 3 ;

° Code civil, article 1384 (Alinéas 4 et 5) ;

o Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé (chapitre X) ;

° Décret du 14 juillet 2006 relatif aux missions, programmes et rapports d’activités des centres
psycho médico-sociaux.

° Décret du 5 février 2009 portant des dispositions en matiére d’enseignement spécialisé et
d’accueil de I'enfant et de I'adolescent a besoins spécifiques dans I’Enseignement spécialisé.
° Décret odu 21 novembre 2013 rganisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre

des jeunes a I'école, l'accrochage scolaire, la prévention de la violence a I'école et
I'accompagnement des démarches d’orientation scolaire ;

° Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 22 mai 2014 portant application
des articles 8, § 1er, 20, 23,31, 32, 33,37, 47 et 50 du décret du 21 novembre 2013 organisant
divers dispositifs scolaires favorisant le bien-étre des jeunes a I’école, I'accrochage scolaire, la
prévention de la violence a I’école et 'accompagnement des démarches d’orientation scolaire

ii. Quelles sont les conditions requises pour qu’un certificat médical soit valable ?

Un certificat médical établit le fait d’une indisposition ou d’une maladie de I'éléve. Sa date de rédaction
ne doit pas forcément étre concomitante avec le début de I'incapacité constatée par le médecin. Par
contre, le certificat médical doit étre remis conformément au délai défini par la réglementation pour
gue I'absence soit considérée comme justifiée sans contestation possible. Plusieurs éléments doivent en
outre obligatoirement figurer sur le certificat médical pour que celui-ci puisse étre validé : le nom et le
prénom du médecin, le nom et le prénom du patient, la date de début de l'incapacité et la durée de
celle-ci, la signature et, le cachet du médecin et la date du jour de I'examen. Le libellé “avoir recu et
examiné ce jour” ne doit a contrario pas forcément figurer sur le document.

Il est conseillé au directeur d’étre trés attentif aux certificats médicaux quand ceux-ci sont tres
nombreux ou couvrent une absence de longue durée pour éviter autant que possible I'apparition d’une
situation de décrochage scolaire. Quand le directeur estime que des certificats médicaux sont utilisés
pour dissimuler une situation de décrochage scolaire, ce dernier peut écrire au Conseil provincial de
I’'Ordre des médecins®” de la province ol le médecin est inscrit en précisant son nom et prénom et ce
afin de solliciter I'intervention de ce conseil. En effet, le Conseil provincial peut, sur demande et sur base
d’éléments probants, jouer le réle de médiateur entre I’'école et le médecin traitant de |'éleve absent.
Enfin, si le directeur a des doutes quant a la validité d’un certificat médical, il peut contacter le Service
du Droit a l'instruction.

Lorsque le certificat est rédigé dans une langue autre que la langue frangaise, le directeur peut
demander aux parents, a la personne investie de |'autorité parentale ou la personne qui assume la garde
en fait du mineur de lui fournir une traduction du document s’il I'estime nécessaire pour s’assurer de la
pertinence du document.

iii. Quelles sont les différences entre le certificat médical et la simple attestation
médicale ?

Il est parfois difficile de distinguer un certificat médical d’'une simple attestation, d’ou le risque pour le
directeur de justifier une absence de maniére erronée. Contrairement au certificat médical, I'attestation
n’établit pas le fait de I'indisposition ou de la maladie de I'éleve mais permet au médecin d’attester les

87 https://www.ordomedic.be/fr/conseils-provinciaux/les-conseils-provinciaux/
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informations transmises par les responsables légaux du mineur (exemples : attestation médicale relative
a une absence pour raisons familiales, religieuses, sociales ou pédagogiques ou encore indiquant que tel
parent a affirmé que son enfant avait été malade a telle date). A la différence du certificat médical,
|’attestation est obligatoirement soumise a l'appréciation du directeur qui la recoit et doit étre
consignée par écrit et conservée au sein de I'école. Le directeur doit donc la refuser s’il I'estime
nécessaire et s’il décide de justifier I'absence sur base de cette attestation, cette période d’absence doit
relever d’un cas de force majeure ou de circonstances exceptionnelles liées a des problemes familiaux,
de santé mentale ou physique de I’éléve ou de transports.

iv. Quels types d’aide apporte le service d’accrochage scolaire (SAS) aux jeunes ?

Par aide sociale, éducative et pédagogique, on entend toute forme d’aide ou d’action permettant
d’améliorer les conditions de développement et d’apprentissage de ces mineurs.

Le service d’accrochage scolaire cherche a faire émerger les difficultés spécifiques de chaque mineur et
développe des outils permettant de trouver des solutions a ses différentes difficultés. Il a pour objectif
le retour du mineur, dans les meilleurs délais et dans les meilleures conditions possibles, vers une
structure scolaire ou une structure de formation agréée dans le cadre de |'obligation scolaire.

v. Quel est le role du conseiller de I'Aide a la jeunesse ?

Le premier role du conseiller de I’Aide a la Jeunesse, responsable du service d’Aide a la jeunesse (SAJ),
est d’orienter vers les services de premiére ligne.

Sous forme de programme d’aide, le conseiller organise aussi I'aide sociale spécialisée qui peut étre
mise a la disposition du jeune et de sa famille par les services sociaux existant sur le terrain.

L’aide spécialisée est une aide exceptionnelle, provisoire et qui n’a lieu d’étre qu’en cas d’'impossibilité
d’intervention des services de I'aide générale de premiére ligne. Elle s’adresse au public suivant :

= des jeunes en difficulté, ainsi que des personnes qui éprouvent de graves difficultés dans
I’exécution de leurs obligations parentales ;

= tout enfant dont la santé ou la sécurité est en danger ou dont les conditions d’éducation sont
compromises par son comportement, celui de sa famille ou de ses familiers®.

Dés lors, le conseiller peut, si nécessaire, mandater des services spécialisés de I’Aide a la jeunesse.

vi. A quoiservent les Services d’action en milieu ouvert®® ?

Les prises en charge réalisées par les services d’action en milieu ouvert® (A.M.0.) sont uniquement
extrascolaires et ne répondent pas a I'obligation scolaire a elles seules.

Les services d’action en milieu ouvert sont des services spécialisés de I’Aide a la jeunesse qui assurent
une aide préventive au bénéfice des jeunes dans leur milieu de vie et dans leurs rapports avec
I’environnement social. Cette aide comporte nécessairement |'aide individuelle et ['action
communautaire qui sont développées sur base du projet pédagogique spécifique de chaque A.M.O.

88 Décret du 4 mars 1991 relatif 3 'aide a la Jeunesse, article 2.

89 | 3 liste des services d’Aide en milieu ouvert se trouve sur le Site Internet : http://www.cfwb.be/aide-jeunesse/ct _amo.asp

90 Voir la brochure « AMO et école, partenaires pour les jeunes » — Editeur responsable : Direction générale de I'aide a la jeunesse, Boulevard
Léopold I, n°44 3 1080 BRUXELLES.
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Les services d’action en milieu ouvert ont la particularité d’étre directement accessibles au public sans
condition d’acces et sans mandat du service d’Aide a la jeunesse, du service de Protection Judiciaire ou
du Tribunal de la jeunesse. Compte tenu de cette particularité, le directeur peut entrer en contact avec
un service d’action en milieu ouvert en matiére d’aide préventive au bénéfice des jeunes.

vii. Quel est le role des criminologues des sections « famille-jeunesse» des
parquets °* ?

Dans le cadre de I’entrée en vigueur de la réforme de la loi du 8 avril 1965 relative a la protection de la
jeunesse, des criminologues ont été engagés auprés des sections « famille-jeunesse » des parquets.

Les criminologues travaillent sous la direction du procureur du Roi du parquet auquel ils sont affectés et
sous '"autorité du procureur général.

Ils interviennent en appui des sections « famille-jeunesse » des parquets, dans le respect des
compétences des magistrats et des services relevant de la Fédération Wallonie-Bruxelles.

L'ensemble des criminologues forme une équipe qui veille, sous la coordination de deux criminologues-
coordinateurs®?, a la cohérence de leurs interventions dans I’ensemble du pays.

Les criminologues sont principalement chargés d’apporter un appui aux magistrats dans les matieres
suivantes :

. la délinquance juvénile, particulierement I'appui quant a I'application des modalités prévues
par les lois des 15 mai et 13 juin 2006 relatives a la protection de la jeunesse et la prise en
charge des mineurs ayant commis un fait qualifié infraction ;

. I"'absentéisme scolaire ;

. la maltraitance.

De maniere générale, ils peuvent jouer un role important dans I'école de contacts avec des
interlocuteurs extrajudiciaires.

De par leur formation, les criminologues apportent un appui spécifique aux magistrats et interviennent
comme professionnels de I'approche pluridisciplinaire des questions sociales en général et de la
délinquance en particulier. lls apportent aux magistrats une plus-value par une analyse et un mode
d’intervention fondés sur leur formation dans les domaines sociologique et psychosocial.

Plus particulierement, en matiere de lutte contre I'absentéisme scolaire :

. les criminologues établissent des contacts avec les différents acteurs concernés au plan local
(Services relevant de la Fédération Wallonie-Bruxelles, police locale, directions des écoles,
etc.);

. les criminologues assistent les magistrats dans le traitement des dossiers individuels.

b. Questions-réponses relatives aux sanctions disciplinaires

i. Quelles sont les bases légales ?

° Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire, titre VII, chapitre 9 ;

° Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 12 janvier 1999 définissant les
sanctions disciplinaires et les modalités selon lesquelles elles sont prises dans les
établissements d’enseignement organisés par la Communauté francaise.

. Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 18 janvier 2008, définissant les
dispositions communes en matiere de faits graves devant figurer dans le reglement d’ordre

91 Inspiré de la circulaire de septembre 2006 de chaque procureur général relative au descriptif des fonctions des criminologues engagés en
appui des sections familles-jeunesse des parquets.

92 Pour tout renseignement, contacter Fabienne DRUANT, criminologue-coordinatrice, Parquet général prés la cour d'appel de BRUXELLES 1,
Place Poelaert (Bureau M 291) 1000 Bruxelles, tél 02 508 64 68, E-mail : fabienne.druant@just.fgov.be.
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intérieur de chaque établissement d’enseignement subventionné ou organisé par la
Communauté francaise.

ii. Quelle est la différence entre « exclusion provisoire » et « écartement
provisoire » ?

On ne confondra pas « exclusion provisoire » avec « écartement provisoire ».

Une décision d’exclusion provisoire est une sanction disciplinaire contrairement a une décision
d’écartement provisoire qui est une mesure pouvant étre prise dans le cadre de la procédure
d’exclusion définitive (Confer infra).

La mesure d’écartement provisoire n’étant pas une sanction disciplinaire, un méme fait peut faire

I'objet d’'une mesure d’écartement provisoire suivie d'une décision d’exclusion définitive ou d’une
autre sanction disciplinaire.

iii. Quels sont les faits pouvant entrainer I’exclusion définitive d’un éléve ?

Quelques exemples :

L'article 1.7.9-4, § 1%, alinéa 2, du Code de l’enseignement fondamental et de I'enseignement
secondaire dresse une liste NON EXHAUSTIVE de faits pouvant entrainer I'exclusion définitive d’'un
éleve :

Sont notamment considérés comme faits répondant a ces conditions?3 :

1. tout coup et blessure porté sciemment par un éléve a un autre éléve ou a un membre du
personnel, dans I'enceinte de I'école ou hors de celle-ci, ayant entrainé une incapacité méme
limitée dans le temps de travail ou de suivre les cours ;

2. tout coup et blessure porté sciemment par un éléve a un délégué du pouvoir organisateur, a un
membre des services d’inspection ou de vérification, a un délégué de la Fédération Wallonie-
Bruxelles, dans I’enceinte de I'école ou hors de celle-ci, ayant entrainé une incapacité de travail
méme limitée dans le temps ;

3. tout coup et blessure porté sciemment par un éléve a une personne autorisée a pénétrer au sein
de I'école lorsqu’ils sont portés dans l'enceinte de I'école, ayant entrainé une incapacité de
travail méme limitée dans le temps ;

4. Tintroduction ou la détention par un éléve au sein d’'une école ou dans le voisinage immédiat de
cette école de quelque arme que ce soit visée, sous quelque catégorie que ce soit, a I'article 3 de
la loi du du 8 juin 2006 réglant des activités économiques et individuelles avec des armes ;

5. toute manipulation hors de son usage didactique d’'un instrument utilisé dans le cadre de
certains cours ou activités pédagogiques lorsque cet instrument peut causer des blessures ;

6. l'introduction ou la détention, sans raison légitime, par un éléve au sein d’une école ou dans le
voisinage immédiat de cette école, de tout instrument, outil, objet tranchant, contondant ou
blessant ;

7. lintroduction ou la détention par un éléve au sein d’'une école ou dans le voisinage immédiat de
cette école, de substances inflammables sauf dans les cas ou celles-ci sont nécessaires aux
activités pédagogiques et utilisées exclusivement dans le cadre de celles-ci ;

8. l'introduction ou la détention par un éléve au sein d’'une école ou dans le voisinage immédiat de
cette école, de substances visées a 'article Ter de la loi du
24 février 1921 concernant le trafic des substances vénéneuses, soporifiques, stupéfiantes,

93 articles 81 et 89.
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désinfectantes ou antiseptiques, en violation des régles fixées pour l'usage, le commerce et le
stockage de ces substances ;

9. le fait d’extorquer, a 'aide de violences ou de menaces, des fonds, valeurs, objets, promesses
d’un autre éléve ou d’'un membre du personnel dans I'’enceinte de I’école ou hors de celle-ci ;

10. le fait d’exercer sciemment et de maniére répétée sur un autre éleve ou un membre du
personnel une pression psychologique insupportable, par insultes, injures, calomnies ou
diffamation.

11. Lorsqu’il peut étre apporté la preuve qu'une personne étrangére a I'école a commis un des
faits graves visés ci-dessus sur I'instigation ou avec la complicité d'un éléve de I'école, ce dernier
est considéré comme ayant commis un fait pouvant justifier I'exclusion définitive- Cette
disposition ne trouve pas a s’appliquer lorsque le fait est commis par les parents de I'éléve ou la
personne investie a son égard de I'autorité parentale.

A remarquer que par « voisinage immédiat de I'institution », il faut entendre « partie visible de la
voie publique a partir de I'école.

Les faits décrits ci-dessus n’entrainent pas ipso facto I'exclusion de leur auteur. Il revient, en effet,
au directeur d’apprécier si, au vu de la situation particuliére de I'éléve et de ses antécédents
disciplinaires, une mesure d’exclusion définitive se justifie.

iv. Comment bien calculer les 4 jours de délai entre la notification de I'’exclusion
définitive et 'audition des parents/éléve ?

[llustration : la lettre recommandée avec accusé de réception est déposée au bureau de poste un
lundi. Le délai commence a courir le premier jour qui suit celui ou le pli a été présenté au domicile
du destinataire (que celui-ci soit présent ou non). Par conséquent, le premier jour ouvrable est le
mercredi. Le dimanche et les jours fériés n’étant pas des jours ouvrables, 'audition peut avoir lieu a
partir du lundi.

v. Quelle est 'utilité du signalement de I'exclusion définitive et du signalement
des faits de violence n’ayant pas mené a une exclusion pour I’Administration ?

Il sert a 'Administration afin que celle-ci veille a la rescolarisation de I'éleve exclu.

Le formulaire de signalement d’exclusion définitive d’'un éléve a été révisé, notamment dans le cadre de
I’Observatoire de la violence et du décrochage en milieu scolaire®.

Ce formulaire de signalement d’exclusion définitive constitue un moyen pour recueillir une partie
d’information sur les problématiques de violence et de décrochage scolaire. Dans cette perspective, des
rubriques spécifiques ont été ajoutées. Elles feront I'objet d’un traitement anonymisé.

Si la collaboration des directeurs reste libre et facultative pour la deuxieme partie du formulaire de
signalement d’exclusion définitive, elle demeure précieuse et utile. En effet, pour pouvoir transmettre les
résultats de ses analyses aux écoles, I'Observatoire se basera sur les informations qui lui seront transmises
via le formulaire. Ainsi, les données issues de la participation des directeurs deviendront des sources
d’informations qui seront mises a leur disposition.

c. Questions-réponses relatives a la collaboration avec les services de police

i. Quels sont les termes a éviter dans la convention ?

La clarté et la précision des termes utilisés dans la convention sont essentielles pour déterminer la
portée des engagements souscrits.

94 Article 21 du décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires favorisant le bien-&tre des jeunes a I’école, I'accrochage
scolaire, la prévention de la violence a I’école et I'accompagnement des démarches d’orientation scolaire.
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Les exemples qui suivent, extraits des projets de protocoles examinés, permettront d’illustrer ce
propos :

= « porter a la connaissance de la police locale les faits graves commis par les éléves, seul ou en
groupe », de méme en cas de « sérieux soupgons sur de tels faits ». Il est également parfois
fait référence a des « faits répréhensibles graves ».

La notion de gravité est susceptible d’appréciation, I’'engagement de dénoncer de tels faits est donc
indéterminé. De plus, le lieu de survenance des faits a dénoncer n’est pas précisé.

Il vaut dés lors mieux se référer aux obligations qui incombent au directeur en vertu du Code
d’instruction criminelle.

= «informer a temps la police locale lorsque la sécurité et la protection des membres du
personnel et des éleves est en question »

Dans cet exemple également, les notions utilisées sont extrémement floues : en effet, que signifie « a
temps » et quand peut/doit-on considérer que la sécurité des précités est « en question » ? Elles ne
devraient donc pas étre retenues et on leur préférera la notion Iégale de non-assistance a personne en
danger®.

=« gutoriser, aprés concertation mutuelle, la police locale a mener des actions préventives ou
orientées a I’école »

Il convient a tout le moins de définir d’une part, les modalités de la concertation ainsi que les
conséquences d’un désaccord éventuel et d’autre part, les actions préventives et les actions orientées a
I’école. Il serait en outre plus opportun de prévoir qu’une concertation sera organisée avant toute
éventuelle action, plutét qu’un engagement du directeur a autoriser ce type d’actions.

= Les mémes questions se posent a propos des engagements relatifs a la communication avec
les médias.
Il importe en outre de souligner, a cet égard, que les parties en présence ne disposent pas toutes de la
méme indépendance et qu’un engagement de chacune d’elles, méme formulé dans les mémes termes,
n’a pas nécessairement la méme portée.

= « lorsque la direction de I’école signale des faits graves, en discuter avec les partenaires »
Un tel engagement est dépourvu de toute portée réelle.

=Des expressions telles que « problémes récurrents », « concertation réguliére », « collaboration
active », « faits ayant une incidence sur le monde scolaire » comportent également une part
d’indétermination trop grande que pour fonder un engagement.

De maniéere générale, il est donc conseillé, en dehors des notions légales, d’utiliser des termes dont le
contenu est le plus déterminé possible. En cas de doute, il est possible d’introduire une définition

précisant les intentions des parties dans la convention.

d. Questions-réponses relatives a la gratuité de I’enseignement

i. Quelles sont les bases légales ?

95 Article 422 bis du Code pénal : « Sera puni d'un emprisonnement de huit jours a un an et d'une amende de cinquante a cing cents francs ou
d'une de ces peines seulement, celui qui s'abstient de venir en aide ou de procurer une aide a une personne exposée a un péril grave, soit qu'il
ait constaté par lui-méme la situation de cette personne, soit que cette situation lui soit décrite par ceux qui sollicitent son intervention ». La
peine est aggravée lorsque la personne exposée au péril est mineure d’age.
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. Loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la législation de I’enseignement,

article 12 §1er;

° Décret du 24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires de I’enseignement fondamental
et de I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre ;

) Loi du 21 juin 1985 concernant ’enseignement, articles 58 a 62 ;

. Arrété de I'Exécutif de la Communauté francaise du 25 septembre 1991 portant exécution des

articles 59, 60 et 61 de laloi du 21 juin 1985 concernant l’enseignement.

e. Question-réponses relatives a 'assistance en justice et/ou assistance psychologique
d’urgence en faveur des personnes liées a un établissement scolaire ou a un centre
psycho-médico-social

i. Quelles sont les bases légales ?

. Décret du 6 juin 1994 fixant le statut des membres du personnel subsidiés de
I'enseignement officiel subventionné.

o Arrété royal du 22 mars 1969 fixant le statut des membres du personnel directeur et
enseignant, du personnel auxiliaire d'éducation, du personnel paramédical des écoles
d'enseignement gardien, primaire, spécial, moyen, technique, de promotion sociale et
artistique de I'Etat, des internats dépendant de ces écoles et des membres du personnel du
service d'inspection chargé de la surveillance de ces écoles.

. Décret du ler février 1993 fixant le statut des membres du personnel subsidiés de
I'enseignement libre subventionné.

ii. Quel est le role des directeurs, des pouvoirs organisateurs et des directeurs
des centres psycho-médico-sociaux ?

Soutien a la victime

Le soutien que peuvent apporter les directeurs, les pouvoirs organisateurs ou les directeurs de
centres psycho-médico-sociaux aux personnes victimes d'une agression est primordial.

Au moment ol une personne est victime d'une agression, il est essentiel qu’elle se sente soutenue
tant par son entourage, que par sa hiérarchie.

En outre, différentes associations d’aide aux victimes peuvent fournir un soutien professionnel aux
personnes victimes d’'une agression.

Soutien administratif

Les directeurs, les pouvoirs organisateurs ou les directeurs de centres psycho-médico-sociaux
doivent faciliter la tache de la personne victime quant au suivi administratif de son dossier.

Plainte du directeur, du pouvoir organisateur ou du directeur du centre psycho-médico-social
Le directeur, le pouvoir organisateur ou le directeur de centre est libre d’apprécier 'opportunité de

porter plainte contre I'agresseur parallelement a la plainte de la victime.

iii. Le numéro vert « Ecoute Ecole » 0800/95.580: Pour qui ? Pour quoi ?

Le numéro vert « Ecoute Ecole » est un service d’écoute et d’'informations mis a la disposition de toutes
les personnes adultes confrontées a des situations de violence en milieu scolaire.

Public
Il est donc destiné :
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-aux membres des équipes éducatives (éducatrices et éducateurs, directeurs, ensei-gnant.e.s, personnel
ouvrier et administratif, puéricultrices et puériculteurs...) ;
-aux parents d’éléves (au sens large : parents, fréres et soeurs, grands-parents...).

Service offert

Le numéro vert « Ecoute Ecole » offre une écoute et une information aux personnes qui le contactent:
-par I"écoute, il permet a I'appelant.e de parler de sa situation et de ses émotions pour mieux formuler
ses besoins et ses demandes ;

-I'information transmise par les écoutant.e.s du numéro vert concernera les services qui peuvent étre
activés, les procédures dans les domaines psychologique, social, juridique ou administratif ou encore les
outils de gestion de la violence au sein de I'école.

Valeurs
Le travail des écoutant.e.s a lieu dans le strict respect de la confidentialité, du libre choix et de la de-
mande de I'appelant.e, et est guidé par un idéal de neutralité.

En pratique
Le No vert « Ecoute Ecole » est accessible en semaine, de 9h a 16h (0800/95.580).

« Ecoute Ecole » est issu de la fusion de deux autres numéros verts, « Assistance Ecoles » (pour les
membres de I'équipe éducative) et « Ecole et Parents » (pour les parents d’éleves).

Ces services ont été mis en place par le Service de I’Assistance aux écoles. lls prennent place dans un
plan d’actions de lutte contre la violence et le décrochage scolaire, visant a garantir les conditions d’un
apprentissage serein (P.A.G.A.S), approuvé par le Gouvernement de la Fédération Wallonie-Bruxelles le
26 mars 20009.

3. Annexes
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Annexe 1 : Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement secondaire spécialisé de

plein exercice en application de I’article 1.7.7-4 du Code de I'’enseighement fondamental et de

I’enseighement secondaire. Enseignement organisé par WBE.

Cachet de I'établissement et mention de son adresse :

Je soussigné(e),
Chef(fe) d’établissement
atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e) ce 20

a I’établissement )
en vue de l'inscription de )
né(e) le

Cette inscription était sollicitée dans :

= Enseignement spécialisé de forme 1, 2 ou 3

Forme Type Phase Secteur Groupe Métier
professionnel professionnel

= Enseignement spécialisé de forme 4

Type Année Section Option

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

L’éléve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit

L'éléve a été orienté vers I'année supplémentaire au sein du premier degré (uniqguement forme 4)
Le nombre d’éleves, limité en raison de linsuffisance des locaux disponibles, est atteint:
déclaration faite a la Direction Générale de I'Enseignement Obligatoire le ...... .............

L’éléve a été exclu définitivement d’un établissement scolaire alors qu’il était majeur

L’éleve majeur ou la personne investie de |'autorité parentale n’accepte pas de souscrire aux
projets éducatifs et pédagogiques, au reglement des études et au réglement d’ordre intérieur
L’éleve majeur refuse de signer un écrit par lequel il souscrit aux droits et obligations figurant dans
le projet éducatif, le projet d’établissement, le réglement des études et le réglement d’ordre
intérieur (A I'exception des formes 1 et 2 de I'enseignement spécialisé)

Cette attestation mentionne en annexe |'adresse des services ou la personne investie de l'autorité
parentale peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement
d’enseignement de la Communauté Francgaise ou dans une institution assurant le respect de I'obligation
scolaire.

Date et signature du (de la) Chef(fe) d’établissement Pour réception

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux (Ou a I’éleve majeur) et une copie doit étre
envoyée a la commission zonale des inscriptions.
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Annexe 2 : Attestation de demande d’inscription dans I’enseignement secondaire spécialisé de
plein exercice en application de I’article 1.7.7-4 du Code de I’enseignement fondamental et de
I’enseignement secondaire. Enseighement subventionné par la FWB

Cachet de I’établissement et mention de son adresse :

Pouvoir organisateur :

Je soussigné(e) (Nom et Titre),

agissant au nom du P.O.,

atteste que Madame / Monsieur

s’est présenté(e) ce 20
a I'établissement )
en vue de l'inscription de

Né(e) le

Cette inscription était sollicitée dans :

= Enseignement spécialisé de forme 1, 2 ou 3

Forme Type Phase Secteur Groupe Métier
professionnel professionnel

= Enseignement spécialisé de forme 4

Type Année Section Option

L'inscription n’a pas été prise pour la raison suivante :

= |’éléve ne remplit pas les conditions requises pour étre régulierement inscrit régulier

= |’éléve a été orienté vers une année complémentaire au premier degré(uniquement forme 4)

= Le nombre d’éléves, limité en raison de linsuffisance des locaux disponibles, est atteint:
déclaration faite a la Direction Générale de I'Enseignement Obligatoire le

= |’éléve majeur ou la personne investie de l'autorité parentale n’accepte pas de souscrire aux
projets éducatifs et pédagogiques du pouvoir organisateur, au réglement des études et au
reéglement d’ordre intérieur

= |’éléve majeur refuse de signer un écrit par lequel il souscrit aux droits et obligations figurant dans
le projet éducatif, le projet d’établissement, le réeglement des études et le reglement d’ordre
intérieur (A I’exception des formes 1 et 2 de I'enseignement spécialisé)

= |’éléve a été exclu définitivement d’un établissement scolaire alors qu’il était majeur

Cette attestation mentionne en annexe |'adresse des services ol la personne investie de l'autorité
parentale peut obtenir une assistance en vue d’une inscription dans un autre établissement.

Date et signature du délégué du P.O. Pour réception

Ce document est a délivrer au(x) responsable(s) légal(aux) (ou a I'éleve majeur) et copie doit étre envoyée a
I'organe de représentation et de coordination ou a la commission des inscriptions.

Dans le cas ou le P.O. n’a pas adhéré a un organe de représentation ou de coordination, la copie doit étre
transmise a la D.G.E.O.,1, rue Adolphe Lavallée, 1080 BRUXELLES.
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Annexes 1 et 2 / Verso : Attestation de demande d’inscription

ENSEIGNEMENT ORGANISE PAR LA FEDERATION WALLONIE-BRUXELLES-

Zone 1 : Bruxelles-Capitale

WAUCQUEZ David

Bld. du Jardin botanique, 20/22

1000 BRUXELLES

@ :0497/41.18.65 - 02/474.65.05 - &= :
02/474.65.03

Zone 2 : Brabant Wallon

LEPAPE Joél

Bld. du Jardin botanique, 20/22

1000 BRUXELLES

@ :0493/05.13.29 - 02/474.65.05 - 3 :
02/474.65.03

Zone 3 : Huy-Waremme

SPYROU Lara@ :0498/12.68.84 / 04/223.51.79

Zone 4 : Liege

ANGENOT Jean-Francois

AR Liege 1

Rue des Clarisses 13

4000 LIEGE

@ :04/223.31.45 — = : 04/223.64.78

Zone 5 : Verviers

HUVENERS Marie-France
@ :0498/56.78.63 - 04/223.51.79 — = :
04/223.64.78

Zone 6 : Namur

BEAUMONT Marc

ITCA

Chaussée de Nivelles 204

5020 NAMUR

@ 081/73.29.17 - 0476/54.35.78 — = :
081/74.50.51

Zone 7 : Luxembourg

REGGERS Richard

AR de Bastogne-Houffalize
Chaussée d’Houffalize 3
6600 BASTOGNE

@ :061/21.82.56 —0497/46.46.80 &=:061/21.86.42

Zone 8 : Hainaut Occidental

DECAESTECKER Philippe

ITCF Renée Joffroy

Avenue Vauban 6A

7800 ATH

2 : 068/26.96.96 — &= : 068/33.87.94

Zone 9 : Mons — Centre

BRATUN Annick & : 065/55.55.51 -
0479/49.11.34 — & : 02/600.08.77

Zone 10 : Charleroi — Hainaut Sud

JONCKERS Bernard

Internat annexé a I’AR Jourdan
Sentier du Lycée 10

6220 FLEURUS

@& :065/55.55.51 - 0498/40.04.60 — = :
02/600.08.77

ENSEIGNEMENT OFFICIEL SUBVENTIONNE :

Ecoles fondamentales et écoles secondaires
spécialisées :

Conseil de I’Enseignement des Communes et des
Provinces

Avenue des Gaulois 32

1040 ETTERBEEK

& :02/736 89 74 - = : 02/734.69.71

Ecoles secondaires ordinaires :
CPEONS

Mme Suzanne COLLET

Rue des Minimes 87/89

1000 BRUXELLES

@ :02/504 09 26 - = : 02/504 09 38
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ENSEIGNEMENT LIBRE SUBVENTIONNE (catholique) :

SeGeC :

Avenue E. Mounier 100

1200 BRUXELLES

& :02/256 70 11 - = 02/256 70 12

Bruxelles et Brabant wallon :

Mr Luc ZOMERS

Avenue de I'Eglise Saint-Julien 15

1160 AUDERGHEM

@ :02/663 06 55 ou 56

Courriel : secr.commission@codiecbxlbw.be

Liége :

M. Claude TILKIN
Bd d’Avroy 17
4000 LIEGE

@& :04/23057 07

Courriel : claude.tilkin@segec.be

Namur et Luxembourg :
M. Hugues DELACROIX
Rue de I'Evéché 5

5000 NAMUR

@ :081/250373

Courriel : hugues.delacroix@segec.be

Hainaut :

Mme Cécile PIETTE
Chaussée de Binche, 151
7000 MONS

@ :065/37 73 00Courriel : cecile.piette@segec.be

ENSEIGNEMENT LIBRE SUBVENTIONNE (non confessionnel) :

FELSI :

M. Michel BETTENS, Secrétaire général

Avenue Jupiter, 180
1190 BRUXELLES

& :02/527.37.92 / & :02/527.37.91
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Annexe 3 : Attestation de manque de locaux et de places disponibles dans un établissement
d’enseignement secondaire spécialisé organisé par WBE °

(Application de 'article 1.7.7-4, § 1¥, du Code de I’enseignement fondamental et de
I’enseignement secondaire)

Cachet de I'établissement et mention de son adresse :

Je soussigné(e) :

Le Chef d’établissement, atteste que

[ rétablissement doit, en raison de I'insuffisance des locaux disponibles, limiter le nombre d’éléves
qu’il accueille, au cours de I'année scolaire 20... - 20..., et ne pourra plus accepter aucune demande

d’inscription.

[ rétablissement ne pourra plus, en raison de I'indisponibilité de places, accepter aucune demande
d’inscription (sauf en cas de désistement) dans :

1. Enseignement secondaire spécialisé de forme 1,2 ou 3 :

Forme Type Phase Secteur Groupe Métier
professionnel | professionnel

2. Enseignement secondaire spécialisé de forme 4

Type Année Forme Section Option

Date et signature :

Formulaire a compléter par le chef d’établissement et a renvoyer a :
Direction Générale de 'Enseignement Obligatoire
Service des Inscriptions et de I'’Assistance aux Etablissements Scolaires
rue Adolphe Lavallée, 1 - 3éme étage
1080 Bruxelles
E-mail : exclusion-inscription@cfwb.be

9Veuillez ne compléter que les cases concernées par la forme pour laquelle il n’y a plus de locaux disponibles.
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Annexe 4 : Attestation de mangue de locaux et de places disponibles dans un établissement
d’enseignement secondaire spécialisé subventionné par la WBE *°

(Application de 'article 1.7.7-4, § 1, du Code de I’enseignement fondamental et de
I’enseignement secondaire)

Cachet de I'établissement et mention de son adresse :

Réseau :

Je soussigné(e) :

Pouvoir organisateur ou son délégué, atteste que

[ rétablissement doit, en raison de I'insuffisance des locaux disponibles, limiter le nombre
d’éléves qu'il accueille, au cours de I'année scolaire 20... - 20..., et ne pourra plus accepter aucune

demande d’inscription.

[ rétablissement ne pourra plus, en raison de l'indisponibilité de places, accepter aucune
demande d’inscription (sauf en cas de désistement) dans :

1. Enseignement secondaire spécialisé de forme 1,2 ou 3 :

Forme Type Phase Secteur Groupe Métier
professionnel | professionnel
2. Enseignement secondaire spécialisé de forme 4
Type Année Forme Section Option

Date et signature :

Formulaire a compléter par le Pouvoir Organisateur ou son délégué et a renvoyer a :
Direction Générale de I'Enseignement Obligatoire
Service des Inscriptions et de I’Assistance aux Etablissements Scolaires
rue Adolphe Lavallée, 1 - 3éme étage
1080 Bruxelles
E-mail : exclusion-inscription@cfwb.be

10 veuillez ne compléter que les cases concernées par la forme pour laquelle il n’y a plus de locaux disponibles.
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Annexe 5 : Demande d’autorisation de changement d’école en cours d’année scolaire (sans
changement de type) au sein de I’enseignement spécialisé

DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE
SCOLAIRE
Enseignement spécialisé

FORMULE |
aremplir en 1 exemplaire

Le(s) soussigné(s) (hom en imprimé, prénom) :

.................................... T8l feeree e EoMI@ e
si la demande est la conséquence d’un changement de domicile, indiquer aussi la nouvelle adresse :

agissant en qualité de personne(s) investie(s) de I'autorité parentale, demande a pouvoir changer 1’éleve mentionné
ci-apres :

NOM N IMPIIME & oo e se e ste e e te e e e et re e ereereersaneareaaeaaeaaearearsensaneeaaeas
PrENOIM (..ot ittt st ettt st s b et e sa st ses se s es et et eae st e s teb e eae et st sesbesesens

Date de naissance : .......... TYPE i ot FOrme 1o

*Biffer la mention inutile

Ecole/implantation de départ

Niveau maternel/primaire/secondaire(*) de la Fédération Wallonie-Bruxelles/provinciale/communale/ libre (*)
Adresse (commune, code postal, rue, n°) : NFASE & oo

*Biffer la mention inutile

Nouvelle école/implantation

Niveau maternel/primaire/secondaire(*) de la Fédération Wallonie-Bruxelles/provinciale/communale/libre (*)

Adresse (commune, code postal, rue, n°) : NFASE & oo

Pour le(s) motif(s) suivant(s) :

Date de dépot des formulaires auprées de la Direction de I'école de départ :.......ccoeeeeeeeececececee e

Signature de la (des) personne (s) investie(s) de I'autorité parentale

74




Autre(s) enfant(s) de la famille également concerné(s) par une demande de changement

Nom Prénom

Cadre A. INTERVENTION DE LA DIRECTION DE L'ECOLE DE DEPART

Date de réception de 12 demMande : ...t ettt sttt st s er et e e

Si avis défavorable : date de transmis a I'organisme de gUIdaNCe & ......oceieiiiiiiieiiiiiieiiiiiie e
Changement d’école : autorisé - avis défavorable *

Nom et prénom : Signature : N° de téléphone :
E-mail :

Cadre B. DERNIER JOUR DE CLASSE DANS L’ECOLE DE DEPART
(a ne remplir qu’apreés autorisation du changement)

Signature :

Si dans un délai de 10 jours suivant la remise des formulaires autorisant le changement aux parents, aucune information concernant l’inscription de I’éléve
dans la nouvelle école ne peut étre obtenue par la Direction de I’école de départ, celle-ci prend contact avec le service de I'obligation scolaire
(obsi@cfwb.be).

Cadre C. PREMIER JOUR DE CLASSE DANS LA NOUVELLE ECOLE
(a remplir apres I'arrivée de I'enfant)

Signature :
Communiquer immédiatement a I’école de départ, la date d’arrivée effective de I’éléve.

Cadre D. INTERVENTION DE L’ORGANISME DE GUIDANCE - AVIS

Date de réception de 1a demMande : .......ceeiieeieeiceiece ettt ettt et er e er e

DAt A AVIS fieieeiiiiiiieieieiirtire e s sttt e e et st st ettt e s s et et st s beb e e et seenesteneaes
Changement d’école : avis favorable - avis défavorable *
Nom et prénom : Signature : N° de téléphone :

* Biffer la mention inutile
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Annexe 5bis : Demande d’autorisation de changement d’école en cours d’année scolaire
(sans changement de type) au sein de 'enseighement spécialisé : FWB = FWB — Formule Il

DEMANDE D’AUTORISATION DE CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE
SCOLAIRE — ENSEIGNEMENT SPECIALISE

FORMULE 1l
aremplir en 1 exemplaire
dans un cas de force majeure ou d’absolue nécessité

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’ELEVE
(a remplir par la direction de I’école de départ)

NOM €N IMPFIME, PrENOM : oottt ettt vttt ettt e e e e e e esessessessessessessassassassasssanes

DAt 0@ NAISSANCE : uveiveiceeietiie ittt ettt ettt st eaare s eabe e sbe e s e sbesesbeesbesebbeesbeseraessreseraness

INTERVENTION DE LA DIRECTION DE L’ECOLE DE DEPART
Justification de I'avis défavorable exprimé au cadre A de la formule |

Nom et Prénom : Date et signature :
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Annexe 5ter : Demande d’autorisation de changement d’école (sans changement de type) en
cours d’année scolaire au sein de I’enseignement spécialisé — Procés-verbal d’audition.

Enseighement spécialisé

CHANGEMENT D’ECOLE (sans changement de type) EN COURS D’ANNEE SCOLAIRE

Procés-verbal d’audition

Date de I'audition Heure de I'audition

Entre :
ECOLE
Dénomination et adresse de |"établissement scolaire N°Fase Direction
Et
PARENTS

Nom et coordonnées de la/des personne(s) investie(s)
de l'autorité parentale

ELEVE(S)
Nom du ou des éléve(s) concerné(s) par la demande

de changement d’école
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Contenu de I'entretien :

Date et signature de la direction de I'école

Date et signature de la/des personne(s)
investie(s) de l'autorité parentale

Remarques éventuelles :
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Annexe 6 : Proposition de modéle de signalement au Conseiller de I'Aide a la Jeunesse des éléves mineurs en situation de difficulté ou de danger

Signalement précédent a la date du......../ccccecee/ cevrerereeneen.

Identification du jeune

NOM @ Adresse de vie du jeune (Si différente de celle des responsables légaux) :
Prénom :.......ccccoevvvevnenennnn U fveeereveereireeeeveeieresesssseseseesessenenees N Tetviiieieneeie s
Classede:........ccccovvvveuvivnennn. section/option :..........ccceeuveneee. Code Postal :....cccceevvvvveevceereee. COMMUNE S
secteur/métier : ........ococeeveveeennn. B oo BB et
V=1 (=) I le.... o ..
Adresse du domicile |égal du jeune : rue :......cccccceeeeennnnne. n° Noms des parents / tuteurs / responsables légaux :
Code Postal i....cccccverervernnene. COMMUNE .o Adresse ©..cvvveveveeeeenereree e n°
B o == U Code Postal t....ccveevevvceccrecere. COMMUNE e,
Volet école Volet C.P.M.S./S.P.S.E.
NOM A P'ECOIE fuuoeieeeeeeeeeeeeeee ettt ettt st enesae s NOM dU C.PuMLS./S.P.S.E. reeoeoeeeeee ettt sttt
AAIESSE ettt ettt st st ettt e st st e ne e AGIESSE ettt et et st st ten e
directeur(trice) ou délEGUE(E) iu..uimimnrireeceeeee e e RETEIENT ..ot e b s enas
Gestionnaire du dossier (directeur(trice), sous-directeur(trice), COOIUONNEES ...ttt ettt ettt et es et besbesbese e se et s besbebbebe s ersetesbestennennsnnaserans
EdUCAtEUN(LIICE) & voveeceecees e e e
COOPAONNEES : ..ottt ettt et asae e a - =
B e =
Coordonnées du médiateur(trice) scolaire : ......ccoovmieeveeeeececceece e
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Appréciation de la situation

Volet école

Volet C.P.M.S/S.P.S.E.

o Indices de difficulté ou de danger

Faits concrets fournissant des indices de difficulté ou de danger
[ )

[ )

[ )

O Avis éducateur(trice) joint (Facultatif)

0 Avis du conseil de classe et/ou enseignant(s) joint (Facultatif)

Appréciation de la situation de difficulté ou de danger ou date d'envoi du
rapport au CAJ

Refus parental de la guidance individuelle o oui © non

0 Absences

Nombre de % jours d’absences injustifiées :..........ccc........ a la date du..................
Nombre de % jours d’absences justifiées par certificat médical (Facultatif)..................
Nombre de % jours d’absences justifiées (Facultatif) ........cccvevvvvevecvecceviceiennes

Nom du jeune : Prénom :

Ecole :-

Volet école

Volet C.P.M.S./S.P.S.E.

Contact(s) parents, tuteur
O téléphone(s), le(s)..ccccerenen..
O lettre(s) 1e(s).uneneeecrecnene.

Prise en charge par le C.P.M.S./S.P.S.E. depuisle ...... ......./.........
Contact(s) parents, tuteur

o téléphone(s), le(s)...cccernnen..

O lettre(s) 1e(s).cceveverereeneeeenen.

O rencontre(s), le(s)....c.cc.......

Contact(s) éleve

O téléphone(s), le(s)...cccunrun...

O lettre(s) 1e(s).ccooeeeeeceeeeeriernee.

O rencontre(s), le(s)....ccn.....

O visite(s) domicile le(s).......cc.......

Contact(s) éleve

O téléphone(s), le(s)...cccevnn....

O lettre(s) 1e(s).cceveeeeveereeeenen.

O rencontre(s), le(s)....c...........

o visite(s) domicile le(s).....ccccuevnuen.
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RESUITALS ...ttt ettt et et et et et et ebe s et s s et es e s sanene RESUITALS :......oeee ettt ettt eae st e bbbt et es s s ateaaeeaeaes
Autres contacts (familiers, tiers, services sociaux) Autres contacts (familiers, tiers, services sociaux)

O téléphone(s), le(s)...ccurn.... o téléphone(s), le(s)....ccceune....

O lettre(s) 1e(s) e eveveireeerenane. alettre(s) [e(s) e eervnrerereeeenne.

o rencontre(s), le(s) ..o, O rencontre(s), le(s)......cev.....

o visite(s) domicile le(s).......ccuuu.... o visite(s) domicile 1e(s)....c.cevevene..

RESUILALS ... et et er et st st st e e s s e e e ene RESUITALS <. ettt st s et et e e ae e saeaen
Signalement transmis par I'école au C.P.M.S./S.P.S.E. le....../ .../ evererene. Document remis par le C.P.M.S./S.P.S.E. a | ‘école le........./ /

Prise en charge par un autre service :

COOTdONNEES AU OU AES SEIVICES :uueevecreieeereireineeerrereettisreteestesteeseets saessessessessessssssenssessessessenssessssenssssesseesesssesenssestensessensensenssesseesesnsess senssesennsenne

NomM de(s) PErsONNE(S) CONTACE(S) frrrerrrrririreieeieceriisieitser s st st st e e stees e e tes et seteasersse et st steseasessesaesansassanssnssse st seesensanens

Date et signaturele ......../occcceef e Date et signature le ......... YA Y
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Annexe 7 : Coordonnées des Conseillers de I’Aide a la Jeunesse

SAJ Monsieur Guillaume VAN DER SAJ de Madame Valérie LATAWIEC
d’Arlon MEERSCH Conseiller de I’aide a la Bruxelles Conseillére de I’Aide a la Jeunesse
jeunesse Rue de Birmingham, 60
Rue de Sesselich, 59/A 1080 MOLENBEEK-SAINT-JEAN
6700 ARLON @ :02/413.39.18
& : 063/60.83.60 K : saj.bruxelles@cfwb.be
H : saj.arlon@cfwb.be
SAJ de Madame Lydia LA CORTE SAJ de Madame Joélle SCARNIERE
Charleroi Conseillére de I’aide a la jeunesse Dinant Conseillére de I’aide a la jeunesse
rue de la Rivelaine, 7 Rue Grande 62/5
Site St-Charles 5500 DINANT
6061 MONTIGNIES-SUR-SAMBRE @ :082/22.43.88
@ :071/896 011 & : saj.dinant@cfwb.be
H : saj.charleroi@cfwb.be
SAJ de Huy | Madame Isabelle WALHAIN SAJ de Madame Thérése BINCZYK
Conseillere de I’aide a la jeunesse Nivelles Conseillere f.f. de ’aide a la jeunesse
Avenue du Condroz, 3/1 Chée de Nivelles, 81
18" et 2°™ étage 1420 BRAINE-L’ALLEUD
4500 HUY & : 067/ 89.59.60
@ : 085/ 27.86.40 E : saj.nivelles@cfwh.be
H : saj.huy@cfwb.be
SAJ de Madame Julie DOCK SAJ de Liége | Madame Joélle PIQUARD
Verviers Conseillere de I’aide a la jeunesse Conseillere f.f. de ’aide a la jeunesse
Rue de Dinant 13-15 Place Xavier Neujean, 1
4800 VERVIERS 4000 LIEGE
@& :087/29.95.00 @ :04/220.67.20
B : saj.verviers@cfwb.be
B : saj.liege@cfwb.be
SAJ de Monsieur Julien BOLLAND SAJ de Mons | Monsieur Guy DECLERCQ
Marche-en- | Conseiller de I’aide a la jeunesse Conseiller de I’aide a la jeunesse
Famenne Rue des Trois Bosses, 11a Rue du Chemin de Fer, 433
6900 MARCHE-EN-FAMENNE 7033 CUESMES
@ : 084/37.44.00 @ : 065/ 39.58.50
E : saj.marche@cfwb.be 2 : saj.mons@cfwb.be
SAJ de Madame Anne-Sophie BOCA SAJ de Monsieur Joél TANGHE
Namur Conseillére de I’aide a la jeunesse Neufchateau | Conseiller de I’aide a la jeunesse
Place Monseigneur Heylen, 4 Rue du Serpont, 123
5000 NAMUR 6800 LIBRAMONT-CHEVIGNY
@ 1 081/23.75.75 = :061/ 41.03.80
K : saj.namur@cfwb.be : saj.neufchateau@cfwb.be
SAJ de Madame Lucie VASKO
Tournai Conseillére de I’aide a la jeunesse

Place du Becquerelle, 21
7500 TOURNAI
@ : 069/53.28.40
H : saj.tournai@cfwb.be
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6.

Annexe 8 : Schéma de la procédure d’exclusion

Etre certain que le(s) fait(s) reproché(s) a I'éléve constitue(nt) un motif d’exclusion.

S’assurer que les faits reprochés sont précis et prouvés.

Si la gravité des faits le justifie, par exemple, si les faits qui ont entrainé I’exclusion ont mis en danger une
autre personne, le (Ia) chef(fe) d’établissement pour le réseau organisé par la Communauté francaise, le PO ou
son délégué pour le réseau subventionné peut écarter provisoirement I’éleve de I'établissement pendant la
procédure d’exclusion.

Le (La) chef(fe) d’établissement pour le réseau organisé par la Communauté francaise, le PO ou son délégué
pour le réseau subventionné s’assure que les parents de I’éleve mineur ou la personne investie de I'autorité
parentale sont informés de la mesure d’écartement prise a I’égard de leur enfant.

Procéder a l'audition de I'éléve, s'il est majeur, de I'éléve mineur et de ses parents ou de la personne investie
de l'autorité parentale (Appelés ci-aprés « les intéressés »). La convocation doit indiquer explicitement qu’une
procédure pouvant conduire a I'exclusion définitive est engagée et contenir un résumé des faits pris en
considération.

a) Inviter les intéressés par lettre recommandée avec accusé de réception. Ils peuvent se faire
assister d’'un défenseur.

b)  La date proposée aux parents ou a la personne investie de I'autorité parentale est au plus tot
le 4¢me jour ouvrable qui suit la présentation de la lettre d’invitation.

c) Le (La) chef(fe) d’établissement leur expose le(s) fait(s) reproché(s) et permet la consultation du
dossier disciplinaire par les intéressés. Afin d’assurer les droits de la défense et d’éviter toute
erreur de procédure, il est recommandé aux chefs d’établissement de fournir aux parents, a la
personne investie de l'autorité parentale ou a I’éléve majeur un document récapitulant les faits
sur base desquels une exclusion est envisagée.

d) Il entend le point de vue des intéressés.

e) Il dresse un proces-verbal de I'audition reprenant les différents avis et joint la liste éventuelle des
pieces dont les personnes ont pris connaissance.

f) L’éléve majeur ou les parents ou la personne investie de |'autorité parentale de I’éléve mineur,

apres avoir éventuellement ajouté une remarque, signent le proces-verbal d’audition.

g) Au cas ou les intéressés refusent de signer le procés-verbal ou ne répondent pas a la convocation
du chef d’établissement, un procés-verbal de carence est établi et signé par un membre du
personnel enseignant ou auxiliaire d’éducation.

Prendre I'avis du conseil de classe ou du corps enseignant

a) Le conseil de classe ou le corps enseignant émet un avis au chef d’établissement pour le réseau
organisé par Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE), le PO ou son délégué pour le réseau
subventionné.

b) Un proces-verbal de la réunion du conseil de classe ou du corps enseignant est rédigé et signé par
les membres présents.

Le (La) chef(ffe) d’établissement pour le réseau organisé par la Wallonie-Bruxelles Enseignement (WBE), le
PO ou son délégué pour le réseau subventionné prend la décision. Il la communique aux intéressés par
lettre recommandée avec accusé de réception.

Dans cette lettre, le (la) chef(fe) d’établissement pour le réseau organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, le
PO ou son délégué pour le réseau subventionné communique non seulement sa décision mais il explicite aussi la
motivation de sa décision directement en rapport avec les griefs communiqués a ou aux intéressé(s) dans la

convocation et lors de I'audition.

La lettre recommandée mentionne la possibilité d’'une procédure de recours et ses modalités, ainsi que les
coordonnées des services aupres desquels une aide peut étre obtenue pour la réinscription.

L’introduction du recours n’est pas suspensive de la décision d’exclusion.
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Annexe 9: Modeéle de lettre pour convoquer I’éléve et ses parents - Enseighement organisé par WBE

A adapter pour I'éléve majeur / RECOMMANDE AVEC ACCUSE de réception

Madame,
Monsieur,
Je vous invite a vous présenter en mon bureau ce a h aux fins d'y étre entendu(e)(s)
avec votre fils (fille) , éleve de sur le(s) fait(s) repris ci-

dessous qui lui est (sont) reproché(s):

lI(s) a (ont) fait I'objet :

- de ma (mes) lettre(s) du (des)

- de ma (mes) note(s) au journal de classe du (des)

- de I'audition de I’éleve mineur en présence du responsable Iégal ou de I'éléve majeur du

Suite a votre audition, la procédure ainsi entamée pourrait conduire a une décision d’exclusion définitive
conformément aux prescrits des articles 1.7.9-4 a2 1.7.9-6 et 1.7.9-11 du Code de I’enseignement fondamental et de
I’enseignement secondaire.

En cas d'impossibilité de vous libérer ce jour-1a, je vous invite a prendre contact avec moi pour fixer un autre rendez-
vous.

J'insiste sur 'urgence.

Il vous sera loisible de consulter sur place le dossier disciplinaire établi a charge de votre fils (fille). Vous pouvez vous
faire assister, si vous le souhaitez, d'un défenseur.

J attire votre attention sur le fait que si vous n’estimiez pas devoir donner suite a la présente convocation, la procédure
disciplinaire serait poursuivie d’office.

EVENTUELLEMENT S’IL Y A DANGER :

Jusqu'a la décision que je prendrai suite a votre audition et a la procédure qui s'en suivra, eu égard a la gravité du (des)
fait(s) susceptible(s) d'entrainer une exclusion définitive, je vous signale que votre fils (fille) est écarté(e) provisoirement
de I'établissement a partir du et ce conformément au prescrit de I'article 1.7.9-5 du
Code de I'enseignement fondamental et de I’enseignement secondaire.

Eu égard a son importance, la présente vous est a la fois adressée par pli ordinaire et par pli recommandé.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'assurance de ma considération distinguée.
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Annexe 10 : Modéle de lettre de notification de la décision d’exclusion (Parents) - Enseignement organisé
par WBE

A adapter pour I'éléve majeur / RECOMMANDE AVEC ACCUSE de réception

Madame,
Monsieur,

Objet : Sanction disciplinaire - exclusion définitive

Vu la convocation notifiée le

Apreés vous avoir entendu(e)(s) avec a votre fils (fille)
le (Assisté(e)(s) de votre conseil) a propos des faits reprochés ;

Vu I'absence de réaction quant a cette convocation;
Vu le dossier disciplinaire mis a votre disposition;
Vu 'avis émis le par le conseil de classe;

Constatant que le(s) fait(s) suivant(s) peut (peuvent) étre retenu(s) a charge de votre fils (fille) :

Considérant des lors que seule une sanction d'exclusion peut étre prononcée, j'ai décidé de I'exclure définitivement de
mon établissement a dater du et ce en application des articles 1.7.9-4 a 1.7.9-6 du
Code de I’'enseignement fondamental et de I’'enseignement secondaire et en application du reglement d’ordre intérieur
de I'établissement scolaire.

Je vous rappelle qu'il vous est loisible d'introduire un recours administratif aupres de Wallonie Bruxelles Enseignement
(WBE) via le Service général de I'Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, Boulevard du Jardin

Botanique, 20-22 a 1000 BRUXELLES. Il doit étre introduit par lettre recommandée dans les 10 jours ouvrables qui
suivent la notification de I’exclusion définitive. Ce recours n'est toutefois pas suspensif de |'application de la sanction.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération distinguée.
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Annexe 11: Modeéle de lettre de notification de la décision de refus de réinscription. (Parents) -
Enseighement organisé par WBE

A adapter pour I'éléve majeur / RECOMMANDE AVEC ACCUSE de réception

Madame,
Monsieur,

Objet : Sanction disciplinaire - refus de réinscription

Vu la convocation notifiée le

Apreés vous avoir entendu(e)(s) avec a votre fils (fille)
le (assisté(e)(s) de votre conseil) a propos des faits reprochés ;

Vu I'absence de réaction quant a cette convocation;
Vu le dossier disciplinaire mis a votre disposition;
Vu l'avis émis le par le conseil de classe;

Constatant que le(s) fait(s) suivant(s) peut (peuvent) étre retenu(s) a charge de votre fils (fille) :

J'ai décidé de refuser de le réinscrire a partir de I'année scolaire - et ce en application de
I'article 1.7.9-11 du Code de I’enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire et en application du
reglement d’ordre intérieur de I'établissement scolaire.

Je vous rappelle qu'il vous est loisible d'introduire un recours administratif aupres de Wallonie-Bruxelles Enseignement
(WBE) via le Service général de I'Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, Boulevard du Jardin
Botanique, 20-22 a 1000 Bruxelles. Il doit étre introduit par lettre recommandée dans les 10 jours ouvrables qui suivent
la notification du refus de réinscription. Ce recours n'est toutefois pas suspensif de I'application de la sanction.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'expression de ma considération distinguée.
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Annexes 12 et 13/Verso : Services ou une assistance peut étre obtenue en vue d'une inscription dans un

autre établissement scolaire

ENSEIGNEMENT ORGANISE PAR WBE :

POUR L’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE :

Zone 1 : Bruxelles-Capitale

WAUCQUEZ David
Bld. du Jardin botanique, 20/22
1000 BRUXELLES

& :0497/41.18.65 - 02/474.65.05 - = :

02/474.65.03

Zone 2 : Brabant Wallon

LEPAPE Joél
Bld. du Jardin botanique, 20/22
1000 BRUXELLES

@& :0493/05.13.29 - 02/474.65.05 - &= :

02/474.65.03

Zone 3 : Huy-Waremme

SPYROU Lara
@ :0498/12.68.84 / 04/223.51.79

Zone 4 : Liege

ANGENOT Jean-Frangois
AR Liege 1

Rue des Clarisses 13
4000 LIEGE

@ :04/223.31.45-04/223.51.79 - = :

04/223.64.78

Zone 5 : Verviers

HUVENERS Marie-France

@& :0498/56.78.63 - 04/223.51.79 - = :

04/223.64.78

Zone 6 : Namur

BEAUMONT Marc

ITCA

Chaussée de Nivelles 204
5020 NAMUR

@ 081/73.29.17 - 0476/54.35.78 — &= :

081/74.50.51

Zone 7 : Luxembourg

REGGERS Richard

AR de Bastogne-Houffalize
Chaussée d’Houffalize 3
6600 BASTOGNE

@ :061/21.82.56 - 0497/46.46.80 — =:

061/21.86.42

Zone 8 : Hainaut Occidental

DECAESTECKER Philippe

ITCF Renée Joffroy

Avenue Vauban 6A

7800 ATH

@ :068/26.96.96 — 3 : 068/33.87.94

Zone 9 : Mons — Centre

BRATUN Annick @ : 065/55.55.51 -
0479/49.11.34 - 3 : 02/600.08.77

Zone 10 : Charleroi — Hainaut Sud

JONCKERS Bernard

Internat annexé a I’AR Jourdan
Sentier du Lycée 10

6220 FLEURUS

@& : 065/55.55.51 - 0498/40.04.60 — &= :

02/600.08.77
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Annexe 12 : Modéle de procés-verbal de la réunion du conseil de classe d’exclusion - Enseignement organisé
par WBE

CONSEIL DE CLASSE du
Concerne : éleve de
Présents : , Chef(fe) d’établissement,

Mesdames et Messieurs

Absents :

Fait(s) reproché(s) a I'éléve (identiques aux faits repris dans la convocation a I’audition de I’éléve majeur ou des parents
de I'éléve mineur et de celui-ci ou de la personne investie de I’autorité parentale et de I’éléve mineur):

s ont fait I'objet :

- de la (des) lettre(s) du (des)

- de la (des) note(s) au journal de classe du (des)

- de I'(des) entretien(s) du (des)

- du procés-verbal de I'audition préalable du

- du procés-verbal de I'audition du

Aprés examen de cette (ces) piéce(s), le Conseil de classe est d'avis, dans l'intérét de I'établissement et des autres
éléves de |'établissement,

1) de ne pas exclure I'éleve ;

2) d'exclure définitivement I'éléve.

pour les raisons suivantes :

Signature du (de la) Chef(fe) d’établissement :
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Annexe 13 : Procédure d’exclusion définitive : Procés-verbal d’audition de I'éléeve et ses parents -

Enseighement organisé par WBE

A adapter pour I'éléeve majeur

Nom :

Prénom :

Date de naissance :
Classe :

Documents mis a disposition de I’éléve et ses parents / de I’éléve majeur :

m} dossier disciplinaire. (Faits antérieurs).

m} rapport d’incident. (Fait(s) qui donne(nt) lieu a la procédure d’exclusion).

m} témoignages.
m} autres (a préciser) :

Personnes présentes :

Version des faits présentée par le (la) Chef(fe) d’établissement :

Commentaires de I’éléve/des parents :

Signature des personnes présentes précédée de la mention « lu et approuvé »:
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Annexe 14 : Tableau synthétique des différents services de la DGEO en matiére

de lutte pour I’accrochage scolaire et

contre la violence en milieu scolaire

Territoire Niveau Champs d’actions | Origine de la | Destination de | Coordonnées
d’enseignement demande la demande
Service de | Territoire de la | Enseignement Toute situation | La  direction, un | Par courriel mediationscolaire@cfwb.be
médiation | Fédération secondaire relationnelle enseignant, un
scolaire Wallonie- ordinaire et | conflictuelle dans le | éducateur, un éleve, | Ou Ou
Bruxelles. spécialisé cadre de la scolarité | et/ou sa famille, un
Acteurs d’un éléve. service extérieur, | Quand un | Le médiateur affecté a I’école
internes ou | Enseignement Tensions entre | etc. (moyennant | médiateur est | en Région de Bruxelles-
externes. fondamental éleves, entre parents | I’accord préalable de | affecté au sein | Capitale
médiations ordinaire et | d’éleves et école, | la direction ou du | d’'une école, la
individuelles spécialisé  dans | entre  éléves  ou | pouvoir demande lui est
ou, au besoin, | des circonstances | groupe classe et | organisateur) directement Coordonnatrices :
en duo. exceptionnelles membres du adressée Mme Bilocq (Bruxelles,
personnel Hainaut, Brabant Wallon)
GSM : 0478 88 36 92
claudine.bilocg@cfwb.be
Mme Vilet (Bruxelles,
Namur, Liege, Luxembourg)
GSM: 0479 65 16 60
juliette.vilet@cfwb.be
Cellule administrative :
Tél: 02/690 84 65
Fax : 02/600 08 90
mediationscolaire@cfwb.be
Service Territoire de la | Enseignement - accompagnement | L’école signale les | Formulaire de
des Fédérat_ion fondamgntal et | des situations élléves absents ou en | signalement
équipes Wallonie- secpnd_alre, d’,absentéisme ou_de decrc_)chage _au d’absentéisme
mobiles Bruxelles. orolllr)al_rel et decrochage §cola|re, Sgrwce .du droit a _ equipemobile @cfwb.be
Intervenants spécialisé aprés que 1’école et | 1’instruction Par courriel
externes. le centre PMS soient Ou ou
Interventions intervenus de Par téléphone pour
individuelles maniére préventive. une demande | Numéro de
en équipe. - en cas de | organisateur, le | prioritaire dans le | - 0473/94 84 11
situation de crise | Gouvernement ou la | cadre d’un incident
notamment en cas de uniquement Mr. Sedran
conflits entre 02/690.83.81
membres du
personnel Cellule administrative :

- en cas d’incident
critique (accident
grave, décgs, ...)

- de maniere
anticipative, au cas
ou I’équipe éducative
souhaite se préparer &
réagir en situation de
crise

Tél : 02/690 85 67
Fax : 02/600 09 75
equipemobile@cfwb.be
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Annexe 15: Coordonnées des services d’accrochage-scolaire (articles 1.7.129 a 1.7.131 du

code de

I’enseignement fondamental et de I’enseighement secondaire)

| Pour la zone de Bruxelles-Capitale

| Pour la zone Du Brabant wallon

PARENTHESE — SAS de Bruxelles

Rue Haute, 88

1000 BRUXELLES

Personne de contact: Maurice CORNIL
& :02/514.93.15 - 8: 02/514.99.16

i : 0486/18.88.89

@: info@sas-parenthese.be

Site internet: www.sas-parenthese.be

Le SAS Bruxelles-Midi

Avenue Clémenceau, 22

1070 BRUXELLES

Personne de contact: Kheira LARDJAM
8:02/640.25.20- & :02/534.16.23
=:02/640.45.30 - 2:02/534.14.85

E: 0473/12.93.52

@: lesasbruxellesmidi@hotmail.com

Site Internet : http://lesasbruxellesmidi.be/

ASBL « SEUIL » - BRUXELLES - IXELLES
Rue de Theux, 51-53

1040 BRUXELLES

Personne de contact: Catherine OTTE
B:02/644.46.42 - =:02/640.03.58
i :0479/33.69.06

@: info@seuil.be

Site Internet: www.seuil.be

| Pour la zone du Hainaut Occidental

SAS HO - ASBL

Place de Lille, 2

7500 TOURNAI

Personnes de contact: Antoine VANDENHOVEN
B :069/77.72.96 - =2:069/77.79.98

W :0475/89.82.37

@: sas-ho@live.be
Site Internet: www.sasho.be/?page id=161

| Pour la zone de Charleroi

SENS-SAS ASBL

Rue des Fougeéres, 85

6110 MONTIGNY-LE-TILLEUL
Personne de contact: Jean QUERIAT
#:071/70.34.50 - =: 071/51.35.69
@: sens-sas@hotmail.com

| Pour la zone de Mons

« SAS de Mons » - ASBL

Rue Lecat 1-1/4

7020 NIMY

Personne de contact: Michaél DELCOURT
#:065/84.80.77- = : 065/84.80.77

@: sasdemons@yahoo.fr

Pour la zone de Namur

« Carrefour accueil »— Carrefour ASBL
Rue Louis Loiseau, 39

5000 NAMUR

Personne de contact: Joélle COENRAETS
#:081/71.74.28 - = : 081/74.65.02

@: carrefour.accueil@gmail.com

"SAS Brabant wallon"

rue des Fontaines, 18-20

1300 Wavre

Personne de contact: Quentin DERRICKS
8:010/24.79.99 - &:010/24.76.34

& :0479/99.47.35

@: asblsasbw@gmail.com

| Pour la zone du Sud-Luxembourg

Service « Emergence »

Carrefour ASBL

Rue des Mélézes, 2

6800 LIBRAMONT

Personne de contact: Florence SCHMIT
& /3:061/23.32.07 - &@: 061/23.25.07
@: emergenceaccueil@gmail.be

| Pour la zone de Huy

Aux Sources — ASBL

Rue des Bons-enfants, 3

4500 HUY

Personnes de contact: Jean-Marc CANTINAUX
& :085/25.28.40 - =: 085/25.28.41

@: sasauxsources@live.be

Site Internet: www.auxsources.be

| Pour la zone de Ligge

Rebonds — ASBL

Rue Vivegnis, 71

4000 LIEGE

Personne de contact: Dominique CHANDELLE
&:04/225.95.96 - =: 04/225.95.98

@: asbl.rebonds@gmail.com

« Compas-Format » ASBL

Rue Collard Trouillet, 12

4100 SERAING

Personne de contact: Frédéric DUPREZ
8:04/330.97.10-3: 04/330.97.12

8 :0494/82.53.28

@: frederic.duprez@compas-format.eu
Site Internet: www.compas format.eu

| Pour la zone de Waremme

« Compas-Format » ASBL

Rue du Warhiet 32A

4300 WAREMME

Personne de contact: Samuel PALLADINO
#:019/67.72.03—=: 019/67.60.88

8 :0498/50.32.15

@: samuel.palladino@compas-format.eu

| Pour la zone de Verviers

« Compas-Format » ASBL - Espace Tremplin
Rue Robert Centner, 8

4800 VERVIERS

Personne de contact: Florian ZANGAS

& :087/56.06.53 —=: 087/22.85.52

% :0493/54.72.76

@: florian.zangas@compas-format.eu
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Annexe 16. Demande de moyens humains supplémentaires suite a la ré(intégration) d’un éléve a l'issue
d’une prise en charge par un SAS en application des articles 1.7.1.29 a 1.7.1.31 du code de I’enseighement
fondamental et de I’enseignement secondaire

Etablissement :

DENOMINATION ottt sttt e et s s e e e e e
ADRESSE e s e e s

CP LOCALITE e e s s s
TEL. e e
NOFASE e s e

N° FASE DE L'IMPLANTATION ...cciitiirieniirereier et et er e st ereses e s

Eléve accueilli :

NOM e st et e st e st sae st beses saeessaes e sanensbensens
PRENOM oottt et s sttt e saes e seaesa e eaesnaessaesaesse s bens
DATE DE NAISSANCE (JJ/MM/AA) : [TT T T 1]

Année d’Tudes : .......cccevvirrieerinecrc e

Forme : 1-2-3-4 (Biffer les mentions inutiles)

Inscrit depuis le (JJ/MM/AA) : [ T T T T 1]

Date d’intégration/réintégration (JJ/MM/AA) : [ T T T T 1]

Service d’accrochage scolaire :

DENOMINATION : vttt s st st b s s

Date : NOM et prénom du directeur :
Signature :

PARTIE RESERVEE A I’ADMINISTRATION

Visa de l'agent :

Le Directeur, Date: ...... [oiiii o
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Annexe 17 : Schéma des degrés de parenté ou d’alliance

grands parents

3eme degré / beaux grands-parents

2¢me degré
oncles et tantes g
parents . ,
beaux-parents 2eéme degré
4eme degré fréres et soeurs
beaux-freres
cousins et cousines 1er degré belles-soeLirs

MOI et mon époux(se)

ler degré l

enfants

2¢medegré

petits-enfants
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Annexe 18 : Modeéle de base de protocole de collaboration avec les services de police

l. Parties
Préciser I'identité et les fonctions de chacun des intervenants.

1. Principes et engagements

Article 1°" — L'objectif de la présente convention est d’organiser la collaboration entre les différentes parties en vue
de promouvoir la sécurité des éléves et des membres du personnel dans les établissements scolaires concernés.

Article 2 — Elle ne peut avoir pour effet d’engager les parties, et particulierement les directeurs ou chefs
d’établissement, au-dela de leurs obligations légales.

Article 3 — Dans la mesure ou les obligations légales de chacune des parties le permettent, les décisions prises dans le
cadre de la présente convention le sont par consensus.

Article 4 — La convention est évaluée a la fin de chaque année scolaire. Elle est, le cas échéant, reconduite et adaptée
au début de I'année scolaire qui suit.

Article 5 — § 1°". Aprés concertation, les parties estiment que les situations ou problémes suivants supposent la mise
en place d’'un programme d’action :

§ 2. A cette fin, elles marquent leur accord pour que les actions suivantes soient entreprises :

-.... (Préciser calendrier et modalités)

Article 6 — Lorsque, dans le courant de I'année scolaire, en raison de circonstances particuliéres, il doit étre procédé a
un ajustement du programme défini a I'article précédent, la partie qui I’estime nécessaire réunit I'ensemble des
autres parties afin de convenir de cette adaptation

94



Annexe 19: Inscription d’un éléve a l'issue d’une prise en charge par un service d’accrochage scolaire (SAS)

Etablissement :

DENOMINATION oot e
ADRESSE e e e
CPLOCALITE e
TEL. e e
N°FASE s
N° FASE DE L'IMPLANTATION ...ccooviririiirereieeceerine e

Eléve accueilli :

NOM ettt e sttt s et e es bt e e e
PRENOM : ..ottt sttt ettt e s sttt st s s s
DATE DE NAISSANCE (JJ/MM/AA) : [ T T T 111

ANNEE d'ETUdES © ..ot

Forme : 1-2-3-4 (Biffer les mentions inutiles)

Inscrit depuis le (JJ/MM/AA) : [ T T T T 1]

Date d’intégration/réintégration le (JJ/MM/AA) : [T T T [ [ ]

Service d’accrochage scolaire :

DENOMINATION : covtiiiiiiiticic sttt st st b s s

Date : NOM et prénom du (de la) Chef(fe) d’établissement :
Signature :

PARTIE RESERVEE A L’ADMINISTRATION

Visa de l'agent :

Le (La) Directeur(trice), Date:....../ueeeif e
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Annexe 20 : Une nouvelle circulaire sera publiée prochainement

Mesdames, Messieurs,

Afin de disposer de données probantes quant au nombre de places manquantes pour les éléves a besoins spécifiques
dans I'enseignement spécialisé, il a été décidé de créer un fichier global qui centralisera toutes les demandes
d’inscriptions non rencontrées.

Cette circulaire s’adresse aux directions des écoles d’enseignement spécialisé, des écoles d’enseignement ordinaire,
des Centres PMS, des Centres agréés et des Centres de références.

Dans vos pratiques professionnelles, il peut arriver que vous soyez confrontés a des parents en recherche, pour leur
enfant, d’une école d’enseignement spécialisé et que I'offre environnante du moment ne réponde pas a la demande.
Ce sont ces demandes non rencontrées que nous avons décidé de collecter dans un fichier unique.

Ainsi, dés que vous étes sollicités par des parents en recherche d’une école et que vous ne pouvez ni les inscrire, ni
les orienter vers une école en capacité de les accueillir, vous étes alors invités a aider les parents a compléter
I’'annexe jointe et a I'envoyer a :

Direction générale de I'enseignement obligatoire Service de I’enseignement spécialisé
Madame Nathalie DUJARDIN
Rue Adolphe Lavallée, 1 - Bureau 2F250 1080 BRUXELLES

Cette démarche ne revét aucun caractéere obligatoire, cependant, I’analyse du fichier ainsi créé pourrait permettre a
I’Administration d’orienter les parents vers des écoles en capacité d’accueil.

Par ailleurs cette analyse permettra au Pouvoir régulateur d’envisager ou d’encourager la création de places, voire
d’écoles pour répondre aux besoins mis en évidence.

Cette annexe ne constitue en aucun cas une demande d’inscription et ne reléeve que de la
responsabilité des parents qui la signent.

Je vous propose de prendre connaissance des informations contenues dans les pages qui suivent, pour
I’enseignement fondamental et secondaire spécialisé. Je compte sur la diffusion massive de ces informations auprés
des professionnels de I'enseignement spécialisé afin de rendre notre offre d’enseignement davantage adaptée a la
demande.

La Ministre,

Caroline DESIR
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Signalement d’un éléve en recherche d’une inscription dans une école
d’enseignement spécialisé située en Communauté francaise.

Ce document ne constitue pas une demande d’inscription.

Il ne porte ses effets que pour un éléve et doit étre renouvelé chague année scolaire.

L’éléve est-il déja scolarisé ? OUI — NON.
Sioui,dans QUENIE ECOIE 2..... .o

1. Demande introduite par :

Chef de famille (Qualité o pére o mére o tuteur o autre a préciser).

Identité du demandeur :

NOM, PrENOM & L.

A S & et e

2. Démarche soutenue par :

O Centre de référence [ école I Centre PMS [ Organisme habilité a orienter
O AUIIE e

Personne de référence :

NOM, PrENOM & L.

A S S & oottt
Tel o o, Email ;.o
Cachet :

3. Concerne le jeune :

NOM, PreNOM & o e

ArES S & i s

Date de naissance : ...... [....... [....... Numéro national : ...
(0L a1 1 =T 0 1= 1 (=10
Agentde réference @ .. ..o,

Adresse : ..ooviiiiiii i

TEl: o, Adresse Email @ ..o
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Période pour laquelle la demande est introduite,

(année scolaire) : Si diagnostic posé : (autisme,

TDA/H, X fragile, HP, etc., ...)

Si diagnostic non encore posé, suspicion de :

Niveau : OO maternel, O primaire, [J

secondaire. Type : 1, 02,003,004, O

5 06,07,08.

Pédagogie adaptée : [ autisme, [ polyhandicap, [J aphasie ou dysphasie ;
O HPLCI.

O Classe a visée inclusive.

Attestation complémentaire pour la pédagogie adaptée : oui / non.

DATE : SIGNATURE :

Formulaire de demande a adresser :

Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé

Madame Nathalie DUJARDIN

Rue Adolphe Lavallée, 1 - Bureau 2F250

1080 BRUXELLES

@& : 02/690.88.59 — GSM : 0472/94.31.95 - & pathalie.dujardin@cfwb.be

Cadre réservé a ’Administration.

LEléves porteurs de handicaps physiques lourds disposant de compétences intellectuelles leur permettant
d’accéder aux apprentissages scolaires.
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Annexe 21 : informations relatives a la gratuité

FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES
ENSEIGNEMENT.BE

DOCUMENT DESTINE A INFORMER LES PARENTS D’ELEVES/L’ELEVE MAJEUR
SUR LA GRATUITE D’ACCES A L’ENSEIGNEMENT

Document a remettre aux parents, si I’éléve est mineur, ou a I’éléve majeur lors de toute
inscription dans I’enseignement secondaire ordinaire ou spécialisé

Madame, Monsieur, Chers parents,

Le Pacte pour un Enseignement d’excellence veut garantir a tous les enfants une école de qualité. Dans ce cadre,
de nouvelles regles relatives a la gratuité scolaire sont entrées en application depuis la rentrée 2019-2020.

Ce document reprend les principales régles — nouvelles comme anciennes — relatives a la gratuité scolaire
applicables dans I'enseignement organisé ou subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Quels sont les frais scolaires!! que I’école peut vous réclamer ?

Une participation financiere peut étre demandée pour des activités organisées durant le temps
scolaire uniqguement dans les cas suivants :
= Les cours de natation (déplacements compris) ;

= Les activités culturelles et sportives (déplacements compris) ;

= Les séjours pédagogiques avec nuitée(s) (déplacements compris) ;

= Les frais des photocopies distribuées, pour un montant maximum de 75 €/année scolaire ;
=  Le cout du prét de livres scolaires, d’équipements personnels et d’outillage.

L’école ne peut pas vous imposer un fournisseur ou une marque, mais elle peut demander qu’un vétement soit
d’une couleur précise. Si I’école souhaite qu’un logo figure sur un vétement, elle vous fournit ce logo.

L’école peut également vous proposer des achats groupés, des frais de participation a des activités facultatives ou
vous proposer de souscrire a des abonnements a des revues, en lien avec le projet pédagogique. Ces frais doivent

correspondre au cout réel et ne sont pas obligatoires.

Les frais liés aux temps extrascolaires (temps de midi, études du matin et du soir) ne sont pas des frais scolaires et
peuvent donc vous étre réclamés si votre enfant est concerné.

Quelles sont les autres regles importantes a connaitre par rapport a la gratuité scolaire ?

= Aucun droit d’inscription et aucune demande de services ne peuvent vous étre imposés, que ce soit
directement par I'école ou indirectement via un autre organisme (ASBL, amicale, association)*?.

= Le journal de classe, les diplomes, les certificats d’enseignement ou les bulletins scolaires sont fournis
gratuitement.

=  Aucun paiement ne peut transiter par votre enfant s’il est mineur.

11 « Frais scolaires » : les frais afférents a des services et fournitures portant sur des activités organisées dans le cadre de I'enseignement
dispensé par les écoles organisées ou subventionnées durant les périodes d’apprentissages prévues dans I’horaire des éléves. Sont aussi
considérés comme frais scolaires les droits d'accés a la piscine, les droits d’accés aux activités culturelles et sportives et les frais liés aux séjours
pédagogiques avec nuitée(s).

12 sauf pour les éléves qui s’inscrivent en 7¢ année de I’enseignement secondaire général et pour les éléves qui ne sont pas soumis a I’obligation
scolaire, qui ne sont pas ressortissants des Etats membres de I'Union européenne et dont les parents ou le tuteur légal non belges ne résident
pas en Belgique.

99



= Votre enfant mineur ne peut pas étre impliqué dans le dialogue portant sur les frais scolaires et les décomptes
périodiques.

= Le non-paiement des frais scolaires ne peut en aucun cas étre un motif de sanction pour votre enfant (refus
d’inscription, exclusion ou toute autre sanction).

= Sil’école veut utiliser un manuel scolaire, un cahier d’exercices ou une revue comme support pour un cours,
elle peut vous proposer de I'acheter. Si vous ne souhaitez pas I'acheter, I’école peut imposer un prét payant.

Comment I’école communique-t-elle avec les parents en la matiére ?

= Une estimation des différents frais qui vous seront réclamés doit vous étre remise, par écrit, en début
d’année scolaire. L'école ne peut pas vous demander un forfait unique couvrant tous les frais de I'année
scolaire.

=  Des décomptes périodiques détaillant les frais vous seront communiqués durant I'année scolaire. Seuls les
frais renseignés sur ces décomptes peuvent vous étre réclamés.

= Lorsque les frais scolaires excédent 50 €, vous avez la possibilité d’obtenir un échelonnement de paiement
(sur demande).

= Les dispositions légales relatives a la gratuité doivent se retrouver dans le réglement d’ordre intérieur de
I’école, sur les estimations de frais et les décomptes périodiques.

Que faire en cas de non-respect des régles de gratuité ?

Si vous pensez qu’une des régles en matiere de gratuité n’est pas respectée, nous vous invitons a rencontrer la
direction d’école et/ou a en discuter avec vos représentants au Conseil de participation. Vous pouvez également
vous adresser a I’Association de Parents de votre école.

En dernier recours, une plainte peut étre déposée aupres de I’Administration générale de I'Enseignement (AGE) :
D4 gratuite.ensobligatoire@cfwb.be

Plus d’infos sur : www.enseignement.be

Vous trouverez le Code de I'enseighement fondamental et de I'enseignement secondaire et toute information
complémentaire sur le portail de la Fédération Wallonie-Bruxelles (Enseignement.be) dans la rubrique : « De A a
Z » - Gratuité d’accés a I'enseignement obligatoire.

Nous souhaitons a votre enfant et a vous-mémes une belle année scolaire.

Fabrice AERTS-BANCKEN

Directeur général

www.fw-b.be | 0800 20 000
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CHAPITRE 2 : RATIONALISATION ET PROGRAMMATION

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant |I'enseignement spécialisé

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de |'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

e Arrété Royal du 1°" décembre 1975 concernant le réeglement de police de la circulation, la partie de
la voie publique aménagée pour la circulation des véhicules en général

e Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 13 juillet 2016 portant application du
décret du 3 mars 2004 concernant les zones de |'enseignement spécialisé

e Circulaire 5997 relative a la demande d’admission aux subventions des établissements scolaires
modifie les circulaires 3383 du 14/12/2010 et 3284 du 14/09/2010

e Circulaire 7190 du 21 juin 2019 relative a la création de classes et d’'implantations a visée inclusive

1. Notions essentielles

1.1. Réseaux d'enseignement

Les écoles d'enseignement spécialisé sont réparties, en fonction du pouvoir organisateur dont elles
relévent, en trois réseaux :

a) les écoles officielles organisées par la Fédération Wallonie-Bruxelles ;

b) les écoles officielles organisées par les provinces, les communes ou toute autre personne de droit
public;

c) les écoles libres.

Les écoles libres sont elles-mémes réparties en écoles libres confessionnelles (catholique,
protestante, israélite,...) et écoles libres non confessionnelles.

1.2. Normes de rationalisation et de programmation

Par rationalisation, on entend les normes de maintien.
Par programmation, on entend les normes de création.

Ces normes représentent un nombre d'éléves régulierement inscrits le 30 septembre de 1'année
scolaire considérée.

Tous les éleves de 1'école - tant du batiment principal que des autres lieux
d'implantation - interviennent pour le calcul de ces normes SAUF les éleves qui bénéficient d'un

enseignement a domicile.

1.3. Fusion d'écoles

Le plan de rationalisation peut amener des écoles a fusionner. Une fusion d'écoles peut se réaliser
selon deux procédés :

a) la fusion proprement dite : réunion, par la création d'une nouvelle école, de deux ou plusieurs
écoles qui sont supprimées simultanément ;

b) la fusion reprise : réunion de deux ou de plusieurs écoles dont l'une continue d'exister et
absorbe I'autre, ou les autres, école(s).
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Cette notion doit étre précisée par le(s) pouvoir(s) organisateur(s) car elle a un impact sur la
situation administrative des membres du personnel.

Apres la fusion, il ne peut subsister qu'un seul pouvoir organisateur, un seul directeur et un seul
éducateur-économe ou un seul comptable.

Méme en cas de fusion proprement dite, 1'école résultant d'une fusion n'est jamais considérée, en
matiere de rationalisation et de programmation, comme une école nouvelle. 11 en résulte
notamment qu'elle n'est pas soumise aux regles de la programmation.

La fusion ne peut avoir lieu qu'entre le 1¢r et le 30 septembre de I'année scolaire considérée. Toute
décision de fusion a partir du 1er octobre ne peut avoir d'effets pendant I'année scolaire en cours.
Préalablement a toute fusion, le Gouvernement est chargé de vérifier le respect, par les écoles
concernées, des dispositions légales et réglementaires en vigueur.

1.4. Batiment principal et lieux d'implantation

Une école peut avoir plusieurs implantations parmi lesquelles le pouvoir organisateur détermine le
siége administratif.

Les diverses implantations d'une école doivent étre situées dans la méme commune ou
agglomération, sauf lorsqu'elles résultent d'une fusion d'écoles qui existaient déja pendant l'année
scolaire 1974-1975.

Le Gouvernement de la Fédération Wallonie-Bruxelles peut cependant dans des cas exceptionnels
accorder une dérogation a cette regle.

Ces diverses implantations doivent étre placées sous une méme direction : 1'école qui posséde
plusieurs lieux d'implantation ne peut donc avoir qu'un seul directeur.

Des normes particulieres de rationalisation et de programmation sont parfois appliquées aux
implantations autres que le batiment principal.

A cet égard, il convient de noter que les implantations situées a moins de 2 km du batiment
principal sont soumises a un régime plus favorable que les implantations situées a 2 km et plus du
batiment principal.

La distance entre le batiment principal et l'implantation revét donc une importance tres grande.
Cette distance est la plus courte possible, mesurée par la route et sans tenir compte des déviations
et des sens uniques, conformément a l'article 2 de 1'Arrété Royal du 1er décembre 1975 concernant
le réglement de police de la circulation, la partie de la voie publique aménagée pour la circulation
des véhicules en général.

En cas de contestation portant sur la distance, celle-ci sera relevée par les vérificateurs.

1.5. Densité de population

La densité de population a prendre en considération pour l'application du plan de rationalisation et
de programmation est celle de l'arrondissement administratif dans lequel est située I'école ou
I'implantation concernée. Les écoles situées dans des arrondissements dont la densité de
population est inférieure a 75 habitants au km? sont soumises a des normes de rationalisation et de
programmation moins élevées que les écoles localisées dans des arrondissements plus peuplés.

Les arrondissements qui avaient, dans la derniére publication du Service de Statistique dépendant
du SPF Economie, (populations au ler janvier 2020), une densité de population inférieure a 75 habitants
au km? sont les suivants:une densité de population inférieure a 75 habitants au km? sont les
suivants:
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Provinces Arrondissements

Luxembourg Bastogne
Marche
Neufchateau
Virton
Namur Dinant
Philippeville

1.6 Programmation d’un type existant dans une autre implantation, nouvelle ou pas, de I’école

Pour le calcul des normes de programmation, c’est I'article 189 §4 (cfr tableau des normes de
rationalisation ci-aprés) qui est d’application pour autant que I'implantation se situe a une
distance de 2 km et plus du batiment principal.

En effet, le type étant déja organisé dans une autre implantation, il n’est pas nécessaire de recréer
ce type existant.

1.7. Organisation de classes et implantations a visée inclusive

Un enseignement spécialisé peut étre organisé sous la forme d’une classe ou d’'une implantation a
visée inclusive.

Chaque école qui organise I'enseignement spécialisé de type 2 ou de type 3 et qui atteint les normes
de rationalisation, peut organiser une classe ou une implantation a visée inclusive pour ces mémes
deux types.

Les éleves inscrits dans une classe ou une implantation a visée inclusive générent un capital-
périodes utilisable selon les mémes regles que pour les éléves de 'enseignement spécialisé du type
d’enseignement dont ils relévent.

Une implantation a visée inclusive est composée au minimum de 7 éléves. Pour atteindre cette
norme, les éléves de type 2 et de type 3 peuvent étre additionnés.

L’organisation de classes et implantations a visée inclusive est abordée au chapitre 14.

2. Champ d’application du plan de rationalisation et de programmation

Le chapitre XV du décret portant de la rationalisation et de la programmation de I'enseignement
spécialisé s'applique aux écoles :

e d'enseignement fondamental et secondaire spécialisé situés en Belgique ;
e organisés et subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Il ne s'applique donc pas aux internats et aux homes d'accueil organisés par la Fédération Wallonie-
Bruxelles

3. Rationalisation de I’enseignement secondaire spécialisé « Normes de maintien »

3.1. Sieége de la matiére. (Articles 199 a 207 inclus).

3.2. Régime général. (Articles 199, 200, 202).
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Normes de rationalisation :

Sans préjudice de l'article 199 qui fixe la norme minimale de toute école d'enseignement secondaire
spécialisé a 15 éléves, l'article 200 § 5 détermine les normes de rationalisation par forme
d'enseignement secondaire.

L'article 201 réduit ces normes d'un quart au profit des écoles situées dans des arrondissements dont la
densité de population est inférieure a 75 habitants au km?2.

Il convient tout particulierement de noter que, pour le calcul de la norme de rationalisation de la forme
4, le nombre d'éléves des types 4, 6 et 7 est multiplié par 2

Si une école organisant I'enseignement secondaire spécialisé des types 4, 6 et/ou 7 n’atteint pas les
normes de rationalisation prévues, les formes d’enseignement secondaire spécialisé organisés dans
cette école peuvent étre maintenues, sans limitation de temps, si aucune école du méme réseau
n’organise ce type d’enseignement dans la méme province.

Le Gouvernement peut autoriser, dans une province composée de plusieurs zones, le maintien des
formes d’enseignement secondaire spécialisé organisés dans une école dans chaque zone de la province
concernée pour le réseau concerné. Et ce, sur avis favorable motivé du Conseil Général pour
I’Enseignement Secondaire.
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ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE

NORMES DE RATIONALISATION (MAINTIEN)"

Arrondissements de minimum 75 habitants au Km?

Norme pour les
) implantations
Normes pour I'école ..
Formes d'enseignement a min 2 km
ormes ? ‘se.lg, eme du batiment principal
spécialisé TR
) o) Nombre d’éléves
Nombre d’éléves pour 2/3 . .
. . pour maintenir
maintenir la forme de la norme
la forme
A B C D
1 7 5 5
2 12 8 8
3 24 16 16
4 8 5 5

Arrondissements de moins de 75 habitants au Km?

Norme pour les
) implantations a min
Normes pour I'école o
, ) 2 km du batiment
Formes d'enseignement ..
e principal
spécialisé —
) ars Nombre d’éleves
Nombre d’éléves pour 2/3 . .
. . pour maintenir
maintenir la forme de la norme
la forme
A G
1 3 3
2 6
3 18 12 12
4 6 4 4

Application des normes de rationalisation aux écoles :

Rappel : tous les éleves réguliers de I'école - tant du batiment principal que des implantations
éventuelles - interviennent pour le calcul des normes de rationalisation.

Il convient de distinguer les écoles qui n'organisent qu'une seule forme d'enseignement des écoles qui

en organisent plusieurs.

¢ Ecoles organisant une seule forme d'enseignement :

Formes 1, 2 ou 4 : lorsqu'une école n'organise qu'une seule forme d'enseignement et que cette forme
d'enseignement est une forme 1, 2 ou 4, sa population doit toujours au moins compter 15 éléves. Si elle
ne satisfait pas a cette norme, I'école doit étre supprimée ou doit fusionner.

13NB : L’arrondi : le résultat final est arrondi a I’unité supérieure lorsque la premiére décimale est égale ou supérieure a cing.
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Forme 3: lorsqu'une école n'organise qu'une seule forme d'enseignement et que cette forme
d'enseignement est une forme 3, elle doit satisfaire a la norme de rationalisation qui lui est applicable :
24 ou 18 éleves. (Colonnes B ou E du tableau de la page ci-avant).

A défaut, I'école doit étre supprimée ou doit fusionner avec une autre école.

Délais de suppression

a) Elle peut étre maintenue jusqu'au 30 septembre de la 2™ année scolaire ou se constate I'insuffisance
du nombre d'éléves :

= si elle est située dans un arrondissement de 75 habitants au km? ou plus ;

= et si elle atteint au moins les 2/3 de la norme de rationalisation, c'est-a-dire 16.

b) Elle peut également é&tre maintenue jusqu'au 30 septembre de la 2°™ année scolaire ou se constate
I'insuffisance du nombre d'éléves :

. si elle est située dans un arrondissement de moins de 75 habitants au km?

. et si elle atteint au moins la norme de 15 éléves prévue par |'article 199.

Il est a noter que les 2/3 de la norme de rationalisation, c'est-a-dire 12, ne suffiraient pas dans ce cas
(article 202, alinéa 4).

¢ Ecoles organisant plusieurs formes d'enseignement spécialisé :

Toute école organisant plusieurs formes d'enseignement spécialisé doit répondre aux conditions
suivantes :

= compter au moins 15 éléves. Si elle ne satisfait pas a cette norme, I'école doit étre supprimée ou
doit fusionner.

® |a population de chaque forme doit atteindre la norme de rationalisation qui lui est applicable
(Colonne B&E).

Une forme qui ne répond pas a cette norme n'est cependant pas nécessairement condamnée a
disparaitre.

Elle peut étre maintenue :

a) sans limitation de temps :

. si elle atteint les 2/3 de la norme de rationalisation. (Colonne C&F)

. et si le nombre total d'éleves de I'école est au moins égal a la somme des normes fixées pour
chacune des formes qui y sont organisées. (Article 202, alinéa 1) (Colonne B&E),

b) avec sursis, jusqu'au 30 septembre de la 2™ année scolaire ou se constate l'insuffisance du nombre

d'éléves :

= sjelle atteint les 2/3 de la norme de rationalisation (colonne C&F) et que le nombre total d'éléves de
|'école est inférieur a la somme des normes fixées pour chacune des formes qui y sont organisées.
(Article 202, alinéa 3) (Colonne B&E) ;

ou
= sj elle n'atteint pas les 2/3 de la norme de rationalisation (colonne C&F) et que le nombre total

d'éleves de I'école est au moins égal a la somme des normes fixées pour chacune des formes qui y
sont organisées. (Article 202, alinéa 2) (Colonne B&E).
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Dans tous les autres cas, la forme qui ne satisfait pas a la norme de rationalisation qui lui est applicable
est supprimée.

En vue de maintenir une ou plusieurs formes d'enseignement condamnées par les normes de
rationalisation, une école peut décider de fusionner avec une autre école.

Application des normes de rationalisation aux implantations :

Les implantations situées a moins de 2 km du batiment principal ne sont soumises a aucune autre
norme de rationalisation.

En revanche, les implantations situées a 2 km et plus du batiment principal doivent toujours compter,
par forme d'enseignement spécialisé, un nombre d'éléves au moins égal au 2/3 de la norme de
rationalisation fixée a I'article 200 ou 201. (Colonne D&G)

Il s'ensuit que la forme d'enseignement spécialisé organisé dans une implantation située a 2 km ou plus
du batiment principal et qui atteint moins des 2/3 de cette norme doit étre supprimée dés le 30
septembre de I'année au cours de laquelle est constatée l'insuffisance du nombre d'éléeves.

Le tableau repris ci-avant vous aidera a appliquer les normes de rationalisation pour I'enseignement
secondaire spécialisé telles que fixées aux articles 199, 200 et 202.

3.3. Maintien minimal d'une forme d'enseignement spécialisé par province ou par zone et par
réseau d'enseignement. (Article 205)

Afin de respecter le libre choix des parents, l'article 205 garantit le maintien minimal d'une forme
d'enseignement spécialisé déterminée par province et par réseau d'enseignement : en effet, si, pour une
forme déterminée, dans une province déterminée, aucune école d'un réseau déterminé n'atteint la
norme de rationalisation, une seule école de ce réseau peut maintenir cette forme dans cette province
pour autant que la population totale de cette école atteigne 15 éleves.

Le Gouvernement peut également autoriser, dans une province composée de plusieurs zones, le
maintien d’une forme déterminée dans chaque zone de la province concernée pour le réseau concerné.
Et ce, sur avis favorable motivé du Conseil Général pour I'Enseignement Secondaire.

3.4. Normes particuliéres pour les secteurs professionnels de forme 3. (Articles 203 et 204)

Le plan de rationalisation concerne également les secteurs professionnels organisés en forme 3.

L'article 203 fixe les normes pour le maintien de ces secteurs professionnels :

Arrondissements de plus Arrondissements de moins
Nombre de de 75 habitants au km? de 75 habitants au km?
secteurs ' r1s . .
Nombre d'éléves minimum
2 32 24
3 48 36
4 64 48

Et un secteur supplémentaire par tranche supplémentaire de 12 ou 16 éleves.
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Il convient de noter que:

= pour ce calcul, le nombre d'éléves des types 6 et 7 a prendre en considération est multiplié par 2; le
nombre d'éléves du type 4 a prendre en considération est multiplié par 2 dans une école organisant
le type 4, uniquement dans le but d'assurer le maintien du nombre de secteurs de forme 3 existants
;

= |a suppression d'un secteur en surnombre a lieu au plus tard le 30 septembre de la 2éme année
scolaire au cours de laquelle on constate que la norme de rationalisation n'est pas atteinte. Cette
suppression se fait progressivement, phase par phase, a commencer par la premiére.

Pour maintenir un secteur condamné, |'école a la possibilité de fusionner avec une autre école.

Néanmoins, dans le cas ou une école n’atteint pas les normes minimales pour maintenir tous les
secteurs qu’il organise, dans la zone, en justifiant de la nécessité de ce maintien en fonction des besoins
des éléves, le Gouvernement peut autoriser le maintien des secteurs organisés. Sur avis favorable
motivé du Conseil Général pour I'Enseignement Secondaire.

Remarque: les écoles qui, suite a I'application du décret, doivent créer de nouveaux secteurs
correspondant aux sections précédemment organisées pendant l'année scolaire 2004-2005
peuvent maintenir ces secteurs méme s’ils n’atteignent pas les normes prévues, et cela sans limite
de temps.

Exemple :

année scolaire 2004-2005 : 2 secteurs organisés avec 40 éléves
Norme = 32 éléves =»Accepté

année scolaire 2005-2006: 3 secteurs organisés avec 40 éleves (3¢me secteur imposé par la
transformation de la F3)

Norme = 48 éléves =»Accepté sur base de la situation 2004-2005 figée pour toutes les années
suivantes.

Toutefois, pour ces écoles, apres 'année scolaire 2005-2006, toute création de nouveau secteur, ou
transformation de secteur, sera soumise aux normes de programmation.

3.5. Date limite des suppressions de formes et des fusions d'écoles

La suppression de formes ainsi que les fusions d'écoles ont lieu au plus tard le 30 septembre.

3.6. Implantations issues d'une fusion

Dans les implantations issues d'une fusion, seules les formes et les secteurs qui existaient avant la fusion
peuvent étre maintenus.

4. Programmation de I’enseighement secondaire spécialisé « Normes de création »

4.1. Siege de la matiére. (Articles 208 a 212 inclus)

4.2. Programmation d'une nouvelle école secondaire. (Articles 208 et 210)

L'article 208 fixe les conditions de programmation d'une nouvelle école d'enseignement secondaire
spécialisé.
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Toute nouvelle école doit satisfaire aux trois conditions suivantes :

= organiser au moins 2 formes, sauf dérogation accordée par le Gouvernement, aprés avis motivé du
Conseil Général pour I'Enseignement Secondaire.

= atteindre pour chague forme prise séparément 150% de la norme de rationalisation fixée a I'article
200 (arrondissements d'au moins 75 habitants au km?) ou 201 (arrondissements de moins de 75
habitants au km?) et, si une forme 3 est organisée, a |'article 203 (normes relatives aux secteurs)

= atteindre au moins :
la 1*¢année: 200%
la 2™ année: 250 % du total des normes de rationalisation.

la 3®™ année: 300 %

Si les normes de rationalisations prévues aux articles 199 et 200 ou 199 et 201 ne sont pas atteintes, ou
bien la ou les forme(s) ne répondant pas a la norme doit/doivent étre supprimée(s) a partir du ler
septembre suivant, ou bien I'école doit étre fermée, sauf dérogation accordée par le Gouvernementsila
ou les forme(s), ou I'école répond(ent) a un réel besoin dans la zone d’enseignement.

Toutefois, si ces minima visés ci-dessus sont atteints pendant un minimum de 10 jours ouvrables en
cours d’année scolaire, la forme ou I'école n’est pas fermée au ler septembre de I'lannée scolaire
suivante.

A partir de la 4e année scolaire, les normes de matin sont exclusivement applicables et la nouvelle école
est admise de maniére définitive aux subventions et a I’acces aux Fonds des batiments scolaires.

L'article 210 contient des dispositions particulieres en faveur de I'enseignement de type 5, de niveau
secondaire et de forme 4.

La création de cet enseignement n’est soumise qu’aux articles 200 et 201 pour autant qu’elle réponde
aux conditions suivantes :

e qu'il soit rattaché a une clinique ou a une institution médico-sociale organisée ou reconnue
par la Fédération Wallonie-Bruxelles

e que I'école d'enseignement fondamental spécialisé qui programme cet enseignement soit
organisé le 1 septembre 2004.

La création de cet enseignement est possible dans une école d'enseignement fondamental spécialisé
créée en vertu de l'article 195 § 2 (programmation enseignement fondamental spécialisé) a condition
d'atteindre un certain pourcentage de la norme de maintien, soit :

= |alereannée: 200 % de la norme soit 16 éleves. (ou 12 éleves)
= |a2émeannée: 250 % de la norme soit 20 éleves. (ou 15 éleves) selon
= |a3émeannée: 300 % de la norme soit 24 éleves. (ou 18 éleves) I'arrondissement

Cette forme 4 ne peut cependant étre créée durant la phase de programmation de I'école
d'enseignement fondamental spécialisé.

Le directeur de I’école fondamentale assure la direction de cette forme 4.

Aucune fonction de sélection ou de promotion ne peut étre organisée, ni subventionnée au niveau
secondaire.
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Remarque : Pour toute création d’une nouvelle école d’enseignement secondaire spécialisé pour lequel
le pouvoir organisateur demande des subventions, il y a lieu de se référer au chapitre 3 — Admission aux
subventions.

Le formulaire et les pieces jointes devront étre introduits avant le 15 janvier de I'année scolaire
précédant I'admission aux subventions.

4.3. Programmation d'une nouvelle implantation. (Article 209)

Toute école qui satisfait aux normes de rationalisation fixées aux articles 199 et 200 ou 199 et 201 peut
organiser une nouvelle implantation.

Toute nouvelle demande nécessitant une dérogation du Gouvernement doit étre introduite auprés de
I"administration avant le 15 mars.

Remarque : I'école qui atteint les normes de rationalisation grace aux régimes dérogatoires (article 205)
ne peut créer une nouvelle implantation.

La nouvelle implantation doit, conformément a I'article 185 § 1, étre située dans une méme commune
ou dans la méme région de Bruxelles-Capitale, sauf dérogation accordée par le Gouvernement de la
Fédération Wallonie-Bruxelles dans des cas exceptionnels.

Dans cette implantation ne peuvent étre organisées que les formes et secteurs qui existent déja dans
I'école.

Si cette implantation est située a moins de 2 km du batiment principal, aucune norme n'est requise.

Si elle est située a 2 km ou plus du batiment principal, elle devra, elle aussi, satisfaire aux normes de
rationalisation fixées aux articles 199 et 200 ou 199 et 201.

Si ces minima ne sont pas atteints, ou bien la ou les formes(s) concernée(s) doit/doivent étre
supprimée(s) a partir du ler septembre suivant, ou bien I'implantation doit étre fermée, sauf dérogation
accordée par le Gouvernement si la ou les forme(s), ou I'implantation répond(ent) a un réel besoin dans
la zone d’enseignement.

Toutefois, si ces minima sont atteints pendant un minimum de 10 jours ouvrables en cours d’année
scolaire, la forme ou I'implantation n’est pas fermée au ler septembre de I'année scolaire suivante.

Par dérogation aux normes de programmation, sur avis favorable motivé du Conseil Général pour
I’Enseignement Secondaire, le Gouvernement peut autoriser la création d’'une nouvelle implantation de
forme 4.

4.4. Transformation d'une forme d'enseignement spécialisé et d'un secteur de la forme 3.
(Article 211, 8 1er, 1, 2,3,4,,5 et 6)

L'article 211 § 1, 1, 2 ,3 et 6 définit les conditions auxquelles, dans une école existante, une forme
d'enseignement spécialisé peut étre transformée et remplacée par une nouvelle forme :

e la forme a transformer doit, I'année scolaire précédant la transformation, répondre a la
norme de rationalisation fixée aux articles 199 et 200 ou 199 et 201 ;

e la nouvelle forme doit, dés que la transformation commence, atteindre la norme de
rationalisation.
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L'article 211 § 1, 4 permet la transformation d'un secteur existant de la forme 3 qui répond a la norme
de rationalisation en un autre secteur pour autant que les normes prévues a l'article 203 (normes
relatives aux secteurs) soient atteintes des que la transformation s'opére.

- Lorsqu'une forme 1 est transformée, celle-ci doit étre supprimée complétement et simultanément
avec |'organisation de la nouvelle forme.

- Lorsqu'une forme 2 est transformée celle-ci est transformée simultanément avec |'organisation de la
nouvelle forme, phase par phase en commencant par la phase inférieure.

- Lorsqu'une forme 3 ou un secteur est transformé celui-ci est transformé simultanément avec
I'organisation de la nouvelle forme ou du nouveau secteur, phase par phase en commengant par la
phase inférieure.

- Lorsqu'une forme 4 est transformée, celle-ci est transformée simultanément avec I'organisation de la
nouvelle forme, année d'études par année d'études, a commencer par I'année inférieure.

Durant la période de transformation, aucun nouvel éléve ne peut plus étre inscrit dans la forme ou le
secteur supprimé.
Les éleves fréquentant cette forme ou ce secteur peuvent cependant achever leurs études dans I'école.

Les éleves de la forme ou du secteur supprimé ne sont plus pris en considération pour le calcul des
normes de rationalisation.

Il convient encore de noter que la transformation d'une forme ou d'un secteur existant doit étre réalisée
dans tous les lieux d'implantation de I'école ou cette forme ou ce secteur est organisé.

4.5. Création d'une nouvelle forme d'enseignement spécialisé dans une école existante. (Article

211 81,7 et 8)

L'article 211 § 1, 7 et 8 définit les conditions auxquelles peut étre créée une nouvelle forme
d'enseignement spécialisé dans une école existante :

e la population scolaire de I'école doit, durant I'année scolaire précédant la création, atteindre
au moins 150% de la somme des normes de rationalisation, prévues a I'article 200 ou 201,
pour chacune des formes organisées ;

e pendant deux années scolaires consécutives, la nouvelle forme doit atteindre :

° soit 250% de la norme de rationalisation, s'il s'agit d'une forme 1,2 ou 3 ;
° soit 125% de la norme de rationalisation, s'il s'agit d'une forme 4.

Si une école posséde une implantation a 2 km ou plus du batiment principal et qu'elle entend organiser
une nouvelle forme d'enseignement spécialisé et dans le batiment principal et dans cette implantation,
elle devra atteindre les normes de programmation définies ci-dessus tant dans le batiment principal que
dans I'implantation.

Si une école n'organise la nouvelle forme que dans un seul lieu d'implantation (batiment principal ou
implantation), c'est ce lieu d'implantation, seul, qui devra répondre aux normes de programmation.

Dés la 3°™ année, les régles de rationalisation sont exclusivement applicables.
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4.6. Création d'une nouvelle forme dans une école existante afin d'assurer le libre choix des
parents. (Article 211 § 2)

En vue d'assurer le libre choix des parents, l'article 211 § 2 permet de créer une nouvelle forme
d'enseignement spécialisé dans une école existante par province et par réseau.

3 conditions doivent étre remplies :

o laforme nouvelle ne peut déja étre organisée dans ce réseau et dans cette province ;

e durant l'année scolaire précédente, la population de 1'école doit atteindre la somme des
normes de rationalisation prévues a l'article 200 ou 201 pour les formes qu'elle organise
déja;

o la forme nouvelle doit atteindre pendant deux années scolaires consécutives la norme de
rationalisation prévue a l'article 200 ou 201.

Si I'école qui souhaite se prévaloir de cette disposition, posséde une implantation a 2 km ou plus du
batiment principal et qu'elle entend organiser la nouvelle forme et dans le batiment principal et dans
I'implantation, elle devra atteindre les normes de programmation définies ci-dessus tant dans le
batiment principal que dans l'implantation.

Si cette école n'organise la nouvelle forme que dans un seul lieu d'implantation (batiment principal ou
implantation), c'est ce lieu d'implantation, seul, qui devra répondre aux normes de programmation.

A partir de la 3éme année, les régles de rationalisation sont exclusivement applicables.
Par dérogation aux normes de programmation le Gouvernement peut autoriser 'organisation de
nouvelles formes, sur avis favorable motivé du Conseil Général pour I'Enseignement Secondaire, par

réseau et par zone.

4.7. Création d'un nouveau secteur dans la forme 3 d'une école existante. (Article 211 §3)

L'article 211 § 3 fixe les normes pour la création d'un nouveau secteur dans la forme 3 d'une école
existante répondant a la norme de rationalisation :

= 60 éléves pour créer un 2eme secteur ;

= 90 éléves pour créer un 3eme secteur ;

= 140 éleves pour créer un 4eme secteur ;
= 190 éleves pour créer un 5eme secteur ;
= 240 éleves pour créer un 6eme secteur ;
= 290 éleves pour créer un 7éme secteur ;
= 340 éleves pour créer un 8eme secteur.

Chaque nouveau secteur doit atteindre la norme qui lui est applicable pendant 2 années scolaires
consécutives.

Pendant la période de programmation, un secteur ne peut étre transformé en un autre secteur.
Si une école possede une implantation a 2 km ou plus du batiment principal et qu'elle entend créer un
nouveau secteur et dans le batiment principal et dans cette implantation, elle devra atteindre les

normes de programmation définies ci-dessus tant dans le batiment principal que dans l'implantation.

Si cette école n'organise le nouveau secteur que dans un seul lieu d'implantation (batiment principal ou
implantation), c'est ce lieu d'implantation, seul, qui devra répondre aux normes de programmation.
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A partir de la 3°™ année, les régles de rationalisation sont exclusivement applicables.

Néanmoins, par dérogation aux normes de programmation, le Gouvernement peut autoriser une école a
créer un nouveau secteur professionnel qui n’atteint pas les normes minimales de création et ce, dans
une zone ou il est constaté une pénurie d’'un métier, sur avis favorable motivé du Conseil Général pour
I’Enseignement Secondaire.

L'école est tenue de justifier d’'un encadrement adéquat au niveau enseignant ainsi que d’une
infrastructure adaptée.

Il doit également atteindre les normes de maintien en vigueur pour tous les secteurs professionnels y
compris celui nouvellement créé et ce des le 30 septembre de I’'année scolaire en cours.

En cas de non-respect de cette norme le nouveau secteur sera fermé a la méme date.

4.8. Exemption de I'année de probation dans I'enseignement secondaire subventionné. (Article

212)

La condition d'un an de fonctionnement n'est pas requise pour l'admission aux subventions des
nouvelles écoles, implantations, formes d'enseignement et secteurs qui satisfont aux normes de
programmation.

5. Régime particulier en faveur des membres du personnel mis en disponibilité par défaut d’emploi
par application du plan de rationalisation

Les membres du personnel mis en disponibilité par défaut d'emploi par suite de I'application d’un plan
de rationalisation bénéficient d'un régime particulier : pendant 3 ans, ils ont droit a un traitement
d'attente ou a une subvention-traitement d'attente égale au traitement ou a la subvention-traitement
qui leur aurait été da s'ils étaient restés en activité de service.

IIs restent, dans |'attente de leur réaffectation, a la disposition de leur pouvoir organisateur qui peut leur
confier dans une de ses écoles et en tenant compte des dispositions statutaires dudit PO des taches

fixées ou approuvées par le Ministre ayant |'enseignement spécialisé dans ses attributions.

6. Calcul des capitaux-périodes utilisables en cas de programmation

Lors de la premiére année de programmation d’'une implantation, d’un type d’enseignement, d’'une
forme ou d’un secteur, le calcul des capitaux-périodes utilisables a partir du 1°" septembre pour le
personnel enseignant, paramédical, administratif et auxiliaire d’éducation est différent du calcul
habituel (Chapitre 5 a Chapitre 7 de la présente circulaire)

Le nombre d’éléves régulierement inscrits au 30 septembre dans la programmation (implantation, type,
forme ou secteur) est ajouté au comptage des éléves du 15 janvier de I’'année scolaire précédente.

Ce mode de calcul ne concerne pas les éleves qui ont déja été comptabilisés a la date du 15 janvier dans
I’école dont dépend la programmation.

Ce nouveau total est utilisé pour déterminer I'encadrement de I'école a partir du 1°" septembre et sert
de référence lors du contréle de la variation de la population scolaire du 30 septembre (variation des
5%).

Cette mesure vaut uniqguement pour I’'année de programmation.
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Pour I'enseignement de type 5, la moyenne des présences des éleves de la nouvelle implantation
durant les 30 premiers jours a compter du début de I'année scolaire est ajoutée au comptage des
éléves.

Exemple :

Une école composée d’un seul batiment compte 150 éleves au 15 janvier. A cause d’un manque de
locaux, elle décide d’ouvrir une nouvelle implantation I'année scolaire suivante dans laquelle elle
compte transférer 50 de ses 150 éleves comptabilisés au 15 janvier.

Au 30 septembre, elle accueille dans sa nouvelle implantation un total de 70 éléves, dont 50 qui étaient
déja inscrits dans I'école au 15 janvier et 20 qui sont de nouvelles inscriptions.

L'encadrement dont dispose cette école au 1° septembre est calculé sur base de la population
suivante :

150 (Comptage du 15 janvier) + 70 (Comptage dans la programmation, c'est-a-dire I'implantation) — 50
(Eléves présents dans I'implantation qui étaient déja comptabilisés au comptage du 15 janvier) = 170

éleves.

C’est également cette base qui servira a la comparaison pour le recalcul au 1¢" octobre

Situation au 15 janvier | Situation au 30 septembre

100 éleves

50 éleves

20 nouvelles inscriptions

7. Introduction des propositions de programmation d’une nouvelle forme, d’un nouveau type ou d’un
nouveau métier

L'arrété de I'Exécutif de la Communauté francaise du 15 mars 1993 fixant les obligations de concertation
entre écoles dans I’'enseignement secondaire instaure une procédure de concertation obligatoire aupres
de différents organes de concertation, afin d’assurer une harmonisation de |'offre d’enseignement au
niveau zonal et au niveau de I'ensemble du territoire de la Fédération Wallonie-Bruxelles.

Ainsi, I'article 24/2 de l'arrété de I'Exécutif de la Communauté francaise du 15 mars 1993 précité,
stipule que la création d'une nouvelle forme, d'un nouveau type ou d'un nouveau métier de
I'enseignement secondaire de forme 3 requiert |'avis du Conseil de Zone et l'accord du Comité de
concertation selon les modalités suivantes :

Chaque conseil de zone assure la concertation entre pouvoirs organisateurs en matiere d'organisation

d'une nouvelle forme, d'un nouveau type ou d'un nouveau métier de l'enseignement secondaire
spécialisé de forme 3.
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7.1. Les étapes de la programmation.

7.1.1. Chaque école ou Pouvoir organisateur formule, ses propositions de création :
e d’une nouvelle forme;
e d’un nouveau type;
e d’un nouveau métier
pour I’enseignement spécialisé de forme 3.

Toutes les demandes sont introduites auprés des conseils de zone respectifs par les Pouvoirs
organisateurs pour les écoles subventionnées et par les directeurs pour I'enseignement organisé par
Wallonie-Bruxelles Enseignement.

Les Conseils de zone respectifs doivent se réunir avant le 31 janvier 2021.
7.1.2. Au plus tard le 29 janvier 2021.

Chaque conseil de zone rend un avis favorable ou défavorable sur les projets de création d’une nouvelle
forme, d’un nouveau type ou d’'un nouveau métier et les transmet au comité de concertation dont il
reléve ainsi qu'aux conseils des zones contigués de méme caractére.

7.1.3. Au plus tard le 19 février 2021.

Les conseils de zone contiglies peuvent introduire un recours motivé auprés du comité de concertation

dontils relevent. lls en informent dans le méme délai le conseil de zone concerné.

Les représentants d'un pouvoir organisateur au sein d'un conseil de zone peuvent également introduire
pour le 19 février 2021 au plus tard un recours motivé contre les avis de ce conseil auprés du comité de
concertation dont le conseil de zone reléve.

Le représentant du comité de concertation aupres d'un conseil de zone peut également introduire pour
le 19 février 2021 au plus tard un recours motivé aupreés de ce comité de concertation.

Les représentants d'une organisation syndicale peuvent également introduire pour le 19 février 2021 au
plus tard un recours motivé contre les avis du conseil de zone auprés du comité de concertation dont le
conseil de zone reléve.

L'avis favorable d'un conseil de zone qui n'a pas fait I'objet d'un des recours prévus ci-dessus devient
définitif.
7.1.4. Au plus tard le 29 mars 2021.

Chaque comité de concertation se prononce sur les recours dont il est saisi et donne son avis favorable
ou défavorable.

En I'absence de décision du comité de concertation dans le délai prévu ci-avant, |'avis favorable du
conseil de zone devient définitif.

Chaque comité de concertation se prononce et donne un avis favorable ou défavorable sur les projets
de création d’une nouvelle forme, d’un nouveau type ou d’'un nouveau métier, pour lesquels les
conseils de zone de son caractere ont rendu un avis favorable.

Les comités de concertation communiquent a la Ministre qui a I'enseignement spécialisé dans ses

attributions et aux différents conseils de zone concernés leurs avis favorables ainsi que ceux des
conseils de zone qui en relévent.
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Les comités de concertation transmettent les projets de création d’une nouvelle forme, d’un nouveau
type ou d’un nouveau métier au Conseil général de I'enseignement secondaire qui se prononce et
donne un avis favorable ou défavorable sur lesdits projets, pour lesquels les conseils de zone de |'un ou
|'autre caractére ont rendu un avis favorable.

Il communique ses avis au Ministre.

7.1.5. Au plus tard le 31 mai 2021.

Les avis des Conseils de zone, des Comités de concertation et du Conseil général de I'enseignement
secondaire sont transmis a la DGEO :

par courriel : enseignement_specialise@cfwb.be

ou

par voie postale a I’adresse suivante :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
¥ 02/690.83.99 - H : veronique.rombaut@cfwb.be

L’Administration les transmettra ensuite a la Ministre de I'Education.

8. Introduction des propositions de programmation d’implantation ou d’école, de transformation, de
fusion, de scission

Les écoles qui souhaitent programmer, transformer, fusionner, scinder sont invitées a transmettre, via
leur pouvoir organisateur, un dossier diment argumenté (adresse, nom de la future implantation ou
future école, nombre d’éléves concernés, statuts en cas de création de nouveau PO, article du décret,
..). Au sujet du nombre d’éléeves concernés, il convient d’indiquer la provenance des éleves
(enseignement spécialisé, enseignement ordinaire, éléves non scolarisés). Ces précisions sont
nécessaires au calcul de I'impact budgétaire.

Ce dossier, comprenant une copie de la décision prise par le pouvoir organisateur et une copie de I'avis
de I'organe de concertation et une copie de I'avis du conseil de zone, fera mention de (ou des) article(s)
du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé concerné(s) par la modification et sera
envoyé a l'administration pour le 30 avril précédent la nouvelle année scolaire ou prendra effet la
programmation, transformation, fusion ou scission.

Cette information est nécessaire afin que I'administration puisse vérifier la |égalité de la programmation,
transformation, fusion ou scission.

Toutefois, si pour cette programmation, I’école sollicite la dérogation du Gouvernement prévue au point
1.4 du présent chapitre, le dossier, diment accompagné d’une argumentation justifiant la dérogation et
du calcul de son impact budgétaire, sera envoyé a I'administration pour le 15 mars au plus tard.

Ce délai est indispensable afin de permettre a I'administration d’instruire le dossier afin d’introduire le
projet d’arrété au Gouvernement.
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Attention :

Une scission d’école revient a créer deux écoles distinctes avec chacune une direction. L’école d’origine
gardera son numéro FASE. Un nouveau numéro FASE sera attribué lors de la création de la deuxiéme
école.

Remarque :
Pour les créations d’écoles (nouvelles ou résultant d’une scission), I’avis du Conseil Général doit étre
sollicité.

Les dossiers doivent étre envoyés a I'adresse suivante :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
® 02/690.83.99 - H : veronique.rombaut@cfwb.be

Afin d’obtenir les subventions de fonctionnement, il y a lieu de respecter la procédure d’admission aux
subventions décrite au chapitre 3 de la présente circulaire.

Le formulaire et les pieces jointes devront étre introduits avant le 15 janvier de I'année scolaire
précédant I'admission aux subventions.

9. Programmation d’une classe ou implantation a visée inclusive

Pour tout renseignement, se référer au point 7.6. Informations pratiques du chapitre 14 de la présente
circulaire.

10. Organisation d’un enseignement de type 8 au niveau secondaire de I’enseignement spécialisé

10.1. Principes généraux

L'inscription dans I’enseignement secondaire spécialisé de type 8 est autorisée uniquement en
enseignement de forme 3 moyennant le respect des conditions suivantes :
e Soit I'éleve fréquente I'enseignement primaire spécialisé de type 8, entre le 15 octobre et le 30
juin de I'année précédente, et pour autant qu’il n’ait pas obtenu son CEB*;

Soit I’'éleve possede, entre le 15 octobre et le 30 juin de I'année précédente, une attestation
d’orientation vers I'enseignement spécialisé de type 8 et est en intégration permanente totale
dans I'’enseignement primaire ordinaire, et pour autant qu’il n’ait pas obtenu son CEB-

Un éléve qui a fréquenté I'enseignement primaire spécialisé de type 8, entre le 15 octobre et le 30 juin
de I'année précédente, et pour autant qu’il n’ait pas obtenu son CEB et qui veut entamer ou poursuivre
une intégration dans I’enseignement secondaire ordinaire, ne peut bénéficier que de l'intégration
permanente totale. Ainsi, il est inscrit dans I’enseignement secondaire ordinaire et doit étre suivi par
une école secondaire qui organise I'enseignement de forme 3 ou de forme 4 (n’importe quel type).

14 Si ces éleves veulent entamer ou poursuivre une intégration dans I'enseignement secondaire ordinaire, ces éléves répondant aux conditions
d’inscription de I’enseignement primaire spécialisé ne peuvent bénéficier que de I'intégration permanente totale. Ainsi, ils sont inscrits dans
I’enseignement secondaire ordinaire et doivent étre suivis par une école secondaire qui organise I'enseignement de forme 3 ou de forme 4
(n’importe quel type)
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En ce qui concerne les éléves qui étaient en intégration ou non dans I'enseignement primaire de type 8
et qui ont obtenu leur CEB, ces éleves ne peuvent pas fréquenter une école d’enseignement secondaire
spécialisé de forme 3, type 8.

10.2. L’éléve en intégration permanente totale :

L’éléve qui est en intégration permanente totale dans I'enseignement secondaire ordinaire, détenteur
du CEB et ayant une attestation d’orientation type 8 est comptabilisé dans I'enseignement secondaire
ordinaire.

Il est inscrit dans I’enseignement secondaire ordinaire et il bénéficie d’'un accompagnement assuré par
les membres du personnel d’une école de forme 3 ou de forme 4 (n’importe quel type).

En effet, ce sont les regles régissant les intégrations permanentes totales et les regles de I’'enseignement
secondaire ordinaire qui sont applicables et non plus les régles régissant I'enseignement secondaire de

type 8. L’éléve ne doit donc pas faire modifier son attestation d’orientation.

En cas d’arrét de lintégration permanente totale et d’un retour de I’éleve dans I'enseignement
spécialisé, une modification de I'attestation d’orientation devra avoir lieu (cfr chapitre 15).

10.3. Obtention du CEB lors du cursus en enseignement secondaire de type 8

Si I’éléve obtient son CEB pendant le cursus en type 8, forme 3, il peut poursuivre ses études dans
I’enseignement secondaire de type 8, forme 3.

En effet, la non obtention du CEB doit étre envisagée uniqguement comme une condition d’inscription
dans I'enseignement secondaire de type 8.

10.4. Organisation

Les écoles qui n'organisent pas I'enseignement de forme 3 et qui souhaitent accueillir des éléves
relevant de I'enseignement de type 8 doivent créer la forme 3 en respectant les normes de
programmation de I’'enseignement secondaire spécialisé de forme 3.

Les écoles d’enseignement secondaire de forme 3 qui souhaitent organiser un enseignement de type 8
sont tenus d’informer I’Administration :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - & : veronique.rombaut@cfwb.be

11. Annexes
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Annexe 1 : Liste des zones concernant I’enseighement secondaire

En application de I'article 4, § 1er, 29°, du décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé,
les zones de I'enseignement spécialisé sont constituées de la maniére suivante :

pour I'enseignement secondaire spécialisé, celles-ci sont définies telles que déterminées a l'article ler
de l'arrété de I'Exécutif de la Communauté frangaise du 15 mars 1993 fixant les obligations de
concertation entre écoles dans I'enseignement secondaire de plein exercice.

Région de Bruxelles-Capitale comprenant les communes suivantes :

Zone 1 Anderlecht Koekelberg Saint-Josse-ten-Noode
Auderghem Molenbeek-Saint-Jean Schaerbeek
Berchem-Sainte-Agathe Forest Uccle
Bruxelles Ganshoren Watermael-Boitsfort
Etterbeek Ixelles Woluwe-Saint-Lambert
Evere Saint-Gilles Woluwe-Saint Pierre
Jette
Province de Brabant wallon comprenant les communes suivantes :

Zone 2 Beauvechain Incourt Perwez
Braine-I'Alleud Ittre Ramillies
Braine-le-Chateau Jodoigne Rebecq
Court-Saint-Etienne La Hulpe Rixensart
Chastre Lasne Tubize
Chaumont-Gistoux Mont-Saint-Guibert Walhain
Genappe Nivelles Waterloo
Grez-Doiceau Orp-Jauche Wavre
Hélécine Ottignies-Louvain-la-Neuve | Villers-la-Ville

arrondissements administratifs de Huy et Waremme comprenant les communes
Zone 3 suivantes :

Amay Fexhe-le-Haut-Clocher Oreye

Anthisnes Geer Ouffet

Berloz Hamoir Remicourt

Braives Hannut Saint-Georges-sur-

Meuse

Burdinne Héron Tinlot

Clavier Huy Verlaine

Crisnée Lincent Villers-le-Bouillet

Donceel Marchin Wanze

Engis Modave Waremme

Faimes Nandrin Wasseiges

Ferrieres

arrondissement administratif de Liege comprenant les communes suivantes :
Zone 4 Ans Dalhem Neupré

Awans Esneux Oupeye

Aywaille Flémalle Saint-Nicolas

Bassenge Fléron Seraing

Beyne-Heusay Grace-Hollogne Soumagne

Blegny Herstal Sprimont

Chaudfontaine Juprelle Trooz

Comblain-au-Pont Liege Visé

arrondissement administratif de Verviers comprenant les communes suivantes :
Zone 5 Aubel Malmedy Theux

Baelen Olne Thimister-Clermont

Dison Pepinster Trois-Ponts

Herve Plombieres Verviers

Jalhay Spa Waimes

Lierneux Stavelot Welkenraedt

Limbourg Stoumont Thimister-Clermont

119



Province de Namur comprenant les communes suivantes :

Zone 6 Andenne Florennes Mettet
Anhée Fosses-la-Ville Namur
Assesse Gedinne Ohey
Beauraing Gembloux Onhaye
Bievre Gesves Profondeville
Ciney Hamois Rochefort
Dinant Hastiere Sambreville
Doische Havelange Sombreffe
Eghezée Houyet Somme-Leuze
Fernelmont Jemeppe-sur-Sambre Vresse-sur-Semois
Floreffe La Bruyere Yvoir
Province de Luxembourg comprenant les communes suivantes :

Zone 7 Arlon Habay Neuchateau
Attert Herbeumont Paliseul
Aubange Hotton Rendeux
Bastogne Houffalize Rouvroy
Bertogne La Roche-en-Ardenne Saint-Léger
Bertrix Léglise Tellin
Bouillon Libin Tenneville
Chiny Libramont-Chevigny Tintigny
Daverdisse Manhay Saint-Hubert
Durbuy Marche-en-Famenne Sainte-Ode
Erezée Martelange Vaux-sur-Slre
Etalle Messancy Vielsalm
Fauvillers Meix-devant-Virton Virton
Florenville Musson Wellin
Gouvy Nassogne Paliseul
Hainaut occidental ou Wallonie Picarde comprenant les communes suivantes :

Zone 8 Antoing Comines-Warneton Mont-de-I'Enclus
Ath Ellezelles Mouscron
Beloeil Enghien Pecq
Bernissart Estaimpuis Péruwelz
Brugelette Flobecq Rumes
Brunehaut Frasnes-lez-Anvaing Silly
Celles Lessines Tournai
Chiévres Leuze-en-Hainaut Mouscron
Mons-Centre comprenant les communes suivantes :

Zone 9 Binche Frameries Mons
Boussu Hensies Morlanwelz
Braine-le-Comte Honnelles Quaregnon
Chapelle-lez-Herlaimont Jurbise Quévy
Colfontaine La Louviere Quiévrain
Dour Lens. Saint-Ghislain
Ecaussines Le Roeulx Seneffe
Estinnes Manage Soignies
Charleroi-Hainaut Sud comprenant les communes suivantes :

Zone 10 Aiseau-Presles Erquelinnes Merbes-le-Chateau
Anderlues Farciennes Momignies
Beaumont Fleurus Montigny-le-Tilleul
Cerfontaine Fontaine-I'Evéque Philippeville
Charleroi Froidchapelle Pont-a-Celles
Chatelet Gerpinnes Sivry-Rance
Chimay Ham-sur-Heure Thuin
Courcelles Les Bons Villers Viroinval
Couvin Lobbes Walcourt
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CHAPITRE 3 : ADMISSION AUX SUBVENTIONS1>

Bases légales :

e loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la législation de |'enseignement étaient
remplies telle que modifiée par le décret du 4 février 2016 portant diverses dispositions en matiere
d’enseignement

o Décret du 8 mars 2007 relatif au service général de l'inspection, au service de conseil et de soutien
pédagogiques de |'enseignement organisé par la Communauté francaise, aux cellules de conseil et
de soutien pédagogiques de I'enseignement subventionné par la Communauté francaise et au statut
des membres du personnel du service général de l'inspection et des conseillers pédagogiques

e Décret du 4 février 2016 portant diverses mesures en matiere d’enseignement et notamment le
respect des conditions de subventionnement

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

o Arrété du 31 aolt 2016 relatif a la demande d’admission aux subventions des établissements
scolaires

o Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 6 septembre 2017 modifiant I'arrété du
Gouvernement de la CF du 31 aolt 2016 relatif a la demande d’admission aux subventions des
établissements scolaires

e Circulaire 5997 relative a la demande d’admission aux subventions des établissements scolaires —
modifie les circulaires 3383 du 14 décembre 2010 et 3284 du 14 septembre 2010

1. Création d’une nouvelle école d’enseignement secondaire spécialisé

En date du 31 ao(t 2016, le Gouvernement de la Communauté francaise a adopté un nouvel arrété
relatif a la demande d’admission aux subventions des établissements scolaires, afin d’établir les
modalités d’introduction d’une demande d’admission aux subventions pour une école, conformément a
I'article 37 de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la Iégislation de 'enseignement.
Cet arrété inteégre notamment le respect des nouvelles conditions de subventionnement ajoutées par le
décret du 4 février 2016 portant diverses mesures en matiére d’enseignement.

En pratique, il contient une annexe construite en deux parties, que les Pouvoirs organisateurs doivent
renvoyer a I’Administration pour demander une premiére admission aux subventions d’une école de
I’enseignement secondaire spécialisé.

La premiere partie concerne les données administratives liées au Pouvoir organisateur et aux structures
de I’école. La deuxieme partie contient une déclaration sur I’honneur enrichie, imposant notamment le
transmis de certaines piéces ou de certaines informations, comme par exemple une copie des plans du
batiment scolaire, du projet éducatif et pédagogique du Pouvoir organisateur, ou de |'accord de
I'autorité compétente du culte concerné en cas d’admission aux subventions d’une école libre
confessionnelle.

L'arrété du Gouvernement du 31 ao(t 2016 précité instaure également plusieurs nouvelles régles :

15 Ce chapitre concerne d’une part, la création de nouvelles écoles et d’autre part, la création de nouveaux types, formes et métiers
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- il est prévu que dés le ler septembre de 'admission aux subventions, I'école doit tenir a la
disposition des services du Gouvernement les documents prouvant le respect des normes de
subventionnement ;

- il est précisé que dés le 2 janvier de la premiere année scolaire d’admission aux subventions,
I'école non affiliée a un organe de représentation tient a la disposition des services du
Gouvernement la convention conclue avec un Service de conseil et de soutien pédagogique ou
avec une Cellule de conseil et de soutien pédagogique visés par le Décret « Inspection » du 8
mars 2007.

1.1. Introduction d’'une demande de subventionnement

Toute demande d’admission aux subventions d’une école devra étre adressée a I’Administration a I'aide
du formulaire unique repris en annexe. Ce formulaire s’applique aussi bien aux pouvoirs organisateurs
souhaitant ouvrir une nouvelle école, qu’a ceux organisant d’ores et déja une école privée et qui
souhaiteraient bénéficier d’une subvention.

L'avis du Conseil Général pour I'Enseignement Secondaire est requis avant toute décision du
Gouvernement.

Vous trouverez ci-apres les dates d’introduction de la demande, ainsi que I'adresse de destination.

La demande d’admission aux subventions d’'une école d’enseignement spécialisé est transmise a tout
moment de 'année au moyen d’un formulaire a I'adresse suivante :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - B : veronique.rombaut@cfwb.be

1.2. Affiliation a un organe de représentation et de coordination

Le deuxieme article de I'arrété du 31 ao(t 2016 prévoit en son premier paragraphe que, dés la premiéere
rentrée scolaire d’admission aux subventions, le Pouvoir organisateur de I’école admise aux subventions
doit informer la Direction générale de I'Enseignement obligatoire de son affiliation (ou non) a un organe
de représentation et de coordination. Pour votre information, voici la liste (et les coordonnées) des
différents organes pour I'enseignement spécialisé :

Conseil de I'Enseignement des Communes et des Provinces
Avenue des Gaulois 32

1040 Bruxelles

Tel : 02/736.89.74 —

Secrétariat Général de I'Enseignement Catholique
Avenue Emmanuel Mounier 100

1200 Bruxelles

Tel : 02/256.70.11 -

Fédération des Etablissements Libres Subventionnés Indépendants
Avenue Jupiter 180

1190 Bruxelles

Tel : 02/527.37.92 -
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L'article 2 de I'Arrété, en son §3, prévoit que les établissements non affiliés a un organe de
représentation et de coordination doivent conclure une convention avec un Service de conseil et de
soutien pédagogique ou avec une Cellule de conseil et de soutien pédagogique.

Voici, pour votre information, la liste de ces Services/Cellules et leurs coordonnées :

Service de conseil et de soutien pédagogique

Service général de I'Enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles
Boulevard du Jardin Botanique, 20-22

1000 Bruxelles

Tel : 02.690.81.01 —

Cellule de conseil de soutien pédagogique du SeGEC
Secrétariat Général de I'Enseignement Catholique
Avenue Emmanuel Mounier 100

1200 Bruxelles

Tel : 02/256.70.11 —

Cellule de conseil de soutien pédagogique du CECP
Conseil de I'Enseignement des Communes et Provinces
Avenue des Gaulois 32

1040 Bruxelles

Tel : 02/736.89.74 —

Cellule de conseil de soutien pédagogique de la FELSI

Fédération des Etablissements Libres Subventionnés indépendants
Avenue Jupiter 180

1190 Bruxelles

Tel : 02/527.37.92 -

¢ Attention :

Lorsqu’une école n’est plus affiliée a un organe de représentation et de coordination et/ou
lorsqu’aucune convention n’est signée avec un Service de conseil et de soutien pédagogique ou avec
une Cellule de conseil et de soutien pédagogique, le Pouvoir organisateur dans I’enseignement
subventionné par la FWB doit obligatoirement adresser un courrier informant I'administration de
cette situation dans les plus brefs délais a I'adresse suivante :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - & : veronigue.rombaut@cfwb.be

1.3. Documents a tenir a disposition des services du Gouvernement dés le ler septembre de
I’année scolaire d’admission aux subventions

Des la premiere rentrée scolaire d’admission aux subventions, le Pouvoir organisateur tient a la
disposition des services du Gouvernement les documents prouvant le respect des conditions de
subventionnement qui s’appliquent a lui, notamment :
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

le projet d’école visé a I'article 67 du décret du 24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires
de I'enseignement fondamental et de I'enseignement secondaire et organisant les structures
propres a les atteindre ;

le réglement général des études visé aux articles 77, 77bis et 78 du décret du 24 juillet 1997
précité ;

la grille-horaire des cours, conforme aux articles 4bis a 4octies de la loi du 19 juillet 1971 relative a
la structure générale a I'organisation de I'enseignement secondaire et aux articles 7 a 12 du
décret du 30 juin 2006 relatif a I'organisation pédagogique du ler degré de l'enseignement
secondaire ;

la grille-horaire des éleves, conforme aux articles 16 a 24, en particulier I'article 23, alinéa 2 ; aux
articles 47, 48, 50, 52 et 54, §1° et § 2, du décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement
spécialisé ;

la convention-cadre conclue avec un service de promotion de la santé a I'école telle que prévue a
I'article 19 du décret du 20 décembre 2001 relatif a la promotion de la santé a I’école ;

la convention conclue avec un centre psycho-médico-social telle que prévue a l'article 2, § 1, 3°
et 4°, de la loi du 1°" avril 1960 relative aux centres psycho-médico-sociaux ;

la liste des enseignants de I'école et le titre de capacité dont ils disposent ;

une analyse des risques relative au risque d’incendie.

2. Admission aux subventions pour création de nouveaux types, formes et métiers

Une demande d’admission aux subventions doit étre introduite auprés de la Direction générale de
I’Enseignement obligatoire pour toute création de forme :

— Pourlaforme 1: pour toute création de la phase unique ;

— Pourla forme 2 : pour toute création de phase ;

— Pour la forme 3 en enseignement de plein exercice : pour toute création de secteur,
groupe professionnel et métier ;

— Pour la forme 3 en enseignement en alternance : pour toute création de secteur,
groupe professionnel et métier ;

— Pour la forme 4 : respect des normes propres a la forme 4 notamment les grilles et les
programmes.

A. Constitution du dossier

La demande doit étre établie en un seul exemplaire par :

forme d’enseignement, avec précision du type d’enseignement spécialisé
métier, avec précision du secteur et du groupe professionnel.

Exemples :

Une école d’enseignement secondaire spécialisé qui organise la forme 1 pour les types 2 et 3 et
qui crée la forme 2 pour les types 2 et 3 fait une seule demande d’admission aux
subventions pour la forme 2 - types 2 et 3.

Une école d’enseignement secondaire spécialisé qui organise le secteur agronomie, groupe
professionnel horticulture, métier « ouvrier jardinier » et qui désire ouvrir le métier « ouvrier en
exploitation horticole » du méme groupe professionnel et le métier « palefrenier » du groupe
«métiers du cheval » dans le méme secteur introduit autant de demandes que de nouveaux
métiers qu’il veut organiser, a savoir :
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<>« ouvrier en exploitation horticole »
<« palefrenier »

Si certains métiers sont organisés en alternance ET en plein exercice, il y a lieu d’adresser deux
demandes différentes.

Le dossier reprendra les éléments suivants :

e  Une demande du pouvoir organisateur ainsi que la copie du procés-verbal de délibération ;

e la déclaration sur I'honneur diiment complétée relative au respect des conditions reprises a
I'article 24, §2, de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la législation de
I'enseignement et reprise a I'lannexe 2.

Il est porté a votre attention que certains documents doivent étre tenus a la disposition du service de la
vérification dans le cadre d’un rapport éventuel sur la salubrité, I’hygiéne et la sécurité. Ils ne doivent
donc pas étre joints au dossier.

Ces documents sont les suivants: rapport du S.E.P.P.T%, rapport de la médecine scolaire PSEY/,
autorisation de ’AFSCA®, registre de la sécurité, rapport du service régional d’incendie, plan global de
prévention, réglement de travail, reglement d’atelier, reglement de laboratoire, registre des produits
dangereux, inventaire amiante, plan interne d’urgence.

B. Modalités

Seuls les dossiers complets seront pris en considération. Il est donc inutile de transmettre un dossier ne
comportant pas toutes les pieces énumérées ci-dessus.

Les dossiers de demande d’admission aux subventions doivent étre transmis par le pouvoir organisateur
de I’école concernée, en un seul exemplaire, entre le ler octobre et le ler novembre de l'année
d’ouverture de la structure et éventuellement joints au dossier annoncant la programmation a I'adresse
suivante :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Admission aux subventions
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - H : veronigue.rombaut@cfwb.be

Les demandes introduites apres le 1er novembre ne seront pas prises en considération.

3. Annexes

16 Hygiéne pour les travailleurs et assimilés.
17 Hygiéne pour les éléves.
18 Hygiéne cuisine.
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Annexe 1 : Demande d’admission aux subventions d’un établissement scolaire®’

Le oS

Conformément aux dispositions des articles 24 et 37 de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines
dispositions de la législation de |'enseignement, et a I'article 6 de I'arrété royal du 22 octobre 1959
portant application des articles 34 et 37 de la loi du 29 mai 1959

JE SOUSSIZNE€ ettt ee ettt e e eeee et beeeeee e et e s b b bebeaeeeeaeese s tabbeaaeaeaeeeesasansbeaeaaeeeenen nnes

O  Gouverneur-e, Bourgmestre ou Président-e du Pouvoir organisateur suivant (biffez la mention
inutile):

O  Représentant le Pouvoir organisateur suivant (joindre une copie du compte-rendu de la
délibération du P.O. autorisant la représentation):

(nom+adresse du P.O.)

ai I'honneur de solliciter, a partir de I'année scolaire 20......-20........, 'admission aux subventions d’un
établissement d’enseignement :

O Ordinaire

O Spécialisé

O Maternel

O Primaire

O Fondamental
O Secondaire

O de confession (joindre une copie de I’accord de I'autorité compétente du culte concerné,
conformément a l'article 4, alinéa 2, 2, de la loi du 29 mai 1959 précitée) :
o Catholique
Protestante
Islamique
Israélite
Orthodoxe

O O O O

O non confessionnel

Adresse de I'implantation principale :

19 Cette demande d’admission aux subventions s’applique aussi bien aux personnes souhaitant ouvrir une nouvelle école qu’a celles organisant
déja une école privée et qui souhaiteraient bénéficier d’un financement public.
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Annexe 2: Demande d’admission aux subventions d’un établissement scolaire pour
I’enseignement spécialisé.

ATTENTION : cochez le niveau, la forme et le type?°

Enseignement FONDAMENTAL spécialisé :

Maternel : Primaire
O Type 2 O Type 5 | Type 1 O Type 5
O Type 3 O Type 6 O Type 2 O Type 6
O Type 4 O Type 7 O Type 3 O Type 7
O Type 4 O Type 8
Enseignement SECONDAIRE spécialisé
O Formel O Forme 2
O Type 2 O Type 5 O Type 2 O Type 5
O Type 3 O Type 6 O Type 3 O Type 6
O Type 4 O Type7 O Type 4 O Type7
Forme 3 : + joindre en annexe libre le(s) secteur(s), groupe(s) professionnel(s) et métier(s)*
O Typel O Type5
O Type3 O Type6
O Type4d O Type7
Forme 422 :
O Type 3 O Type 4
O 1% degré commun O 1% degré commun
O 2°™ degré O 2™ degré
o Général o  Général
o Technique de Transition o  Technique de Transition
o Technique de Qualification o  Technique de Qualification
o Artistique de Transition o Atrtistique de Transition
o Artistique de Qualification o Atrtistique de Qualification
o Professionnel o Professionnel
O 3tme degré O 3™ degré
o Général o  General
o Technique de Transition o  Technique de Transition
o Technique de Qualification o  Technigue de Qualification
o Artistique de Transition o Atrtistique de Transition
o Artistique de Qualification o Atrtistique de Qualification
o Professionnel o  Professionnel

20Sauf dérogation accordée par le Gouvernement, il faut organiser au moins deux types.

21 ’annexe de I’Arrété du Gouvernement de la Communauté Frangaise du 31 aodt 2016 relatif a la demande d’admission aux subventions des
établissements scolaires devrait étre modifiée en vue d’ajouter le type 8 pour la Forme 3

22 | ’annexe de I’Arrété du Gouvernement de la Communauté Francaise du 31 aodt 2016 relatif a la demande d’admission aux subventions des
établissements scolaires devrait étre modifiée en vue d’ajouter le 1°" degré différencié pour les types 3, 4,5,6 et 7 de la Forme 4.
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o Technique de Transition
o Technique de Qualification
o Atrtistique de Transition
o Atrtistique de Qualification

o Professionnel

O Type 5 O Type 6
O 1* degré commun O 1¢" degré commun
O 2°m degré O 2°mdegré
o Geénéral o Général
o Technique de Transition o Technique de Transition
o Technique de Qualification o Technique de Qualification
o Artistique de Transition o Artistique de Transition
o Artistique de Qualification o Artistique de Qualification
o Professionnel o Professionnel
O 3™ degré O 3™ degré
o Geénéral o Général
o Technique de Transition o Technique de Transition
o Technique de Qualification o Technique de Qualification
o Artistique de Transition o Artistique de Transition
o Artistique de Qualification o Artistique de Qualification
o Professionnel o Professionnel
Type 7
O 1¢" degré commun O 3°™ degré
0 2¢me degré Général
o  Général Technique de Transition

Technique de Qualification
Acrtistique de Transition
Acrtistique de Qualification

Professionnel
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Annexe 3 : Déclaration sur ’honneur

Je déclare sur I'honneur que I'établissement précité s’engage a se conformer aux dispositions légales et
réglementaires concernant |'organisation des études, les statuts administratifs des membres du
personnel et 'application des lois linguistiques.

De plus, je déclare sur I’honneur que |'établissement s’engage également a :

1° Adopter la structure d’enseignement définie par les lois, décrets et arrétés royaux, notamment,
selon le cas d’espece :

a. l'arrété royal du 20 aofit 1957 portant coordination des lois sur 'enseignement primaire ;

b. le décret du 13 juillet 1998 portant organisation de I'enseignement maternel ; et primaire
ordinaire et modifiant la réglementation de I'enseignement;

c. le décret du 29 juillet 1992 portant organisation de l'enseignement secondaire de plein
exercice ;

d. laloi du 19 juillet 1971 relative a la structure générale et a I'organisation de I'enseignement
secondaire ;

e. le décret du 30 juin 2006 relatif a 1'organisation pédagogique du ler degré de I'enseignement
secondaire

f. le décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

2° Respecter un programme approuvé par le Gouvernement, au sens de l'article 5, 15° du décret du
24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires de 1'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre ;

A cet effet, je joins :

e  Soit la référence du ou des programmes choisi(s) si le Pouvoir organisateur opte pour un ou
des programmes déja approuvé(s) conformément au décret du 24 juillet 1997 précité ;

e  Soit la copie de la demande d’approbation effectuée conformément au décret du 24 juillet
1997 précité, laquelle contient donc le programme d’étude soumis a approbation et la date
de demande d’approbation.

3° Respecter les dispositions prévues par le décret du 24 juillet 1997 précité, notamment et sans
préjudice des autres dispositions fixées par ce décret, les objectifs généraux prévus a l'article 6,
3° et 4°, a savoir « préparer tous les éléves a étre des citoyens responsables, capables de contribuer
au développement d'une société démocratique, solidaire, pluraliste et ouverte aux autres cultures »
et « assurer a tous les éléves des chances égales d'émancipation sociale ».

A cet effet, je joins une copie du :

e projet éducatif et du projet pédagogique du Pouvoir organisateur, visés aux articles
63, 64 et 66 du décret du 24 juillet 1997 précité

e reglement d’Ordre Intérieur (R.0.1.) du futur établissement, visé a I'article 76, 4°, du
décret du 24 juillet 1997 précité

4° Respecter les dispositions fixées par le décret du 20 décembre 2001 relatif a la promotion de la
santé a l'école ;

5° Respecter, le cas échéant, les dispositions fixées par le décret du 30 avril 2009 organisant un
encadrement différencié au sein des établissements scolaires de la Communauté frangaise afin
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d’assurer a chaque éléve des chances égales d’émancipation sociale dans un environnement
pédagogique de qualité ;

6° Respecter les dispositions du décret du 21 novembre 2013 organisant divers dispositifs scolaires
favorisant le bien-étre des jeunes a I'école, I'accrochage scolaire, la prévention de la violence a
I'école et I'accompagnement des démarches d'orientation scolaire ;

7° Se soumettre au contréle et a l'inspection organisée par la Communauté francaise
conformément au décret du 8 mars 2007 relatif au service général de l'inspection, au service de
conseil et de soutien pédagogiques de l'enseignement organisé par la Communauté frangaise, aux
cellules de conseil et de soutien pédagogiques de l'enseignement subventionné par la Communauté
francgaise et au statut des membres du personnel du service général de l'inspection et des conseillers
pédagogiques ;

8° Bénéficier, si I'établissement n’est pas affilié a un organe de représentation et de coordination
des Pouvoirs organisateurs visé a 'article 5bis de la loi du 29 mai 1959 précitée, de services de
conseil et de soutien pédagogiques externes, en vertu d'une convention passée au plus tard 4
mois apres la création de I'établissement avec le Service de conseil et de soutien pédagogiques
ou avec une des Cellules de conseil et de soutien pédagogiques visés par le décret du 8 mars
2007 précité ;

9° Etre organisé par une personne morale qui en assume toute la responsabilité et qui ne bénéficie
pas directement ou indirectement pour le fonctionnement, les frais de personnel et/ou les
batiments de financement en provenance d'un Etat étranger n’appartenant pas a 1'Union
européenne ou d’institution relevant d’'un Etat étranger n’appartenant pas a I'Union européenne.

A cet effet, je joins :

® le compte-rendu de la délibération actant la décision de solliciter I'admission aux
subventions ;

® sile Pouvoir organisateur est constitué en ASBL, une copie des statuts.

Les personnes physiques qui composent la personne morale doivent :
a) étre de conduite irréprochable;
b) jouir des droits civils et politiques.

A cet effet, je joins une copie de l'extrait de casier judiciaire des membres du Conseil
d’administration de ’ASBL Pouvoir Organisateur.

10° Compter :

a) dans l'enseignement fondamental, par établissement, par implantation et par niveau au
moins les nombres minimums d’éléves tels que définis par I'arrété royal du 2 aoit 1984
portant rationalisation et programmation de l'’enseignement maternel et primaire
ordinaire ;

b) dans I'enseignement secondaire, pour I'établissement ainsi que par classe, section, degré,
année ou option au moins le nombre minimum d'éléves fixé par décret ;

c) dans l'enseignement spécialisé, par établissement, au moins les nombres minimums
prévus par les normes de programmation et rationalisation telles que définies dans le
décret du 3 mars 2004 organisant 'enseignement spécialisé ;

11° Etre établi dans des locaux répondant a des conditions de sécurité, d'hygiéne et de salubrité, tel
que prévu, notamment dans l'arrété royal du 18 novembre 1957 portant les conditions
d’'hygiéne et de salubrité exigées des établissements d'enseignement moyen, technique et normal
subventionnés ;
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A cet effet, je joins une copie du plan des batiments qui accueilleront les éléves.

12°

13°

14°

15°

16°

17°

Disposer du matériel didactique et de 1'équipement scolaires répondant aux nécessités
pédagogiques ;

Former un ensemble pédagogique situé dans un méme complexe de batiments ou, en tout cas,
dans une méme commune ou agglomération, sauf dérogation qui sera introduite aupres du
Gouvernement dans des cas exceptionnels ;

Disposer d'un personnel susceptible de ne pas mettre en danger la santé des éléves et soumis
des lors au controéle prévu a l'article 28, alinéa 1er, 4°, de la loi du 29 mai 1959 précitée ;

Se soumettre au régime des congés organisé en application de l'article 7 de la loi du 29 mai
1959 précitée ;

Se conformer aux dispositions du décret du 11 juillet 2002 relatif a la formation en cours de
carriére des membres du personnel des établissements d’enseignement fondamental
ordinaire ou du décret du 11 juillet 2002 relatif a la formation en cours de carriére dans
I'enseignement spécialisé, I'enseignement secondaire ordinaire et les centres psycho-médico-
sociaux et a la création d’un institut de la formation en cours de carriére.

Le cas échéant, respecter les principes du décret du 17 décembre 2003 organisant la
neutralité inhérente a I'enseignement officiel subventionné et portant diverses mesures en
matiere d’enseignement ou du décret du 31 mars 1994 définissant la neutralité de la
Communauté francaise (s’il y a lieu, je joins la décision du pouvoir organisateur d'un
établissement d’enseignement libre non confessionnel d’adhérer aux principes de neutralité
du décret du 17 décembre 2003 précité ou la décision du pouvoir organisateur d'un
établissement d’enseignement officiel subventionné ou libre non confessionnel d’adhérer aux
principes de neutralité du décret du 31 mars 1994 précité).

Signature
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Annexe 4 : Annexes a joindre a la présente demande

) Dans tous les cas :

. Annexe 1 : copie du compte-rendu de la délibération du P.O. actant la décision de solliciter
I'admission aux subventions ;

. Annexe 2 : copie du projet éducatif et pédagogique ;

= Annexe 3 : copie duR.0.Il.;

. Annexe 4 : copie du plan des batiments ;

. Annexe 5a: référence du ou des programmes choisi(s) si le P.0. opte pour un ou des

programmes déja approuvé(s) ;
Ou

Annexe 5b: copie de la demande d’approbation effectuée avec le programme d’étude soumis a
approbation et la date de demande d’approbation ;

o Le cas échéant :

. Annexe 6 : copie du compte-rendu de la délibération du P.O. autorisant la représentation

. Annexe 7 : sile P.O. est constitué en ASBL, une copie des statuts

. Annexe 8: si le P.O. est constitué en ASBL, une copie de I'extrait de casier judiciaire des

membres du C.A.

. Annexe 9 : si enseignement confessionnel, copie de I'accord de I'autorité compétente du
culte concerné

" Annexe 10 : si enseignement secondaire spécialisé de forme 3, préciser le(s) secteur(s),
le(s) groupes(s) professionnel(s) et les métier(s)

" Annexe 11 : adhésion par un P.O. de I'enseignement libre non confessionnel aux principes
de neutralité inhérents a I'enseignement officiel ou officiel subventionné ou adhésion d'un pouvoir
organisateur de I'enseignement officiel subventionné aux principes de neutralité de 'enseignement
officiel.
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Annexe 5 : Demande d’admission aux subventions - Enseighement secondaire spécialisé

Présenter une demande distincte par forme d’enseignement et (pour la forme 3) par métier.

Dénomination et adresse du pouvoir organisateur

Annexes : Date d’envoi :

Conformément aux dispositions des articles 24 et 37 de la loi du 29 mai 1959 modifiant certaines
dispositions de la législation de I'enseignement, le (Ia) soussigné(e) v

Représentant le pouvoir organisateur de |'établissement :
Matricule SIGES et Numéro FASE :

Dénomination :

Adresse :

CP et LOCALITE :
2

Direction confiée a Madame/Monsieur m®
A I’honneur de solliciter les subventions de la Fédération Wallonie-Bruxelles en faveur de :

Forme | Type Secteur professionnel Groupe professionnel Métier

Il (Elle) déclare sur ’'honneur que I'établissement organisant la formation précitée :

1) se conforme aux dispositions légales et réglementaires concernant |'organisation des études, les
statuts administratifs des membres du personnel et I'application des lois linguistiques ;

2) adopte une structure existante dans I'enseignement de la Fédération Wallonie-Bruxelles ;

3) respecte les dispositions fixées :

e parle décret du 24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires de I'enseignement fondamental et
de I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre ;

e parle décret du 20 décembre 2001 relatif a la promotion de la santé a I’école ;

4) est organisé par une personne physique ou morale @ qui en assume la responsabilité ;

2 Biffer la(les) mention(s) inutile(s).
2 Biffer la(les) mention(s) inutile(s).
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e dénomination de cette personne :

5) forme un ensemble pédagogique situé ® ;

6) se soumet au régime des congés tel qu’il est prévu par I'Arrété de I'Exécutif de la Communauté
francaise du 22 mars 1984 fixant le régime des vacances et des congés dans I'enseignement organisé
dans la Communauté francaise ;

7) respecte un programme conforme aux prescriptions légales® ;

8) se soumet au contréle de la vérification comptable et de I'inspection organisés par la Fédération
Wallonie-Bruxelles;

9) est établi dans des locaux répondant aux conditions normales d’hygiene et de salubrité telles que
fixées par la réglementation et notamment celles fixées par I’Arrété Royal du 18 novembre 1957 portant
les conditions d'hygiene et de salubrité exigées des établissements d'enseignement moyen, technique et
normal subventionnés ;

10) dispose du matériel didactique et de I’équipement répondant aux nécessités pédagogiques ;

11) dispose d’un personnel qui ne met pas en danger la santé des éléves et qui se soumet au contrdle de
santé administratif ;

12) compte par forme et secteur le nombre minimum d’éléves fixé par la réglementation et compte
pour la formation concernée éléves.

Au nom du pouvoir organisateur

Date et signature

3 Adresse des locaux scolaires.
4 Préciser la référence du programme.
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CHAPITRE 4 : CALENDRIER SCOLAIRE, SUSPENSION DES
COURS ET FERMETURE EXCEPTIONNELLE

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé ;

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

o Arrété de I'Exécutif du 22 mars 1984 fixant le régime des vacances et des congés dans
I’enseignement organisé dans la Communauté francaise.

1. Calendrier scolaire 2021-2022

Le nombre de jours de classe est fixé a 182 jours.

‘Rentrée scolaire HMercredi ler septembre 2021

‘Féte de la Communauté frangaise HLundi 27 septembre 2021

‘Congé d'automne (Toussaint) Hdu lundi 1 novembre 2021 au vendredi 5 novembre 2021

‘Commémoration du 11 novembreHJeudi 11 novembre 2021

‘Vacances d'hiver (Noél) Hdu lundi 27 décembre 2021 au dimanche 9 janvier 2022
‘Congé de détente (Carnaval) Hdu lundi 28 février 2022 au vendredi 4 mars 2022
Congé |Lundi 18 avril 2022

‘Féte du ler mai HDimanche 1°" mai 2022

‘Congé de I'Ascension HJeudi 26 mai 2022

‘Pentecéte lundi HLundi 6 juin 2022

|
|
|
|
|
|
‘Vacances de printemps (Paques) Hdu lundi 4 avril 2022 au vendredi 15 avril 2022 ‘
|
|
|

‘Les vacances d’été débutent le HVendredi 1°" juillet 2022

2. Suspension de cours

2.1. Principe général

Les demi-jours ou les jours ou les cours n’ont pas été donnés doivent étre récupérés.

A cet effet, le directeur, dans I’'enseignement organisé par la Communauté francaise, ou le pouvoir
organisateur ou son délégué, dans I'enseignement subventionné, informe spontanément la Direction
générale de I'Enseignement obligatoire des modalités de récupération de ces cours, au plus tard dans les
vingt jours ouvrables a dater du premier demi-jour de suspension des cours, et ce au moyen de
I'annexe 1, aprés que les modalités de récupération des cours aient été déterminées au sein de
I’organe de concertation locale, qui veillera pour ce faire a prendre en considération I'offre de transport
public et/ou scolaire.
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L’annexe 1 est a adresser a 'adresse suivante :

Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
& :02/690.83.99
E : veronique.rombaut@cfwb.be

Le directeur ou le pouvoir organisateur qui a suspendu les cours sans devoir les récupérer
ultérieurement doit néanmoins tout mettre en ceuvre, dans la mesure du possible, afin que les
compétences attendues soient atteintes au terme de 'année scolaire.

Si la fermeture de 1'école résulte d’'un événement prévisible, les cours qui n’ont pas été dispensés
doivent étre récupérés.

2.2. Cas ou les cours ne doivent pas étre récupérés

Par dérogation a I'alinéa précédent, les cours ne doivent néanmoins pas étre récupérés si une prise en
charge pédagogique des éleves concernés a pu étre assurée par I|'établissement scolaire, ou si la
suspension des cours reléve d’un cas de force majeure.

Par « cas de force majeure », il y a lieu d’entendre un événement irrésistible, imprévisible et extérieur a
la personne qui I'invoque (exemples : panne de chauffage, tempéte de neige).

Le directeur, ou le pouvoir organisateur ou son délégué, atteste de I'une ou l'autre des situations
visées a I'alinéa précédent au moyen de I'annexe 1 au plus tard dans les dix jours ouvrables a dater

du premier demi-jour de suspension des cours.

Les services du Gouvernement sont habilités a vérifier que la déclaration sur I'’honneur est
conforme a la réalité.

L’annexe 1 est a adresser a 'adresse suivante :

Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
@ :02/690.83.99
: veronique.rombaut@cfwb.be

Les cours ne doivent pas étre récupérés dans le cas ou les cours sont suspendus suite :
e al'absence d’'un enseignant
une greve d’'un ou plusieurs enseignants,
al'organisation d’une journée ou demi-journée de formation en cours de carriere,
al'organisation d’une réunion de parents
alaréquisition des locaux pour I'organisation d’élections.
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Dans I'enseignement secondaire spécialisé de formes 1 et 2, les cours peuvent étre suspendus afin
d'organiser I'évaluation, les délibérations des conseils de classe et les rencontres avec les parents
pendant 3 jours au maximum sur |'année.

Dans l'enseignement secondaire spécialisé de forme 3, les cours peuvent étre suspendus afin
d'organiser des épreuves d'évaluation, les délibérations des conseils de classe et les rencontres avec les
parents pendant 15 jours au maximum sur l'année.

Dans l'enseignement secondaire spécialisé de forme 4, les cours peuvent étre suspendus afin
d'organiser des épreuves d'évaluation, les délibérations des conseils de classe et les rencontres avec les
parents pendant 15 jours au maximum sur I'année au premier degré, pendant 25 jours au maximum au
deuxiéme degré, pendant 25 jours au maximum au troisieme degré.

Dans I’enseignement secondaire spécialisé, les cours sont suspendus pendant six demi-jours maximum
afin de permettre aux membres du personnel de participer aux formations obligatoires visées a I’article
8, §2 du décret du 11 juillet 2002 relatif a la formation en cours de carriere dans I'enseignement
spécialisé, I'enseignement secondaire et les centres psycho-médico-sociaux et a la création d'un Institut
de la formation en cours de carriére.

Pendant ces journées, les éléves ne sont pas tenus a la fréquentation normale de I'école.

Lorsqu'il n'existe pas de congé de réserve et qu'une festivité locale rend impossible I'organisation des
cours un jour réservé a la classe, le pouvoir organisateur est tenu d'organiser une des journées de
formations visées ci-dessus pendant un jour de congé des éléves, sauf s’il a procédé a la récupération
des cours qui n‘ont pas été donnés ou sauf s’il n’est pas tenu de récupérer les cours en raison de
I'implication pédagogique des éléves lors de la festivité locale. Il en informe par écrit la Direction
générale de I'Enseignement obligatoire.

2.3. Fermeture exceptionnelle

Une dérogation a la suspension des cours peut étre accordée pour des raisons exceptionnelles et
diment motivées. Les demi-jours ou les jours durant lesquels les cours ne sont pas donnés doivent étre
récupérés un mercredi aprés-midi ou un samedi.

Le directeur (réseau FWB) ou le Pouvoir organisateur (enseignement subventionné) doit en faire la
demande au préalable par écrit a la Direction générale de I'enseignement obligatoire et ce, dans des

délais raisonnables.

Les demandes complétes introduites a I'aide du formulaire en annexe 1, sont a adresser a :

Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
@ :02/690.83.99
: veronique.rombaut@cfwb.be

3. Annexe
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Annexe 1 : Déclaration pour suspension des cours

Renseignement portant sur I’école (un formulaire par école / implantation)

01y 6 T =T o0 - RPN
NUMEro FASE (0DliAtoIre) © ..ot e e s e e e e e e eme e
P e ol 0) o0 o) (=2 PR
NUMEAro de tElEPRONE & ... e e e e e e e s

NOM complet de la Direction : Madame-MONSIEUT ..........ccereerierereeieee e e s e e e s

Renseignement portant sur la suspension des cours

Date de 1a SUSPENSION AES COUTS : ..oiviiuiiuiiiieiieiie ettt e e et se e e e e e e e e e ereen e e e e e
Motif de suspension des cours (entourer 'une des propositions suivantes) :

a) Force majeure

b) Situation prévisible

c) Fermeture exceptionnelle

Raison de la suspension des cours :

Si la suspension des cours résulte du motif b) ou c), indiquer la date de récupération des cours :

Date de récupération du jour de fEIMELUIE : ......ccovirer i i e e e e e e

Je déclare sur I'honneur que les informations reprises ci-dessus sont sinceres et exactes.

Pour le Pouvoir organisateur (0S-LS) ou le chef d’établissement (FWB)23 :
NOM (en majuscules) et signature : Date :

23 Biffer la mention inutile
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CHAPITRE 5 : PERSONNEL DIRECTEUR ET ENSEIGNANT

DES ECOLES ET INSTITUTS D'ENSEIGNEMENT SPECIALISE

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé

e Décret du 14 mars 2019 portant diverses dispositions relatives a I'organisation du travail des

membres du personnel de |'enseignement et octroyant plus de souplesse organisationnelle aux

Pouvoirs Organisateurs.

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de

I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

e Arrété roval n°297 du 31 mars 1984 relatif aux charges, traitements, subventions traitements et

congés pour prestations réduites dans I'enseignement et les centres psycho-médico-sociaux.

e Circulaire n°1422 du 5 avril 2006 « Emplois de professeur de pratique professionnelle sans éleves

dans les établissements secondaires organisés ou subventionnés par la Communauté francaise,

qui

dispensent un enseignement dans le secteur de I'agronomie ».

e Circulaire 7167 concernant la Mise en ceuvre du décret du 14 mars 2019 portant diverses

dispositions relatives a I’organisation du travail des membres du personnel de I’enseighement et

octroyant plus de souplesse organisationnelle aux Pouvoirs organisateurs

Remarque inportante : Les instituteurs(trice)s maternel(le)s peuvent étre recruté(e)s (titres requis)

dans I’enseignement secondaire spécialisé de forme 1 et de forme 2.

1. Principes généraux

1.1. Capital-périodes

Le capital-périodes est le volume des prestations dont peuvent étre chargés les membres du personnel
directeur et enseignant d'une école ou d'un institut d'enseignement spécialisé. Chaque école en dispose

pour la durée de I'année scolaire.

Pour le calcul du capital périodes relatif a I'enseignement spécialisé de type 5il y a lieu de se référer au

chapitre 12 point 4

1.2. Eléments servant au calcul du capital-périodes

Les éléments suivants entrent en ligne de compte pour le calcul du capital-périodes :
a) le nombre d'éléves ;
b) le nombre de périodes hebdomadaires organisées ;

¢) un nombre guide.
a) Le nombre d’éléves

Les éléves a prendre en considération sont :

1. ceux qui doivent étre considérés comme éléves réguliers conformément aux dispositions

du

chapitre Il du Décret du 3 mars 2004 organisant |'Enseignement spécialisé. La notion de régularité de
I’éleve doit étre comprise au sens des prescrits des articles 6 et 24 de la loi du 29 mai 1959 qui
constituent une condition légale de création ou d’admission aux subventions des établissements
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d’enseignement. C’est-a-dire qu’il faut une présence obligatoire minimum des éléves a I’école afin de
respecter les programmes et I’"horaire minimum légalement fixé en vue d’assurer le niveau des études.

2. ceux qui bénéficient d'un enseignement dispensé a domicile par une école d’enseignement
spécialisé conformément aux dispositions des articles 159 a 163 du Décret du 3 mars 2004
organisant I'Enseignement spécialisé

Le nombre d'éléves visés aux points ci-dessus a prendre en considération est :

1. pour les types d'enseignement 1, 2, 3, 4, 6, 7 et 8 : le nombre d'éléves inscrits le 15 janvier
précédant I’année scolaire. Si a la date du 30 septembre la population scolaire a varié de
minimum 5% par rapport a celle du 15 janvier précédent, un nouveau calcul de
I’encadrement est établi a partir du 1er octobre.

2. pour les types d'enseignement 5 A et 5 B: la moyenne des présences enregistrées :
e durantl'année scolaire précédente, si ce type était déja organisé ;
e durant le mois de septembre ou a partir de la mise en place de ce type, s'il n'était

pas précédemment organisé.

Durant la premiére année de programmation les régles de calcul sont différentes (chapitre 2, point 6 de
la présente circulaire).

En ce qui concerne l'organisation des groupes (des cours philosophiques, de travaux manuels,
d’éducation physique, etc.) un calcul sera aussi effectué obligatoirement a la date du 30 septembre.

Remarque : lorsqu’une école organisée ou subventionnée par la Fédération Wallonie-Bruxelles doit,
pour des raisons d’insuffisance de locaux disponibles, limiter le nombre d’éleves qu’il accueille, il en
informe immédiatement I’Administration en s’adressant a :

Madame Arlette RUSURA @ :02/690.88.93 B : arlette.rusura@cfwb.be
Madame Sabrina MONTANTE @ :02/690.84.97 : sabrina.montante@cfwb.be

b) Le nombre de périodes hebdomadaires organisées

Le nombre de périodes a prendre en considération est le nombre de périodes hebdomadaires
organisées sur base de la grille-horaire approuvée.

c) Un nombre guide

Le nombre guide est un nombre de référence intervenant dans le calcul du capital-périodes utilisable et
du nombre de groupes.
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Les nombres guides propres a chaque type et forme d’enseignement sont fixés comme suit :

Formes d'enseignement

Types

d'enseignement

Nombre guide

oOoNOTUhE,WN R
[S2BN V2 BNV, BN o) BN e) BNe))]
(S22 BN, B o) IR NN |

N oo
(OB O, RO, U, R0, |

1.3. Capital-périodes utilisable

La formule suivante détermine le capital-périodes :

Nombre d'éléves x nombre de périodes hebdomadaires organisées
Nombre guide

Le capital-périodes attribué a I'école est égal a la somme des quotients obtenus. Seul le total est arrondi
a l'unité supérieure.

Le pourcentage du capital-périodes qui peut étre utilisé est fixé a 97 % pour cette année scolaire. Ce
nombre est arrondi a I'unité supérieure.

En aucun cas, a I'exception de I'octroi de périodes dérogatoires, le nombre de périodes réellement
attribuées selon ce calcul ne peut dépasser le capital-périodes utilisable.

En vertu de l'article 213, alinéa 3 du décret du 3 mars 2004, le pourcentage du capital-périodes
utilisable est de 100% en ce qui concerne les catégories du personnel directeur et enseignant encadrant
les éléves qui relevent des pédagogies adaptées.

Toutefois, les pédagogies adaptées ne peuvent bénéficier du capital-périodes a 100% que si les écoles
concernées respectent un cahier des charges reprenant les dispositions nécessaires a I'organisation de
ces dites pédagogies. Le détail du cahier des charges figure au point 6 du chapitre 14.

1.4. Variation de 5% de la population scolaire au 30 septembre

En cas de variation de 5% de la population scolaire par rapport a celle du 15 janvier de I'année scolaire
précédente, le capital-périodes est recalculé. S’il n'y a pas de variation de 5%, le capital-périodes
calculé au 15 janvier de I'année scolaire précédente est maintenu.
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Nombre d’éléve(s) au 15 janvier de I'année Nombre d’éléve(s) pour atteindre les 5% au 30
précédente septembre
Dela?20 1
De 21240 2
De 41a60 3
De 61 a 80 4
De 81 a 100 5
De 101a 120 6
De 121 a 140 7
De 141 a 160 8
De 161 a 180 9
De 181 a 200 10
De 201 a 220 11
De 221 a 240 12
De 241 a 260 13
De 261 a 280 14
De 281 a 300 15
De 301 a 320 16
De 321 a 340 17
De 341 a 360 18
De 361 a 380 19
De 381 a 400 20

1.5. Augmentation de la population scolaire en cours d’année

Apres le 30 septembre de I'année scolaire en cours, le capital-périodes peut étre recalculé chaque fois
que la population scolaire globale en cours d’année augmente d'au moins 10 % par rapport a celle qui a
servi la derniére fois de base pour la détermination de ce capital-périodes.

Exemple :

Au 15 janvier 2018, I’école a un nombre vérifié de 100 éléves suite au passage du vérificateur. Au 30
septembre 2018, sa population est descendue a 97 éleves, soit une variation inférieure a 5%. C’'est donc
sa population du 15 janvier 2018 qui détermine le capital-périodes pour le reste de I'année scolaire, soit
100 éleves.

Néanmoins, son capital-périodes peut étre recalculé aprés le 30 septembre si sa population scolaire
atteint au moins 110 éléves, soit une augmentation d’au moins 10% par rapport aux 100 éleves de
janvier 2018.

Pour ce nouveau capital-périodes sont pris en considération les éleves visés au point 1.2.
Pour les types d'enseignement 1, 2, 3, 4, 6, 7 et 8, pris globalement cet accroissement n'est pris en

compte que si I'augmentation du nombre d'éléves correspond au moins a 10 % pendant 10 jours de
classe consécutifs.

Pour le type d'enseignement 5, cet accroissement de 10 % doit étre déterminé par la moyenne des
présences pendant une période d'au moins 20 jours de classe consécutifs a partir du 01 octobre.

Toute demande de révision du calcul du capital-périodes doit étre sollicitée directement auprés du
vérificateur (éventuellement par téléphone).
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Aucun engagement de personnel ne peut avoir lieu avant d'obtenir l'accord du vérificateur sur
cette augmentation.

En outre, la suspension des cours dans le cadre des journées de formation en cours de carriere

obligatoire ne peut avoir d’implication sur I'augmentation de la population scolaire globale en cours
d’année scolaire d’au moins 10%. Ces journées sont assimilées a des jours de présence des éléves.

1.6. Utilisation du capital-périodes

Il est rappelé que, pour la répartition des attributions, la consultation préalable, via les organes
légaux de concertation, est requise.

Dans chaque école d’enseignement spécialisé sont assurés, dans les limites du capital- périodes
utilisable et apres avoir organisé tous les cours prévus aux grilles-horaire des éléves :

= |a coordination des projets d’intégration ;

= ["accueil, I'observation et la prise en charge temporaire des nouveaux éléves ;

= 'accompagnement d’éleves en difficulté momentanée ;

= |a médiation et/ou la coordination pédagogique et la mise en ceuvre du plan individuel de
transition (pour le niveau secondaire uniquement).

Ces taches peuvent étre assurées par un ou plusieurs membres du personnel enseignant dans le respect
des régles statutaires.

1.7. Calcul du capital-périodes dans le cadre de I'intégration

On peut différencier quatre types de périodes attribuées dans le cadre de I'intégration.
1. Les périodes organiques pour les éleves en intégration partielle:

Ces éleves sont comptabilisés comme tous les éléves régulierement inscrits en enseignement spécialisé.
IIs sont pris en compte aux différentes dates de comptage ou de recomptage (15 janvier, 30 septembre,
10%). Les périodes qu’ils génerent sont comprises dans les capitaux-périodes utilisables des différentes
catégories de personnel.

2. Les périodes pour les intégrations permanentes totales
A. Au niveau de I'enseignement secondaire (1°" et 2°™¢ degré) :

a) Eleves en intégration permanente totale apres la réforme (a partir du 2 septembre 2020)

¢ un éléve qui débute une intégration permanente totale 'année scolaire 2021/2022 génére
les 4 périodes pour I'année scolaire en cours.

b) Eléves en intégration permanente totale avant la réforme (avant le 2 septembre 2020)

Les éleéves seront accompagnés jusqu’a la fin de leur scolarité, le cas échéant. lls génereront chacun 3.82
périodes pour I'année scolaire 2021/2022.

Le nombre de périodes octroyées a I'école d’enseignement spécialisé ou au Poéle territorial est arrondi a
I'unité la plus proche.
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B. Au niveau de I'enseignement secondaire (3°™ degré pour les types 4, 6 et 7) : 8 périodes pour
I’école d’enseignement spécialisé que I'éléve soit en intégration permanente totale avant ou aprés
la réforme.

Un éleve intégré dans un CEFA (article 45 et article 49 du Décret Missions) regoit le méme nombre de

périodes que pour le plein exercice.

3. Les périodes complémentaires (article 148, alinéas 6 et 7):
Ces périodes sont facultatives. Elles sont attribuées a différents moments de I'année. Le courrier
annoncant la décision du Ministre précise la durée de validité. En cas de recomptage a la hausse du
CPU des enseignants (variation de la population scolaire supérieure a 5%) le 30 septembre, I’école perd le
bénéfice des périodes complémentaires déja octroyées.

4. Les périodes dérogatoires afférentes aux grandes distances (article 148, alinéa 8):
Ces périodes sont facultatives. Elles sont attribuées a différents moments de I'année en raison de la
distance importante qui sépare les deux écoles partenaires de l'intégration. Le courrier annongant la

décision du Ministre précise la durée de validité. Ces périodes restent acquises en cas de recomptage.

2. Capital-périodes

2.1. Sont imputées au capital-périodes

a) les périodes attribuées aux membres du personnel directeur et enseignant titulaires d'une
fonction de recrutement, c'est-a-dire :

» aux professeurs de cours généraux,

= aux professeurs de cours généraux chargés des cours en immersion,

= aux professeurs de cours techniques

= aux professeurs de pratique professionnelle,

= aux professeurs de religion et de morale non confessionnelle et de cours de philosophie
et de citoyenneté, lorsque le cours dont ils sont chargés est "le cours philosophique le plus
suivi".

b) la charge d'enseignement que doit exercer le directeur dans le cas prévu (voir point 2.4.2.3.).

c) les périodes de direction de classe qui ne peuvent étre attribuées hors capital-périodes (Voir point

2.3.2.)

2.1.2 Ne sont pas imputées au capital-périodes

= les prestations des membres du personnel directeur et enseignant titulaires d'une fonction
de sélection, c'est-a-dire les chefs d'atelier et les sous-directeurs;

= les prestations des membres du personnel directeur et enseignant titulaires d'une fonction
de promotion, c'est-a-dire les chefs de travaux d'atelier et les directeurs ;

= |es périodes attribuées aux professeurs de religion, de morale non confessionnelle et de philosophie
et de citoyenneté lorsque le cours dont ils sont chargés n'est pas le cours philosophique le plus suivi

* les périodes de travail collaboratif.
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2.2. Calcul du capital-périodes

Le capital-périodes se calcule par type et par forme d'enseignement.

Toutefois, si le nombre de périodes de cours hebdomadaires organisées differe par année d'études, le
calcul s'effectue par année d'études.

Formule :
Nombre d'éléves x Nombre de périodes hebdomadaires
Nombre guide

Le capital-périodes attribué a I'école est égal a la somme des résultats obtenus par type et par
forme d'enseignement. Seule cette somme est arrondie a l'unité supérieure.

Ce capital-périodes ne peut étre utilisé qu'a concurrence de 97 %.

2.3. Fonctions de recrutement®*

Les fonctions de recrutement suivantes peuvent étre organisées dans la catégorie du person
directeur et enseignant :

> Travail en classe

Périodes hebdomadaires de travail en classe pour atteindre une charge compléte

nel

FONCTIONS DE RECRUTEMENT Formes 1, 2 et Forme 4 Forme 4
3 (degré | (degré inférieur) (degré
inférieur) supérieur)
professeur de cours généraux 20 20 18
professeur de cours généraux chargé des cours en 20 20 18
immersion
professeur de cours de religion, de morale non 20 20 18
confessionnelle et de philosophie et citoyenneté
Professeur de cours techniques 22 20 18
professeur de pratique professionnelle P 20 1 26 26
1€r degré
2eme
degré

> Service alI’école et aux éleves

- Dans le cadre du service a I'école et aux éleves (S.E.E.), tous les membres du personnel sont tenus

de participer aux réunions du Conseil de classe fixées anticipativement dans un calendrier annuel
trimestriel.

ou

- Des moyens supplémentaires pour I'exercice des missions collectives dans le cadre du service a

I’école et aux éleves sont octroyés au bénéfice des enseignants expérimentés.

Ainsi, a partir du 1° septembre 2020, ces moyens supplémentaires s’élevent a 0,66 % du capital-

périodes.

- les autres services rentrant dans les prestations nécessaires a la bonne marche de I’école, telles que

concertées au sein de I'organe de concertation sociale.

24 Pour plus de détail, voir Circulaire 7167 du 03/06/2019 portant sur la mise en ceuvre du décret du 14 mars 2019
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Les modalités pratiques de ces missions, en ce compris les modalités d’accompagnement des
voyages scolaires, sont concertées annuellement au sein de I'organe de concertation sociale.

> Travail collaboratif

Le travail collaboratif est quantifié de la maniére suivante :
- Les enseignants sont tenus d’accomplir en supplément de leur travail en classe
= 2 périodes par semaine si leurs prestations sont comprises entre 11 et 22 périodes (au sein
du méme P.0O.)
= 1 période par semaine si leurs prestations sont comprises entre 7 et 10 périodes (au sein du
méme P.0.).
= Endega de 7 périodes par semaine au sein du méme P.O., le membre du personnel est tenu
de transmettre et de prendre connaissance des informations utiles a la bonne organisation
des activités pédagogiques.

Les périodes de travail collaboratif ne sont pas comptabilisées dans le capital-périodes de I'école.

L'essentiel consiste a ce que le nombre total de périodes de travail collaboratif soit respecté sur
I’ensemble de I'année scolaire.

Ainsi, ces périodes hébdomadaires pourraient étre organisées différemment tout en respectant le
nombre total de 60 périodes annuelles.

2.3.1 Cours de religion, de morale non confessionnelle et de philosophie et citoyenneté

Circulaire n°6279 du 12 juillet 2017 relative a |"’encadrement des cours de religion, de morale non
confessionnelle et de philosophie et de citoyenneté pour les éléves dispensés et du cours de philosophie
et de citoyenneté commun dans I’enseignement spécialisé primaire et secondaire

Détermination du nombre de groupes :

Pour le cours philosophique le plus suivi (religion, morale ou CPC dispense), le nombre de groupes
constitués est égal a la somme des quotients obtenus en divisant, pour chaque type d'enseignement, le
nombre d'éleves concernés par le nombre guide correspondant.

Soit la formule :
Nombre d'éleves concernés

Nombre guide (Voir point 3.2.1)

Seul le total de I'addition est arrondi a l'unité supérieure.

2.3.2. Direction de classe, guidance et recyclage

A) Direction de classe

Le nombre de périodes attribuées, en dehors du capital-périodes, pour les directions de classe s'obtient
en divisant par 12 le nombre total des éleves régulierement inscrits le 15 janvier précédent I'année
scolaire en question. Il peut étre recalculé chaque fois que le capital-périodes est recalculé.

Seul le résultat de cette division est arrondi a I'unité supérieure.

Les périodes supplémentaires de direction de classe doivent étre prélevées sur le capital-périodes.
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Remarque : le membre du personnel enseignant qui recoit une période de direction de classe doit
OBLIGATOIREMENT dispenser au minimum 1 période de cours a tous les éleves de la classe
concernée.

B) Conseils de classe et travail par équipe

Les professeurs sont tenus de participer aux conseils de classe et de travailler par équipe.

Q) Guidance ou recyclage

Ceux-ci doivent, d’'une part, prester un horaire complet dans I’'enseignement et, d’autre part, leur

charge dans l'enseignement secondaire spécialisé doit étre au moins égale a 60 % d'un horaire
complet. (Arrété royal n°297 du 31 mars 1984).

Dans le cadre des quatre pédagogies adaptées, par dérogation a la régle susmentionnée, la période
consacrée a la guidance ou au recyclage peut étre attribuée aux membres du personnel titulaires d’une
fonction CT, PP a prestations compléetes qui exercent au moins 60 % de leur charge dans I’enseignement
secondaire spécialisé et qui prestent dans ces classes.

Les périodes de direction de classe (autres que les périodes excédentaires), les périodes de conseil de
classe, les périodes de guidance ou de recyclage (visées au point ci- dessus) ne font pas partie du capital-

périodes.

Les périodes de direction de classe, guidance et recyclage sont constitutives de la charge du professeur
au méme titre que ses périodes de cours.

Le cas échéant, I'heure de guidance ou de recyclage peut permettre d'atteindre le minimum de
prestations exigé pour une charge complete.

2.3.3. Maximum de périodes attribuables a un méme professeur

Méme s'il exerce des charges dans plusieurs écoles, un méme professeur ne peut totaliser au maximum
qu'une période de direction de classe, et une période de guidance/recyclage.

Cette période de recyclage ou de guidance doit étre effectivement prestée a I'école selon une
organisation fixée par le directeur.

Il peut s'agir d'une prestation hebdomadaire ou d'un travail selon une autre fréquence (regroupement
de périodes). En fonction des activités retenues, elle peut rassembler I'ensemble des membres du
personnel concernés, I'ensemble des membres du personnel responsables d'une discipline ou d'un
groupe de disciplines.

Chaque séance de travail fera I'objet d’un rapport suffisamment explicite pour permettre d’évaluer
I’évolution ou la progression du travail (ce document sera tenu a la disposition de I'inspection).

Le directeur communique au service de l'inspection le dispositif adopté ainsi que le(s)theme(s)
retenu(s) par I'école.

2.3.4. Regroupements d'éléves

Le regroupement d'éleves ne peut donner lieu a la constitution de "groupes" ou "classes" comptant plus
d'éleves que le double du nombre guide. Si des groupes d'éleves de différents types d'enseignement
sont réunis, le nombre guide le plus élevé est pris en considération (voir point 3.2.1).

Par contre, pour les regroupements d’éleves de forme 3 et de forme 4, le nombre guide le moins
élevé est pris en considération.

147



http://www.gallilex.cfwb.be/document/pdf/10164_007.pdf

Lorsque les contenus des programmes sont identiques ou équivalents, des éléves d’années d’études ou
de formations différentes, peuvent étre groupés. Ces regroupements sont effectués apres consultation
des instances légales de concertation.

2.3.5 Professeurs de pratique professionnelle

Les professeurs de pratique professionnelle sont habilités a enseigner les cours techniques afférents a
leur discipline, pour autant que toutes les dispositions statutaires (y compris la réglementation sur les
titres) soient respectées et que cela n'entraine pas des dépenses supplémentaires pour le budget de la
Fédération.

2.3.6. Professeur de pratique professionnelle sans éléves (forme 4)

Les dispositions concernant ce point sont reprises dans la circulaire n°1422 du 5 avril 2006 « Emplois de
professeur de pratique professionnelle sans éléves dans les écoles secondaires organisées ou
subventionnées par la Fédération Wallonie-Bruxelles, qui dispensent un enseignement dans le secteur
de I'agronomie ».

2.4. Fonction de sélection et de promotion a I’exception des directeurs

Les membres du personnel exercant une fonction de sélection et de promotion a prestation compléte, a
I’exception des directeurs, sont tenus d’accomplir au moins 60 périodes de travail collaboratif par année
scolaire.

2.4.1. Fonctions de sélection

Les fonctions de sélection suivantes peuvent étre organisées dans la catégorie du personnel directeur et

enseighant :
= Chef d'atelier,
=  sous-directeur.

2.4.1.1. Sous-directeur

Si le nombre d’éleves réguliers inscrits le 15 janvier précédant I’'année scolaire est au moins égal a 300,
un emploi de sous-directeur peut étre organisé ou subventionné.

L'organisation ou le subventionnement des emplois de sous-directeur peut étre modifié chaque fois
gue le capital-périodes est recalculé :

. un nouveau calcul de 'encadrement est réalisé le ler octobre, si la population au 30
septembre a varié d’au moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent ;
. apres le 30 septembre, I'organisation ou le subventionnement des emplois de sous-

directeur peut étre modifié en fonction de 'augmentation de 10 % de la population
ayant servi au dernier calcul du capital-périodes ;
. lors d’une exclusion postérieure au 15 janvier.

2.4.1.2. Chef d’atelier

Un emploi de chef d'atelier peut étre organisé ou subventionné chaque fois que le nombre de périodes
de pratique professionnelle organisées atteint 210 périodes.

Toutefois I'emploi ne sera créé définitivement que si la norme de création est atteinte pendant

deux années scolaires consécutives (article 72 du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement
spécialisé).
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Un emploi de chef d'atelier peut étre maintenu si le nombre total de période atteint au moins 180
périodes.

Si ce minimum n’est pas atteint pendant deux années scolaires consécutives, les emplois sont supprimés
au 1€" septembre de I'année scolaire qui suit la deuxiéme année de sursis.

Un nouveau calcul de I'encadrement est réalisé le ler octobre, si la population au 30 septembre a varié
d’au moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent.

Apreés le 30 septembre, I'organisation ou le subventionnement des emplois de chef d'atelier peut étre
modifié en fonction de I'augmentation de 10 % de la population ayant servi au dernier calcul du capital-
périodes.

Tableau récapitulatif :

Emplois Norme de création Norme de maintien
Un chef d’atelier 210 180
Deux chefs d’atelier 420 360
Trois chefs d’atelier (et ,un gmplm de chef de 630 540
travaux d’atelier)
Au-dela, un chef d’atelier supplémentaire par 210 210

tranche compléete de :

2.4.2. Fonctions de promotion

Les fonctions de promotion suivantes peuvent étre organisées dans la catégorie du personnel directeur
et enseignant :

2.4.2.2 Chef de travaux d'atelier

Un emploi de chef de travaux d'atelier peut étre organisé ou subventionné chaque fois qu'existent trois
emplois de chef d'atelier.

En conséquence, lorsqu’une école compte 3 emplois de chef d’atelier, elle peut recruter un chef de
travaux d’atelier qui viendra s’ajouter aux 3 emplois de chef d’atelier.

Un nouveau calcul de I'encadrement est réalisé le ler octobre si la population au 30 septembre a varié
d’au moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent.

Apres le 30 septembre de I'année scolaire, I'organisation ou le subventionnement des emplois de chef
de travaux d'atelier peut étre modifié en fonction de I'augmentation de 10 % de la population ayant

servi au dernier calcul du capital-périodes.

2.4.2.3. Directeur

Le directeur est déchargé de cours si, au 15 janvier précédent I'année scolaire en question, la somme
des éleves régulierement inscrits et des éleves en intégration permanente totale est au moins égale a
90.

Pour ce calcul, les éléves régulierement inscrits a prendre en considération dans les formes 1 et 2 sont
multipliés par 1,33. Les éleves en intégration permanente totale comptent pour une unité, quel que soit

leur forme d’enseignement.

Dans le cas ou le total du nombre d'éléves réguliers et du nombre d’éléves en intégration permanente
totale n'atteint pas 90, le directeur est chargé de deux périodes de cours par tranche compléete de 9
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éleves en moins.

Ces périodes sont prélevées sur le capital-périodes.

Nombre d’éléves : Nombre de périodes :
de73a81 2
de64a72 4
de55a63 6
de4d6a54 8
de 37 a45 10
de 28336 12
de 19327 14

Remarque : Le directeur n'est pas tenu d'exercer une charge de cours pendant les deux premiéres
années a dater de l'ouverture d'une nouvelle école ou s'il assure aussi la direction d'un internat.

Un nouveau calcul de sa charge de cours est réalisé le ler octobre si la population au 30 septembre a
varié d’au moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent.

Apres le 30 septembre de I’'année scolaire, toute augmentation de 10 % de la population servant au
calcul du capital-périodes peut, le cas échéant, permettre de réduire la charge de cours du directeur.

3. Modification du huméro de compte bancaire de I’école.

Lors d’une modification du numéro de compte bancaire de I’école, le représentant du Pouvoir
organisateur doit envoyer un courrier a I'adresse suivante :
Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - B : veronique.rombaut@cfwb.be

Le courrier doit absolument comprendre le numéro Fase de I'école, I'ancien numéro de compte, le
nouveau numéro de compte et la dénomination du compte. Une attestation d’ouverture du compte au
nom du Pouvoir organisateur délivrée par |'établissement bancaire est jointe au courrier.

Attention, cette procédure n’est pas valable pour les écoles d’enseignement officiel subventionné
(Communes et Provinces) ou les subventions sont versées sur le compte de la Commune ou de la

Province.

5. Annexe
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Annexe 1 : Prise en charge d’éléves de I'’enseighement spécialisé de type 4 ou d’une pédagogie
adaptée s

Direction générale de I'Enseignement
obligatoire

Service de I'enseignement spécialisé
Monsieur William FUCHS

Bureau 2F255

Rue Adolphe Lavallée, 1

1080 BRUXELLES

Objet : prise en charge d’éléves d’enseignement spécialisé durant les deux périodes hebdomadaires
d’activités physiques et sportives par du personnel paramédical
Année scolaire :

Etablissement scolaire :

Concerne I'éleve :
NOM:

Prénom :

Date de naissance :

Motivation de la demande de dérogation (exemples en page suivante)

Nature du handicap :

Conséquences :

Solution proposée :

Situation dans le groupe ou la classe :

Date : Signature de la Direction

2Uniquement les éléves polyhandicapés et les éléves avec handicaps physiques lourds (...) mais disposant de compétences intell ectuelles leur
permettant d’accéder aux apprentissages scolaires.
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Exemples de motivation

Nature du handicap : I'éléve .... souffre du syndrome de ........... caractérisé par des spasmes, d’'un
important retard neuromoteur et d’épilepsie, ...

Conséquences : |'éléve ..... se trouve dans I'impossibilité de pratiquer une activité physique quelconque,
le rendant totalement dépendant de I'adulte et dans l'incapacité de marcher ; couché sur un tapis, il
peut se retourner sur le dos, sur le ventre. Il ne peut maintenir la position assise, le contréle de la téte
est fluctuant, son tonus général est bas.

Solution proposée : les deux périodes d’éducation physique seront remplacées par deux périodes de
stimulations sensorielles réalisées avec I'apport du Snoezelen par un kiné et/ou une puéricultrice.

Situation dans le groupe ou la classe: I'éléve........ fait partie d’'une classe d’enfants IMC ou
polyhandicapés; lors des périodes d’éducation physique, le maitre spécial n’est pas capable de
s’occuper de tous les éleves individuellement, la prise en charge de cet éleve par une personne du
personnel paramédical serait beaucoup plus appropriée pour I'enfant qui ne peut pas participer de
facon autonome a une activité psychomotrice.

Nature du handicap : I'éleve .... souffre d’infirmité motrice cérébrale prédominant au niveau des
membres inférieurs, associée a une microcéphalie et une malvoyance, ...

Conséquences : |'éleve ..... est totalement dépendant de I'adulte pour les différentes activités de la vie
journaliére. Il est dans l'incapacité de marcher ; les différents déplacements se font dans une chaise
roulante.

Il est dans I'impossibilité de pratiquer une activité sportive.

Solution proposée : les deux périodes d’éducation physique seraient remplacées par deux périodes de
stimulations sensorielles réalisées soit en classe, soit avec I'apport du Snoezelen et dispensées par un
kiné et/ou une puéricultrice.

Situation dans le groupe ou la classe : I'éleve........ est trés inquiet lors de tout changement et supporte
mal le bruit ; lors des périodes d’éducation physique, il n’est pas possible d’isoler cet éléve et le maitre
spécial ne peut s’en occuper individuellement en permanence ; c’est pourquoi la prise en charge de cet
éléve par une personne du personnel paramédical serait beaucoup plus appropriée.
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CHAPITRE 6: PERSONNELS ADMINISTRATIF ET
AUXILIAIRE D’EDUCATION

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

o Décret 14 mars 2019 portant diverses dispositions relatives a I’organisation du travail des membres
du personnel de I'enseignement et octroyant plus de souplesse organisationnelle aux Pouvoirs
organisateurs.

e Décret du 30 avril 2009 concernant la comptabilité des écoles et I'accés a certaines fonctions de
sélection et de promotion.

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

e Circulaire 7167 concernant la Mise en ceuvre du décret du 14 mars 2019 portant diverses
dispositions relatives a |'organisation du travail des membres du personnel de I’enseignement et
octroyant plus de souplesse organisationnelle aux Pouvoirs organisateurs

1. Capital-périodes — Principes généraux

Remarques :
1) le titre d’éducateur-économe est appelé a disparaitre dans le réseau Fédération Wallonie-Bruxelles
et sera remplacé progressivement par le titre de comptable (Décret du 30 avril 2009 concernant la

comptabilité des écoles et I'accés a certaines fonctions de sélection et de promotion)

2) le terme période mentionné dans le présent chapitre correspond a 60 minutes.

Pour le calcul du capital périodes relatif a I'enseignement spécialisé de type 5il y a lieu de se référer au
chapitre 12 point 4

1.1. Tous les emplois des membres du personnel administratif et du personnel auxiliaire
d'éducation ne sont pas attribués sur la base d'un capital-périodes.

Les emplois d'éducateur-économe ou de comptablez (enseignement organisé ou subventionné par la
Fédération Wallonie-Bruxelles) sont conférés hors capital-périodes.

1.2. Calcul du nombre de charges

Le calcul du nombre de charges est égal au produit d'un nombre de périodes (38) par un nombre guide.
Ce nombre de charges est fixé d'aprés le nombre d'éleves que compte I'école le 15 janvier précédent
I'année scolaire. Si la date du 30 septembre la population scolaire a varié de minimum 5% par rapport a
celle du 15 janvier précédent, un nouveau calcul de I'encadrement est établi a partir du 1°" octobre.

Les éléves a prendre en considération sont ceux qui doivent étre considérés comme réguliers
conformément aux dispositions du Chapitre Ill du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement
spécialisé.

26 Dans le respect des régles statutaires, la fonction de comptable, dans I’enseignement organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, n’est
organisée que lors du départ définitif de I’éducateur-économe titulaire de I’emploi.
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En cas de programmation le calcul du nombre de charges est modifié (Chapitre 2, point 6).

1.3. Capital-périodes utilisable

Le pourcentage du capital-périodes qui peut étre utilisé est fixé a 100 % pour |I'année scolaire en cours.
En aucun cas, le nombre de périodes réellement utilisées ne peut dépasser le capital-périodes utilisable.

1.4. Augmentation du capital-périodes

Aprés le 30 septembre, le capital-périodes peut étre recalculé chaque fois que la population scolaire
augmente d'au moins 10 % pendant 10 jours de classe consécutifs.

En outre, la suspension des cours dans le cadre des journées de formation en cours de carriere
obligatoire ne peut avoir d’'implication sur 'augmentation de la population scolaire globale en cours
d’année scolaire d’au moins 10%. Ces journées sont assimilées a des jours de présence des éléves.

Toute demande de révision du calcul du capital-périodes doit étre sollicitée directement auprés du
Vérificateur (éventuellement par téléphone).

Aucun engagement de personnel ne peut avoir lieu avant d'obtenir I'accord du Vérificateur sur cette
augmentation.

Le nouveau capital-périodes est valable jusqu’au 30 juin de l'année scolaire durant laquelle
I"augmentation a été constatée.

Pour le type d'enseignement 5, cet accroissement de 10 % doit étre déterminé par la moyenne des
présences pendant une période d'au moins 20 jours de classe consécutifs a partir du 01 octobre.

1.5. Utilisation du capital-périodes

Dans chaque école d’enseignement spécialisé, des périodes peuvent étre réservées a la coordination
des projets d’intégration, a la coordination et a la mise en ceuvre du Plan Individuel de Transition (P.1.T)
et ce, dans les limites du capital-périodes utilisable. Ces taches peuvent étre assurées par un ou
plusieurs membres du personnel auxiliaire d’éducation dans le respect des régles statutaires.

2. Enseignement secondaire spécialisé organisé et subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles

2.1. Educateur-économe

Un emploi d’éducateur-économe peut étre organisé ou subventionné par école.
Cet emploi ne fait pas partie du capital-périodes.

2.2. Secrétaire de direction, éducateurs et personnel administratif

En ce qui concerne les emplois de secrétaire de direction, d’éducateur et du personnel administratif, le
capital-périodes est égal au produit d’'un nombre de périodes (38) par un nombre guide.
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Nombre guide

1 pour 80 éleves

2 pour 160 éleves

3 pour 240 éleves
4 pour 320 éleves

5 pour 400 éléeves

6 pour 500 éléeves

7 pour 600 éleves

+ 1 par tranche entiere supplémentaire de 160 éléves.

Depuis 2009, la dévolution des emplois s’organise de deux maniéres, selon I’ancienne ou la nouvelle
dévolution.

2.2.1 Comment déterminer si I’école est en ancienne ou en nouvelle dévolution ?

Si une école se trouve dans I'un des deux cas de figure suivants, elle doit attribuer ses emplois selon la
nouvelle dévolution, dans le respect des régles statutaires® :

e lorsqu’une école atteint la norme de 240 éleves pour la premiere fois ou la retrouve aprés
étre descendue sous celle-ci,

e lorsque I'emploi du membre du personnel exer¢ant a titre définitif ou a titre temporaire le 30
juin 2009, la fonction de commis (organisée par la transformation du 3°™® emploi) devient
définitivement vacant a I'issue des opérations statutaires, méme en cours d’année scolaire.

Toutefois, si a la date ol I'emploi de commis visé ci-dessus devient définitivement vacant, le commis qui
y exercait a titre temporaire ses fonctions compte au moins un an d’ancienneté, il poursuit sa carriere
dans I'emploi de commis et les nouvelles normes ne trouvent a s’appliquer qu’a son départ définitif.
Dans les autres cas, I’ancienne dévolution continue a s’appliquer.

2.2.2. Ancienne dévolution des emplois

Les emplois sont attribués dans I'ordre des nombres guide aux personnes remplissant la fonction de
I’éducateur a I'exception du 3°™ et/ou du 14°™ qui est réservé a la fonction de commis et du 8™ et/ou
du 11°™ réservé 3 la fonction de rédacteur.

Par école, aprés consultation de I'organe légal de concertation, un emploi de secrétaire de direction
peut étre organisé ou subventionné par la transformation du 4°™® emploi a horaire complet organisé.

La dévolution des emplois s’organise donc de la maniére suivante :

1¢" emploi : éducateur
2e emploi : éducateur
3e emploi : commis
4e emploi : éducateur ou secrétaire de direction
(aprés consultation de I'organe légal de concertation)
5e emploi : éducateur
6e emploi : éducateur
7e emploi : éducateur
8e emploi : rédacteur
Etc.

27 Décret du 30 avril 2009 concernant la comptabilité des écoles et I'accés a certaines fonctions de sélection et de promotion

28 Par « respect des dispositions statutaires », il faut entendre également le respect des obligations relatives a la mise en disponibilité et la
réaffectation. Ainsi, si un commis définitif a été mis en disponibilité par défaut d’emploi suite a la disparition de son poste et que
I’établissement repasse la barre des 240 éléves, I'établissement ne pourra passer a la nouvelle dévolution des emplois vu qu’il est tenu a
I'obligation de reprendre son commis en disponibilité.
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Cette ancienne dévolution des emplois prend fin au 31 aoGt 2019.

2.2.3 Nouvelle dévolution des emplois

Les emplois doivent étre attribués, toujours dans le respect des dispositions statutaires :

e alafonction de secrétaire de direction par la transformation du 3¢™ emploi ;
e alafonction de rédacteur par la transformation du 8°™¢ et/ou du 11°™¢ emploi ;
e alafonction de commis par la transformation du 14°™ emploi.

La nouvelle dévolution des emplois s’organisera dés lors de la maniére suivante :

1*" emploi : éducateur
2e emploi : éducateur
3e emploi : secrétaire de direction
4de emploi : éducateur ou rédacteur
(apres concertation de I'organe légal de concertation)
5e emploi : éducateur
6e emploi : éducateur
7e emploi : éducateur
8e emploi : éducateur ou rédacteur
9e emploi : éducateur
10e emploi:  éducateur
1le emploi: -sile 8 emploi est éducateur, le 11° sera obligatoirement rédacteur
- si le 8° emploi est rédacteur, le 11° sera éducateur ou rédacteur
12e emploi: éducateur
13eemploi: éducateur
1l4e emploi: commis
15e emploi: éducateur
Etc.

2.3 Renforcement de I’encadrement en personnel éducatif et administratif

Les écoles d’enseignement secondaire spécialisé qui entreront dans |’élaboration des plans de pilotage
pourront engager un éducateur par mi-temps dés qu’une tranche de 40 éleves sera atteinte au sein de
I'une des deux tranches de 80 a 159 éléves ou de 160 a 239 éléves.”

Ainsi, si une école secondaire spécialisée atteint le nombre de 120 éléves ou de 200 éléves, elle pourra
engager un éducateur supplémentaire a mi-temps, dans le respect du principe de dévolution des
emplois prévu au chapitre 7.

Toujours dans le respect du principe de dévolution des emplois, le pouvoir organisateur d’'une école qui
accueillerait 120 éléves ne pourra pas engager deux éducateurs a mi-temps et un secrétaire de direction
également a mi-temps, au prétexte que ce dernier serait considéré comme un 3eme emploi.

De plus, si I’école atteint le nombre de 200 éleves, elle ne pourra pas engager un secrétaire de direction
avant d’avoir atteint les 240 éléves.

29 Circulaire 6636 du 5 mai 2018 concernant la mise en ceuvre des plans de pilotage et renforcement de I’encadrement en personnel éducatif et administratif des

écoles secondaires spécialisées
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Seuls les emplois a temps plein sont a prendre en compte dans la dévolution des emplois.

C’est la population scolaire au 15 janvier qui détermine I'octroi de cet encadrement supplémentaire.

3. Enseignement secondaire spécialisé organisé et subventionné par la Fédération Wallonie-
Bruxelles (article 116 bis du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseighement spécialisé)

Sur base du calcul du nombre d’éléves ayant généré le dernier capital-périodes, des heures
supplémentaires réservées aux emplois d’éducateurss sont attribuées, hors capital-périodes, pour les
écoles d'enseignement spécialisé organisant I'enseignement fondamental et secondaire de type 3.

Le calcul s’effectue selon le tableau suivant :

Pour toutes les écoles qui comptabilisent : Attribution de :

9 heures supplémentaires réservées a un emploi

1 N II\ ’ . ,
de 1 4 39 éléves d’enseignement de type 3 d’éducateur

18 heures supplémentaires réservées a un emploi

de 40 a 59 éleves d’enseignement de type 3 d'éducateur

27 heures supplémentaires réservées a un emploi

de 60 a 79 éleves d’enseignement de type 3 d'éducateur

36 heures supplémentaires réservées a un emploi

de 80 a 99 éleves d’enseignement de type 3 &'éducateur

Pour chaque tranche supplémentaire entamée de 20 | 9 heures supplémentaires réservées a un emploi
éléves d’enseignement de type 3 d’éducateur sont attribuées

L'organisation ou le subventionnement des emplois supplémentaires d’éducateurs peut étre modifié
chaque fois que le capital-périodes est recalculé globalement. Les membres du personnel peuvent étre
nommeés dans les heures attribuées sur cette base.

4. Détermination d’une charge compléte

4.1. Les nombres de périodes nécessaires pour constituer une charge sont fixés comme suit :

Educateur 36 périodes de 60 minutes
Secrétaire de direction 36 périodes de 60 minutes
Correspondant-comptable ou comptable (FWB) 38 périodes de 60 minutes
Educateur économe (FWB) 36 périodes de 60 minutes
(ligne EDEC/Comptable dans Siges)

Commis dactylo 38 périodes de 60 minutes
Rédacteur 38 périodes de 60 minutes

30 Les conditions de titres sont identiques a celles définies au secondaire
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4.2. Service a I'école et aux éléves

Dans le cadre du Service a I’école et aux éleves, les éducateurs sont tenus, de participer, notamment,
aux conseils de classe ainsi qu’aux réunions entre membres de I'équipe éducative et parents fixées
anticipativement dans un calendrier annuel ou trimestriel.

Les périodes consacrées aux conseils de classe sont comprises dans leurs charges hebdomadaires
définies au point 4.1

4.3. Travail collaboratif

Les éducateurs exercant une fonction a prestations complétes sont tenus d’accomplir 60 périodes de
travail collaboratif par année scolaire. Ces périodes consacrées au travail collaboratif sont comprises
dans leurs charges hebdomadaires définies au point 4.1.

5. Prestations durant les congés®'
Les membres du personnel auxiliaire d'éducation bénéficient d'un congé de vacances annuelles fixé
comme suit :
e vacances de Noél : du 21 décembre au 3 janvier inclus ou du 22 décembre au 4 janvier inclus ou
du 23 décembre au 5 janvier inclus;

e vacances de Paques : deux semaines;
e vacances d'été : du ler juillet au 25 aodt ou du 6 juillet au 31 aodt.

Dans une école qui compte au moins deux membres du personnel auxiliaire d'éducation, ces membres
du personnel sont en congé par moitié du 1¢" juillet au 25 ao(t et par moitié du 6 juillet au 31 ao(t.

Ces dispositions ne s’appliquent pas aux membres du personnel temporaire.

31 Arrété royal du 15 janvier 1974l pris en application de l'article 160 de I'arrété royal du 22 mars 1969 fixant le statut des membres du
personnel directeur et enseignant, du personnel auxiliaire d'éducation, du personnel paramédical des établissements d'enseignement gardien,
primaire, spécialisé, moyen, technique, artistique et normal de I'Etat, des internats dépendant de ces établissements et des membres du
personnel du service d'inspection chargé de la surveillance de ces établissements
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CHAPITRE 7 : PERSONNEL PARAMEDICAL, SOCIAL ET
PSYCHOLOGIQUE FONCTIONNANT PENDANT LA JOURNEE
SCOLAIRE

Base légale :

e Circulaire 7167 concernant la Mise en ceuvre du décret du 14 mars 2019 portant diverses
dispositions relatives a |'organisation du travail des membres du personnel de I’enseignement et
octroyant plus de souplesse organisationnelle aux Pouvoirs organisateurs

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de |'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

1. Personnel concerné

Le présent chapitre ne concerne que le personnel paramédical, social et psychologique attribuable aux
écoles pour leur fonctionnement pendant la journée scolaire.

Par journée scolaire, on entend les heures d'ouverture d'une école d'enseignement spécialisé non doté
d'un internat.

Le personnel attribué aux instituts d'enseignement spécialisé organisés par la Fédération Wallonie-
Bruxelles pour le fonctionnement de leur internat, fait I'objet du chapitre 10 et du chapitre 11 de cette
circulaire.

Le personnel attribué aux instituts d'enseignement spécialisé sur la base du capital-périodes déterminé
par le Décret précité, effectue ses prestations dans les mémes plages-horaire que celles prévues pour
les écoles d'enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

. Les fonctions suivantes peuvent étre organisées :
. Ergothérapeute,
= Kinésithérapeute,
. Logopéde,
= Puéricultrice,
. Infirmier(ére),
. Assistant(e) social(e),
= Psychologue.

2. Capital-périodes

2.1. Le volume des prestations dont peuvent étre chargés les membres du personnel précisés ci-
dessus est déterminé par un capital-périodes.

Chaque école dispose d'un capital-périodes.
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Dans les écoles du réseau de la Fédération Wallonie-Bruxelles qui organisent a la fois le niveau
fondamental et le niveau secondaire, les prises en charge des éléves sont équilibrées entre ces deux
niveaux par une concertation entre les directions.

2.2. Eléments servant au calcul du capital-périodes.

. Les éléments suivants entrent en lighe de compte pour le calcul du capital-périodes :
= le nombre d'éleves ;
. un nombre guide.

* Le nombre d’éléves :

Les éleves a prendre en considération sont ceux qui, a la date du 15 janvier précédent I'année scolaire,
doivent étre considérés comme réguliers conformément aux dispositions du Chapitre Il du Décret du 3
mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé. Si a la date du 30 septembre la population scolaire a
varié de minimum 5% par rapport a celle du 15 janvier précédent, un nouveau calcul de I'encadrement
est établi a partir du ler octobre.

En cas de programmation le calcul du capital-périodes est modifié (chapitre 2, point 6).

Les éléves pris en charge par les Services d’aide a I'Intégration ou par les Services d’accompagnement
sont comptabilisables pour le calcul de I'encadrement paramédical.

L'article 103 du Décret organisant I'Enseignement spécialisé prévoit la disposition suivante :

«_Ne sont pas pris en considération les éléves qui, soit :

a. sont inscrits dans un internat, un service résidentiel, ou un centre d’hébergement ; les éléves pour
lesquels I'école a introduit une demande motivée a I'’Administration peuvent étre comptabilisés
apres décision du Gouvernement. Dans des cas exceptionnels ot I'école constate que l'assistance
paramédicale n’est pas fournie dans le cadre de l'internat, du service résidentiel ou du centre
d’hébergement, elle en informe le service de I'enseignement spécialisé ;
suivent un enseignement spécialisé dispensé a domicile ;

c. séjournent dans une institution médicale ou un hépital et fréquentent I’enseignement de type 5 sauf
dérogation accordée par le Gouvernement pour des éleves externes en raison de leur handicap ;

d. sont soumis, pendant les heures d’ouverture de I’établissement scolaire, a des traitements
thérapeutiques ou de revalidation effectués par des personnes dont I’'emploi n’est pas organisé ou
subventionné par la Communauté frangaise » .

Si le cas de I’éléve justifie malgré tout une assistance paramédicale de I'établissement scolaire, I'école
introduit, pour chaque éléve concerné, une demande de dérogation.

Pour étre recevable, le dossier devra comprendre les piéces suivantes :

1. la déclaration de la direction de l'institution d’accueil comportant les raisons précises pour lesquelles
I'aide paramédicale n’est pas fournie. Les choix opérés par l'institution pour favoriser tel ou tel
aspect de l'aide paramédicale aux dépens d’un autre aspect ne constituent pas une motivation
justifiant dérogation. (Par exemple, favoriser la logopédie au dépend de la kinésithérapie) ;

2. le type d'aide nécessaire a I'éleve dans I'établissement scolaire ;

3. la justification de cette aide dliment argumentée par des rapports de I'équipe paramédicale, du
conseil de classe, etc. ;

4. le type d’enseignement.
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Les demandes complétes sont a adresser a :
Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
R 02/690.83.99 - H : veronique.rombaut@cfwb.be

Attention
1) Aucune demande incompléte ne sera prise en considération ;
2) Aucune demande ne sera prise en considération apres la date du 1°" octobre (cachet de la poste
faisant foi ou accusé de réception électronique).
3) Vous pouvez introduire vos demandes par mail avec demande d’accusé de réception électronique.

Les administrations communautaires et régionales échangeront les informations nécessaires afin
d'assurer |'assistance paramédicale.

Par dérogation au point a susmentionné, les éleves internes d'un institut ou d’'un home d’accueil
d'enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles sont également a prendre en
considération pour le calcul du capital-périodes de I'école ou ils suivent les cours. En effet, les nombres-
guides pris en compte pour le calcul de I'encadrement dans l'internat sont déja déduits du nombre-
guide paramédical correspondant (voir chapitre 10)

. Le nombre guide :

Les nombres guide varient selon les types que fréquentent les éléves.

IIs sont fixés comme suit :

TYPE NOMBRE GUIDE
0,5

1,5

0,3

Al W N -

3,5

1
1,5

1,6

0| N oo U

0,5

2.3. Calcul du capital-périodes

Le capital-périodes se calcule par type selon la formule :
Nombre d'éléves x Nombre guide
Le capital-périodes attribué a I'école est égal a la somme des produits obtenus selon la regle

mentionnée ci-avant.
Seule la somme de ces résultats est arrondie a I'unité supérieure.
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Pour le calcul du capital périodes relatif a I'enseignement spécialisé de type 5 il y a lieu de se référer au
chapitre 12 point 4

2.4. Capital-périodes utilisable

Le pourcentage du capital-périodes qui peut étre utilisé est fixé a 97 % pour la présente année
scolaire ; le résultat est arrondi a I'unité supérieure.

En vertu de l'article 213, alinéa 3 du décret du 3 mars 2004, le pourcentage du capital-périodes
utilisable est de 100% en ce qui concerne les catégories du personnel paramédical, social et
psychologique encadrant les éléves qui relévent des pédagogies adaptées.

Toutefois, les pédagogies adaptées ne peuvent bénéficier du capital-périodes a 100% que si les écoles
concernées respectent un cahier des charges reprenant les dispositions nécessaires a I'organisation de
ces dites pédagogies. Ce cahier des charges sera détaillé dans une circulaire one-shot publiée
prochainement.

2.5. Augmentation du capital-périodes

Un nouveau calcul de I'encadrement est réalisé le ler octobre si la population au 30 septembre a varié
d’au moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent.

Apres le 30 septembre, le capital-périodes peut étre recalculé chaque fois que la population scolaire
augmente d'au moins 10 % par rapport a celle qui a servi la derniére fois de base pour la détermination
de ce capital-périodes.

Cet accroissement n'est pris en compte que si I'augmentation du nombre d'éléves correspond, pendant
10 jours de classe consécutifs, a au moins 10 %.

La suspension des cours dans le cadre des journées de formation en cours de carriere obligatoire ne
peut avoir d’'implication sur I'augmentation de la population scolaire globale en cours d’année scolaire
d’au moins 10%. Ces journées sont assimilées a des jours de présence des éléves.

Toute demande de révision du calcul du capital-périodes doit étre sollicitée directement auprés du
Vérificateur (éventuellement par téléphone).

Aucun engagement de personnel ne peut avoir lieu avant d'obtenir I'accord du Vérificateur sur cette
augmentation.

Pour le type d'enseignement 5, cet accroissement de 10 % doit étre déterminé par la moyenne des
présences pendant une période d'au moins 20 jours de classe consécutifs a partir du 01 octobre.

3. Horaires

3.1. L’horaire des membres du personnel suivant est fixé comme suit

Ergothérapeute 32 périodes de 50 minutes
Logopéde 30 périodes de 50 minutes
Kinésithérapeute 32 périodes de 50 minutes
Puériculteur(trice) 32 périodes de 50 minutes
Infirmier(ére) 32 périodes de 50 minutes
Assistant(e) social(e) 36 périodes de 50 minutes
Psychologue 36 périodes de 50 minutes
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3.2. Service a I’école et aux éleves

Les membres du personnel paramédical, social et psychologique sont tenus de remplir les missions
suivantes, en plus de leurs prestations hebdomadaires visées au point 3.1 :

- Sur la base d’'un calendrier annuel ou trimestriel fixé anticipativement, participer aux
réunions entre membres de I'équipe éducative et parents.

- Participer durant les heures scolaires aux activités socioculturelles et sportives en lien avec
le projet d’école.

- Participer aux conseils de classe fixés anticipativement dans un calendrier annuel ou
trimestriel.

- Les autres services rentrant dans les prestations nécessaires a la bonne marche des écoles.

3.3. Travail collaboratif

En outre, les membres du personnel exer¢ant une fonction du personnel paramédical, social et
psychologique a prestations complétes sont tenus d’accomplir 60 périodes de travail collaboratif par
année scolaire.

Les périodes consacrées au travail collaboratif sont comprises dans leurs charges hebdomadaires
définies au point 3.1.

4. Utilisation du capital-périodes

Dans chaque école d’enseignement spécialisé, des périodes peuvent étre réservées a la coordination
des projets d’intégration, a la coordination et a la mise en ceuvre du Plan Individuel de Transition (P.L.T)
et ce, dans les limites du capital-périodes utilisable. Ces taches peuvent étre assurées par un ou
plusieurs membres du personnel paramédical, social et psychologique dans le respect des regles
statutaires.

5. Répartition du capital-périodes par fonction

Les emplois occupés par des agents définitifs et qui étaient organisés ou subventionnés dans le cadre du
capital-périodes de I'année scolaire précédente seront reconduits en priorité.

Le chapitre VI du Décret du 3 mars 2004 organisant |’enseignement spécialisé fixe un capital-périodes
global pour les fonctions du personnel paramédical, du personnel social et du personnel psychologique.
Il en résulte qu’aucun temporaire ne peut étre engagé dans une de ces fonctions s’il existe par ailleurs
au sein de I’école ou, pour I'enseignement subventionné officiel, au sein d’'une des écoles organisées par
le pouvoir organisateur sur le territoire de la commune, un membre du personnel nommé a titre
définitif soit mis en disponibilité par défaut d’emploi, soit en perte partielle de charge.

Si le capital-périodes le permet, priorité est accordée a la réaffectation, au rappel a I'activité et au
complétement de charge d’'un autre membre du personnel, conformément aux dispositions statutaires.

Les mises en disponibilité se font dans le respect global des anciennetés de service. Il en résulte qu’est
mis en disponibilité, ou en perte partielle de charge, I'agent nommé a I'une des fonctions du personnel
paramédical, psychologique ou social, qui compte la plus petite ancienneté de service. Un seul agent
peut donc de cette maniere étre en perte partielle de charge.

Si I'école, pour répondre a des besoins spécifiques de I'éléve, estime indispensable de mettre deux

agents ou plus prestant dans des fonctions différentes, en perte partielle de charge, il introduit une
demande aupres du Ministre en charge de I'Enseignement spécialisé au plus tard le 20 septembre.
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Cette demande doit étre obligatoirement justifiée et complétée par les informations suivantes :

= ]aventilation du C.P.U.;

= ]asituation administrative, ancienneté et nombre d’heures de nomination de tout le
personnel paramédical,

= ]a motivation éducative,

= J'avis de I'organe légal de concertation.

6. Encodage dans SIEL

Il est impératif d’indiquer dans SIEL le code « U » lorsque les éléves bénéficient du paramédical.

7. Prestations durant les congés®?

Les membres du personnel paramédical, psychologique et social bénéficient d'un congé de vacances
annuelles fixé comme suit :

e a)vacances de Noél : du 21 décembre au 3 janvier inclus ou du 22 décembre au 4 janvier inclus
ou du 23 décembre au 5 janvier inclus;

e b)vacances de Paques : deux semaines;

e c)vacances d'été : du ler juillet au 31 aodt.

Durant la période de vacances d'été du ler juillet au 31 ao(t, 5 jours ouvrables sont prestés entre le 16
etle 31 aodt.

Ces dispositions ne s’appliquent pas aux membres du personnel temporaire.

32 Arrété royal du 15 janvier 1974l pris en application de |'article 160 de I'arrété royal du 22 mars 1969 fixant le statut des membres du
personnel directeur et enseignant, du personnel auxiliaire d'éducation, du personnel paramédical des établissements d'enseignement gardien,
primaire, spécialisé, moyen, technique, artistique et normal de I'Etat, des internats dépendant de ces établissements et des membres du
personnel du service d'inspection chargé de la surveillance de ces établissements
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CHAPITRE 8: CAPITAUX-PERIODES: TRANSFERT ET
AFFECTATION PARTICULIERE

Base légale :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.
e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
['enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

1. Rappel de la réglementation

Les emplois occupés par les agents définitifs qui étaient organisés ou subventionnés dans le cadre du
capital-périodes de I'année scolaire précédente seront reconduits en priorité.

Dans les limites des capitaux-périodes restant a attribuer, la priorité sera alors accordée aux membres
du personnel de la catégorie qui seraient en disponibilité par défaut d’emploi.

Pour le personnel directeur et enseignant, les périodes disponibles n'apparaitront qu'apres que toutes
les classes ou groupes nécessaires en fonction des éleves régulierement inscrits auront été constitués et
que les périodes supplémentaires de direction de classe auront été prélevées conformément aux régles
prescrites par le chapitre 5.

Pour les personnels paramédical, social, psychologique, auxiliaire d’éducation et administratif, les
périodes disponibles n'apparaitront qu'apres fixation du nombre de charges complétes ou partielles
selon le chapitre 6 et le chapitre 7.

2. Transfert de périodes professeurs du secondaire. (Article 96 du Décret du 3 mars 2004 organisant
I'Enseignement spécialisé tel que modifié).

Apres consultation préalable de I'organe légal de concertation, un maximum de 24 périodes (soit 1
charge complete) peut étre prélevé sur le capital-périodes enseignants du fondamental ou du
secondaire, a condition que ce prélévement n’entraine pas de mise en disponibilité par défaut d’emploi,
partielle ou totale.

Ce transfert permet de créer une fonction supplémentaire, partielle ou totale, de I'éducateur et/ou de
I’assistant social.
Les regles d’attributions de la fraction de charge sont les mémes que celles reprises au point 3 du
présent chapitre.

Les fonctions d’éducateur ou d’assistant social créées par cette disposition sont soumises aux mémes
régles statutaires que celles des mémes fonctions du cadre organique prévues au chapitre 6 et au

chapitre 7.

Attention : ce transfert devient définitif et automatique pour I'école qui y a recouru pendant 3 années
scolaires consécutives.

Ceci afin de permettre la nomination éventuelle d’'un membre du personnel concerné.

La nomination ou I'engagement a titre définitif ne pourra étre accordé que dans un emploi a mi-temps
ou a prestations compleétes.
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Vous trouverez ci-apres quelques précisions :

= Le transfert deviendra OBLIGATOIRE et SYSTEMATIQUE aprés 3 années consécutives, ol on aura
transféré 12 ou 24 périodes.
= Rien n"empéche une école de ne transférer qu’une partie des 24 périodes.
= Le P.O. ne pourra nommer le membre du personnel exercant dans une fonction créée sur base de
I"article 96 que :
e si cette fonction a été organisée durant 3 années scolaires consécutives.
e pour une charge compléte ou a mi-temps.
e surbase d’'un transfert de 12 ou 24 périodes du CPU « enseignants»
e la charge a mi-temps ne pourra comprendre que 12 périodes et la charge a prestations
complétes ne pourra comprendre que 24 périodes.

Remarque : les prestations effectuées dans la méme fonction sur base de reliquats (point 3 du présent
chapitre) ne sont pas prises en compte dans ce calcul.

Attention : il est impératif d’indiquer sur les documents d’attributions en regard des périodes
concernées qu’il est fait application selon les cas soit de I’article 96, soit de I'article 165 du décret du 3
mars 2004.

Exemples :

Si on crée 18/36 d’assistante sociale et 18/36 d’éducateur, on pourra les nommer a concurrence d’un
mi-temps chacun (aprés 3 années consécutives).

Si on crée 1/4 d’assistante sociale (9/36) et % d’éducateur (27/36) on pourra nommer |’éducateur a
concurrence d’'un mi-temps (apres 3 années consécutives).

Si on crée 1 assistante sociale (36/36) ou 1 éducateur (36/36) on pourra nommer la personne concernée
(aprés 3 années consécutives).

Si on crée 18/36 d’assistante sociale pour Monsieur DUPONT et 18/36 d’assistante sociale pour
Monsieur DURANT, on pourra les nommer (aprés 3 années consécutives).

Si on crée 18/36 d’éducateur pour Monsieur DUPONT et 18/36 d’éducateur pour Monsieur DURANT, on
pourra les nommer (aprés 3 années consécutives).

Qu’en est-il de I'emploi issu du transfert de périodes-professeurs pendant la période de probation de 3
ans ? Cet emploi est-il également soumis a la réaffectation ? Réponse : oui, tant que la personne n’est

pas nommeée.

Le CPU de l'année scolaire pouvant étre modifié au 30 septembre, on peut considérer que les
attributions au ler octobre portent sur une année compleéte.

3. Affectations des capitaux-périodes non utilisés

3.1. Les capitaux-périodes

IIs sont disponibles apres application des régles rappelées au point 1 et au point 2 doivent étre utilisés
en priorité respectivement pour les différentes catégories de personnel selon leurs origines.
3.2. Pour la catégorie du personnel enseignant :

33 Concernant I’enseignement fondamental spécialisé : I'année scolaire 2012-2013 est la premiére a prendre en compte.
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Dans le cadre du C.P.U enseignant, des périodes peuvent étre attribuées a des membres du personnel
enseignant ayant les compétences pour les activités requises pour les activités suivantes :

. I'accompagnement a l'intégration ;

. I’'accompagnement d’éléves inscrits en cours d’année ;
. I’'accompagnement d’éléves en difficulté momentanée ;
. la médiation ;

. la coordination pédagogique.

3.3. Les reliquats de capitaux-périodes

Ceux-ci demeurant inutilisés apres toutes les attributions prévues ci-dessus peuvent étre attribués au
sein de I’école en faveur d’une autre catégorie de personnel, aprés consultation, via les organes légaux
de concertation.

IIs sont utilisés prioritairement pour les membres des personnels qui auraient été mis en disponibilité
par défaut d’emploi.

La somme des reliquats ne peut pas dépasser une demi-charge lorsque ceux-ci sont employés pour
des fonctions administratives (rédacteur, commis dactylo, correspondant comptable, secrétaire de

direction).

3.4. Transfert de reliquat

Le Ministre qui a I'enseignement dans ses attributions peut autoriser le transfert de reliquat entre
écoles d’enseignement spécialisé du méme réseau, de niveau identique ou différent apres consultation
du comité de concertation de base pour les écoles d’enseignement organisé par la Fédération Wallonie-
Bruxelles, de la Commission paritaire locale pour les écoles d’enseignement subventionné par la
Fédération Wallonie-Bruxelles ou des instances de concertation locale ou a défaut des organisations
syndicales pour les écoles d’enseignement libre subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles (voir
modele de convention).

Remarque : Le transfert de périodes d’une école de I'enseignement spécialisé organisé par la Fédération
Wallonie Bruxelles n’est pas autorisé vers un internat annexé.

3.5. Nomination

Il est rappelé qu’aucune nomination ne peut jamais se faire dans le cadre de |'utilisation des reliquats.

* Dispositions particulieres :

Sont exceptés les reliquats des capitaux-périodes provenant:

= des cours philosophiques ;
Il est rappelé que les heures du cours philosophique le plus suivi éventuellement non utilisées ne
peuvent en aucun cas faire I'objet d’un transfert vers le personnel enseignant ou vers d’autres
catégories de personnel.

= des personnels administratif, auxiliaire d'éducation et paramédical dans les internats.

Il est rappelé que dans I'enseignement subventionné, le personnel administratif chargé des activités
comptables de 1'école ne peut porter le titre de correspondant-comptable.
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3.6. Mode d’utilisation des périodes de reliquats

La fraction de charge générée par un reliquat de capital-périodes sera convertie en fraction de charge
équivalente dans la nouvelle fonction ou elle est utilisée. Les nombres de périodes déterminants les
charges sont renseignés au point 4 du chapitre 6 (personnel administratif et auxiliaire) et au point 3 du
chapitre 7 (personnel paramédical).

Diviseurs utilisés pour le calcul de la fraction de charge de reliquat :

. Diviseur périodes personnel enseignant secondaire =24

. Diviseur périodes personnel paramédical =32

= Diviseur périodes personnel auxiliaire et administratif =36
Exemple 1 :

Un reliquat de 12 périodes provenant du C.P.U. enseignant pourra étre utilisé a concurrence de 18/36
d’éducateur ou de 15/30 de logopéde soit : 12 : 24 = 0,5 charge de reliquat

= sjutilisation pour un éducateur : 0,5 x 36 = 18 périodes
= sjutilisation pour un logopede : 0,5 x 30 =15 périodes
= sjutilisation pour un kinésithérapeute : 0,5 x 32 = 16 périodes
Exemple 2 :

Un reliquat de 13 périodes provenant du C.P.U. paramédical soit : 13 : 32 = 0,406 charge de reliquat

si utilisation pour 1 instituteur : 0,406 x 24 = 9,75 périodes arrondies a 10 périodes
si utilisation pour un commis : 0,406 x 38 = 15,428 périodes arrondies a 16 périodes

4. Annexe

Les conventions de transfert des reliquats
sont a adresser a :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 02/690.83.99 - H : veronique.rombaut@cfwb.be
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Annexe 1 : Convention — Transfert de reliquat
Direction générale de I’enseignement obligatoire
Service de 'enseignement spécialisé
Transfert de reliquat
Bureau 2 F 251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES

Entre les soussigné(e)s,
ECOLE CEDANTE :

N° FASE :
Dénomination :
Adresse :

ET

ECOLE BENEFICIAIRE :
N° FASE :

Dénomination :

Adresse :

Il est convenu ce qui suit :
L’école « cédante » accepte de transférer périodes, du reliquat enseignant/administratif
ou auxiliaire/ paramédicals, soit chargess

al’école « bénéficiaire » pour la période suivante®® :

Conformément a I'article 166 du Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé.

Document a annexer: copie de la décision du pouvoir organisateur et du comité de concertation de
base pour les établissements d’enseignement organisés par la Fédération Wallonie-Bruxelles, de la
Commission paritaire locale pour les établissements d’enseignement subventionnés par la Fédération
Wallonie-Bruxelles ou des instances de concertation locale ou a défaut des organisations syndicales
pour les établissements d’enseignement libre subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles de
I’école cédante.

[ ] Dans le cas ou I'établissement ne dispose pas d’un des organes précités dans le cadre ci-dessus, le
(la) directeur(trice) de I’établissement déclare sur I’honneur, en cochant cette case, que le personnel de
I’établissement a été consulté préalablement.

Fait a en double exemplaire, le

NOM, prénom, qualité et signature du cédant

NOM, prénom, qualité et signature du bénéficiaire

34 préciser la nature du reliquat
35 Exemple : 12 périodes de reliquat enseignant = 12 : 24, soit 0,5 charge
36 Choisir la ou les périodes d’application du transfert parmi celles proposées.
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CHAPITRE 9: DU CONSEIL DE CLASSE, DU PLAN
INDIVIDUEL D’APPRENTISSAGE (P.I.LA) ET DES
PROCEDURES DE RECOURS

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

o Décret du 24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre.

o Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 21 janvier 2010 relatif a I'organisation et
au_fonctionnement des Conseils de recours de l'enseignement secondaire spécialisé de plein
exercice

e Circulaire 3804 du 28 novembre 2011 précise les modalités de transmission du Plan Individuel
d’Apprentissage®’.

o Circulaire 4234 du 12 décembre 2012 relative au Plan Individuel d’Apprentissage (P.l.A.) — de la
démarche au document — un plan individuel d’apprentissage avec et pour I'éléve

e Circulaire 4623 du 4 novembre 2013 relative au Plan Individuel de Transition (P.l.T.) : Comment
favoriser le continuum école-vie adulte grace a une préparation adéquate dés |'entrée du jeune en
enseignement secondaire spécialisé.

1. Le conseil de classe dans I’enseignement secondaire

1.1. Sa composition

Le conseil de classe est composé de l'ensemble des membres des personnels directeur et
enseignant, auxiliaire d’éducation, paramédical, psychologique et social qui ont la charge de
I'instruction, de l'éducation et de la formation d'un groupe d’éleves et qui en portent la
responsabilité.

Les chefs d'atelier sont tenus de participer aux conseils de classe des groupes d'éléves des secteurs
professionnels relevant de leurs compétences.

Les chefs de travaux d’atelier peuvent participer aux conseils de classe.

Pour les éleves suivant un enseignement spécialisé en alternance le conseil de classe est élargi au
coordonnateur et/ou a 'accompagnateur du CEFA.

1.2. Ses missions

A. Les missions propres au conseil de classe sont les suivantes :

1.  organiser les groupes d’éléves et les unités pédagogiques ;

2.  décider de l'inscription des éléves dans une des formes d’enseignement secondaire
spécialisé ;

3.  décider, de maniere motivée, du passage d'un éleve d’'une forme d’enseignement a une

autre ;

fixer pour chaque éleve la durée des phases d’enseignement ;

délivrer les titres sanctionnant les études a I'exception du certificat de qualification qui

est délivré par le jury de qualification ;

v

37 Base réglementaire : arrété ministériel du ler juillet 2011 relatif aux modalités de transmission du Plan Individuel d’Apprentissage
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o

7.

8.

donner un avis sur le passage d'un éléve d'un secteur professionnel a un autre ;

donner son accord pour l'organisation d'une période de stage pendant les congés
scolaires ;

émettre un avis motivé sur 'opportunité pour un éleve de fréquenter une classe SSAS.

B. Les missions du conseil de classe assisté de 'organisme chargé de la guidance des éleves sont

les suivantes :

1.

Elaborer et ajuster pour chaque éléve, un plan individuel d’apprentissage (P.I.A.) qui

coordonne les activités pédagogiques, paramédicales, psychologiques et sociales. Celui-

ci comprend un plan individuel de transition (P.I.T), tel que défini a I'article 4, § 1er, 30°

du méme décret, qui tend a établir dés l'inscription, les liens nécessaires entre les

différents partenaires en vue d’élaborer et de favoriser le continuum école-vie adulte.

Ce P.LLT reléve d’un processus dynamique qui comprend :

- les caractéristiques du jeune (capacités, aptitudes, compétences et attentes) ;

- les demandes et exigences de la vie adulte (secteur de I'emploi, vie associative,
centre d’hébergement, centre d’accueil, ...) ;

- un réexamen permanent du plan d’action (il s’agit d'un examen dynamique, efficace
dans le temps et adapté a chaque éléve) ;

Le P.I.T. sera adapté périodiquement, notamment, en fonction de I'évolution du jeune

en regard de son projet de vie a I'age adulte.

Evaluer chaque éléve de fagon formative et continue en ce qui concerne le savoir-étre et

le savoir-faire transversal en vue d’ajuster le plan individuel d’apprentissage.

Conformément au chapitre X du Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement

spécialisé, émettre un avis motivé sur 'opportunité de I'intégration d'un éleve. Si cet

avis est positif, assurer la gestion du projet d’intégration.

Emettre un avis motivé sur l'opportunité d’orienter un éleve vers l'enseignement

ordinaire.

Emettre un avis motivé en ce qui concerne le maintien dans un niveau d’enseignement

déterminé.

Emettre un avis motivé sur l'opportunité d’orienter un éleve vers l'enseignement

spécialisé en alternance.

Les avis motivés du conseil de classe et de I'organisme chargé de la guidance des éléves figurent sur
un document unique.

1.3. Le role du directeur de classe

= [l assure la gestion hebdomadaire du P.I.A. de chacun de ses éléves durant les réunions de
conseil de classe prévues dans le cadre du service a I’école et aux éleves.

= 1[I rédige, pour chaque réunion du conseil de classe relatif a ses éléves, un proces-verbal qui
établit entre autres :

la classe;

la date, I'heure de début et de fin de la réunion ;
le nom des membres présents et leur signature ;
le rapport des points traités ;

les décisions prises.

1.4. Son fonctionnement

= Ledirecteur, ou son délégué, préside le conseil de classe. Les réunions sont organisées de facon
a ce que chaque membre puisse assurer ses prestations.

= L’horaire des conseils de classe est fixé anticipativement dans un calendrier annuel ou
trimestriel et est soumis a la consultation préalable du comité légal de concertation afin
d’assurer une présence maximale du centre-psycho-médico-social dans le cadre de I'article 80 §
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3, I'horaire est établi dans la mesure du possible en collaboration avec la direction du Centre-
psycho-médico-social.

= Tous les documents relatifs au conseil de classe restent en permanence a l'école, a la
disposition de l'inspection et du service de vérification de la Fédération Wallonie-Bruxelles
selon leurs compétences respectives.

=  Selon les modalités fixées par le réglement des études, un CONSEIL DE CLASSE
EXCEPTIONNEL peut étre organisé pendant les périodes de cours lorsqu’une décision urgente
doit étre prise.

= Les membres du personnel qui, vu leur horaire professionnel, n’ont pas la possibilité d’assister
au conseil de classe, sont tenus de transmettre par écrit toutes les informations utiles au bon
déroulement du conseil de classe.

Remarques :

1) Les constats, informations, interventions présentés lors d’'une réunion du conseil de classe ont
un caractére strictement confidentiel. La communication de ces données a des personnes
extérieures au conseil de classe requiert I'autorisation du directeur.

2) Les décisions du conseil de classe sont communiquées a I'éleve, a ses parents, ou a la personne
investie de I'autorité parentale, par le directeur, ou par son délégué, selon les modalités fixées par le
reglement des études.

1.5. La gestion du P.I.A. des éleves

» Les membres du Conseil de classe assurent la gestion hebdomadaire du P.I.A. de chacun de
leurs éleves durant les réunions de conseil de classe prévues dans le cadre du service a I'école et
aux éléves.

= L’éleve et ses parents ou, a défaut, leur délégué, sont invités a I'élaboration du P.LA.

1.6. Ses délibérations

= Toutes les décisions du conseil de classe sont prises collégialement. Le conseil de classe tend a
rallier l'unanimité.

= Lesrégles de délibération sont prévues dans le réglement des études.

» Les personnels éducatif et paramédical siégent avec voix consultative pour toutes les matiéres
visant a I'évaluation certificative.

= Les décisions du conseil de classe sont communiquées a I'éleve, a ses parents, ou a la personne
investie de I'autorité parentale, par le directeur ou par son délégué.

= Les décisions sont susceptibles d'un recours. (Voir point 3 ci-apres).

1.7 Attestation d’obtention ou de non obtention du Certificat d’études de base

Cfr Annexe 1

2. Les procédures de recours

2.1. Procédure de conciliation interne 38

Chaque pouvoir organisateur prévoit une procédure de conciliation interne destinée a instruire les
contestations pouvant survenir a propos des décisions des conseils de classe et des décisions des jurys
de qualification et a favoriser la conciliation des points de vue.

38 Article 96 du Décret-missions du 24 juillet 1997
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La procédure de conciliation interne est mise en ceuvre lorsque I'éléeve majeur, les parents ou la
personne investie de l'autorité parentale de I'éleve mineur souhaitent qu’une décision du conseil de
classe ou du jury de qualification soit réexaminée par celui-ci. Cette procédure de conciliation interne
est propre a chaque école qui doit communiquer, aux éleves majeurs, aux parents ou a la personne
investie de I'autorité parentale des éléves mineurs, la facon dont il organise cette conciliation.
L'introduction d’'une demande de conciliation interne conditionne la recevabilité du recours externe.

L’éléeve majeur, les parents ou la personne investie de I'autorité parentale de I’éléve mineur peuvent
introduire une demande de conciliation interne via la procédure qui leur a été communiquée par 'école.

Le délai minimum d’introduction de la procédure de conciliation interne relative aux décisions du conseil
de classe et aux décisions du jury de qualification doit étre prévu par le pouvoir organisateur mais ne
peut étre inférieur a deux jours ouvrables apres la communication de la décision.

Dans I'enseignement secondaire spécialisé des formes 1, 2 et 3, la procédure de conciliation interne est
cloturée :

- le 10 décembre ou le 10 mai pour les décisions relatives a
changement de forme ;

- le 30 juin pour les décisions relatives a la délivrance des certificats et attestations ainsi qu’a
I'inscription dans une forme et au changement de forme.

‘inscription dans une forme et au

En outre, dans I'enseignement secondaire spécialisé de forme 3, la procédure de conciliation interne est
cléturée :

- au plus tard le 25 juin pour les jurys de qualification de juin ;

- au plus tard le 30 juin pour les conseils de classe de juin ;

- dans les 5 jours ouvrables qui suivent la délibération pour les jurys de qualification qui sont
organisés a un autre moment de |I'année et pour les conseils de classe de septembre.

Dans I'enseignement spécialisé de forme 4, la procédure de conciliation interne est cloturée:

- au plus tard le 25 juin pour les jurys de qualification de juin ;

- au plus tard le 30 juin pour les conseils de classe de juin ;

- dans les 5 jours ouvrables qui suivent la délibération pour les jurys de qualification de deuxieme
session et pour les conseils de classe de septembre.

Attention : uniquement en forme 4, la procédure de conciliation interne relative a un refus d’octroi du
certificat de qualification est cl6turée avant que le conseil de classe se réunisse pour délibérer quant a la
réussite de I'année.

2.2. Procédure de recours externe

Remarque : en aucun cas, les décisions des jurys de qualification ne sont susceptibles de recours aupres
des conseils de recours.

39 Articles 95 a 99 du Décret-missions du 24 juillet 1997, Arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 21 janvier 2010 relatif a
I'organisation et au fonctionnement des conseils de recours de I'enseignement secondaire spécialisé de plein exercice.
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2.2.1. Principe

Il est créé, par caractére d'enseignement, un conseil de recours pour les décisions des conseils de classe
dans I'enseignement secondaire spécialisé de plein exercice.

Il existe donc un conseil de recours pour les décisions des conseils de classe de délibération dans
I’enseignement secondaire spécialisé de plein exercice de caractére confessionnel et un conseil de
recours pour les décisions des conseils de classe de délibération dans I’enseignement secondaire
spécialisé de plein exercice de caractere non confessionnel.

Ces 2 conseils de recours sont installés aupres de I'Administration générale de I’Enseignement, Direction
générale de I'Enseignement obligatoire.

Les demandes sont a adresser a :

Direction générale de I'enseignement obligatoire
Service de I'enseignement spécialisé
Madame Nathalie DUJARDIN (Bureau 2F250)
Rue Adolphe Lavallée, 1 a 1080 BRUXELLES
@ :02/690.88.59 - GSM : 0472/94.31.95 - & nathalie.dujardin@cfwb.be

2.2.2. Procédure

Remarque : la procédure de recours doit étre inscrite dans le reglement des études de I’école.

L'éleve, s'il est majeur, ses parents ou la personne investie de l'autorité parentale, s'il est mineur,
peuvent introduire, pour autant qu'ils aient épuisé la procédure interne visée au point 2.1. du présent
chapitre, dans les dix jours qui suivent la notification de sa décision ou de sa confirmation :

<> Enforme 4, un recours contre une décision d'échec ou de réussite avec restriction;

<> Enforme 3, un recours contre une décision de refus de délivrance de I'attestation de réussite
de phase et de refus de délivrance des certificats a I'exclusion des certificats de qualification;

<~ En forme 1, 2, 3 et 4, un recours contre une décision d'inscription dans une forme
d'enseignement ou de passage d'une forme d'enseignement vers une autre.

Le recours comprend une motivation précise.
Y est jointe toute piece que le requérant juge de nature a éclairer le conseil de recours.
Le recours ne peut comprendre des piéces relatives aux décisions du conseil de classe concernant

d’autres éléves.

Le recours est adressé par lettre recommandée a I'Administration qui la transmet immédiatement au
Président du Conseil de recours. Copie du recours est adressée par les requérants, le méme jour,
également par lettre recommandée, au directeur concerné.

Celui-ci peut adresser a I'Administration tout document de nature a éclairer le Conseil de recours. Il peut
aussi transmettre au Conseil de recours un avis motivé sur le bien-fondé du recours. L'Administration
transmet immédiatement ce document au Président du Conseil de recours.

Le Conseil de recours enjoint I'école de produire a son intention tout document qu'il juge utile a sa prise
de décision. Il peut entendre toute personne qu'il juge utile. Il peut se faire assister par des experts qu'il

choisit.
A la demande du conseil de classe, son président est entendu par le Conseil de recours.
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. Le Conseil de recours peut remplacer la décision du conseil de classe :

= Enforme 4, par une décision de réussite avec ou sans restriction ;

= Enforme 3, par une décision de réussite de phase;

= En forme 1, 2, 3 et 4, par une nouvelle décision en ce qui concerne l'inscription dans une forme
d'enseignement ou le passage d'une forme d'enseignement vers une autre.

Les décisions du Conseil de recours se fondent sur la correspondance entre les compétences acquises
par I'éleve et les compétences qu'il doit normalement acquérir.

Le Conseil de recours prend ses décisions en fonction des programmes d'études et du plan individuel
d'apprentissage de I'éléve.

. Délais :

<> Dans I'enseignement spécialisé de forme 4, les Conseils de recours siegent, au plus tard, entre le
16 ao(t et le 31 ao(t pour les décisions des conseils de classe relatives aux délibérations de juin et entre
le 15 septembre et le 10 octobre pour les décisions des conseils de classe relatives aux délibérations de
septembre.

<> Dans I'enseignement secondaire de forme 3, les Conseils de recours siegent, au plus tard, entre
le 5 et le 15 janvier ou entre le 21 mai et le 31 mai pour les décisions des conseils de classe.
<> Dans I'enseignement secondaire de forme 3, les Conseils de recours siegent également, au plus

tard, entre le 16 ao(t et le 31 ao(t pour les décisions des conseils de classe.

<> Dans I'enseignement secondaire spécialisé de formes 1, 2, 3 et 4, les Conseils de recours siegent,
au plus tard, entre le 5 et le 15 janvier, entre le 21 mai et le 31 mai ou entre le 16 ao(t et le 31 ao(t pour
les décisions des conseils de classe relatives a l'inscription dans une forme d'enseignement ou au
passage d'une forme d'enseignement vers une autre.

<> En outre, dans I'enseignement secondaire spécialisé de formes 1, 2, 3 et 4, en cas d'urgence, les
Conseils de recours peuvent siéger a tout moment.

2.2.3. Tableau de synthése

FORME Objet de RECOURS Possibilités de Dates
décision
1 Décision d’inscription dans la forme Nouvelle décision 8/01 au 15/01
Passage vers une autre forme Nouvelle décision 21/05 au 31/05
Attestation de réussite de la phase Nouvelle décision 16/08 au 31/08
2 Décision d’inscription dans la forme Nouvelle décision 8/01 au 15/01
Passage vers une autre forme Nouvelle décision 21/05 au 31/05
: P . 16/08 au 31/08
Attestation de réussite de la phase Nouvelle décision
3 Décision d’inscription dans la forme Nouvelle décision 5/01 au 15/01

21/05 au 31/05
16/08 au 31/08

Passage vers une autre forme Nouvelle décision 5/01 au 15/01
21/05 au 31/05
16/08 au 31/08

Passage de phase Nouvelle décision 16/08 au 31/08
21/05 au 31/05
16/08 au 31/08
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Délivrance du CEB, du CE2D Nouvelle décision 16/08 au 31/08

4 Décision d’échec en juin Décision de réussite 16/08 au 31/08
en septembre avec ou sans 15/09 au 10/10
restriction
Décision de réussite avec restriction Décision de réussite 16/08 au 31/08
avec ou sans 15/09 au 10/10
restriction
Décision d’inscription dans la forme Nouvelle décision 16/08 au 31/08

15/09 au 10/10
5/01 au 15/01

Passage vers une autre forme Nouvelle décision 16/08 au 31/08
15/09 au 10/10
5/01 au 15/01

N.B. : En cas d’urgence, les conseils de recours peuvent siéger a tout moment.

2.3. Certificat d’études de base (CEB) — Recours contre le refus d’octroi du CEB a l'issue de la
premiere phase de la forme 3.

Quand un éléve n’obtient pas le certificat d’études de base, le directeur invite les parents a un
entretien au cours duquel :

e il leur explique la décision du refus d’octroi du CEB;
e il envisage avec eux les possibilités de poursuite de la scolarité de leur enfant ;
e il les informe des modalités d’introduction d’'un recours.

Le recours est demandé par les parents de I’éléve. Il doit inclure :

e les raisons précises pour lesquelles ils contestent la décision de I’école ;

e une copie de cette décision ;

e une copie des bulletins des deux derniéres années scolaires ou tout autre document jugé
utile pour le dossier.

Il doit étre introduit, dans les 10 jours ouvrables suivant la remise des résultats, par envoi
recommandé, a :

Administration générale de I'’enseignement
Madame Lise-Anne HANSE
Administratrice générale - Recours CEB
Avenue du Port 16
1080 MOLENBEEK-ST-JEAN

Simultanément, une copie de cette demande doit étre envoyée au directeur, par lettre
recommandée.

Le Conseil de recours décidera si le CEB doit étre accordé. Les parents et |'école seront avertis au plus
tard le 31 aod(t.
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3. Le transfert du P.I.A.

La circulaire 3804 du 28 novembre 2011 précise les modalités de transmission du Plan Individuel
d’Apprentissage*.

Le P.ILA d’un éleve ayant fréquenté une école d’enseignement secondaire spécialisé reste dans son école
d’origine jusqu’a ce que le directeur de la nouvelle école le réclame.

Le directeur d’'une école d’enseignement spécialisé qui inscrit un éleve issu d’une autre école
d’enseignement spécialisé est tenu de réclamer au directeur de celle-ci, le P.I.LA. de I’éléve concerné.

Le P.I.A. devra étre transmis conjointement avec les documents Iégaux justifiant I'inscription de I'éleve
et comprendra I'entiéreté des objectifs, des actions et des résultats. Il peut éventuellement étre
accompagné d’une syntheése. Il pourra étre complété par des informations pertinentes qui influencent la
suite de la scolarité.

Dans l'intérét de I'éleve, le directeur d’une école d’enseignement ordinaire qui inscrit un éléve issu
d’une école d’enseignement spécialisé peut demander le P.I.A. de I'éléve concerné.

4. Annexe

40 Base réglementaire : arrété ministériel du ler juillet 2011 relatif aux modalités de transmission du Plan Individuel d’Apprentissage
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Annexe 1 Attestation d’obtention ou de non obtention du Certificat d’études de base

DENOMINATION ET SIEGE DE L’ETABLISSEMENT

JE SOUSSIZNE() 1.veueeeeeeierietete sttt et st setes e ee et bbb (NOM, Prénom)
Chef(fe) de I'établissement susmentionné, atteste que

(NOM, PPENOMY)...tiiiiiiecteciiet it et e teeestesttes e ste e s e tete st besssssaesbebessesete sasssssas st sastessrsssessssassesetesenssansase
NE(€) € ettt et e ) ettt eteete st et ettt bt bete s aseseteebensennens

A obtenu* son certificat d’études de base.
N’a pas obtenu* son certificat d’études de base.

Sceau de I'établissement Lieu et date

Le(la) Chef(fe) d’établissement
NOM et signature)

*Biffer la mention inutile
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CHAPITRE 10 : PERSONNEL AFFECTE DANS LE CADRE
DES INTERNATS ET HOMES D’ACCUEIL ORGANISES PAR LA
FEDERATION WALLONIE-BRUXELLES

Bases légales :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé

o Arrété royal n° 184 du 30 décembre 1982 fixant la facon de déterminer, pour les instituts
d’enseignement spécialisé de I’Etat et les homes d’accueil de I’Etat, les fonctions du personnel
paramédical et du personnel attribué dans le cadre de I'internat tel que modifié.

o Arrété royal n° 456 du 10 septembre 1986 portant rationalisation et programmation des internats
de |'enseignement organisé ou subventionné par |I'Etat tel que modifié.

o Décret du 25 octobre 2012 relatif a certains internats et homes d'accueil organisés ou
subventionnés par la Communauté francaise (modifie les AR 184 et 456).

e Décret du 14 mars 2019 portant diverses dispositions relatives a |'organisation du travail des
membres du personnel de I'enseignement et octroyant plus de souplesse organisationnelle aux
Pouvoirs organisateurs

Remarque préliminaire : il y a lieu de se référer a la Circulaire n°5281 concernant l'inscription des éleves
et étudiants dans les internats et homes d’accueil organisés par la Fédération Wallonie-Bruxelles —
Conditions requises pour obtenir une dérogation.

1. Définitions

Par institut d'enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, on entend toute
école d'enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles qui compte un internat.

Par home d'accueil organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles, on entend tout internat ou des
enfants et/ou adolescents a besoin spécifique sont hébergés en vue de leur permettre de fréquenter

comme externes une école d'enseignement spécialisé.

2. Capital-périodes

Le volume des emplois des personnels paramédical, social, auxiliaire d'éducation et administratif
attribués dans le cadre de I'internat est déterminé par un capital-périodes.

Eléments servant au calcul du capital-périodes :

Les éléments suivants entrent en lighe de compte pour le calcul du capital-périodes :

A) le nombre d'éléves internes
B) un nombre guide

A. Le nombre d'éléves internes

Les éleves internes a prendre en considération sont ceux qui doivent étre considérés comme éleves
réguliers, conformément aux dispositions du Décret du 3 mars 2004 organisant |’enseignement
spécialisé.
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B. Le nombre guide

Les nombres guides varient selon les types et le niveau d'enseignement que fréquentent les éléves.

Ils sont fixés comme suit :

NOMBRE

TYPE NIVEAU GUIDE

1 - enseignement secondaire

- enseignement secondaire (a I'exception de la forme 1)
- enseignement secondaire de forme 1

(O | O

3 - enseignement secondaire

- enseignement secondaire

- enseignement secondaire

- enseignement secondaire

- enseignement secondaire

0 | N[O | wun

- enseignement secondaire

Eléves en intégration dans |’enseignement ordinaire-secondaire

Eléves de I’enseignement ordinaire secondaire, placés par le S.A.J.

DO |0 |0 (NN

Eléves de I'enseignement ordinaire-secondaire, placés par le S.P.J.

Eleves de I’enseignement ordinaire secondaire, autres que ceux Ccités
précédemment

2.1. Calcul du capital-périodes

Le capital-périodes se calcule par type, par niveau d'enseignement et méme, pour le type 2, par forme
d'enseignement a la date du 30 septembre.

= Soitlaformule: Nombre d'éléves internes x Nombre guide

Le capital-périodes attribué a l'internat est égal a la somme des produits obtenus selon la régle
mentionnée ci-avant.

= Seule la somme de ces résultats est arrondie a l'unité supérieure.

Quel que soit le résultat obtenu, le capital-périodes ne pourra pas étre inférieur a 140.

2.2. Augmentation du capital-périodes

Apres le 30 septembre, le capital-périodes peut étre recalculé chaque fois que le nombre d'éleves
internes augmente d'au moins 10 % par rapport a celui qui a servi la derniére fois de base pour la
détermination de ce capital-périodes.

Cet accroissement d'éleves n'est pris en considération que si lI'augmentation du nombre d'éléves
internes est maintenue pendant 10 jours de classe consécutifs.

Toute demande de révision du calcul du capital-périodes doit étre sollicitée directement auprés du
vérificateur (éventuellement par téléphone).
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Aucun engagement de personnel ne peut avoir lieu avant d'obtenir I'accord du vérificateur sur cette
augmentation.

2.5 Reliquats
Le nombre de périodes restantes aprés imputation au capital-périodes des périodes attribuées a chaque
membre des personnels paramédical, social, psychologique, auxiliaire d’éducation et administratif

constitue le reliquat.

Aucune nomination ni changement d’affectation ne pourra se faire sur la base de l'utilisation des
reliquats.

Les conventions de transfert des reliquats sont a adresser a :

Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 :02/690.83.99 - & veronigue.rombaut@cfwb.be

3. Fonctions

3.1. Fonction de promotion

Il existe, par home d'accueil et par institut d'enseignement spécialisé organisé par la Fédération
Wallonie-Bruxelles, une fonction d'administrateur.
Cette fonction ne fait pas partie du capital-périodes.

Dans le home d'accueil, I'administrateur assume la direction et a, a I'égard du personnel, les attributions
dévolues au directeur d'enseignement telles que prévues par les dispositions statutaires. Il n'est pas

soumis au signalement.

3.2. Fonctions de recrutement

Les fonctions de recrutement organisées dans le cadre du C.P.U. de l'internat, peuvent étre celles de
psychologue, de puéricultrice, d'infirmier(ere), de logopede, de kinésithérapeute, d’ergothérapeute,
d'assistant(e) social(e), d’éducateur(trice) d'internat, de correspondant(e)-comptable et de commis.

Les prestations de ces membres du personnel sont effectuées au profit exclusif des éleves internes.

Ceux-ci ne regoivent pas, pendant les heures de classe, d'intervention directe de la part du personnel
attribué dans le cadre de I'internat.

4. Plages-horaire
\)

Psychologue
Puéricult(eur)(rice)
Logopéde
Kinésithérapeute
Ergothérapeute
Assistant(e) social(e)

36 heures par semaine
32 heures par semaine
32 heures par semaine
32 heures par semaine
32 heures par semaine
36 heures par semaine
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Infirmier(ére) 32 heures par semaine

Educateur(trice) d'internat 36 heures par semaine
Commis - dactylographe 38 heures par semaine
Correspondant(e)-comptable 38 heures par semaine
Comptable 38 heures par semaine

Les périodes attribuées au conseil de classe, au travail en équipe et a la guidance font partie du capital-
périodes et sont incluses dans les périodes de prestations.

Les prestations des puéricultrices et des infirmiers(éres) pourront s'étaler, selon les besoins, du lever au
coucher des éléves. Les horaires seront organisés en fonction des nécessités du service.

5. Travail collaboratif

Les éducateurs exercant une fonction a prestation compléte sont tenus d’accomplir 60 périodes de
travail collaboratif par année scolaire.

Ces périodes consacrées au travail collaboratif sont comprises dans le volume de prestations des
éducateurs.

6. Répartition des emplois

50 % au minimum du capital-périodes utilisé doit étre attribué a la fonction d’éducateur (trice)
d'internat.

7. Tenue de la comptabilité dans les homes d’accueil

Par home d'accueil, un(e) comptable ou un(e) éducateur (trice) d'internat est chargé, hors capital-
périodes, de la gestion comptable.

8. Annexes

Vous trouverez ci-joint, en annexe 2, le modele d’attestation de fréquentation d’'une école
d’enseignement spécialisé. Cette attestation doit étre conservée au sein de la structure d’accueil.
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Annexe 1: Convention de transfert de reliquat entre internats, homes d’accueil et homes
d’accueil permanent

COMMUNAUTE FRANCAISE
Entre les soussigné(e)s :

Madame/Monsieur :
Administrateur(trice) de I'internat / du home d’accueil / du home d’accueil permanent (*)

Dénomination :

N° FASE :

Adresse :

Tel : E-mail :
Date : Signature :
Cachet :

ci-apres, dénommé la structure d’accueil cédante ;
ET

Madame/Monsieur :
Administrateur (trice) de I'internat, du home d’accueil ou du home d’accueil permanent (*)

Dénomination de I'internat, du home d’accueil ou du home d’accueil permanent :

N° FASE :

Adresse :

Tel : E-mail :
Date : Signature :
Cachet :

ci-aprés, dénommé la structure d’accueil bénéficiaire.
Il est convenu ce qui suit :
La structure d’accueil cédante accepte de transférer périodes de son reliquat a la structure

d’accueil bénéficiaire, du 1°" octobre de I'année scolaire en cours jusqu’au 30 septembre de I'année
scolaire suivante.

Document a annexer: copie de la décision du pouvoir organisateur et de l'avis du comité de
concertation de base.

* Biffer les mentions inutiles
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Annexe 2: Attestation de fréquentation d’un établissement d’enseignement spécialisé a

I’attention d’une structure d’accueil

COMMUNAUTE FRANGAISE

DENOMINATION ET SIEGE DE L’ETABLISSEMENT

Numéro FASE :

Je soussigné(e)

Chef(fe) de I’établissement susmentionné, atteste que

(NOM , Prénom)

Né(e) le

,

suit les cours au sein de notre établissement pendant I'année scolaire 20.... — 20.... et reléve des niveau,

type et forme suivants :

Niveau

Type

Fondamental

Secondaire

Sceau de I'établissement

Le (La) Chef(fe) d’établissement
(NOM et signature)

Lieu et date
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CHAPITRE 11: HOMES D’ACCUEIL PERMANENT
ORGANISES PAR LA FEDERATION WALLONIE-
BRUXELLES

Bases légales :

o Arrété royal n° 184 du 30 décembre 1982 fixant la facon de déterminer, pour les instituts
d’enseignement spécialisé de |'Etat et les homes d’accueil de I'Etat, les fonctions du personnel
paramédical et du personnel attribué dans le cadre de |'internat tel que modifié.

e Décret du 25 octobre 2012 relatif a certains internats et homes d'accueil organisés ou
subventionnés par la Communauté francaise.

e Arrété royal n° 456 du 10 septembre 1986 portant rationalisation et programmation des internats
de I'enseignement organisé ou subventionné par I'Etat tel que modifié.

e Décret 14 mars 2019 portant diverses dispositions relatives a I’organisation du travail des membres
du personnel de |'enseignement et octroyant plus de souplesse organisationnel aux Pouvoirs

organisateurs

L’arrété royal n° 184 du 30 décembre 1982* et I'arrété royal n° 456 du 10 septembre 1986* ont été
modifiés par le décret du 25 octobre 2012 relatif a certains internats et homes d'accueil organisés ou
subventionnés par la Communauté francgaise. Les homes d’accueil permanent sont maintenant reconnus
structurellement et leurs modalités d’organisation sont reprises dans I'Arrété royal n° 184.

1. Ouverture des homes d’accueil permanent

Durant la période des vacances scolaires d’été 2022, les homes d’accueil permanent de CINEY et de
LESSINES seront ouverts du 1°" au 31 aodt.

Les homes d’accueil permanent de COMBLAIN-AU-PONT et de SAINT-MARD seront ouverts du
1°" au 31 juillet.

2. Capital-périodes complémentaire

Pour s'acquitter de leur mission spécifique, il est attribué a ces quatre homes d'accueil un capital-
périodes complémentaire.

Le capital —périodes sera obtenu, par type et par niveau en utilisant la formule suivante :
Nombre moyen d’éléves x Nombre guide x 1,96

Nombre moyen d’éléves=Sommes des présences annuelles par type et par niveau
152

Le nombre moyen d’éleves par type et par niveau ainsi que le résultat final sont arrondis a l'unité
supérieure.

41 Arrété royal fixant la fagon de déterminer, pour les instituts d’enseignement spécialisé de I'Etat et les homes d’accueil de I’Etat, les fonctions
du personnel paramédical et du personnel attribué dans le cadre de I'internat.
42 Arrété royal portant rationalisation et programmation des internats de I'enseignement organisé ou subventionné par I'Etat
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Tableau des nombres guides

Type Niveau Nombre guide
1 Enseignement secondaire 6
Enseignement secondaire 7
2 (a 'exception de la forme 1)
Enseignement secondaire de forme 1 9
3 Enseignement secondaire 9
4 Enseignement secondaire 12
5 Enseignement secondaire 6
6 Enseignement secondaire 7
7 Enseignement secondaire 7
8 Enseignement secondaire 6
SAJ-SP)J Enseignement secondaire 6
Eleves de
I'enseignement Enseignement secondaire 1,8
ordinaire

La période de référence est fixée du 1°" septembre au 31 ao(t de I'année précédente.

Le pourcentage du capital-périodes utilisable pour le personnel attribué pour I'accueil permanent des
éleves internes est de 92%.

Les éléves pris en considération sont ceux qui doivent étre considérés comme éleves réguliers
conformément aux dispositions du Décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé.

Ce capital-périodes complémentaire comporte au moins 275 périodes.

Ce capital-périodes peut, dans le courant de I'année, étre recalculé et utilisé chaque fois que le nombre
d'éleves augmente d'au moins 10% par rapport a celui qui a été pris en considération lors de la
détermination du dernier capital-périodes correspondant.

Cet accroissement n'est pris en considération que si I'augmentation du nombre d'éléves est maintenue
pendant 10 jours consécutifs.

Toute demande de révision du calcul du capital-périodes doit étre sollicitée directement auprés du
vérificateur (éventuellement par téléphone).

Aucun engagement de personnel ne peut avoir lieu avant d'obtenir I'accord du vérificateur sur cette
augmentation.

Pour les homes d’accueil permanent qui fonctionnent au mois de juillet ou au mois d’ao(t, le capital-
périodes est recalculé et utilisé dés le 1°" jour du mois.

3. Reliquats
Le nombre de périodes restantes apres imputation au capital-périodes des périodes attribuées a chaque
membre des personnels paramédical, social, psychologique, auxiliaire d’éducation et administratif

constitue le reliquat.

Aucune nomination ni changement d’affectation ne pourra se faire sur la base de l'utilisation des
reliquats.
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Les conventions de transfert des reliquats sont a adresser a :
Direction générale de I'Enseignement obligatoire
Service de I'Enseignement spécialisé
Madame Véronique ROMBAUT
Bureau 2F251
Rue Adolphe Lavallée, 1
1080 BRUXELLES
2 :02/690.83.99 - & veronigue.rombaut@cfwb.be

4. Personnels paramédical, psychologique, social, auxiliaire d’éducation et administratif
attribués pour I’accueil permanent des éléves internes

4.1. La répartition par fonction de ce capital-périodes complémentaire se fait en fonction des
besoins des éléves internes.

50 % au minimum du capital-périodes doit toutefois étre utilisé pour la fonction d’éducateur (trice)
d’internat.

Le directeur peut charger un membre du personnel auxiliaire d’éducation définitif de la coordination des
activités liées au fonctionnement du home d’accueil permanent aprés avis motivé de 'organe de
concertation locale.

4.2. Le personnel dont peut bénéficier chaque home d'accueil permanent sur base du capital-
périodes complémentaire, spécifique a cet accueil permanent, est désigné pour une période se
terminant le 31 aolit.

4.3. Les prestations de ce personnel complémentaire sont fixées a 1318 heures réparties sur
’année.

5. Travail collaboratif

Les éducateurs exercant une fonction a prestation compléte sont tenus d’accomplir 60 périodes de
travail collaboratif par année scolaire.

Ces périodes consacrées au travail collaboratif sont comprises dans le volume de prestations des
éducateurs.

6. Annexes
Vous trouverez ci-joint, en annexe 2, le modele d’attestation de fréquentation d’'une école
d’enseignement spécialisé. Cette attestation doit étre conservée au sein de la structure d’accueil.
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Annexe 1: Convention de transfert de reliquat entre internats, homes d’accueil et homes d’accueil
permanent

COMMUNAUTE FRANCAISE
Entre les soussigné(e)s :

Madame/Monsieur :
Administrateur (trice) de I'internat, du home d’accueil ou du home d’accueil permanent (*)

Dénomination :

N° FASE :

Adresse :

Tel : E-mail :
Date : Signature :
Cachet :

ci-apres, dénommé la structure d’accueil cédante ;
ET

Madame/Monsieur :
Administrateur(trice) de I'internat, du home d’accueil ou du home d’accueil permanent (*)

Dénomination de l'internat, du home d’accueil ou du home d’accueil permanent :

N° FASE :

Adresse :

Tel : E-mail :
Date : Signature :
Cachet :

ci-aprées, dénommé la structure d’accueil bénéficiaire.
Il est convenu ce qui suit :
La structure d’accueil cédante accepte de transférer périodes de son reliquat a la structure

d’accueil bénéficiaire, du 1°" octobre de I'année scolaire en cours jusqu’au 30 septembre de l'année
scolaire suivante.

Document a annexer: copie de la décision du pouvoir organisateur et de l'avis du comité de
concertation de base.

* Biffer les mentions inutile
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Annexe 2: Attestation de fréquentation d’un établissement d’enseignement spécialisé a
I’attention d’une structure d’accueil

COMMUNAUTE FRANGAISE

DENOMINATION ET SIEGE DE L’ETABLISSEMENT

Numéro FASE :

Je soussigné(e)

Chef(fe) de I’établissement susmentionné, atteste que

(NOM , Prénom)

Né(e) le ,a

suit les cours au sein de notre établissement pendant I'année scolaire 20.... — 20... et reléve des niveau,
type et forme suivants :

Niveau Type Forme
Fondamental

Secondaire

Sceau de I'établissement Lieu et date

Le (La) Chef(fe) d’établissement
(NOM et signature)
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CHAPITRE 12 : FORMALITES ADMINISTRATIVES POUR
LES ELEVES FREQUENTANT L’ENSEIGNEMENT SPECIALISE
DE TYPE 5

Base légale :

e Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de |'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

e Circulaire n°6853 du 5 octobre 2018 relative a I’'enseignement spécialisé de type 5

e Loi 29 mai 1959 modifiant certaines dispositions de la Iégislation de I’enseignement

La brieveté de la plupart des séjours des éleves en milieu hospitalier dans |'enseignement spécialisé de
type 5 et la continuelle variation de la population créent des conditions de fonctionnement trés
spécifiques, a la fois du point de vue administratif et du point de vue pédagogique.

L'article 8 § 5, alinéa 2 du Décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé tel que modifié
permet a I'enseignement de type 5 d’étre dispensé quel que soit le lieu ou séjourne I'éleve durant sa
maladie ou sa convalescence.

Comme pour un séjour en milieu hospitalier, il nest pas requis que cet encadrement individuel s'il
s’opere au domicile de I'éléve, par exemple, dure une journée compléte pendant toute la période de sa

convalescence.

Le présent chapitre se limite a I'aspect administratif du probléme et plus particulierement aux
formalités relatives a I'entrée, au séjour et a la sortie des éleves.

1. Entrée et accueil

Selon l'article 12, § 1%, 2° du Décret organisant I'Enseignement spécialisé du 3 mars 2004, I'admission
des enfants et adolescents dans le type 5 d'enseignement spécialisé est déterminée par un pédiatre ou
par un médecin traitant du service pédiatrie de I'établissement de soins ou de l'institution de
prévention.

L'attestation établie par ce médecin est le seul document nécessaire pour l'inscription dans
|'enseignement spécialisé de type 5.

Elle portera, dans le coin supérieur droit, le numéro du registre matricule. L'attestation peut étre
remplacée par un listing informatisé, édité par le service hospitalier, et signé par le médecin
responsable.

Les informations dont doit disposer le service de vérification figureront sur cette attestation (par
exemple sous la forme d'une vignette informatisée) ou seront fournies sur un document annexé.

* Ces informations sont les suivantes :
= Date d’entrée
. Nom
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= Prénom

. Date de naissance

= Nom du chef de famille ou du (de |a) tuteur(trice)
= Adresse

= Sexe

= Nationalité

2. Séjour

Deux registres doivent étre tenus a jour :

= le registre matricule.
= le registre des présences.

2.1. Registre matricule

Le registre matricule reprend les éléves dans I'ordre chronologique des dates d'inscription. |l est divisé
en colonnes correspondant aux rubrigues suivantes :

. Numéro de matricule
. Date d’entrée

. Nom et prénom

. Date de sortie

2.2. Registre des présences

Durant leur séjour dans I'enseignement spécialisé de type 5, la présence journaliere des éléves doit étre
consignée dans un registre appelé «registre des présences ».

Vu la variation continuelle de cette population scolaire, on n'adoptera pas dans ce registre,
contrairement aux habitudes, un classement alphabétique des éléves mais bien un classement
chronologique : c'est-a-dire que les éléves y seront repris par ordre de leur date d'inscription dans
|'enseignement de type 5.

Au niveau de la comptabilisation des éleves bénéficiant d’'un enseignement de type 5 dans un autre lieu
gu’a I'hopital, la pratique est la méme qu’en milieu hospitalier. La présence de I'éléve est consignée
dans le registre des présences méme s’il n’a bénéficié que de quelques heures d’enseignement. Les
éléves bénéficiant d’'un enseignement de type 5 dans un autre lieu qu’a I'hopital doivent avoir été
hospitalisés avant cette prise en charge et ils doivent étre sous certificat médical pendant la durée de
leur convalescence.

Le registre est tenu par le titulaire de classe, qui pointe les présences chaque jour. Il comprend :

. Le numéro matricule de I'éléve
= Ses nom et prénom
. Sa date de naissance
Par ailleurs, le titulaire de classe tient également une fiche pédagogique sur laquelle figure :

= la date et les heures de prise en charge de I'éléve,
. les activités réalisées.
3. Sortie

Seul le médecin traitant de I’'hopital est habilité a décider de la date de sortie de I'éleve.
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Lorsque l'éléve quitte I'enseignement de type 5, plusieurs hypothéses sont susceptibles de se
présenter :

A. L’éléve était dans I’enseignement ordinaire et réintégre son enseignement d’origine.

Aucune orientation ou réorientation n’a lieu. Seul le médecin traitant de I’hopital est habilité a décider
que I’éleve est apte a retourner dans I’école ordinaire d’origine.

B. L’éléve était dans I’enseignement ordinaire et devrait suivre un enseignement spécialisé.

Dans ce cas, seul un centre PMS orienteur ou tout autre organisme offrant les mémes garanties en
matiere d’orientation scolaire ou professionnelle, organisés, subventionnés ou reconnus par la
Fédération Wallonie-Bruxelles est habilité a procéder a une orientation vers un type d’enseignement
spécialisé.

C. L’¢léve provenait d’une école d’enseignement spécialisé et réintégre son école d’enseignement spécialisé
d’origine.

Aucune orientation ou réorientation n’a lieu. Seul le médecin traitant de I’'hopital est habilité a décider
que |’éleve est apte a retourner dans I’école d’origine.

D. L’éléve était inscrit dans 1’enseignement spécialisé et devrait suivre un enseignement spécialisé d’un autre type
que celui figurant sur son attestation d’origine.

Dans cette hypothéese, seul le CPMS spécialisé qui assure la guidance de I’école de type 5 est habilité a
modifier I'attestation d’origine.

Toutefois, pour des raisons pratiques, il est conseillé qu’une concertation s’opére entre le CPMS de
I’école d’origine et celui de I'école de type 5 qui demeure seul compétent pour modifier |'attestation
d’origine.

E. L’éléve était inscrit dans I’enseignement spécialisé et devrait suivre un enseignement ordinaire.

Dans cette hypothése, c’est le CPMS qui assure la guidance de I'enseignement de type 5 qui émet un
avis sur le retour dans I'enseignement ordinaire. Toutefois pour des raisons pratiques, la concertation
avec le CPMS de I’école d’origine est conseillée.

F. L’éleéve n’était pas scolarisé avant son entrée dans 1’enseignement spécialisé de type 5 et est orienté vers un
enseignement spécialisé.

Dans ce cas, seul un centre PMS orienteur ou tout autre organisme offrant les mémes garanties en
matiere d’orientation scolaire ou professionnelle, organisés, subventionnés ou reconnus par la
Fédération Wallonie-Bruxelles est habilité a procéder a une orientation vers un type d’enseignement
spécialisé. Toutefois, pour des raisons pratiques, la concertation avec le CPMS de I'école
d’enseignement spécialisé de type 5 est conseillée.

La date de sortie est portée sur |'attestation d'entrée, ou sur son annexe, ainsi que dans le registre
matricule.

4. Dispositions afférentes au calcul du capital période dans les écoles organisant
I’enseignement spécialisé de type 5

192



Pour toutes les écoles d’enseignement spécialisé organisant uniquement du type 5 ou du type 5 et
d’autres types, les dispositions suivantes sont d’application :

Dans l'enseignement spécialisé de type 5 (éléeves malades et/ou convalescents), tant pour
I’enseignement fondamental spécialisé que pour I'enseignement secondaire spécialisé, les articles 35, 2°
et 87, 2° du décret du 3 mars 2004 organisant I'enseignement spécialisé précisent que le volume des
emplois au 1* septembre est fixé par le nombre déterminé par la moyenne des présences des éléves
réguliers :
a) Durant I'année scolaire précédente, si ce type d’enseignement était organisé pendant cette
durée;
b) Dans les autres cas, durant les 30 premiers jours a compter a partir du début de I’année scolaire
ou a partir de la mise en place de ce type d’enseignement.

En outre, les articles 36, §1°, alinéa ler et 88, §1°, alinéa ler du décret précité stipulent qu’un nouveau
calcul de I'encadrement est réalisé le 1°" octobre si la population scolaire du 30 septembre a varié d’au
moins 5 % par rapport a celle du 15 janvier précédent.

Auparavant, pour déterminer si une école d’enseignement spécialisé de type 5 avait une variation d’au
moins 5% au 30/09/2017, on comparait la moyenne entre I’année scolaire N-1 (exemple : 2016/2017) et
I’année scolaire N-2 (2015-2016). Il se fait que cette maniére de procéder n’a aucune base décrétale.

En ce qui concerne les types d’enseignement 1, 2, 3, 4, 6, 7 et 8, la date du 15 janvier est une date pivot
qui sert de base pour déterminer si la population scolaire a varié d’au moins 5 % a la date du 30
septembre.

Pour les éleves relevant de I'enseignement spécialisé de type 5, le nombre d’éléves pris en compte est la
moyenne du nombre d’éléves réguliers au cours de I'année scolaire précédente.

Et donc, la régle susmentionnée (variation de 5 % au 30 septembre) est difficilement applicable aux
écoles d’enseignement spécialisé de type 5 en raison du fait que le texte précise que c’est la moyenne
de I'année scolaire précédente (au 30 juin) qui détermine I'encadrement au 1 septembre de I'année
scolaire suivante.

En outre, le décret ne dit rien sur cette variation d’au moins 5 % lorsqu’il s’agit du type 5.

S’agissant des écoles d’enseignement spécialisé organisant a la fois un enseignement de type 5 et un ou
plusieurs autres types : en vue de présenter une situation claire des populations scolaires et du CPU aux
deux dates clés : 1/9 et 30/9 et de globaliser les chiffres des populations scolaires (peu importe les types
d'enseignement organisés), vous trouverez, ci-apres, la méthode de comptage qui sera en vigueur pour
le calcul du CPU :

e Une dépéche sortira en juillet ou en ao(t, pour autant que la vérification de la population
scolaire ait pu fournir la moyenne des chiffres du type 5, et reprendra les chiffres du comptage
au 15/01 (types, 1, 2, 3, 4, 6, 7 et 8) et de la moyenne des types 5 de l'année scolaire
précédente.

Ainsi dans I'exemple joint : 100 + 20 = 120 éleves.

e Ensuite une seconde dépéche sortira a partir d’octobre et reprendra les chiffres du comptage au
30/09 (eny incluant la variation éventuelle de 5 %).

Ainsi dans I’'exemple joint : 105 éleves (types 1, 2, 3, 4, 6, 7 et 8) auxquels on ajoutera pour le
type 5 la moyenne de I'année précédente (20 éleves).
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4.1. Méthode de calcul du CPU dans les écoles organisant a la fois un enseignement spécialisé

de type 5 et un ou plusieurs autres types d’enseignement spécialisé.

Autres types :

100 +5% 105
1/9 30/9 o
15|/1 dloves /| | éléves 30/6
° ®
1/7
Type5:
20 éléves e 20 30/9 20
Moyenne année -1 | éleves | éléves 30/6
®

°
’
1/7

Comptage pour le calcul du CPU :

e Une dépéche en juillet reprenant les chiffres du comptage au 15/1 et de la moyenne de I’'année

précédente. 100 + 20 = 120 éleves

e Une dépéche en octobre reprenant les chiffres du comptage au 30/09 (et la variation éventuelle)
et de la moyenne de I'année précédente. 105 + 20 = 125 éleves

194



CHAPITRE 13 : INTEGRATIONS

Remarque générale :

Toutes les intégrations doivent étre encodées dans SIEL, ProEco et Creos ...

Bases légales:

e Décret du 17 juin 2021 portant création des pdles territoriaux chargés de soutenir les écoles de
I’enseignement ordinaire dans |a mise en ceuvre des aménagements raisonnables et de l'intégration
permanente totale.

e Décret du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de I'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun

e Décret du 3 mars 2004 organisant I'Enseignement spécialisé,

o Décret du 24 juillet 1997 du décret définissant les missions prioritaires de l'enseignement
fondamental et de I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre ;

o Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 30 ao(it 2012 déterminant le contenu et
les destinataires du rapport d'inscription prévu a l'article 12 du décret du 3 mars 2004 organisant
I'enseignement spécialisé.

e Circulaire 5948 du 5 novembre 2016 relative au formulaire électronique relatif au signalement des
intégrations ainsi qu’aux demandes de dérogation(s) — FE intégration.

e  Circulaire 4392 du 22 avril 2013 relative au rapport d’inscription dans I'enseignement spécialisé :
contenu et destinataires.

Suppression de l'intégration temporaire totale

En vertu du décret du 17 juin 2021 modifiant le décret du 3 mars 2004 organisant I’'enseignement
spécialisé afin de supprimer l'intégration temporaire totale, les dispositions suivantes sont applicables
au 1° septembre 2021 :

- Lintégration temporaire totale est supprimée ;

- Seuls les éleves a besoins spécifiques inscrits et fréquentant régulierement I'enseignement
spécialisé depuis le 15 janvier au moins sont susceptibles de pouvoir bénéficier du mécanisme
de I'intégration a partir du 1° septembre de I’'année scolaire 2021/2022 ;

- Toute proposition d’intégration ne peut plus émaner de I’'équipe éducative d’'une école
d’enseignement ordinaire, ni de I'organisme qui assure la guidance des éléves de I'école
d’enseignement ordinaire mais uniquement du Conseil de classe d'une école d'enseignement
spécialisé, de |'organisme qui assure la guidance des éléves de I'école d'enseignement spécialisé
et des parents, de la personne investie de |'autorité parentale ou de I'éléve lui-méme s'il est
majeur.

1. Principes généraux

Lorsque le principe de 'intégration est envisagé pour un éléve, les partenaires doivent impérativement,
dans un premier temps, déterminer le projet le plus adéquat pour ce dernier.

Quels sont ces partenaires ?
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e |’école d’enseignement spécialisé et I'école d’enseignement ordinaire qui ont accepté de participer
au projet ;

e le centre CPMS qui accompagne l'éleve au moment de lintroduction de la proposition
d’intégration (il s’agit uniquement d’un avis) ;

e |es parents (ou la personne investie de I'autorité parentale) ou I'éléve lui-méme s’il est majeur.

Il existe plusieurs types d’intégration qui génerent des régles de fonctionnement différentes.
Mais pour tous ceux-ci, le principe reste le méme : il faut obligatoirement :

e que tous les partenaires soient d’accord a I’exception du CPMS qui rend uniquement un avis ;
e qu’un protocole d’intégration soit établi.

Cet accord doit se négocier entre les différents partenaires afin que tout soit mis en ceuvre pour
permettre une intégration qui réponde au mieux aux besoins spécifiques de I'éléve.

2. Quels sont les éléves concernés par l'intégration ?

TOUS les éleves a besoins spécifiques inscrits et fréquentant I'enseignement spécialiséssont
susceptibles de pouvoir bénéficier de I'intégration.

3. Quels sont les différents types d’intégration ?

m Intégration permanente totale

L'éleve suit tous les cours dans |'enseignement ordinaire, pendant toute I'année scolaire, tout en
bénéficiant, en fonction de ses besoins, de la gratuité des transports? entre son domicile et I’école
d’enseignement ordinaire qu’il fréquente et d’un accompagnement assuré par |'enseignement
spécialisé.

Toutes les intégrations permanentes totales peuvent se poursuivre jusqu’a la fin de la scolarité de
I’éléve, le cas échéant.

Pendant la période transitoire (du 1/09/2021 jusqu’a la fin de 'année scolaire 2025/2026), les écoles
d’enseignement spécialisé peuvent poursuivre I’'accompagnement des éléves en intégration
permanente totale.

m AUTRES types d’intégration

* Intégration permanente partielle

L’éléve suit certains cours dans I'enseignement ordinaire et les autres dans I’enseignement spécialisé
pendant toute I'année scolaire. Il continue en outre a bénéficier de la gratuité des transports scolaires
de son domicile a I’école d’enseignement spécialisé dans laquelle il est inscrit.

L’éleve est accompagné par I’école d’enseignement spécialisé dans laquelle il est inscrit.

. Intégration temporaire partielle

L'éleve suit une partie des cours dans I'enseignement ordinaire et les autres dans I'enseignement
spécialisé pendant une ou des périodes déterminées d’'une année scolaire. Il continue, en outre, a
bénéficier de la gratuité des transports scolaires de son domicile a I’école d’enseignement spécialisé
dans laquelle il est inscrit.

44 Compétences SPW transport et COCOF
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L’éleve est accompagné par I'école d’enseignement spécialisé dans laquelle il est inscrit

4. Qui peut introduire une proposition d’intégration ?

Au moins un des intervenants suivants :

1°
2°.
3°.

Le conseil de classe d’une école d'enseignement spécialisé.
L'organisme qui assure la guidance des éleves de I'école d’enseignement spécialisé.
Les parents, la personne investie de l'autorité parentale ou I'éléve lui-méme s'il est majeur.

5. Quelle est la procédure a suivre pour débuter une intégration?

=

10.

11.

La proposition est introduite aupres du directeur d'enseignement spécialisé.
La direction ou le pouvoir organisateur de I'école d'enseignement spécialisé concernée
concerte tous les intervenants.
Pour poursuivre la procédure, la concertation doit déboucher sur un avis favorable signé par
tous les intervenants.
Si la concertation débouche sur un avis défavorable, chaque partenaire ayant marqué son
désaccord motivera par écrit sa position au directeur dans le cadre d'une école
d’enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou au pouvoir
organisateur dans le cadre d'une école d’enseignement spécialisé subventionné par la
Fédération Wallonie-Bruxelles. Les motivations doivent étre conservées dans I'école
d’enseignement spécialisé.
Deés l'acceptation de la proposition d'une intégration, la définition d'un projet d'intégration
adapté aux besoins de I'éleve est recherchée conjointement par :
1° le conseil de classe de I'école d'enseignement spécialisé ; assisté par I'organisme qui
assure la guidance de I'éleve.
2° le conseil de classe de 1'école d'enseignement ordinaire concerné, assisté par le
centre psycho-médico-social qui assure la guidance des éleves de I'école.
A ce stade, I'école d’enseignement spécialisé encode dans le « formulaire électronique
intégration » les renseignements concernant l'intégration.
Le « formulaire électronique intégration » génere un document PDF qui sera utilisé comme
premiére partie pour établir le protocole d’intégration.
Quand la 2¢me partie est complétée et que la 3¢me partie du protocole d’intégration est signée
par tous les partenaires, I'école d’enseignement spécialisé peut valider le signalement de
I'intégration dans le «formulaire électronique intégration ». L’école d’enseignement
spécialisé doit alors transmettre une copie du protocole d’intégration a I'école
d’enseignement ordinaire partenaire.
Le protocole d’'intégration original se trouvera dans I'école d’enseignement spécialisé a
disposition des services de lI'inspection et de la vérification population-scolaire. Une copie
doit étre conservée dans I'école d’enseignement ordinaire.
L’Administration sera informée de lintégration via les données renseignées dans le
« formulaire électronique intégration ».
L’intégration doit, a présent, débuter a la date prévue sur le protocole.

6. Que doit contenir le protocole ?

Les différents éléments sont explicités en annexe 1.

L'original de ce protocole se trouve dans I’école d’enseignement spécialisé et une copie de celui-ci est
conservée dans I'école d’enseignement ordinaire a disposition des services de l'inspection et de la
vérification.
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7. Récapitulatif des modalités de fonctionnement (suivant le type d’intégration)

A partir de I'année scolaire 2021-22, le fonctionnement des différents mécanismes d’intégration peut se
résumer comme suit :

Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

1. Des que le protocole est signé, quand commence l'intégration ?

Au 1°" septembre. Les intégrations permanentes débutent au 1°
septembre.

Les intégrations temporaires débutent a tout
moment de I'année, selon la date prévue dans le
protocole.

2. Quels sont les éléves concernés ?

UNIQUEMENT POUR L'ANNEE SCOLAIRE 2021-22: les éléves régulierement inscrits dans
I’enseignement spécialisé au plus tard le 15 janvier précédant le début de I'intégration.

A PARTIR DE L’ANNEE SCOLAIRE 2022-23: les éléves inscrits et ayant fréquenté réguliérement
I’enseignement spécialisé depuis au moins le 15 octobre de I’'année scolaire précédente.

Les éleves régulierement inscrits dans une école
d’enseignement ordinaire organisant
I'apprentissage par immersion en langue des
sighes en classe bilingue francais-langue des
sighes au 15 janvier précédant le début de
I'intégration.

Dans ce cas lI'accompagnement sera assuré par
un membre du personnel de [I'école
d’enseignement spécialisé de type 7 chargé de
I'immersion en langue des signes.
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Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

3. Oul'éléeve est-il inscrit et comptabilisé ?

Inscrit et comptabilisé au 1 septembre dans | Inscrit et comptabilisé dans I’école
I’école d’enseignement ordinaire. d’enseignement spécialisé.

4. Ou se trouve physiquement I'éléve ?

Dans I'école d’enseignement ordinaire. Dans I’école d’enseignement ordinaire et dans
I’école d’enseignement spécialisé.

5. Quiassure 'accompagnement de I'éléve ?

Un (ou des) membre(s) du personnel de I'école | Un (ou des) membre(s) du personnel de I'école
d’enseignement spécialisé tel(s) que prévu(s) par | d’enseignement spécialisé tel(s) que prévu(s) par
le protocole d’intégration (enseignant, | le protocole d’intégration (enseignant,
psychologue, puéricultrice, assistant social, | psychologue, puéricultrice, assistant social,
logopeéde...). logopéde...).

Dans le cas d'un éléve provenant d’une école | L'accompagnement n’est pas obligatoire.
d’enseignement ordinaire organisant
I'apprentissage par immersion en langue des
signes en classe bilingue francais-langue des
signes, lI'accompagnement sera assuré par un
membre du personnel de I'école d’enseignement
spécialisé de type 7 chargé de l'immersion en
langue des signes.

6. Comment accompagner I'éléeve ?

L'intégration étant par définition un projet personnalisé, il s’agit d’adapter I'accompagnement aux
besoins de I'éleve. Ce travail doit se réaliser en collaboration avec les partenaires concernés.
Les modalités de I'accompagnement sont définies dans le protocole d’'intégration de I'éleve.

Exemples : travail de différenciation, remédiation disciplinaire en classe et hors classe, aide a la
méthode de travail, accompagnement paramédical, participation aux conseils de classe, production
d’outils pédagogiques adaptés, rencontres enseignants-parents...

L'accompagnement des éléves en intégration peut comprendre un temps de coordination pour autant

gue ce dispositif soit précisé dans le protocole.
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Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

7. Quand I'accompagnement est-il organisé ?

Pendant les heures d’ouverture de |'école de I'enseignement ordinaire, le mercredi aprées-midi
compris.

8. Qui est responsable du personnel d’accompagnement ?

Le personnel reste sous I'autorité administrative de la direction de I’école d’enseignement spécialisé.
Par contre, la gestion de la vie scolaire est sous la responsabilité de la direction de I’école
d’enseignement ordinaire selon les modalités définies dans le protocole d’intégration.

Le personnel est désigné aprées consultation des organes de concertation sociale.

9. Qui est responsable de la certification de I'éléve ?

L’école d’enseignement ordinaire. L'école d’enseignement spécialisé.

Les certificats et attestations sont délivrés selon | Les certificats et attestations sont délivrés selon
la réglementation en vigueur afférente a | la réglementation en vigueur afférente a
I’enseignement ordinaire, dans le respect des | I'enseignement spécialisé.

conditions d’admission de [I'enseignement
ordinaire et du tableau des conditions de passage
de I’enseignement spécialisé vers |'enseignement
ordinaire.

10. Quel encadrement pour I’école d’enseignement spécialisé ?

c) Eléves en intégration permanente totale a | Dans le cadre des intégrations partielles, la
partir du 2 septembre 2020 : direction de I'école d’enseignement spécialisé

peut prélever des périodes d’accompagnement

Dans I’enseignement secondaire : 4 périodes par | selon les modalités prévues par le protocole sur le

semaine et 16 périodes par semaine pour les | capital-périodes utilisable.

types 4, 6 et 7 dans le 3¢ degré

Un éléve qui débute une intégration permanente | Seuls les emplois ainsi créés sur base du CPU
totale I'année scolaire 2021-22 génére 4 périodes | peuvent donner lieu a une nomination ou a un
pour I'année scolaire en cours. engagement définitif.
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Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

d) Eléves en intégration permanente totale
avant le 2 septembre 2020 :

IIs généreront chacun 3,82 périodes pour I'année
scolaire 2021-22.

Les éleves seront accompagnés le cas échéant
jusqu’a la fin de leur scolarité.

Le nombre total de périodes a ['école
d’enseignement spécialisé est arrondi a l'unité la
plus proche. En outre, elles sont attribuées par
éléve mais elles peuvent étre mutualisées par
école d’enseignement spécialisé.

Au niveau de la charge d’enseignement des
directeurs, les éléves intégrés en IPT sont ajoutés
aux éleves régulierement inscrits  pour
déterminer le nombre de périodes
d’enseignement a prester par la direction.

Les emplois créés sur la base de ces périodes NE
peuvent PLUS donner lieu a une nomination ou a
un engagement a titre définitif (pour le personnel
de I'école d’enseignement spécialisé).

11. Quel encadrement pour I’école d’enseignement ordinaire ?

L’éléve compte pour 1 unité. Rien en dehors de I'accompagnement organisé
par I'école d’enseignement spécialisé.

12. Un encadrement complémentaire est-il possible pour les grandes distances ?

Un encadrement complémentaire est possible et est accordé selon les moyens budgétaires
disponibles pour les éléeves de type 4, 6 ou 7 pour lesquels il y a une distance d’au moins 40 km entre
les deux écoles partenaires.

En fonction de la distance et du temps de déplacement des membres du personnel chargés de
I'accompagnement, des périodes complémentaires peuvent étre accordées sur la base d’une
demande de dérogation via le « formulaire électronique intégration ».

Les emplois créés sur base de ces périodes ne peuvent pas donner lieu a une nomination ou a un
engagement a titre définitif.

Pour toutes les intégrations qui débuteront a partir du 1°" septembre, la demande de dérogation

201



Intégrations permanentes totales (IPT)

Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

« grande distance » sera introduite directement via le « formulaire électronique intégration ».

Attention, pour les éléves déja intégrés pendant I’année scolaire 2020-21, il faut compléter une annexe
6a ou une annexe 6b et la renvoyer par mail sur la boite générique : integration_specialise@cfwhb.be.

13. A qui sont attribuées les dotations/subventions de fonctionnement ?

Les dotations/subventions sont versées a I'école
d’enseignement ordinaire.

Les dotations/subventions sont versées a I’école
d’enseignement spécialisé qui subvient aux
besoins de [I'éleve intégré en fonction du

protocole d’intégration.

14. Et le transport scolaire ?

Il est gratuit entre le domicile de I'éleve et I’école
d’enseignement ordinaire.

Il est gratuit entre le domicile de I’éléve et I'école
d’enseignement spécialisé.

Il n’est pas prévu entre le domicile de I'éleve et
I’école d’enseignement ordinaire, ni entre I'école
d’enseignement spécialisé et
d’enseignement ordinaire.

|’école

15. Quelles sont les démarches administratives ?

des nouvelles intégrations
« formulaire électronique

Le signalement
s'effectue via le
intégration ».

Attention, les intégrations permanentes totales
qui débuteront a partir du 1° septembre 2021
signalées et validées
« formulaire électronique intégration » au plus
tard pour le 30 septembre 2021.

doivent étre via le

L'intégration permanente totale peut seulement
débuter quand le protocole d’intégration a été
signé par tous les partenaires. La validation via le
« formulaire électronique intégration » confirme
que le protocole a été signé par tous les
partenaires.

Les bilans de l'intégration (annexe 4) des éléves
intégrés I'année scolaire précédente doivent étre
complétés et mis a disposition de la vérification

des nouvelles intégrations

« formulaire électronique

Le signalement
s'effectue via le
intégration ».

L'intégration peut seulement débuter quand le
protocole d’intégration a été signé par tous les
partenaires. La validation via «le formulaire
électronique intégration » confirme que le
protocole a été signé par tous les partenaires.

Les bilans de l'intégration (annexe 4) des éléves
intégrés I'année scolaire précédente doivent étre
complétés et mis a disposition de la vérification
de la population scolaire.
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Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

de la population scolaire.

Les demandes de dérogations « autre type »
(annexe 8) sont a transmettre a I'administration
par mail. Dés réception de [Iautorisation
ministérielle, il convient de remplir le
« formulaire électronique intégration ».

Rappel : toute dérogation «autre type »
accordée a un éléve demeure valable pendant
toute sa scolarité pour autant que les conditions,
en vertu desquelles ladite dérogation a été
octroyée, demeurent inchangées.

16. Quand l'intégration se termine-t-elle ?

Au terme de chaque année scolaire (30 juin), | Auterme de chaque période d’intégration.
chacun des partenaires actuels du protocole
peut demander de mettre fin a I'intégration et le
retour a temps plein de [I'éléeve dans
I’enseignement spécialisé.

17. Quelles sont les régles de présence et de registre ?

La réglementation applicable est celle de I’école ou I'éléve est régulierement inscrit (cfr 3™ point du
récapitulatif des modalités de fonctionnement : Ou I'éléve est-il inscrit et comptabilisé ?)

Il est toutefois évident que les présences sont prises dans I’école oU se trouve I'éleve (en méme temps
que celles des autres éleves de la classe) avec un transfert d’information vers I’école d’enseignement
spécialisé.

Ces modalités seront prévues dans le protocole d’intégration, a la rubrique : « Régles de présence et
registre ».

Dans ce contexte il est important que I'école d’enseignement spécialisé s’assure que les données du
registre de I'école partenaire correspondent a celles requises par le point 3 du chapitre 15 des
directives et recommandations de I’'enseignement spécialisé : « Rappel des conditions d’admission, de
maintien et de passage dans I'enseignement spécialisé ».

18. Que faire en cas de prolongation du projet d’intégration en cours d’année scolaire?

Il faut compléter une annexe 4 (préremplie par I’Administration) et la faire signer par tous les
partenaires. Ensuite, I’école d’enseignement spécialisé envoie une copie du document a
I’Administration sur la boite mail générique : integration specialise@cfwb.be
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Intégrations permanentes totales (IPT) Intégrations permanentes partielles (IPP)
Intégrations temporaires partielles (ITP)

19. Que faire en cas de prolongation du projet d’intégration en fin d’année scolaire?

Les écoles recevront par mail un listing a compléter et a renvoyer a I’Administration pour le 30
septembre au plus tard via la boite mail générique : integration specialise@cfwb.be

20. Quand doit-on établir un nouveau protocole d’intégration?

Lors de tout changement de partenaire ou lors d’'un changement de niveau (du fondamental vers le
secondaire).

21. Que se passe-t-il si I'intégration échoue ? Qui doit-on prévenir ?
Que se passe-t-il avec les périodes octroyées ?

Les partenaires actuels du protocole d’intégration peuvent, par décision collégiale*® motivée, mettre
fin a l'intégration et autoriser le retour a temps plein de I'éleve dans I'enseignement spécialisé en
cours d'année scolaire. La décision doit étre communiquée a l'administration dans les 30 jours
calendrier de la dite-décision.

Le proces-verbal de cette décision actant la fin de l'intégration est tenu a la disposition de
I’Administration.

Dés que la décision est prise, I'éléve retourne a temps plein dans |’école d’enseignement spécialisé.
Un retour vers I'enseignement ordinaire est possible moyennant la procédure ad hoc (voir points
1.1.6.4 et 1.1.6.5 du chapitre 1).

Dans I’école d’enseignement ordinaire, les périodes générées par l'inscription de I'éléve ainsi que les
périodes hors NTPP attribuées pour I"'accompagnement des éléves du 3™ degré lui restent acquises.
Dans [|'école d’enseignement spécialisé, les périodes complémentaires attribuées pour
I'accompagnement de I'éléve en enseignement ordinaire lui restent acquises.

8. Foire aux questions

Afin d’aider au mieux les écoles qui décident d’accueillir ou d’accompagner des éleves en intégration,
une liste des questions les plus souvent posées a I’Administration est reprise ci-apres avec pour chaque
guestion, la réponse adéquate s’y rapportant.

1) Un éléve de l'enseignement ordinaire qui n’a jamais été inscrit dans I'enseignement
spécialisé peut-il bénéficier du mécanisme de I'intégration?

Non. Seuls les éleves a besoins spécifiques inscrits et fréquentant régulierement I'enseignement
spécialisé depuis le 15 janvier au moins sont susceptibles de pouvoir bénéficier du mécanisme de
I'intégration a partir du ler septembre de 'année scolaire 2021/2022.

A PARTIR DE L’ANNEE SCOLAIRE 2022/2023, POUR BENEFICIER D’'UNE INTEGRATION
PERMANENTE TOTALE, L’'ELEVE DEVRA AVOIR ETE INSCRIT ET FREQUENTE REGULIEREMENT

45 Les partenaires tendent a rallier 'unanimité
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L’ENSEIGNEMENT SPECIALISE DEPUIS AU MOINS LE 15 OCTOBRE DE L’ANNEE SCOLAIRE
PRECEDENTE.

Les éléves régulierement inscrits dans une école d’enseignement ordinaire organisant
I'apprentissage par immersion en langue des signes en classe bilingue francais-langue des signes au
15 janvier peuvent débuter une intégration permanente totale au 1er septembre de 'année scolaire
suivante. Dans ce cas l'accompagnement sera assuré par un membre du personnel de l'école
d’enseignement spécialisé de type 7 chargé de I'immersion en langue des signes.

2) Quelques exemples d’accompagnement ?

. logopéde pour des interventions individuelles ou en classe;

° puériculteur (trice) pour des soins ;

. kinésithérapeute pour des interventions individuelles ou en classe;

. ergothérapeute pour des interventions individuelles ou en classe; ;

. enseignant(e) ou autre membre du personnel spécialisé dans l'adaptation
numérique;

. enseignant(e) chargé(e) de la traduction en langue des signes ;

. enseignant(e) chargé(e) de la traduction en Braille ;

. professeur de mathématiques chargé d’expliquer les graphiques du cours de math
(malvoyant) ;

. éducateur(trice) ;

. psychologue pour des interventions individuelles ou en classe;

Il est évident que le type d’accompagnement sera adapté a chaque éléve, a chaque situation. Il est
tout a fait possible de répartir les périodes d’accompagnement destinées a un éleve entre plusieurs
fonctions.

3) Comment assurer la coordination de '’ensemble des processus d’accompagnement ?

L’accompagnement des éleves en intégration peut comprendre un temps de coordination pour
autant que ce dispositif soit précisé dans le protocole.

Par ailleurs, la coordination des projets d’intégration peut étre assurée en utilisant soit les périodes
d’accompagnement accordées dans le cadre de l'intégration soit le capital-périodes utilisable
conformément a I'article 97 du décret du 3 mars 2004.

4) Un directeur d’une école d’enseignement spécialisé peut-il refuser une intégration ? Qu’en est-il
des autres partenaires ?

Si une école n’est pas préte a organiser un accompagnement a I'intégration, nul ne peut I'y contraindre.
Chaque partenaire ayant marqué son désaccord lors de la concertation doit motiver par écrit sa position
au directeur dans le cadre d’une école d’enseignement spécialisé organisé par Wallonie Bruxelles
Enseignement (WBE) ou au pouvoir organisateur dans le cadre d’une école d’enseignement spécialisé
subventionné par la Fédération Wallonie-Bruxelles. Les motivations doivent étre conservées dans I'école
d’enseignement spécialisé a disposition du service de I'inspection.

I n’y a pas de recours possible si un partenaire refuse le projet d’intégration.

Il est, néanmoins, toujours possible d’envisager une intégration avec d’autres partenaires.

5) Un directeur d’un centre PMS peut-il refuser une intégration ?

Non. Il peut uniquement rendre un avis défavorable.
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6) Y-a-t-il une liste d’écoles d’enseignement ordinaire ou I’on pourrait intégrer mon enfant ?

Toutes les écoles d’enseignement ordinaire sont susceptibles d’accueillir un éléve dans le cadre
d’un projet d’intégration.

Dans toute école d’enseignement ordinaire, le projet d’école fixe les choix pédagogiques et les
actions prioritaires mises en ceuvre pour favoriser I'intégration des éléves a besoins spécifiques.

7) Comment s’inscrire dans une école d’enseignement spécialisé ?

A la demande de I’éléve majeur, des parents ou de la personne investie de I'autorité parentale qui
souhaite(nt) inscrire son enfant dans I’'enseignement spécialisé, un examen pluridisciplinaire est réalisé
par:

- le centre psycho-médico-social (CPMS) de I’école d’origine ou I'organisme agréé (types 1, 2, 3,4, 5 et
8);

- un examen médical par un médecin spécialiste ou le centre psycho-médico-social de I’école d’origine
(types 6 et 7).

L'inscription est subordonnée a la production d’une attestation. Cette attestation doit émaner du CPMS
de I'école d’enseignement ordinaire d’origine ou de l'organisme habilité. Elle précise le type
d’enseignement spécialisé qui correspond aux besoins de |'éleve.

L'inscription d’'un éléeve dans I’enseignement spécialisé peut se faire a n'importe quel moment de
I’'année scolaire.

8) Que faire si un éléve intégré doit déménager et donc changer d’école ?

Il faut choisir deux nouvelles écoles partenaires et donc établir un nouveau protocole d’intégration
(annexe 2). La transmission de I’ancien protocole d’intégration pourrait certainement aider les écoles
(celle qui accueille et celle qui accompagne I’éléve) a établir ce nouveau protocole d’intégration.

Si I’éléve est en intégration permanente totale, il faut envoyer une annexe 10 au Cabinet du Ministre qui
a ’Enseignement spécialisé dans ses attributions.

9) Faut-il prévenir I’Administration si un éléve en intégration retourne dans I’enseignement
ordinaire ?

Oui.
L’Administration est informée de I'arrét de I'intégration via 'annexe 4.

10) Que se passe-t-il si le directeur ne prévient pas I’Administration qu’un éléve est intégré ?

e Aucun encadrement spécifique pour I'intégration ne sera calculé pour cet éleve.

e Les membres du personnel de I'enseignement spécialisé ne sont pas autorisés a se déplacer dans
I’école d’enseignement ordinaire pour accompagner cet éléve.

e Aucune période complémentaire ne peut étre sollicitée.

e |’éleve devra obligatoirement se trouver dans I’école dans laquelle il est régulierement inscrit.

11) Comment faire s’il n’y a pas d’école d’enseignement spécialisé organisant le type d’enseignement
souhaité a une distance raisonnable du domicile de I’éléve?

Le Ministre peut autoriser une école d’enseignement spécialisé a accompagner |'éleve, méme si il

n’organise pas le type d’enseignement mentionné sur son attestation d’orientation pour deux raisons :
I’absence d’offre d’enseignement a une distance raisonnable du domicile de I'éléve (4 kilometres) dans
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le respect du libre choix des parents ou le refus d’un ou plusieurs partenaires de participer a
I'intégration.
Cette autorisation se fait sur base d’un avis motivé du Conseil général de I'enseignement secondaire.

Le dossier motivé (Cf. document figurant en annexe 8) doit étre introduit par le directeur dans
I’enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-Bruxelles ou le pouvoir organisateur dans
I’enseignement spécialisé subventionné par la Fédération Wallonie Bruxelles.

12) Le personnel accompagnant peut-il étre nommé dans les périodes d’accompagnement de
I'intégration ?

Les nominations dans le cadre des périodes consacrées aux intégrations sont suspendues pendant
la période transitoire pour la mise en ceuvre des poéles territoriaux (1er septembre 2021 jusqu’a la
fin de 'année scolaire 2025/2026).

13) Est-ce qu’un éléve peut étre intégré dans une école d’enseignement ordinaire située dans une
commune a facilités relevant de la Communauté flamande ?

Non, les écoles situées dans ces communes ne sont pas soumises au Décret du 3 mars 2004 organisant
I’enseignement spécialisé et ne peuvent donc pas étre partenaires d’un projet d’intégration. (A
I’exception des écoles francophones sises sur le territoire de la commune de RENAIX).

14) Les éléves en intégration permanente totale doivent-ils avoir un plan individuel d’apprentissage
(P.ILA) ?

Oui, méme si ces éléves sont inscrits dans I’enseignement ordinaire, le décret prévoit qu’un P.l.A. est
élaboré et ajusté par le ou les membre(s) du personnel de I'enseignement spécialisé qui assurent
I'accompagnement en concertation avec le conseil de classe dans I'enseignement secondaire ordinaire
ou I"’équipe éducative dans I'enseignement fondamental ordinaire.

Les éleves en intégration permanente totale dans le ler degré de I'enseignement secondaire ordinaire
bénéficient également d’un plan individualisé d’apprentissage conformément a I'article 7bis du décret

du 30 juin 2006 relatif a I'organisation pédagogique du ler degré de I'enseignement secondaire. Celui-ci
est actualisé pour constituer le plan individuel d’apprentissage.

Le PIA du premier degré est construit avec I'ensemble des partenaires. En conséquences, il implique un
travail collaboratif entre les deux équipes de I’'enseignement spécialisé ET de I’enseignement ordinaire
dans le cadre de la rédaction et de I'adaptation du P.L.A..

15) Quand et comment sont calculés les différents accompagnements relatifs a I'intégration ?

On peut différencier trois types de périodes attribuées dans le cadre de I'intégration.

1) Les périodes organiques pour les éleves en intégration partielle :

Ces éleves sont comptabilisés comme tous les éleves réguliérement inscrits en enseignement
spécialisé. Ils sont pris en compte aux différentes dates de comptage ou de recomptage (15 janvier,
30 septembre, 10%). Les périodes qu’ils géneérent sont comprises dans les capitaux-périodes

utilisables des différentes catégories de personnel.

2) Les périodes d’accompagnement pour les intégrations permanentes totales :
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Ces périodes sont attribuées annuellement pour les éleves en intégration permanente totale dont le
dossier est en ordre. Ce nombre de périodes est recalculé en début de chaque année scolaire, sans
prendre en compte le nombre d'IPT de I'année scolaire précédente.

A. Au niveau de I'enseignement secondaire (1 et 2°™ degré) :

a) Aux éléves en intégration permanente totale apres la réforme (a partir du 2 septembre 2020)

¢ un éleve qui débute une intégration permanente totale I'année scolaire 2021/2022
génere les 4 périodes pour 'année scolaire en cours.
b) Eleves en intégration permanente totale avant la réforme (avant le 2 septembre 2020)

Les éléves seront accompagnés jusqu’a la fin de leur scolarité |le cas échéant. Ills génereront chacun
3.82 périodes pour 'année scolaire 2021/2022.

Le nombre de périodes octroyées a I'école d’enseignement spécialisé ou au Pole territorial est
arrondi a 'unité la plus proche.

B. Au niveau de I'enseignement secondaire (3¢me degré pour les types 4, 6 et 7) : 8 périodes
pour I'école d’enseignement spécialisé que 1'éleve soit en intégration permanente totale
avant ou apres la réforme.

3) Les périodes dérogatoires ( « grande distance ») :

Ces périodes sont facultatives. Elles sont attribuées a différents moments de I'année. Le courrier
annoncant la décision du Ministre ayant 'enseignement spécialisé dans ses attributions précise la
durée de validité.

16) Comment se déroule le passage du niveau fondamental au niveau secondaire ?

L'école d’enseignement secondaire spécialisé doit signaler la nouvelle intégration via le formulaire
électronique intégration. Il faut donc établir un nouveau protocole d’intégration car il y a un
changement de partenaires.

17) Comment interrompre une intégration en cours de processus ?

L’intégration prend fin a la date connue de 'événement par les partenaires actuels du protocole
d’intégration pour les motifs suivants :

1° une mesure de placement prise soit par un magistrat, soit par le conseiller ou le (la)
directeur(trice) d’aide a la jeunesse ;

2° un changement de domicile ;

3° une séparation des parents entrainant un changement de lieu d’hébergement de I'éleve ;

4° le passage de I'éléve d’une école a régime d’externat vers un internat et vice versa;

5° l'accueil de I'éléve, sur l'initiative des parents, dans une autre famille ou dans un centre pour
raison de maladie, de voyage ;

6° I'exclusion définitive de I'éleve d’une autre école.

En cas de circonstances exceptionnelles, les partenaires actuels du protocole d’intégration peuvent, par
décision collégiale*® motivée, mettre fin a I'intégration et autoriser le retour a temps plein de |'éléve
dans I'enseignement spécialisé en cours d'année scolaire.

La décision doit étre communiquée a I’Administration dans les 30 jours calendrier de la dite-décision via
I'annexe 4.

46 Les partenaires doivent tendre a rallier I'unanimité
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18) Puis-je intégrer un éléve pour lequel je n’ai pas encore regu I’attestation d’orientation précisant le
type d’enseignement spécialisé correspondant aux besoins de I'éleve ?

Non, sans ce document, I'éléve n’étant pas encore inscrit dans I'enseignement spécialisé il n’y a pas
encore lieu de mettre en ceuvre une intégration.

19) Lorsqu’une intégration permanente totale n’est pas prolongée car I'éleve n’a plus besoin
d’accompagnement, I’éléve doit-il retourner dans I'’enseignement spécialisé ?

En principe, oui. Toutefois si les parents souhaitent un retour dans I’enseignement ordinaire, le centre
PMS de I’école d’enseignement spécialisé devra rédiger un avis non contraignant de réorientation vers
I’enseignement ordinaire.

20) Lorsqu’une intégration permanente totale n’est pas prolongée car I'accompagnement ne
suffit plus pour permettre a I'éléve de progresser dans I'école d’enseignement ordinaire, ce
dernier doit-il retourner dans I'’enseignement spécialisé ?

Oui

21) Un éléve de I'enseignement spécialisé pour lequel une intégration permanente est envisagée,
peut-il faire valoir une priorité a I'inscription en 1° année commune du 1°" degré de I'enseignement
secondaire ordinaire ?

Oui, conformément a I'article 79/10, §1°, 3° du Décret « Missions », sont considérés comme prioritaires,
les éléves qui ont des besoins spécifiques et pour lesquels une intégration permanente est envisagée
pour la premiére année du premier degré de I’'enseignement secondaire.

22) Si lintégration d’un éléve doit s’arréter en cours d’année scolaire que se passe-t-il avec le
personnel qui a été engagé ?

Lorsque les partenaires actuels du protocole d’intégration ont autorisé I'arrét de I'intégration, les
périodes octroyées pour l'intégration restent acquises jusqu’a la fin de I'année scolaire en cours.

23) Comment assurer une continuité dans 'accompagnement d’un éléve intégré qui passe du niveau
primaire au niveau secondaire ?

Le changement de niveau implique automatiquement deux nouvelles écoles partenaires du niveau
secondaire, et donc un NOUVEAU PROTOCOLE.

Les informations contenues dans le PIA et dans le protocole d’intégration du niveau fondamental
seront certainement indispensables a I'élaboration du nouveau projet et a la constitution de ce
protocole.

Néanmoins, afin d’assurer la transition et permettre aux enseignants du niveau secondaire, tant
ordinaire que spécialisé, de mieux connaitre I'éleve, il est recommandé aux deux nouvelles écoles
partenaires d’inviter I'école fondamentale spécialisée (et éventuellement ordinaire) a participer
aux premiéres réunions de concertation quant aux modalités de mise en place de
I'accompagnement. Toutefois, c’est le CPMS qui assure la guidance de I'école d’enseignement
secondaire spécialisé qui rendra son avis dans le cadre du protocole d’intégration.

Cette disposition s’inscrit parfaitement dans la logique du continuum pédagogique prévu par le
Décret du 24 juillet 1997 définissant les missions prioritaires de 1'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire et organisant les structures propres a les atteindre, par le livre 2 du
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Décret_du 3 mai 2019 portant les livres ler et 2 du Code de l'enseignement fondamental et de
I'enseignement secondaire, et mettant en place le tronc commun et par la circulaire n® 2955 du 11
décembre 2009 relative au continuum pédagogique dans I'enseignement spécialisé

24) Quelles sont les dispositions applicables aux éléves en IPT et aux autres types d’intégration dans
I'enseignement ordinaire ?

a) IPT

L'éleve intégré de maniére permanente totale est un éléeve de l'enseignement ordinaire. En
conséquence, la réglementation régissant I’enseignement ordinaire est applicable aux éléves en IPT.

b) Autres types d’intégration
La réglementation régissant I’'enseignement spécialisé est applicable.
25) En cas de passage d’un éléeve en I.P.T. dans I’enseignement primaire ordinaire vers I’enseignement
secondaire ordinaire, quel est le CPMS compétent pour rendre son avis dans le cadre du nouveau
protocole ?

C’est le CPMS de I'école primaire ordinaire.

26) Comment s’organisent les I.P.T. durant la période transitoire jusqu’a la finalisation des
poles territoriaux (1er septembre 2021 jusqu’a la fin de I'année scolaire 2025/2026) ?

A PARTIR DE L’ANNEE SCOLAIRE 2021/2022 :

POUR BENEFICIER D’'UNE INTEGRATION PERMANENTE TOTALE, L’ELEVE DEVRA AVOIR ETE
INSCRIT ET FREQUENTE REGULIEREMENT L’ENSEIGNEMENT SPECIALISE DEPUIS AU MOINS LE
15 JANVIER DE L’ANNEE SCOLAIRE PRECEDENTE.

A PARTIR DE ANNEE SCOLAIRE 2022 /2023 :

POUR BENEFICIER D’'UNE INTEGRATION PERMANENTE TOTALE, L’ELEVE DEVRA AVOIR ETE
INSCRIT ET FREQUENTE REGULIEREMENT L’ENSEIGNEMENT SPECIALISE DEPUIS AU MOINS LE
15 OCTOBRE DE L’ANNEE SCOLAIRE PRECEDENTE.

Si une école ordinaire « A » a développé une collaboration concernant des intégrations
permanentes totales avec une école d’enseignement spécialisé « B » avant le 1¢r septembre 2022,
plusieurs situations sont possibles pour le suivi desdites intégrations pendant la période
transitoire :

- Situation 1: [’école d’enseignement spécialisé « B » est 'école siége ou I'école partenaire
d’un péle territorial mais I'école ordinaire « A » ne coopére pas avec ce pble.
Les périodes relatives aux intégrations permanentes totales sont allouées a I'école
d’enseignement spécialisé « B » qui poursuit les intégrations permanentes totales entamées
jusqu’a la fin de I'année scolaire 2025-2026 au plus tard.

- Situation 2: L’école d’enseignement spécialisé «B» n’est pas l'école siege ou l'école
partenaire d’un pole territorial. L.'école ordinaire « A » coopére avec un autre pdle.
Les périodes relatives aux intégrations permanentes totales sont allouées a I'école
d’enseignement spécialisé « B » qui poursuit les intégrations permanentes totales entamées
jusqu’a la fin de I'année scolaire 2025-2026 au plus tard.
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- Situation 3 : L’école d’enseignement spécialisé « B » est I'école siege ou I’école partenaire du

pole territorial avec lequel I'école ordinaire « A » coopeére.
Les périodes (converties en points) relatives aux intégrations permanentes totales sont

allouées au podle territorial et les membres du personnel concernés de 1'école
d’enseignement spécialisé « B » peuvent poursuivre les intégrations permanentes totales
entamées.

- Situation 4 : I'école d’enseignement spécialisé « B » a conclu une convention de partenariat
spécifique avec le pdle territorial avec lequel I'école ordinaire « A » coopere pour la prise en
charge d’un éléve en particulier.

Les périodes (converties en points) relatives a 'intégration permanente totale de cet éléve
sont allouées au pole territorial et le(s) membre(s) du personnel concernés de I'école
d’enseignement spécialisé « B » peu(ven)t poursuivre les intégrations permanentes totales
entamées.

9. Articulation entre "'accompagnement par le personnel de I'école d’enseignement spécialisé et les
services d’accompagnement ou SAl.

Les accords de coopération conclus entre la Fédération Wallonie-Bruxelles et la Région wallonne et
la COCOF prévoient une forme de complémentarité dans les différentes actions d’aide a
I'intégration d’éléves a besoins spécifiques.

Il est évident qu’il ne peut étre question de confondre les deux types d’actions :

e  Mission pédagogique réservée aux deux écoles partenaires.
e  Mission plus globale réservée aux services d’accompagnements (pour Bruxelles) ou aux S.A.L

(pour la RW)

m Extrait de 'accord de coopération avec la RW par le décret du 6 juin 2013 :

Article 2.

Le présent accord a pour objet

1° d’apporter un soutien spécialisé résiduaire a l'action de I'établissement scolaire au jeune dont la
scolarisation dans l'enseignement ordinaire ou dans l'enseignement spécialisé est rendue difficile en
raison de son handicap;

2° de répondre a un besoin ponctuel et/ou d’atteindre progressivement une scolarité a horaire
complet pour les jeunes en situation de handicap et en décrochage scolaire ou non scolarisés.

Article 3.

§ ler. Chaque partie contractante s’engage, sous les conditions et dans les limites définies par le
présent accord, a permettre au jeune une scolarité adaptée et un accompagnement spécialisé.

§ 2. Les modalités d’action des équipes respectives de I'établissement scolaire et du service sont
déterminées dans la convention visée a l'article 5.

$ 3. La Région wallonne autorise, dans les limites fixées a l'article 2 du présent chapitre, les services de
I'’Agence a accompagner des jeunes ou a intervenir aupres de ceux-ci pendant le temps scolaire.

§ 4. La Communauté frangaise autorise la collaboration entre les équipes de I'établissement scolaire et
du service dans le respect des compétences et des responsabilités spécifiques a chaque équipe. Cette
organisation est congue de maniére souple et adaptée conformément au projet individuel et au projet
de convention visés a l'article 5.

Article 4.
Les parties contractantes se communiquent réciproquement des informations sur les mesures qu’elles
adoptent dans les matiéres concernées par le présent accord.

m Extrait de 'accord de coopération avec la COCOF par le Décret du 30 avril 2009 :
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Article 2.

Le présent accord a pour objet d’apporter un soutien spécialisé résiduaire a l'action de I'établissement
scolaire au jeune dont la scolarisation dans I'enseignement ordinaire est rendue difficile en raison de
son handicap.

Article 3.

§ ler. Chaque partie contractante s’engage, sous les conditions et dans les limites définies par le
présent accord, a permettre au jeune une scolarité adaptée et un accompagnement spécialisé.

§ 2. Les modalités d’action des équipes respectives de I'établissement scolaire et de l'intervenant sont
déterminées dans la convention citée a l'article 5.

§ 3. La Commission communautaire frangaise autorise les intervenants a accompagner le jeune ou a
intervenir aupres de celui-ci pendant le temps scolaire.

$ 4. La Communauté frangaise autorise la collaboration entre les équipes de I'établissement scolaire et
de l'intervenant dans le respect des compétences et des responsabilités spécifiques de chaque partie.
Cette organisation est congue de maniére souple et adaptée conformément au projet individuel et au
projet de convention visés a l'article 5.

Article 4.

Les parties contractantes se communiquent réciproquement des informations sur les mesures qu’elles
adoptent dans les matiéres concernées par le présent accord.

Dans ce contexte, et si les partenaires de I'intégration sont d’accord, il est recommandé d’inviter le
service régional a participer a certains débats afin de mettre au point une articulation entre les
deux types d’aide.

Par exemple, SI TOUTES LES PARTIES SONT D’ACCORD :

e larépartition des taches peut étre inscrite dans le protocole d’intégration ;
I'évaluation de I'intégration peut étre réalisée en commun lors de moments convenus ;

e les représentants des services régionaux peuvent étre des partenaires supplémentaires dudit
protocole ;

e la convention de soutien du service régional peut étre annexée au protocole d'intégration ;

10. Mémo administratif

Attention: TOUS vos mails DOIVENT étre envoyés de la boite mail administrative de I'école
ou du PO (ecxxxxxx@adm.cfwb.be ou poxxxxxx@adm.cfwb.be ), UNIQUEMENT.

Les Annexes 4, 6a 6b et 8, sont a envoyer UNIQUEMENT sur la boite mail générique:
integration_specialise@cfwb.be

Remarques :

1) Les annexes 4 (bilan de l'intégration) des éléves intégrés I'année scolaire précédente
doivent étre complétées et mises a disposition de la vérification de la population scolaire.

2) Annexes 8 (dérogation autre type) : a transmettre par mail a 'administration. Il faut
attendre I'accord du Ministre qui a I'Enseignement spécialisé dans ses attributions afin de
pouvoir débuter une intégration.

3) le signalement des prolongations des intégrations pour l'année scolaire 2021-2022
s’opérera via un listing des éléves intégrés transmis par ’Administration aux écoles par
mail.

Le document devra ensuite étre complété et renvoyé a ’Administration sur la boite mail
générique : ,integration specialise@cfwb.be pour le 30 septembre au plus tard.

212


mailto:ecxxxxxx@adm.cfwb.be
mailto:poxxxxxx@adm.cfwb.be
mailto:integration_specialise@cfwb.be

En cas de nouvelles demandes d’'intégration :
Concernant les annexes 2 (lere partie), 6a et 6b, celles-ci sont a compléter via le « formulaire
électronique intégration », a I'adresse suivante : http: /www.am.cfwb.be/.

Si ce ne sont pas de nouvelles demandes d’intégration :
Concernant les annexes 6a et 6b, celles-ci sont a renvoyer via I'adresse mail générique :
integration_specialise@cfwb.be

Les personnes ressources sont :

Madame Stéphanie PIRSOUL Monsieur Alae-Eddine ASBAGUI
& :02/690.84.07 & :02/690.86.20

Madame Christine WILLEMS
& :02/690.84.11

Rappel :

L’éléve ne peut étre intégré que si son protocole d’intégration est complet, c'est-a-dire que toutes
les informations sont complétées et que tous les partenaires ont marqué leur accord en signant le
protocole d’intégration. Le document original reste dans I'école d’enseignement spécialisé et une
copie se trouve dans I'école d’enseignement ordinaire. Les annexes 3 et 4 actualisées en fonction de
I'évolution de I'intégration de I'éléve doivent étre ajoutées au protocole d’intégration.

L’annexe 10 est a renvoyer a 'adresse suivante :

Alattention du Ministre de 'Education
Place Surlet de Chokier, 15-17
1000 BRUXELLES
En piece jointe d’'un mail adressé a :
Vanessa.hutchinson@gov.cfwb.be
Mireille.sbrascini@gov.cfwb.be
(via I'adresse administrative de I’école).

10.1. Signalisation des éléves

A. Pour les éléves en intégration au cours de I'année scolaire précédente

L’école transmet a I’Administration le listing des éleves intégrés sur la bolte mail générique :
integration_specialise@cfwb.be

B. Pour les éléves qui débutent leur premier projet d’'intégration
Les écoles d’enseignement spécialisé signalent leurs nouvelles intégrations via le « formulaire
électronique intégration ». L’administration sera informée de cette intégration via le « formulaire

électronique intégration ».

C. Dans tous les cas, en cours d’année scolaire

Toute nouvelle intégration est signalée a I’Administration via le «formulaire électronique
intégration ».

Pour tout changement concernant un éléve intégré, il faut envoyer a I’Administration un courrier
postal ou envoyer un mail sur la bolte mail générique: integration_specialise@cfwb.be

En cas de:
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1) Prolongation d’une intégration en cours d’année scolaire : compléter 'Annexe 4 et transmettre
celle-ci par mail a 'Administration.

2) Arrét d'une intégration a la date prévue au protocole d’intégration : compléter I'Annexe 4 et
transmettre celle-ci par mail a '’Administration.

3) Déclaration d’'une nouvelle intégration : signaler via le « formulaire électronique intégration »
sauf pour signaler les prolongations.

4) Modification en cours d’année scolaire : prévenir I’Administration par mail ou par courrier
postal.

Pour les nouvelles intégrations, les demandes de « grande distance » (annexes 6a et 6b) se font via
le « formulaire électronique intégration ». Les demandes de dérogation sont introduites en méme
temps que le signalement des intégrations.

Pour les éleves déja intégrés pendant I'année scolaire, il faut renvoyer les annexes 6a et 6b
complétées a I'administration via la boite mail générique référencée.

10.3 Autres dérogations

Pour demander un accompagnement par une école qui n'organise pas le type d’enseignement
spécialisé mentionné sur l'attestation (intégration permanente totale, I'école d’enseignement
spécialisé doit envoyer a I'’Administration 'annexe 8, uniquement sur la boite mail générique
référencée supra et via 'adresse mail administrative.

Le décret prévoit que la liste des éleves en intégration permanente totale doit parvenir a
I’Administration pour le 30 septembre de 'année scolaire concernée. Une dérogation est possible a
titre exceptionnel. Pour en faire la demande, il faut envoyer I'Annexe 10 au Ministre qui a
I'enseignement spécialisé dans ses attributions. L’Administration ne pourra tenir compte des
dossiers rentrés hors délais que sur base d’une décision ministérielle.

11. Transmission des informations concernant des éléves en intégration permanente totale
au-dela du 30 septembre de 'année scolaire pour laquelle est prévue l'intégration.

Pour des raisons exceptionnelles, les écoles peuvent introduire, aupres du Ministre ayant
I'Enseignement spécialisé dans ses attributions, une demande motivée sollicitant I'autorisation de
transmettre la liste des éléves en intégration permanente totale au-dela du 30 septembre de I'année
scolaire en cours pour laquelle est prévue I'intégration permanente totale.

11.1 Circonstances particuliéres

Les circonstances particuliéres sont les suivantes :

1. la mesure de placement prise soit par un magistrat, soit par le conseiller ou le (la) directeur
d’aide a la jeunesse ;

le changement de domicile ;

la séparation des parents entrainant un changement de lieu d’hébergement de I'éleve ;

le passage de I'éleve d’une école a régime d’externat vers un internat et vice versa ;

I'accueil de I'éléve, sur l'initiative des parents, dans une autre famille ou dans un centre pour
raison de maladie, de voyage ;

I'exclusion définitive de I’éleve d’une autre école ;

i N
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7.  en cas de force majeure ou de nécessité absolue dliment motivée et dans l'intérét de 1'éleve
pour des motifs autres que les cas énumérés ci-dessus.
11.2 Procédure

L’école d’enseignement spécialisé doit introduire un dossier de demande par éleve comprenant
I'Annexe 10 diiment completée et une copie de ’Annexe 2 (protocole d’'intégration) auprés du
Ministre qui a I'Enseignement spécialisé dans ses attributions. Celui-ci statue sur la demande de
dérogation dans les 30 jours hors vacances scolaires suivant la réception du dossier de demande de
dérogation.

12. Dérogations « autre type »

Toute dérogation « autre type » accordée a un éléve demeure valable pendant toute sa scolarité
pour autant que les conditions, en vertu desquelles ladite dérogation a été octroyée, demeurent
inchangées.

13. Signalement des intégrations des éléves a besoins spécifiques via le formulaire
électronique.

Vous devez signaler tous les nouveaux protocoles d’'intégration.

Vous devez introduire des demandes de dérogation « annexes 6a et 6b» lors de tout signalement
d’intégration.

IL NE FAUT DONC PLUS TRANSMETTRE A L’ADMINISTRATION CES DOCUMENTS SCANNES VIA LA
BOITE MAIL GENERIQUE.

Toutefois, le formulaire électronique ne permet pas de signaler les prolongations ou arréts
d’intégration (Annexe 4) et les demandes de dérogation « autre type » (annexe 8).

Ces deux annexes doivent toujours étre transmises a I’Administration par voie électronique via la
boite mails générique (integration_specialise@cfwb.be).

Vous trouverez, ci-apres, les diverses procédures a suivre pour le signalement des
intégrations ou pour demander une dérogation via le formulaire électronique :

A. Lorsque vous désirez établir un protocole d’intégration :

1. Vous encodez l'intégration dans le « Formulaire électronique intégration » avec les éventuelles
demandes de dérogation (demande de dérogation grande distance).

. Vous validez l'intégration renseignée dans le « Formulaire électronique intégration » (cette
validation est a effectuer seulement quand le protocole d’intégration a été signé par tous les
partenaires).

SRR
—3
o
c
7
)
7

o
)
=
ot
o)
=]
=3
=]
o)
wn
4.

aQ
=
9]
=
t
)
—
—~
.
2,
gl
5

s

@9
D
Q
=

L]
=
o
—t
o
o)
=
&)
-
=
—t
D~

i)
—~
o
.
]
=

Attention, une fois que vous avez validé une intégration, vous n’avez plus la possibilité de
modifier les données renseignées. Vérifier donc bien que toutes les informations encodées
soient correctes avant de valider.

B. Lorsque vous désirez faire une demande de dérogation « grande distance » pour un éléve
qui était déja en intégration et pour lequel les partenaires sont identiques a l'intégration
précédente :
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Vous pouvez transmettre une annexe 6a ou 6b via la boite mail générique:

enseignement specialise@cfwb.be

C. Lorsque vous désirez faire une demande de dérogation « grande distance » pour un éléve
qui était déja en intégration et pour lequel les partenaires ne sont pas identiques a
Iintégration précédente :

1. Vous encodez I'intégration dans le « Formulaire électronique intégration ».
2. Vous cochez la ou les demandes de dérogation souhaitée(s).
3. Vous validez I'intégration renseignée dans le formulaire électronique.

D. Lorsque vous désirez établir un protocole d’intégration pour un éléve pour lequel vous
n’organisez pas le type :

1. Vous encodez I'intégration dans le « Formulaire électronique intégration ».

Vous introduisez une demande de dérogation «autre type» via la boite mail générique
(intégration_specialise.cfwb.be).

L’Administration présentera le dossier au Conseil Général de 'Enseignement Fondamental.

Le dossier sera, ensuite, transmis au Ministre ayant en charge 'Enseignement spécialisé.

Le ou la Ministre compétent(e) signalera son accord ou désaccord a ’Administration.
L’Administration vous enverra un courrier officiel signalant la décision ministérielle.

Si I'accord est positif, vous pouvez compléter la deuxieme page du protocole d’'intégration et
faire signer la troisiéme page par tous les partenaires.

9. Vous validez I'intégration renseignée dans le « Formulaire électronique intégration ».

10. Si l'accord est négatif, vous devez « supprimer » l'intégration du « Formulaire électronique
intégration » (cf. page 5 du manuel d’utilisation ci-joint).

w

® N

E. Lorsque vous désirez faire une demande de dérogation pour un éléve qui était déja en
intégration et pour lequel il y a un ou de nouveaux partenaires : la procédure a suivre est
la méme que lorsque vous établissez un protocole d’intégration (cf. point A.)

Le « Formulaire électronique intégration » se trouve sur le site internet

http : //www.am.cfwb.be

Le manuel d’utilisation se trouve au sein de circulaire n° 5948 relative au formulaire électronique
relatif au signalement des intégrations ainsi qu’aux demandes de dérogation (s) - FE intégration.
Celui-ci vous aidera a compléter le « Formulaire électronique intégration » en ligne.

Le « Formulaire électronique intégration » a été développé en vue de simplifier les démarches
administratives. Grace a cette nouvelle application, vous n’encoderez plus qu'une seule fois les

données des éléves que vous souhaitez intégrer et vous avez également la possibilité de demander
directement en ligne les dérogations «grande distance ».

14. Annexes
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Annexe 1 : Eléments constitutifs du protocole d’intégration

Informations concernant |'éléve

Informations concernant le type d’intégration

Informations concernant les coordonnées de I'école d’enseignement spécialisé

Informations concernant les coordonnées de I'école d’enseignement ordinaire

Synthése du dossier

Objectifs de I'intégration

Equipements spécifiques

Besoins en matiere de transport

Dispositif de relation, de concertation et de collaboration entre les équipes éducatives

Reégles de présence et de registre

Modalités de I'accompagnement et choix du personnel accompagnant

Modalités d’évaluation interne

Accord de la Direction de I'enseignement ordinaire, du P.O. ou de son délégué

Accord Direction de I'enseignement spécialisé, du P.O. ou de son délégué

Avis du CPMS qui accompagne I'éléeve au moment de I'introduction de la proposition
d’intégration

Accord des parents, de la personne exergant I'autorité parentale,
ou de I'éleve majeur

Tableau synoptique de I'évolution de I'intégration (Annexe 3)

Bilan(s) de I'intégration (Annexe(s) 4)

Ood g jgyo|bo g goggg o) d
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Annexe 2 : Protocole d’intégration (1ére partie du protocole d’intégration)

Toutes nouvelles intégrations DOIVENT étre signalées via le « formulaire électronique intégration » a
I'adresse suivante : http:/www.am.cfwb.be/

Versen 05642017

FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES

Direction des Affaires générales et de
I'Enseignement spécialisé

Service de I'Enseignement spécialisé
Rue Adolphe Lavallée, 1

1080 Bruxelles

Numéro FASE Eléve

Protocole d'intégration - nouveau signalement
(Formulaire électronique nouvelle intégration)

Textes de référence

Vous trouverez toutes les informations utiles dans les textes suivants

e Décret I' & é du 3 mars 2004 ( gliquez Ici )

o Circulaire retative a | des é d é é(chquezid )
1. Etablissement du spécialisé
Année scolaire 20202021
FASE
Dénomination
Courriel -
Adresse : Numeéro :
Code postal : Commune :
Téléphone

Réseaux : |

2. Identification de I'implantation du spécialisé

N°® FASE [

Dénomination

Adresse et numéro

|
Code Postal et localité I | | | ‘ |

3. Etablissement d’enseignement ordinaire partenaire

Numéro FASE (6 !

i A

Dénomination ‘ |
Adresse ‘ P"

CP Commune ‘ |

Téléphone |

Réseau ‘ |

Date d'envoi du formulaire

Page: 2/3
( 5 integration A

4. Implantation de I'ordinaire partenaire
N° FASE

Dénomination | |
L |
|

LI |

Adresse et numéro
Code Postal et localite
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5. Renseignements généraux

Eléve concemé :
Numeéro CF :

Nom :
Prénom :
Date de naissance (jjjmm/aaaa) -

Eléve nouvellement intégré
Type d'intégration :

Souhaitez-vous demander des périodes complémentaires
(article 148) -

Souhaitez-vous demander des périodes dérogatoires (grande

distance) :

6. Signalement d’un nouveau protocole

Eléve concemné -
Nom :

Prénom :

Date de naissance :
Sexe :

Adresse :

Numéro :

Code postal :
Localité :

Date d'inscription en enseignement spécialisé (format j)/
mm/aaaa) -
Date de début d'intégration (j/mm/aaaa) :

Date de fin d'intégration (jymm/aaaa) :

Cursus Enseignement spécialisé :
Niveau de I'éléve :

Type d'enseignement spécialisé suivi -

Pédagogies adaptées :
Maturité :

Cursus Enseignement ordinaire

\

L]

[ Intégration permanente totale
[ Intégration temporaire partielle
O Intégration permanente partielle
[ Intégration tempeoraire totale

X oui Cnon
X oui Cnon

O Garcon
L "Fille

\ |
I

HEREE

‘Brusael (8int-Jans-Molenbeek) |

L L

L
L LA LL

OMatemnel
L Primaire
Otype 1
Otype 2
Otype 3
Otype 4
Otype 5
Otype 6
Otype 7

| type 8

T

L

]

Page: 313
( 3 integration s
Niveau de I'éléve : OMatemnel
_. Primaire
Année d'étude : 01 12 a3 04 05 Oe6

7. Demande de périodes ‘grande distance’ (annexes 6a et 6b)

Renseignements specifiques dérogations ‘grande distance’ :

Nombre de kilométres séparant I'établissement d’enseignement

spécialisé de I'implantation d'enseignement ordinaire dans

laquelle I'éléve suit les cours (aller simple) :

7. Signataires et validation finale

Signataires du protocole

]
Je soussigné(e),

, en qualité de directeur(trice) de I'établissement d'enseignement spécialisé déclare sur I'honneur que 'ensemble
des intervenants ont signé le protocole dintégration. L'original du protocole d'intégration signé sera conservé dans
I'établissement d'enseignement spécialisé a disposition de la vérification conformément a la législation.

En cas de modification des cordonnées d'un établissement/implantation/chef d'établissement, veuillez contacter :

o Pour le fondamental ordinaire : marc.goossens@cfwb.be
o Pour le secondaire ordinaire : miguel magerat@cfwb.be

Pour tout complément d'information, nous vous invitons & contacter :

el

Tél. : 02/690.84.07 Tél.: 02/690.84.11

Madame Stéphanie PIRSOUL Madame Christine WILLEMS Monsieur Alae-Eddine ASBAGUI
stephanie.pirsoul@cfwb.be christine.willems@cfwb.be alae-eddine.asbagui@cfwb.be

él. - 02/690.86.20
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Annexe 2b : Protocole d’intégration (2°™ partie du protocole d’intégration)

NOM et prénom de I'éleéve coNCerné : .........cveevisicenssessssnesnssessnesnsssesnesns

Synthése du dossier de I'éleve :

Objectifs de I'intégration (Autre que le fait d’intégrer I’éléve dans I’'enseignement ordinaire) :

Equipements spécifiques nécessaires a I'intégration :

Besoins en matiere de transport :

Dispositif de relation, de concertation et de collaboration entre les équipes éducatives :

Modalités de I'accompagnement et choix du personnel accompagnant+ :

Modalités d’évaluation interne :

Régles de présence et registre :

47 Article 142 al 2 Le membre du personnel de I’enseignement spécialisé chargé de I'accompagnement reste placé sous la seule autorité de la
direction de I'établissement d’enseignement spécialisé dont il reléve.
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LES PARTENAIRES SUIVANTS (a I'exception du CPMS) MARQUENT LEUR ACCORD SUR LE
PROJET :

Pour I’école d’enseignement ordinaire, le PO Pour I’école d’enseignement spécialisé, le PO ou
ou son délégué : son délégué:

Date : Date :

Signature Signature

Cachet Cachet

0 Avis du CPMS qui accompagne I'éleve de I'école d’enseignement spécialisé au moment de
I'introduction de la proposition d’intégration permanente totale :

0 Avis du CPMS qui accompagne I'é1éve de I'école d’enseignement spécialisé au moment de
I'introduction de la proposition d'intégration permanente partielle ou temporaire partielle :

La Direction :
Date :

Signature

Cachet

AVIS FAVORABLE - AVIS DEFAVORABLE  (biffer la mention inutile)

Le responsable de I'éleve (Nom, prénom et qualité) ou I’éléve s’il est majeur :

Date: Signature
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Annexe 3 : Tableau synoptique de I'évolution de I'intégration *®

ELEVE CONCERNE
NOM & Prénom
Date de naissance
Sexe
Date d’inscription dans I'enseignement
spécialisé
Année Intégration Intégration Intégration . e s .
. & '_ grati grati Fin de l'intégration
scolaire temporaire permanente permanente X .. oo
. 49 . A préciser
partielle partielle totale

Document constitutif du protocole d’intégration

48 Ce document doit étre inséré au protocole d’intégration.

4 Mentionner I'année d’étude et la date a laquelle I'intégration a commencé.

50 Exemples : retour dans I’école d’enseignement spécialisé, réorientation dans I’école d’enseignement ordinaire, fin de scolarité, ...
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Annexe 4 : Bilan de I'intégration

Au terme de I'année scolaire, I’Administration transmet par mail les annexes pré-remplies aux
écoles d’enseignement spécialisé. Ces documents doivent étre complétés par les écoles et seront
mis a disposition des vérificateurs de la population scolaire. Il n’est donc plus nécessaire de scanner

ces annexes et de les transmettre sur la boite mail générique »intégration ».

En cas d’arrét d’intégration en cours d’année scolaire, le document est a renvoyer a
I’Administration au plus tard dans les 30 jours calendrier a dater de la décision de l'arrét

d’intégration via 'adresse mail : integration_specialise@cfwb.be

En cas de prolongation de I'intégration en cours d’année scolaire, le bilan (annexe 4) est a envoyer a

I’Administration sur la boite mail integration_specialise@cfwb.be »

Exemple : une ITP renseignée du 01/09 au 30/09. Il faut réaliser un bilan au 30/09 afin de signaler
si l'intégration est prolongée ou pas. L’Administration est informée de la prolongation en cours

d’année scolaire via cette annexe 4

NOM : N° FASE :
PRENOM :
DATE DE NAISSANCE :

ANNEXE 4 : BILAN DE L'INTEGRATION

DECISION DU CONSEIL DE CLASSE DU : .......ccoeiiesennesnennsnsassnsnnnsnss

Type actuel d’intégration Orientation choisie pour I'année scolaire 2021-2022

0 Intégration permanente totale 0 Intégration permanente totale

[ Intégration temporaire totale

0 Intégration permanente partielle O Intégration permanente partielle

0 Intégration temporaire partielle O Intégration temporaire partielle

Année + niveau d’étude (+ option) pour I'année scolaire « 2021-2022» :

Maturité : Forme : Phase : Type:1020304050607080

Date du début et de fin de I'intégration : 0 01/09 au 30/06 OU O ....coeveverereerrnenne AU e

JUSTIFICATION DE L’EVOLUTION DE L'INTEGRATION :

O Poursuite de I'intégration

0 Arrét de l'intégration, I’éléve continue dans I’enseignement ordinaire sans accompagnement de |’enseignement
spécialisé.

0 Arrét de l'intégration et inscription, ou retour, dans I’enseignement spécialisé.

0 Arrét de l'intégration suite a I'obtention d’un certificat.

LES PARTENAIRES (a I'exception du CPMS) MARQUENT LEUR ACCORD :
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« Ecole »

N° FASE : N° FASE IMPLANTATION :
La direction :
Signature, date et cachet :

« Ecole »

N° FASE : N° FASE IMPLANTATION :
La direction :
Signature, date et cachet :

Avis du CPMS qui assure la guidance de I’éléve au terme de ’année scolaire (I.P.T.) :

Avis du CPMS qui assure la guidance de I’éleve au terme de la période d’intégration (autres types d’intégration) :

Signature, date et cachet :

Le responsable de I'éleve (NOM, PRENOM et QUALITE) ou I'éléve s’il @St MajJEUr :.......ccccceeeererereeceenrerserseseesesssnsesesanannes

Signature :
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Annexe 5 : Exemple d’un document de fiche signalétique intégration

Comme expliqué au point 10 de ce chapitre, vous recevrez de la part de I’Administration, apres le
passage de votre vérificateur, une fiche signalétique reprenant les informations dont elle dispose

concernant les éleves de votre établissement en intégration.

Elle se présente de la maniére suivante :

Fiche signalétique (Annexe 5)

FASE Etab. : [FASE Etab. spécialisé] [Adresse Etab. spécialisé + Coordonnées]

Année scolaire : [Année scolaire en cours]

Mombre d'éléves intégrés en permanente totale : [Nombre total d’éléves intégrés en IPT]
Mombre d'éléves intégrés en permanente partielle : [Nombre total d’éléves intégrés en IPP]
Nombre d'éléves intégrés en temporaire totale : [Nombre total d'éléves intégrés en ITT]
Mombre d'éléves intégrés en temporaire partielle : [Nombre total d’éléves intégrés en ITP]

Mombre d'éléves intégrés dans le niveau fondamental : [Nombre total d'éléves intégrés dans le fondamental]
Mombre d'éléves intégrés dans le niveau secondaire : [Nombre total d’éléves intégrés dans le secondaire]

Nombre d'éléves intégrés dans le 3*™ degré en permanente totale : [Nombre total d’éléves intégrés dans le

38me degré en IPT (Type 4, 5, 6 ou 7)]

[Mom de I'éléve] [Prénom de I'éléve] né(e) le [Date de naissance de I'éléve]

FASE Impl. : [FASE Impl. spécialisée] [Adresse Impl. spécialisée]

Intégration [Intégration de I'éléve] Niveau d'enseignement [Niveau d’enseignement spécialisé]
Début : [Date début d'intégration] Type d'enseignement : [Type denseignement spécialisé]
Fin : [Date fin d'intégration] Forme : [Forme d’enseignement spécialisé]

Etablissement partenaire : [Dénomination de I'école ordinaire]

FASE Etab. : [FASE Etab. ordinaire]  Niveau d’enseignement [Niveau d'enseignement ordinaire]
[Adresse Etab. ordinaire] Année d'étude : [Année d'étude]

FASE Impl. : [FASE Impl. ordinaire]
[Adresse Impl. ordinaire]

Date et signature
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Annexe 6a : Demande de dérogation « GRANDE DISTANCE » (Intégrations permanentes totales)

Toutes nouvelles demandes de dérogation DOIVENT étre introduites via le « formulaire électronique
intégration » a I'adresse suivante : http:/www.am.cfwb.be/,

Si ce ne sont pas de nouvelles demandes d’intégration, il convient de renvoyer I'annexe via I'adresse
mail générique : integration_specialise@cfwb.be

Attention :
Le document doit étre diment complété pour que le dossier soit analysé par le Conseil général.

Année scolaire :

Eléve concerné(e) :

NOM :
Date de naissance :

Type d’enseignement : 1 [_]
Type d’intégration : permanente totale

Prénom :
Sexe :

al ] s[] e[] 70[1]

Etablissement d’enseignement spécialisé concerné

Etablissement d’enseignement ordinaire concerné

Dénomination

Dénomination

N°FASE
(batiment principal):

N°FASE
(batiment principal):

N° FASE (implantation)

N° FASE (implantation)

Adresse

Adresse

CP CP

LOCALITE LOCALITE

Distance en km entre les 2 établissements :

Déclaration sur I’honneur

Par [a Présente, .....ccccceeceeee e , directeur (trice) de I’école d’enseignement

spécialisé organisé par la Fédération Wallonie Bruxelles ou représentant(e) du pouvoir organisateur
dans I'enseignement spécialisé subventionné, atteste que :

. I’éléve sera intégré dés le 1°" septembre de I'année scolaire 20..-20... Dans le cas contraire,
I'information sera transmise pour le 15 septembre a I’Administration ;
. les informations ci-dessus sont complétes et conformes a la réalité.

Je déclare sur I’lhonneur que I'ensemble des partenaires a signé la 3°™ page du protocole d’intégration
(annexe 2). L'original de ce dernier est conservé dans |'établissement d’enseignement spécialisé a

disposition du vérificateur de la population scolaire.

Date Nom du signataire

Qualité du signataire

Signature
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Annexe 6b: Demande de dérogation « GRANDE DISTANCE » (Intégrations autres que
permanentes totales)

Toutes nouvelles demandes de dérogation DOIVENT étre introduites via le « formulaire électronique
intégration » a I'adresse suivante : http:/www.am.cfwb.be/,

Si ce ne sont pas de nouvelles demandes d’intégration, il convient de renvoyer I'annexe via I'adresse
mail générique : integration_specialise@cfwb.be

Attention : le document doit étre diiment complété pour que le dossier soit analysé par le Conseil
général.

Année scolaire :

Eleéve concerné(e) :

NOM :
Date de naissance :

Type d’enseignement : [_]1
Type d’intégration : [_] Temporaire partielle

Prénom :
Sexe :

4 Os e [7 s

[ ] permanente partielle

Etablissement d’enseignement spécialisé concerné

Etablissement d’enseignement ordinaire concerné

Dénomination

Dénomination

N°FASE
(batiment principal):

N°FASE
(batiment principal):

N° FASE (implantation)

N° FASE (implantation)

Adresse

Adresse

cpP Ccp
LOCALITE LOCALITE

Distance en km entre les 2 établissements :

Déclaration sur I’honneur

Par @ Présente, ......ccccccciieeiciiieeeeeeeeee et e , directeur(trice) de I’école d’enseignement

spécialisé organisé par la Fédération Wallonie Bruxelles ou représentant(e) du pouvoir organisateur
dans I'enseignement spécialisé subventionné, atteste que :

. I’éléve sera intégré a partir de la date prévue sur le protocole d’intégration. Dans le cas contraire,
I'information sera transmise a I’Administration.
. les informations ci-dessus sont complétes et conformes a la réalité.

Je déclare sur I’'honneur que I"ensemble des partenaires a signé la 3°™ page du protocole d’intégration
(annexe 2). L'original de ce dernier est conservé dans |'établissement d’enseignement spécialisé a
disposition du vérificateur de la population scolaire.

Date Nom du signataire Qualité du signataire Signature
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Annexe 7 : supprimée
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Annexe 8: Demande d’accompagnement par un établissement®’ qui n’organise pas le type
d’enseighement mentionné sur I'attestation (uniguement pour les intégrations permanentes

totales).

Ce document est a renvoyer sur I'adresse mail générique integration_specialise@cfwb.be et ce, pour le
15 mai (pour les projets d’intégration qui débuteraient le ler septembre de I’'année scolaire suivante).
Il convient d’attendre I'accord de la Ministre afin de pouvoir débuter une intégration.

Dérogation pour une demande d’intégration permanente totale d’un éléve de I'enseignement spécialisé
dans une école organisant un autre type d’enseignement spécialisé que celui mentionné sur
I'attestation d’orientation de I'éléve. (Articles 13384 et §5 du Décret du 3 mars 2004 organisant
I'Enseignement spécialisé).

Année scolaire :

Eleéve concerné(e) :

NOM: Prénom :

Date de naissance : Sexe :

Niveau : 1 maternel Oprimaire [ secondaire

Type d’enseignement repris sur I'attestation de I’éleve :

Adresse actuelle du domicile de I'éleve : CP: LOCALITE :

Type d’intégration :
[ Intégration Permanente Totale
Seul ce type d’intégrations permet de bénéficier de cette dérogation

Raison de la demande de dérogation :
[ Pas d’école a distance raisonnable du domicile de I’éléve (4 kilométres).

[ Ecoles (dénomination et n° FASE) qui ont refusé de participer a ce projet d’intégration :

L’éléve est-il comptabilisable pour 'accompagnement paramédical : oui - non

Etablissement d’enseignement spécialisé concerné | établissementssement d’enseignement ordinaire
concerné

Dénomination

Dénomination

N°FASE
(batiment principal):

N°FASE
(batiment principal):

N° FASE (implantation)

N° FASE (implantation)

Adresse

Adresse

CP

CP

LOCALITE

LOCALITE

Par la présente, la direction de I'école d’enseignement spécialisé organisé par la Fédération Wallonie-
Bruxelles ou le pouvoir organisateur dans l’enseignement spécialisé subventionné, atteste que les
informations ci-dessus sont completes et conformes a la réalité. La direction s’engage a informer
I’Administration de toute modification.

51 Le choix du réseau d’enseignement est laissé a I'appréciation des parents
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Dispositions pratiques et pédagogiques prises en vue d’accueillir I'éleve :

Date

Nom du signataire

Qualité du signataire

Signature
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Annexe 9 : supprimée
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Annexe 10: Demande de transmission des informations concernant un éléve en intégration
permanente totale au-dela du 30 septembre de I'année scolaire en cours pour laquelle est
prévue l'intégration.

Cette annexe est a renvoyer a I'adresse suivante :

A I'attention du Ministre ayant I’enseignement spécialisé dans ses attributions
Place Surlet de Chokier, 15-17
1000 BRUXELLES
En piéce jointe d’un mail adressé a :
Vanessa.hutchinson@gov.cfwb.be
Mireille.sbrascini@gov.cfwb.be
(via I'adresse administrative de I'école).

1. Renseignements généraux

NOM ET PRENOM DE L’ELEVE :

COORDONNEES DE I'ECOLE D’ENSEIGNEMENT SPECIALISE EN CHARGE DE L'INTEGRATION :

NOM DE L’ECOLE :
N° DE TELEPHONE :

Sous peine de nullité, joindre impérativement une copie du protocole d’intégration. (Annexe 2). Ne pas
oublier d’ajouter le nom de I'éléve.

2. Circonstance invoquée. (Cocher et annexer toute piece probante).

Mesure de placement prise soit par un magistrat, soit par le conseiller ou le (la)
directeur(trice) d’aide a la jeunesse ;

Changement de domicile ;

Séparation des parents entrainant un changement de lieu d’hébergement de I'éléve ;
Passage de I'éleve d’une école a régime d’externat vers un internat et vice versa ;

Accueil de I'éléve, sur l'initiative des parents, dans une autre famille ou dans un centre
pour raison de maladie, de voyage ;

Exclusion définitive de I'éleve d’un autre établissement ;

Cas de force majeure ou de nécessité absolue diiment motivée et dans l'intérét de I'éléeve
pour des motifs autres que les cas énumeérés ci-dessus.

3. Motivation supplémentaire. (Obligatoire en cas de force majeure ou de nécessité absolue).

Date et signature de la direction de I'établissement
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Annexe 11. quelle est la place des CPMS dans le cadre des intégrations ?

Remarque : les tableaux intégrent déja les modifications prévues par I'avant- projet de décret qui

supprime les ITT.

Intégration permanente totale

Quoi ? Base légale ? Quel CPMS ?

Proposition d’intégration Article 134 Organisme qui assure la
guidance des éleves de I'école
d’enseignement spécialisé =>
CPMS spécialisé

Définition d’un projet Article 135 Conseil de classe du spécialisé

d’intégration assisté par CPMS spécialisé ET
Conseil de classe de I'ordinaire
assisté par CPMS de 'ordinaire

Protocole Article 136 L'avis du CPMS qui
accompagne |'éleve au
moment de l'introduction de la
proposition d’intégration =>
CPMS spécialisé

En cours d’année : les conseils CPMS de I'ordinaire

de classe au sujet du PIA / dans

le cas d’'un changement

d’école ordinaire de I'éléve en

IPT/ lorsque I’éléve en IPT

passe du niveau primaire au

niveau secondaire

Bilan (annexe 4) /dans le cas Article 143 CPMS de I'ordinaire

d’un changement d’école
ordinaire de I’éléve en IPT/
lorsque I’éléve en IPT passe du
niveau primaire au niveau
secondaire
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Intégration temporaire partielle

Quoi ? Base légale ? Quel CPMS ?

Proposition d’intégration Article 150 CPMS du spécialisé

Définition d’un projet Article 151 Conseil de classe du spécialisé

d’intégration assisté par CPMS spécialisé ET
Conseil de classe de I'ordinaire
assisté par CPMS de 'ordinaire

Protocole Article 152 L'avis du CPMS qui
accompagne |'éléve au
moment de l'introduction de la
proposition d'intégration

En cours d’année : les conseils CPMS spécialisé

de classe au sujet du PIA / dans

le cas d’un changement

d’école ordinaire de I'éléve en

IP/ lorsque I’éléve en IP passe

du niveau primaire au ni